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DKP.111.14.2025
DYREKTOR
Miejskiego Zarzadu Drég w Cieszynie
oglasza nabér na wolne stanowisko urzednicze
Inspektor
w Dziale Inwestycji
umowa o prace w pelnym wymiarze czasu pracy

1. Wymagania niezbedne zwiazane ze stanowiskiem pracy:
1) Obywatelstwo polskie.
2) Pelna zdolno$¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z peini praw publicznych.
3) Brak skazania prawomocnym wyrokiem sadu za umyslne przestgpstwo scigane
z oskarzenia publicznego lub umysine przestgpstwo skarbowe.
4) Nieposzlakowana opinia.
5) Wyksztalcenie: wyzsze pierwszego lub drugiego stopnia, wyksztalcenie $rednie
6) Staz pracy: dla wyksztalcenia wyzszego — 3 lata stazu pracy,
dla wyksztalcenia sredniego - 5 lat stazu pracy.

2. Wymagania dodatkowe zwigzane ze stanowiskiem pracy:

1) znajomo$é przepiséw obowiazujacych na stanowisku pracy, w szezegolnosci:
ustawy Prawo zamowien publicznych, ustawy Prawo budowlane , ustawy o drogach
publicznych, ustawy o finansach publicznych oraz ‘ustawy Kodeks postgpowania
administracyjnego.

2) Dos$wiadczenie w pracy w administracji samorzadowej, zwlaszcza w jednostkach
zwigzanych z zarzadem drog lub inwestycjami.

3) Ukonczone kursy, szkolenia lub studia podyplomowe z zakresu zamowien publicznych
lub zarzadzania projektami inwestycyjnymi.

4) Umiejetno$¢ przygotowywania dokumentacji przetargowej i prowadzenia postgpowan
o udzielenie zamdwienia publicznego.

5) Predyspozycje osobowosciowe: samodzielnos¢, zdolnosei organizacyjne, umiejetnosé
pracy w zespole, odpowiedzialnos¢, rzetelnos¢, systematycznosc, odpornosé na stres,
wysoka kultura osobista.

6) Biegla obstuga komputera, w tym pakietu biurowego (Microsoft Office lub
OpenOffice), poczty elektronicznej oraz urzadzen biurowych.

3. Gléwne zadania wykonywane na stanowisku pracy:
a) Realizacja Zamowien Publicznych:
 Opracowywanie planéw zamowien publicznych oraz prowadzenie ich rejestru.
o+ Przygotowywanie i publikacja dokumentacji przetargowej dla postgpowan o udzielenie
zaméwienia publicznego.
 Udzial w pracach komisji przetargowych oraz prowadzenie postgpowan przetargowych
i odwolawczych.
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Sporzadzanie sprawozdan z udzielonych zamo6wien publicznych.
Koordynowanie postgpowaii o udzielenie zam6wien publicznych realizowanych przez
MZD.

b) Przygotowanie i Prowadzenie Procesu Inwestycyjnego:

Pelnienie funkcji inwestora zgodnie z posiadanymi upowaznieniami, w tym
sprawowanie kontroli rzeczowej i finansowej robot budowlanych.

Prowadzenie spraw formalno-prawnych i technicznych w zakresie zadan
inwestycyjnych.

Opracowywanie projektow planéw rozwoju sieci drogowej we wspdlpracy z innymi
dziatami MZD i wydziatami Urz¢du Miejskiego.

Opracowywanie projektéw plandw finansowych budowy, przebudowy, remontu,
utrzymania i ochrony drog oraz drogowych obiektow inzynierskich.
Przygotowywanie, prowadzenie i uzgadnianie dokumentacji projektowo-kosztorysowej
dla prowadzonych inwestycji.

Weryfikacja kosztoryséw inwestorskich i prowadzenie ewidencji zatwierdzonych
dokumentacji.

Nadzér nad realizacja projektow unijnych i finansowanych ze srodkow zewngtrznych.

¢) Nadzér i Rozliczanie Inwestycji:

Nadzor, kontrola oraz rozliczanie robot budowlanych prowadzonych w ramach zadan
inwestycyjnych.

Udziat w Radach Budowy zadan wlasnych oraz realizowanych przez inne jednostki, jak
PZDP w Cieszynie i ZDW w Katowicach na terenie Miasta Cieszyna.

Kontrola merytoryczna faktur, uméw i innej dokumentacji pod katem zgodnosci
merytorycznej. )

Prowadzenie rejestru przegladow gwarancyjnych, organizowanie i udzial w tych
przegladach oraz nadzorowanie wykonania zaleconych napraw.

Identyfikowanie, analiza i monitorowanie ryzyk zwigzanych z realizowanymi
zadaniami inwestycyjnymi.

d) Wspélpraca i Sprawozdawczos¢:

Udzial w opracowywaniu miejskich dokumentéw strategicznych i planistycznych.
Przygotowywanie projektow umow, materialéw, sprawozdan i analiz dla potrzeb
Burmistrza Miasta, Dyrekeji MZD oraz na sesje Rady Miejskiej.

Wspolpraca z pozostatymi komorkami organizacyjnymi MZD, jednostkami
organizacyjnymi miasta oraz podmiotami zewnetrznymi.

Prowadzenie Biuletynu Informacji Publicznej (BIP) oraz strony internetowej MZD
w zakresie zadan dziatu.

4, Informacja o warunkach pracy na stanowisku:
1) Praca w réwnowaznym systemie czasu pracy.
2) Miejsce pracy: pomieszczenie biurowe na [ pigtrze budynku Miejskiego Zarzadu Drog

w Cieszynie; praca wymagajaca rowniez udzialu w spotkaniach, naradach i kontrolach
w terenie.

3) Istnieja bariery architektoniczne utrudniajgce dostep do budynku (brak podjazdow i

wind).
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4) Praca z wykorzystaniem komputera (powyzej 4 godzin na dobg) i innych urzgdzen

biurowych.

5. Wskaznik zatrudnienia os6b niepelnosprawnych: W Miejskim Zarzadzie Drog
w Cieszynie w miesigcu poprzedzajacym date upublicznienia ogloszenia, w rozumieniu
przepisdw o rehabilitacji zawodowej 1 spolecznej oraz zatrudniania 0sOb
niepelnosprawnych, wskaznik zatrudnienia oséb niepetnosprawnych byl nizszy niz 6%.

6. Wymagane dokumenty:

1.

List motywacyjny ze wskazaniem miejsca zamieszkania oraz numeru telefonu
do kontaktu lub adresu e-mail, wlasnorg¢cznie podpisany.

Curriculum vitae (CV) z opisem dotychczasowego przebiegu pracy zawodowej,
wlasnorecznie podpisane.

Oryginat kwestionariusza osobowego dla osoby ubiegajacej si¢ o zatrudnienie.
Kserokopie dokumentéw po$wiadczajacych wyksztatcenie i posiadane kwalifikacje.
Kserokopie dokumentéw potwierdzajacych wymagany staz pracy i do$wiadczenie
zawodowe (§wiadectwa pracy, za§wiadczenia).

Oswiadczenie o:

posiadaniu obywatelstwa polskiego,

posiadaniu pelej zdolnosci do czynnosci prawnych i korzystaniu z peini praw
publicznych,

braku skazania prawomocnym wyrokiem sadu za umy$lne przestgpstwo $cigane z
oskarzenia publicznego lub umys$lne przestepstwo skarbowe, .

posiadaniu nieposzlakowanej opinii (zgodnie z zatgczonym wzorem).

. O$wiadczenie, ze kandydat wyraza zgode na przetwarzanie swoich danych osobowych

zgodnie z Rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (Dziennik Urzgdowy UE.L.2016.119.1), zgodnie z zalgczonym
wzorem.8) Inne dodatkowe dokumenty potwierdzajace posiadane kwalifikacje
i umiejetnoscei.

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy sklada¢ w siedzibie Miejskiego Zarzadu Drog
w Cieszynie lub poczta na adres: Miejski Zarzad Drég w Cieszynie, ul. Liburnia 4, 43-400
Cieszyn, w zamknietej kopercie z dopiskiem: ,,Nabér na stanowisko Inspektor w Dziale
Inwestycji” w terminie do dnia 15.10.2025 r. do godz. 15:00.

Dokumenty, ktére wplyna do MZD w Cieszynie po wyzej okreslonym terminie nie bgda
rozpatrywane

O terminie rozmowy kwalifikacyjnej kandydaci, ktérzy spelnia wymagania formalne, zostang
powiadomieni telefonicznie lub droga elektroniczng.

Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona w Biuletynie Informacji Publicznej oraz na
tablicy informacyjnej w siedzibie Miejskiego Zarzadu Drég w Cieszynie.




