MILISKI ZARZAD DROG

434001 ¢

WCIESZYNIE
IEXEYN, ul. Liburniy 4 Cieszyn, -

DKP. 111.14.2024

1.

DYREKTOR MIEJSKIEGO ZARZADU DROG W CIESZYNIE
OGLASZA NABOR
NA WOLNE STANOWISKO URZEDNICZE

Inspektor
w Dziale Zarzqdzania i Nadzoru Drogowego

umowa o prace w pefnym wymiarze czasu pracy

Wymagania niezbedne zwigzane ze stanowiskiem pracy:

1. Obywatelstwo polskie.

2. Pelna zdolno$¢ do czynno$ci prawnych oraz korzystanie z pelni praw publicznych.

3. Brak skazania prawomocnym wyrokiem sadu za umy$lne przestgpstwo $cigane z oskarzenia

publicznego lub umyslne przestepstwo skarbowe.

4. Nieposzlakowana opinia.

5. Wyksztalcenie: co najmniej Srednie / wyzsze pierwszego lub drugiego stopnia w rozumieniu

przepisow o szkolnictwie wyzszym.

6. Staz pracy: - 5 letni staz pracy dla $redniego wyksztalcenia lub

- 3 lata stazu pracy dla wyzszego wyksztalcenia.

2. Wymagania dodatkowe zwigzane ze stanowiskiem pracy :

1)

2)
3)

4)

Predyspozycje osobowosciowe: umiejetno$é pracy w zespole, odpowiedzialnosé,
samodzielnos¢, odpornos¢ na stres.

Posiadanie prawa jazdy kat. B.

Preferowane do$wiadczenie zawodowe w pracy na podobnym stanowisku lub
pokrewnym.

Umiejetnosci zawodowe:

- znajomo$¢ obstugi urzadzen biurowych w tym obstlugi edytoréw tekstow i arkuszy
kalkulacyjnych,

- biegta obstuga pakietu biurowego Microsoft Office, OpenOffice, poczty
elektronicznej, innych programéw komputerowych zwigzanych z zakresem zadan na
danym stanowisku,

- znajomo$¢ ustawy o drogach publicznych, kodeksu postgpowania administracyjnego,

- dla wyksztalcenia $redniego lub wyzszego — preferowany kierunek : budownictwo.,



3. Gléwne zadania wykonywane na stanowisku pracy:

L.

10.

11.

12.

13.

Wydawanie decyzji zezwalajagcych na lokalizacj¢ urzadzen infrastruktury technicznej,
obiektow i reklam w pasach drogowych drég publicznych i wewnetrznych, .
Wydawanie decyzji zezwalajagcych na lokalizacje ogrodkéw letnich na terenach
zarzadzanych przez MZD.

Wydawanie decyzji zezwalajacych na lokalizacje zjazdéw z drog zarzadzanych przez
MZD.

Uzgadnianie dokumentacji projektowych dla pkt. 1- 4.

Opiniowanie dostgpu do drogi publicznej dla dziatek budowlanych.

Biezgca wspdtpraca z Wojewodzkim Konserwatorem Zabytkéw pod katem uzgadniania
przebiegu planowanych inwestycji na terenie Historycznego Ukladu Urbanistycznego
Miasta Cieszyna.

Przygotowywanie uchwat, procedur i zarzadzen dotyczacych pasa drogowego.
Redagowanie odpowiedzi w zakresie zapytan, interpelacji i wnioskéw Radnych oraz
dot. kart z przyjecia stron przez Burmistrza w ramach wykonywanych obowiazkéw.
Prowadzenie postgpowan administracyjnych w zakresie kanalizacji deszczowej,
wydawanie ~ warunkéw technicznych na odprowadzenie wéd deszczowych do
kanalizacji deszczowej i zawieranie umoéw w tym zakresie, prowadzenie ewidencji
kanalizacji deszczowe;j.

Dokonywanie przekazywania i odbioru zajgtego pasa drogowego zajetego na cele
niezwigzane z budowa, przebudowa, remontem, utrzymaniem i ochrong drég.
Realizacja obowigzkéw ustawowych w zakresie pozwolen wodno-prawnych i nadzor
nad wymagang dokumentacja wspétpracy z Pafnstwowym Gospodarstwem Wodnym
Wody Polskie.

Przestrzeganie obowigzkéw wynikajagcych z kodeksu pracy (w szczegdlnosci
okreslonych w art. 100 i 211) oraz przepiséw. regulaminéw i procedur obowiazujacych
w Miejskim Zarzadzie Drog.

Wykonywanie innych czynnosci stuzbowych zleconych przez przetozonego.

4. Informacja o warunkach pracy na stanowisku:

a) miejsce pracy — pomieszczenie biurowe — pigtro budynku Miejskiego Zarzadu Drog

w Cieszynie i poza siedziba (w terenie), udzial w szkoleniach, seminariach, itp.,



b) istniejg bariery utrudniajgce dostgp do budynku (brak podjazdéw i wind),

¢) wykonywanie czynno$ci biurowych przy uzyciu komputera (pow. 4 godzin na dobe)
i urzadzen biurowych

d) prowadzenie samochodu w celach stuzbowych,

€) praca w podstawowym systemie czasu pracy.

5. Wskaznik zatrudnienia os6b niepelnosprawnych w Miejskim Zarzadzie Drog
w Cieszynie w miesigcu poprzedzajgcym date upublicznienia ogloszenie, w rozumieniu
przepiséw o rehabilitacji zawodowej i spolecznej oraz zatrudnienia oséb
niepelnosprawnych byl nizszy niz 6%.

6. Wymagane dokumenty:
a) list motywacyjny ze wskazanym miejscem zamieszkania w rozumieniu przepiséw
Kodeksu Cywilnego oraz numeru telefonu do kontaktu lub adresu poczty elektronicznej,
b) Curriculum vitae z opisem dotychczasowego przebiegu pracy zawodowej,
¢) Oryginal kwestionariusza osobowego dla osoby ubiegajacej si¢ o zatrudnienie, zgodnie
z zaiqczonym wzorem,
d) Kserokopie dokumentéw poswiadczajacych doswiadczenie zawodowe: $wiadectwa
pracy, zaswiadczenia potwierdzajgce zatrudnienie, ;
e) Kserokopie dokumentéw potwierdzajacych wyksztalcenie i kwalifikacje (dyplomy,
swiadectwa, za$wiadczenia o ukoficzonych kursach, szkoleniach itp.),
f) Oswiadczenie o:
- posiadaniu obywatelstwa polskiego,
- posiadaniu pelnej zdolnosci do czynnosci prawnych i korzystaniu z petni praw publicznych,
- braku skazania prawomocnym wyrokiem sadu za umy$lne przestepstwo $cigane z oskarzenia
publicznego lub umyslne przestepstwo skarbowe,
- posiadaniu nieposzlakowanej opinii,

g) Oswiadczenie, ze kandydat wyraza zgode na przetwarzanie swoich danych osobowych
zgodnie z Rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 zdnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (Dz. U. UE.L .2016.119.1) zgodnie z zatgczonym wzorem,

h) Inne dodatkowe dokumenty o posiadanych kwalifikacjach i umiejetnosciach.

List motywacyjny, CV oraz skladane o§wiadczenia nalezy wiasnorecznie podpisac.



Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy skladaé¢ osobiscie w siedzibie Miejskiego Zarzadu
Drog w Cieszynie lub pocztg na adres Miejski Zarzad Drog w Cieszynie, ul. Liburnia 4, 43-
400 Cieszyn w zamknietej kopercie z dopiskiem: Dotyczy naboru na stanowisko: ,,Nabér na
stanowisko Inspektor w Dziale Zarzgdzania i Nadzoru Drogowego w Miejskim Zarzadzie
Drog w Cieszynie” w terminie do dnia 10.01.2025 roku do godz. 15.00.

Dokumenty, ktére wplyng do MZD po wyzej okreslonym terminie, nie b¢da rozpatrywane.

O terminie rozmowy kwalifikacyjnej kandydaci, ktérzy przejda do nastgpnego etapu, zostang
powiadomieni telefonicznie.

Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona w Biuletynie Informacji Publicznej
oraz na Tablicy informacyjnej Miejskiego Zarzadu Drég w Cieszynie, ul. Liburnia 4.

pp\w Cieszym

Wojciech Macief




