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DYREKTOR
Miejskiego Zarzadu Drég w Cieszynie
oglasza nabdr na wolne stanowisko urzednicze

Specjalista
Dziatu Utrzymania Przestrzeni Publicznej, MZD w Cieszynie
1. Wymagania niezb¢dne zwigzane ze stanowiskiem pracy:

a. Obywatelstwo polskie,
b. Pelna zdolno$¢ do czynnosei prawnych oraz korzystanie z pelni praw publicznych,

c. Brak skazania prawomocnym wyrokiem sadu za umyslne przestepstwo $cigane z oskarzenia

publicznego lub umys$lne przestgpstwo skarbowe,

d. Nieposzlakowana opinia,

e. Wyksztatcenie: minimum $rednie albo wyzsze pierwszego lub drugiego stopnia, w rozumie-

niu przepiséw o szkolnictwie wyzszym,
f. Stazpracy: -dla wyksztalcenia wyzszego: brak wymagan stazu pracy,
-dla wyksztalcenia $redniego: co najmniej 3- letni staz pracy

2. Wymagania dodatkowe zwigzane ze stanowiskiem pracy:

a. Preferowane wyksztalcenie w kierunku ogrodnictwo, architektura krajobrazu, ochrona sro-

dowiska, w tym mile widziana wiedza z zakresu dendrologii lub arborystyki.
b. Doswiadczenie zawodowe :
e doswiadczenie w zarzadzaniu zespoltem pracownikow.
e dos$wiadczenie w pracy w jednostkach sektora finanséw publicznych.
¢. Predyspozycje i umiejetnosci kandydata tj. zdolnosci organizacyjne, komunikatywnosé,

kreatywnosé, fatwos¢ nawigzywania kontaktow, obowiazkowos¢, rzetelnosé, umiejetnosé

pracy w zespole, wysoka kultura osobista.
d. Prawo jazdy kat. B.

e. Znajomo$¢ obstugi urzadzen biurowych, obsluga pakietu biurowego Microsoft Office,

OpenOffice, poczty elektronicznej, innych programéw komputerowych zwigzanych

z zakresem zadan na danym stanowisku,

f. ogolna znajomos¢ regulacji prawnych w zakresie:

e samorzadu gminnego,

e prawa zamoOwien publicznych,
s finans6w publicznych,

e ochrony przyrody,

e ochrony $rodowiska

3. Gléwne zadania wykonywane na stanowisku pracy:
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a. Przygotowanie zalozen teoretycznych dotyczacych prac wykonywanych przez

pracownikow fizycznych dziatu w zakresie zieleni miejskiej.

b. Nadzor nad pracami wykonywanymi przez pracownikow fizycznych dziatu w zakresie
zieleni miejskiej, w tym m. in.

e organizacja czasu pracy (m. in. sporzadzanie harmonogramow prac)

e prowadzenie spraw pracowniczych, w tym sporzadzanie kart pracy,

e udzielanie wskazowek merytorycznych,

e kontrola prawidtowej eksploatacji i zuzycia maszyn, urzgdzen i materiatow,

e zabezpieczanie i kontrola dyscypliny pracy, pelnego wykorzystania czasu pracy, bhp,

e kontrola ilo$ci i jakosci wykonywanych prac,

e nadzér nad tankowaniem pojazdow,

¢. Praktyczne i teoretyczne szkolenie pracownikéw w zakresie zieleni miejskie;.
d. Wykonywanie przegladu drzewostanu.

e. Prowadzenie spraw zwigzanych ze sprzedazg drewna pochodzacych z wycinek;
f. Wystawianie faktur za sprzedane drewno;

g. Prowadzenie spraw zwigzanych z zimowym utrzymaniem terenow zgodnie z
obowiazujgcym operatem akcji zimowej;

h. Pelnienie funkcji dyspozytora akcji zimowej zgodnie z aktualnym harmonogramem

i. Zastgpowanie inspektora dzialu podczas jego nieobecnodci w pracy;

j. Dorazne zastepowanie pozostalych pracownikéw nadzoru w dziale w zakresie zwigzanym
z oczyszczaniem miasta lub utrzymaniem terenéw zieleni miejskiej;

k. Zastepowanie kierownika dziatu

1.  Wykonywanie innych doraznych prac zleconych przez bezposredniego przetozonego,

Dyrektora zaktadu lub jego zastgpce, a nie objetych niniejszym zakresem czynnosci.

4, Informacja o warunkach pracy na stanowisku:
a. praca w podstawowym systemie czasu pracy,
b. miejsce pracy — pomieszczenie biurowe (parter budynku Miejskiego Zarzadu Drog
w Cieszynie) i poza siedzibg (w terenie), udzial w szkoleniach itp.,
c. istniejg bariery utrudniajace dostep do budynku (brak podjazdow i wind),
d. praca z wykorzystaniem komputera (pow. 4 godzin na dobg) i urzadzen biurowych

5. Wskaznik zatrudnienia os6b niepelnosprawnych w Miejskim Zarzadzie Drog
w Cieszynie w miesigcu poprzedzajacym dat¢ upublicznienia ogloszenia, w rozumieniu
przepiséw o rehabilitacji zawodowej i spolecznej oraz zatrudnienia os6b niepelnosprawnych
byl niZszy niz 6%.
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6. Wymagane dokumenty: _
a. List motywacyjny ze wskazanym miejscem zamieszkania w rozumieniu przepisow
kodeksu cywilnego oraz numeru telefonu do kontaktu lub adresu poczty elektronicznej.
b. Curriculum vitae z opisem dotychczasowego przebiegu pracy zawodowej.
c. Oryginal kwestionariusza osobowego dla osoby ubiegajacej si¢ o zatrudnienie, zgodnie
z zalgczonym wzorem.
d. Kserokopie dokumentéw pos$wiadczajgcych doswiadczenie zawodowe: $wiadectwa pracy,
zaswiadczenia potwierdzajace zatrudnienie,
e. Kserokopie dokumentéw potwierdzajacych wyksztalcenie 1 kwalifikacje (dyplomy,
$wiadectwa, zaswiadczenia o ukonczonych kursach, szkoleniach itp.).
f.  Os$wiadczenie o:
¢ posiadaniu obywatelstwa polskiego,
e posiadaniu pelnej zdolnosci do czynnosci prawnych i korzystaniu z petni praw publicznych,
braku skazania prawomocnym wyrokiem sadu za umyS$lne przestgpstwo $cigane
z oskarzenia publicznego lub umyéine przestgpstwo skarbowe,
e posiadaniu nieposzlakowanej opinii,
e Os$wiadczenie, ze kandydat wyraza zgode na przetwarzanie swoich danych
osobowych zgodnie z Rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
z dnia 27 kwietnia 2016 rok w sprawie ochron‘y osob fizycznych w zwiazku
z przetwarzaniem danych  osobowych i w sprawie swobodnego przepltywu takich danych
oraz uchylenia dyrektywy  95/46/WE (Dziennik Urzedowy UE.L.2016.119.1), zgodnie
z zatgczonym wzorem.
e Inne dodatkowe dokumenty o posiadanych kwalifikacjach i umiejetnosciach.

List motywacyjny, CV oraz sktadane oswiadczenia nalezy wlasnorgcznie podpisac.

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy sklada¢ w siedzibie Miejskiego Zarzadu Drog
w Cieszynie lub poczta na adres Miejski Zarzad Drog w Cieszynie, ul. Liburnia 4, 43-400 Cieszyn,
w zamknigtej kopercie z dopiskiem: ,Naboér na stanowisko Specjalista Dzialu Utrzymania
Przestrzeni Publicznej Miejskiego Zarzadu Drég w Cieszynie” w terminie do dnia 27 grudnia
2024r. do godz. 15:00.
Dokumenty, ktére wplyna do MZD w Cieszynie po wyzej okreslonym terminie nie begda
rozpatrywane. O terminie rozmowy kwalifikacyjnej kandydaci, ktérzy przejda do nastgpnego etapu,
zostang powiadomieni telefonicznie.

Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona w Biuletynie Informacji Publicznej oraz na tablicy

informacyjnej w siedzibie Miejskiego Zarzadu Drog w Cieszynie. p.o. Dyrektora _
Miejskiego Zarzady Drog\w Cieszyie




