ZARZADZENIE NR 120.52.2024
BURMISTRZA MIASTA CIESZYNA

z dnia 21 pazdziernika 2024 r.

w sprawie zmiany zarzadzenia Nr 120.34.2023 Burmistrza Miasta Cieszyna z dnia 19 lipca
2023 roku w sprawie wprowadzenia Regulaminu pracy Urzedu Miejskiego w Cieszynie

Na podstawie art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym (tekst jednolity: Dz. U.
22024 r., poz. 1465), art. 104> § 2 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 roku Kodeks pracy (tekst jednolity: Dz. U.
72023 1. poz. 1465 z pdzn. zm.) oraz art. 42 ust. 1 ustawy o pracownikach samorzadowych (tekst jednolity:
Dz. U. z2024r., poz. 1135) po uzgodnieniu z przedstawicielami Organizacji Miedzyzaktadowej NSZZ
»Solidarnos¢” Pracownikow Samorzadowych w Cieszynie

§ 1. Zmieniam zarzadzenie Nr 120.34.2023 Burmistrza Miasta Cieszyna zdnia 19 lipca 2023 roku
w sprawie wprowadzenia Regulaminu pracy Urzgdu Miejskiego w Cieszynie wten sposéb, ze
w zataczniku do zarzadzenia — Regulaminie pracy Urzgdu Miejskiego w Cieszynie:

1) w§ 4:

a) w pkt 8 w miejsce dotychczasowej tresci wpisuj¢ nowg tre$¢: ,,prowadzi¢ i przechowywac¢ dokumentacje
w sprawach zwigzanych ze stosunkiem pracy oraz akta osobowe pracownikow,”,

b) dodaj¢ pkt 16 o treéci: ,,informowac pracownikow o warunkach zatrudnienia.”.
2) w § 23 w ust. 5 dodaje pkt 6-7) o tresci:
,,0) na stanowiskach ds. obstugi sekretariatow,
7) dla ktérych pracodawca ustalit indywidualny rozktad czasu pracy.”,;
3)w§ 27 ust. 1:

a) w pkt 4) w miejsce dotychczasowej tresci wpisuje nowg tres¢: ,,dla wyznaczonych pracownikow Urzgdu
Stanu Cywilnego — wedlug harmonogramu przygotowanego z wyprzedzeniem, od poniedziatku do
piatku w godzinach pracy Urzgdu, w soboty, w ktorych odbywaja si¢ ceremonie §lubne — od godz. 7°° do
godz. 153, przy zachowaniu przeci¢tnie pigciodniowego tygodnia pracy,”,

b) w pkt 8) w miejsce dotychczasowej tresci wpisuje nowa tresc: ,,dla pracownikéw Referatu Obiektow
Sportowych, z wytaczeniem Kierownika Referatu praca dwuzmianowa w rownowaznym systemie czasu
pracy we wszystkie dni tygodnia (przy zachowaniu przecigtnie pieciodniowego tygodnia pracy) wedhug
harmonogramu przygotowanego z wyprzedzeniem.”,

4) w § 32 w miejsce dotychczasowej tresci wpisuj¢ nowa tres¢: ,,Pora nocna obejmuje czas pomigdzy godzing
2200 3 6%, Za kazdg godzing przepracowang w porze nocnej przystuguje dodatek do wynagrodzenia zgodnie
z kodeksem pracy.”,

5)w § 43 ust. 4 w miejsce dotychczasowej tresci wpisuje nowa tresc¢: ,,W razie spdznienia si¢ do pracy
pracownik jest obowigzany niezwlocznie powiadomi¢ o zaistniatej sytuacji bezposredniego przetozonego
lub osobe go zastepujaca. Spdznienia do pracy podlegaja usprawiedliwieniu iodpracowaniu przez
pracownika w danym dniu, wzglednie w innym terminie uzgodnionym z przetozonym. Odpracowanie
winnym terminie, wymaga ztozenia wniosku o odpracowanie, na zasadach okre$lonych w § 35 ust. 5-8
Regulaminu.”

6) w § 45 ust. 4 w miejsce dotychczasowej tresci wpisuje nowg tresé: ,,Pracownikowi przystuguje w kazdym
roku kalendarzowym prawo do czterech dni urlopu na zadanie, w terminie przez niego wskazanym. Zamiar
wykorzystania urlopu nalezy zglosi¢ bezposrednio przetozonemu lub osobie go zastgpujacej nie pdzniej niz
w dniu rozpoczecia urlopu.”,

7)w § 46 dodaj¢ ust. 3 o tresci: ,,Zwolnienie od pracy, o ktorym mowa w ust. 1, udzielane jest na podstawie

wniosku Pracownika skladanego w postaci papierowej lub elektronicznej poprzez system ,,Portal
pracowniczy”. W przypadku uniemozliwiajacym zlozenie wniosku, zwolnienie udzielane jest po
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uzgodnieniu ustnym z przelozonym. W takim przypadku wniosek nalezy uzupelni¢ niezwlocznie po
powrocie do pracy.”

§ 2. Wykonanie zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Miasta Cieszyna.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie po uptywie dwoéch tygodni od dnia podania go do wiadomosci
pracownikoéw poprzez wywieszenie na tablicy ogloszen Urzedu Miejskiego w Cieszynie.

Burmistrz Miasta Cieszyna

Gabriela Staszkiewicz
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