MIEJSKI ZARZAD DROG
W CIESZYNIE
43-400 CIESZYN, ul. Liburnia 4 : ;
Cieszyn, dnia 26.08.2024 r.
DKP. 111.11.2024

DYREKTOR MIEJSKIEGO ZARZADU DROG W CIESZYNIE
OGLASZA NABOR NA WOLNE STANOWISKO URZEDNICZE
Inspektor na Wieloosobowe Stanowisko ds. Zarzqdzania Jakoscig

Miejskiego Zarzgdu Drig
w Cieszynie
( umowa o pracg w pelnym wymiarze czasu pracy )
1. Wymagania niezbedne :
1. Obywatelstwo polskie.
2. Petna zdolno$¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z pelni praw publicznych.
3. Brak skazania prawomocnym wyrokiem sadu za umyslne przestepstwo $cigane z oskarzenia
publicznego lub umyslne przestgpstwo skarbowe,

4. Nieposzlakowana opinia.
5. Wyksztalcenie min. $rednie.
6. Staz pracy: co najmniej 5 letni staz pracy dla wyksztalcenia $redniego lub

3 letni staz pracy dla wyksztalcenia wyzszego.

Wymagania dodatkowe :
1. Znajomos$¢ obowigzujacych przepiséw na danym stanowisku pracy:
- ustawy o finansach publicznych,
- ustawy o samorzadzie gminnym,
- ustawy o pracownikach samorzagdowych,
- ustawy Kodeks cywilny,
- ustawy Kodeks pracy,
- ustawy o kontroli w administracji rzadowej,
- rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 29 wrze$nia 2010 r. w sprawie planu dziatalnosci
1 sprawozdania z jego wykonania.
2. Doswiadczenie zawodowe: na stanowiskach zwigzanych z zarzadzaniem jakosciag w jednostce
administracji.
3. Preferowane wyksztalcenie — administracyjne, prawnicze, ekonomiczne lub pokrewne.
4. Predyspozycje osobowosciowe: zdolnosci organizacyjne, komunikatywnosé, umiejetnosé pracy
w zespole, kreatywnos¢, obowiazkowosé, rzetelno$é, odpornosé na stres, wysoka kultura osobista.
5. Umigjetnosci zawodowe;
- znajomos¢ obstugi urzadzen biurowych,

- biegla obstuga pakietu biurowego Microsoft Office, OpenOffice, poczty elektronicznej,
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innych programéw komputerowych zwigzanych z zakresem zadan na danym stanowisku.

2. Do zakresu wykonywanych zadan na stanowisku bedzie nalezeé miedzy innymi :
Wykonywanie zadan o charakterze doradczym w zakresie realizacji zadan statutowych.
Nadzor nad realizacjg zadan pokontrolnych.

Monitoring ciggly wybranych procesow.

. Koordynacja kontroli zarzadczej w Miejskim Zarzadzie Drog w Cieszynie, w szczeg6lnosci

w zakresie zarzadzania ryzykiem.

. Analizowanie zgodno$ci funkcjonujgcych procedur i przepiséw w Swietle obowigzujacych aktow

prawnych wyzszego rzedu

. Szczegbdlowe analizowanie odstepstw od obowigzujacych procedur i wyjasnianie ich przyczyn.

. Przeprowadzanie ogledzin i ich dokumentowanie w przypadku naruszenia obowigzujacych

procedur.

. Wspélpraca z innymi dziatami jednostki w zakresie prowadzonych zadan.

. Przestrzeganie obowigzkéw wynikajgeych z regulamindéw i procedur obowigzujacych w Miejskim

Zarzgdzie Drog w Cieszynie.

10. Wykonywanie innych zadan wynikajgcych z przepiséw odrebnych lub powierzonych przez
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przetozonego lub Dyrektora MZD.

Informacja o warunkach pracy na stanowisku:

a) miejsce pracy — pomieszczenie biurowe - parter budynku,

b) istniejg bariery utrudniajace dostep do budynku ( brak podjazdow i wind),

¢) wykonywanie czynnosci biurowych przy uzyciu komputera ( pow. 4 godzin na dobe),drukarki,
kserokopiarki i innego sprzetu,

d) prowadzenie samochodu w celach shuzbowych,

e) praca w podstawowym systemie czasu pracy.

Wskaznik zatrudnienia osob niepetnosprawnych w Miejskim Zarzadzie Drog w Cieszynie

w miesigcu poprzedzajacym date upublicznienia ogloszenie, w rozumieniu przepiséw o rehabilitacji

zawodowej i spolecznej oraz zatrudnienia oséb niepetnosprawnych byt wyzszy niz 6 %.

5. Wymagane dokumenty :

a) list motywacyjny ze wskazanym miejscem zamieszkania w rozumieniu przepisow Kodeksu
Cyvwilnego oraz numeru telefonu do kontaktu lub adresu poczty elektronicznei.

b) curriculum vitae z opisem dotychczasowego przebiegu pracy zawodowej,

¢) oryginat kwestionariusza osobowego dla osoby ubiegajacej si¢ o zatrudnienie, zgodnie
z zalgczonym wzorem,

d) kserokopie dokumentéw poswiadczajgcych doswiadczenie zawodowe: swiadectwa pracy,



zaSwiadczenia potwierdzajace zatrudnienie
e) kserokopie dokumentéw potwierdzajacych wyksztalcenie i kwalifikacje (dyplomy,
swiadeciwa, zaswiadczenia o ukonczonych kursach, szkoleniach itp.),
f) oswiadczenie o:
- posiadaniu obywatelstwa polskiego,
- posiadaniu pelnej zdolnosci do czynnosei prawnych i korzystaniu z pelni praw publicznych,
- braku skazania za umyslne przestepstwo Scigane z oskarzenia publicznego lub umyélne
przestepstwo skarbowe,
- posiadaniu nieposzlakowanej opinii,

g) oswiadczenie, ze kandydat wyraza zgode na przetwarzanie swoich danych osobowych
zgodnie z Rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych
1 w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(Dz. U. UE.L .2016.119.1) zgodnie z zataczonym wzorem,

h) inne dodatkowe dokumenty o posiadanych kwalifikacjach i umiejetnodciach.

List motywacyjny, CV oraz skladane o$wiadczenia nalezy wlasnorecznie podpisaé.

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy sktada¢ osobiscie w siedzibie Miejskiego Zarzadu Drog

w Cieszynie lub pocztg na adres Miejski Zarzad Drog w Cieszynie, ul. Liburnia 4, 43-400 Cieszyn

w zamknigtej kopercie z dopiskiem : Dotyczy naboru na stanowisko: ,,Nabér na stanowisko

Inspektor na Wieloosobowe stanowisko ds. Zarzadzania JakoScig Miejskiego Zarzadu Drog

w Cieszynie” w terminie do dnia 11 wrze$nia 2024 roku do godz. 15.00.

Dokumenty, ktére wplyna do MZD po wyzej okres§lonym terminie, nie beda rozpatrywane.

O terminie rozmowy kwalifikacyjnej kandydaci, ktérzy przejda do nastepnego etapu, zostang

powiadomieni telefonicznie.

Informacja o wyniku naboru bgdzie umieszczona w Biuletynie Informacji Publicznej oraz na Tablicy

informacyjnej Miejskiego Zarzadu Drég w Cieszynie, ul. Liburnia 4.

7.CA DYREK/TORA

Beat, opik




