









  Cieszyn, 24.06.2024 r.
Nr zamówienia:SO.5344.2.2.2024

ZAPROSZENIE DO SKŁADANIA OFERT

Gmina Cieszyn, w imieniu której postępowanie prowadzi Wydział Spraw Obywatelskich                  i Działalności Gospodarczej Urzędu Miejskiego w Cieszynie zaprasza do udziału w postępowaniu dotyczącym  przygotowania do archiwizacji 5000 sztuk kopert dowodowych (roczniki 1952-1979) 
Opis przedmiotu zamówienia: przedmiotem zamówienia jest przygotowanie kopert dowodowych kategorii A do przekazania do Archiwum Państwowego zgodnie z wytycznymi Archiwum Państwowego w Katowicach. 
	Lp. 
	Typ
	Ilość kopert

	1.
	Koperty dowodowe roczniki 1952-1979
	5000


Zakres prac:
- dezynfekcja, podklejenie taśmą naprawczą uszkodzonych kartek, paginacja zapisanych stron, przepakowanie dokumentacji do kopert, opisanie kopert dowodowych, sporządzenie skorowidzów w wersji papierowej i elektronicznej, włożenie kopert do pudeł archiwizacyjnych zakupionych wraz z kopertami we własnym zakresie.
Kod i nazwa CPV: nie dotyczy
Termin realizacji: 30.11.2024 r.
Warunki udziału w postępowaniu: o zamówienie mogą ubiegać się wykonawcy którzy:
- dysponują środkami technicznymi i organizacjami, które umożliwiają prawidłowe przetwarzanie danych osobowych powierzonych przez zamawiającego podczas przygotowania do archiwizacji kopert dowodowych,
- posiadają uprawnienia do wykonywania określonej działalności lub czynności, jeżeli ustawy nakładają obowiązek posiadania takich uprawnień, wiedzę, umiejętności do wykonania zamówień,
- znajdują się w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniającej wykonanie zamówienia,
Opis sposobu dokonania ich spełnienia: nie dotyczy
Kryteria oceny ofert wraz z informacją o wagach punktowych lub procentowych: najniższa cena 
Opis sposobu wykonania punktacji: jak wyżej
Ofertę należy złożyć: 
- w siedzibie zamawiającego Urząd Miejski, 43-400 Cieszyn, ul. Rynek 1
- pocztą elektroniczną na adres: urzad@um.cieszyn.pl
Termin złożenia oferty:
- ofertę należy złożyć w terminie do dnia 01.07.2024 r. do godz.15.00 
Osoba uprawniona do kontaktów z wykonawcami:
Oliwia Klimosz, tel. 33 4794371
Klauzula informacyjna dotycząca przetwarzania danych osobowych dostępna na stronie bip.um.cieszyn.pl w dziale Zamówienia publiczne/klauzula informacyjna (RODO).
W załączeniu:
Istotne warunki Zamówienia wraz z specyfikacją przedmiotu zamówienia, drukiem oferty oraz załącznikiem cenowym.
