Nr zamówienia:SO.5344.2.2.2024
Istotne Warunki Zamówienia
Informacje ogólne:
Tryb zamówienia:          rozeznanie rynku
Zamawiający:                Gmina Cieszyn
Adres Zamawiającego: 43-400 Cieszyn, Rynek 1
Przedmiot zamówienia:
Przedmiotem zamówienia jest przygotowanie kopert dowodowych kategorii A do przekazania do Archiwum Państwowego zgodnie z wytycznymi Archiwum Państwowego w Katowicach. Koszty prac zostaną pokryte w całości z dotacji Wojewody Śląskiego i nie mogą przekroczyć kwoty             100 000,00 zł.
	Lp. 
	Typ
	Ilość kopert

	1.
	Koperty dowodowe roczniki 1952-1979
	5000


Termin wykonania zamówienia:
Sukcesywnie od dnia podpisania umowy do 30 listopada 2024 roku.
Wymagania od wykonawców:
O zamówienie mogą ubiegać się wykonawcy, którzy:
· dysponują środkami technicznymi i organizacjami, które umożliwiają prawidłowe przetwarzanie danych osobowych powierzonych przez zamawiającego podczas przygotowania do archiwizacji kopert dowodowych,
· posiadają uprawnienia do wykonywania określonej działalności lub czynności, jeżeli ustawy nakładają obowiązek posiadania takich uprawnień,
· znajdują się w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniającej wykonanie zamówienia.
Informacja o sposobie porozumiewania się Zamawiającego z Wykonawcami:
Pisemnie lub za pośrednictwem poczty elektronicznej na adres: urzad@um.cieszyn.pl              
Termin związania ofertą:
Termin związania ofertą upływa po 30 dniach od daty terminu składania ofert.
Sposób przygotowania oferty:
Oferta winna być wykona w następujący sposób:
· Niniejsze warunki oraz wszystkie dokumenty do niej dołączone mogą być użyte w celu sporządzenia oferty,
· Wykonawca przedstawia ofertę zgodnie z wymaganiami określonymi w niniejszych warunkach,
· Oferta winna być napisana w języku polskim, na jednolitym formularzu (wg załącznika), własnoręcznie podpisana przez Wykonawcę lub upoważnionego przedstawiciela, którego upoważnienie winno być dołączone do oferty (nie dopuszcza się kserokopii),
· Oferta winna być napisana czytelnie, ewentualne skreślenia czy poprawki winne być zaparafowane przez osobę podpisującą ofertę,
· Wykonawca ponosi wszystkie koszty związane z przygotowaniem i złożeniem oferty.
· Ofertę należy uzupełnić o opis na kopercie lub w treści e-maila SO.5344.2.2.2024 „Oferta  na przygotowanie do archiwizacji kopert dowodowych”.  
Zawartość oferty:
Oferta musi zawierać wypełniony druk oferty + załącznik do oferty, podpisane przez osobę upoważnioną do składania ofert. 
Miejsce i termin składania ofert:
Ofertę należy dostarczyć do siedziby Zamawiającego w terminie do dnia 01.07.2024 r.             do godz. 1500 
Sposób składania ofert:
1. W biurze podawczym – Cieszyn, Rynek 1.
2. Drogą elektroniczną na adres poczty elektronicznej: urzad@um.cieszyn.pl, 
w terminie  gwarantującym dochowanie w/w terminu.
3. Oferta złożona po terminie nie zostanie rozpatrzona.
Zamawiający odrzuci ofertę, jeżeli:
1. jej treść nie odpowiada treści istotnych warunków zamówienia,
2. jej złożenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepisów o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji,
3. jest nieważna na podstawie odrębnych przepisów.
Kryteria, którymi Zamawiający będzie się kierował przy ocenie ofert:
1. Zamawiający może żądać udzielania przez wykonawców wyjaśnień dotyczących treści złożonych ofert oraz dokonać poprawy w tekście oferty oczywistej omyłki pisarskiej oraz omyłki rachunkowej w obliczeniu ceny, niezwłocznie zawiadamiając o tym oferenta.
2. Zamawiający udziela zamówienia wykonawcy, który zaoferował najniższą cenę.
Załączniki stanowiące integralną część Warunków (IWZ):
1. Specyfikacja przedmiotu zamówienia.
2. Druk Oferty.
3. Załącznik cenowy oferty.
