ZARZADZENIE NR 0050.301.2024
BURMISTRZA MIASTA CIESZYNA

z dnia 29 maja 2024 r.

w sprawie zmiany Regulaminu organizacyjnego Urzedu Miejskiego w Cieszynie

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym (tekst jednolity: Dz. U.
z 2024 1., poz. 609 z pdzn. zm.)

§ 1. Zmieniam Zarzadzenie Nr 0050.797.2018 Burmistrza Miasta Cieszyna z dnia 30 listopada 2018 roku
w sprawie nadania Regulaminu organizacyjnego Urzgedu Miejskiego w Cieszynie wten sposob, ze
w zalgczniku do zarzadzenia - Regulaminie organizacyjnym Urzedu Miejskiego w Cieszynie:

1) w § 34:

a) w ust. 2 pkt 1) w miejsce dotychczasowej tresci wpisuj¢ nowg tresc: ,,Kierownik Biura Bezpieczenstwa
i Zarzadzania Kryzysowego - Pelnomocnik do spraw ochrony informacji niejawnych - symbol
BBZK.1,”,

b) w ust. 3 pkt 1) w miejsce dotychczasowej tresci wpisuje nowa tres¢: ,,Kierownik Biura Bezpieczenstwa
1 Zarzadzania Kryzysowego (BBZK.1) istanowisko ds. zarzadzania kryzysowego i ochrony ludnosci
(BBZK.3) zastgpuja si¢ wzajemnie w zakresie realizacji zadan wymienionych w ust. 1,”,

2) § 38 uzyskuje nastepujaca tresc:
,,Pelnomocnik do spraw ochrony informacji niejawnych
1. Zakres dzialania:
1) zapewnienie ochrony informacji niejawnych,
2) zapewnienie ochrony systemow teleinformatycznych, w ktorych sg przetwarzane informacje niejawne;
3) zarzadzanie ryzykiem bezpieczenstwa informacji niejawnych, w szczegdlnosci szacowanie ryzyka;

4) kontrola ochrony informacji niejawnych oraz przestrzeganiem przepisOw o ochronie tych informacji,
w szczegoblnosci okresowa (co najmniej raz na trzy lata) kontrola ewidencji, materialow i obiegu
dokumentow;

5) prowadzenie szkolen w zakresie ochrony informacji niejawnych;

6) prowadzenie aktualnego wykazu oséb zatrudnionych albo wykonujacych zadania zlecone, ktore
posiadaja uprawnienia do dostgpu do informacji niejawnych oraz osob, ktorym odmoéwiono wydania
poswiadczenia bezpieczenstwa lub je cofnicto;

7) opracowanie 1 aktualizowanie instrukcji dotyczacej sposobu itrybu przetwarzania informacji
niejawnych oznaczonych klauzulg "zastrzezone" oraz zakresu i warunkow stosowania $rodkow
bezpieczenstwa fizycznego, w celu ich ochrony w jednostce organizacyjnej;

8) sprawowanie bezposredniego nadzoru nad rejestracjg, udostgpnianiem, wydawaniem oraz kontrola
przestrzegania wlasciwego oznaczania dokumentéw niejawnych o klauzuli "zastrzezone";

9) opracowanie i aktualizowanie planu ochrony informacji niejawnych w Urzedzie Miejskim
w Cieszynie, w tym w razie wprowadzenia stanu nadzwyczajnego, nadzorowanie jego realizacji;

10) przekazywanie odpowiednim stuzbom ochrony panstwa, danych os6b uprawnionych do dostepu do
informacji niejawnych, a takze osob, ktorym odmowiono wydania poswiadczenia bezpieczenstwa, na
podstawie prowadzonego wykazu;

11) niezwloczne informowanie Burmistrza Miasta Cieszyna oraz podje¢cie dzialan w celu wyjasnienia
okolicznos$ci naruszenia przepisow o ochronie informacji niejawnych oraz ograniczenie jego
negatywnych skutkow.

12) Prowadzenie zwyktych postgpowan sprawdzajacych oraz kontrolnych
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2. Wewnetrzna struktura organizacyjna: Pelnomocnik do spraw ochrony informacji niejawnych -
symbol POIN.1.

3. Zasady zastepstw - zastepstwo nie obowigzuje.”..
§ 2. Wykonanie zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Miasta Cieszyna.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 czerwca 2024 roku.

Burmistrz Miasta Cieszyna

Gabriela Staszkiewicz
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