Dyrektor Centrum Ustug
Wspoinych w Cieszynie
Zarzadzenie nr CUW01.0221.61.2023
Dyrektora Centrum Uslug Wspolnych w Cieszynie
z dnia 28 grudnia 2023 roku

w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitego rzeczowego wykazu akt oraz instrukcji
w sprawie organizacji i zakresu dzialania skladnicy akt

Na podstawie art. 6 ust. 2 ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. 0 narodowym zasobie archiwalnym
i archiwach (t.j. Dz. U. z 2020 r. poz. 164 z p6zn. zm.) oraz rozporzadzenia Ministra Kultury
i Dziedzictwa Narodowego z dnia 20 pazdziernika 2015 r. w sprawie klasyfikowania
i kwalifikowania dokumentacji, przekazywania materialéw archiwalnych do archiwow
panstwowych i brakowania dokumentacji niearchiwalnej (t.j. Dz. U. z 2019 r. poz. 246) zarzadzam,
co nastgpuje:

§1
1. Wprowadzi¢ instrukcje kancelaryjng stanowigcg zatacznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.
2. Wprowadzi¢ jednolity rzeczowy wykaz akt stanowiacy zalacznik nr 2 do niniejszego
zarzadzenia.
3. Wprowadzi¢ instrukcje w sprawie organizacji i zakresie dziatania skladnicy akt stanowiaca
zatgcznik nr 3 do niniejszego zarzadzenia.

§2
1. Z dokumentacjg, ktora przed dniem wejscia w zycie zarzadzenia nie zostala w Centrum Ustug
Wspolnych w Cieszynie zakwalifikowana do odpowiednich kategorii archiwalnych, postepuje si¢
zgodnie z wymogami niniejszego zarzadzenia.
2. W przypadku, gdy kategoria okreslona dla dokumentacji powstalej i zgromadzonej przed dniem
wejscia w zycie zarzadzenia rézni si¢ od kategorii archiwalnej okreslonej w zataczonym jednolitym
rzeczowym wykazie akt, stosuje si¢ kategorie archiwalng o wartosci wyzszej.

§3
Uchylam Zarzadzenie Nr CUW01.0221.2.2022 Dyrektora Centrum Ustug Wspélnych w Cieszynie
z dnia 19 stycznia 2022 roku w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitego rzeczowego wykazu
akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania skiadnicy akt.

§4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 stycznia 2024 r.
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