Cieszyn, dnia 15.04.2024 r.

DKP. 111.7.2024
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DYREKTOR MIEJSKIEGO ZARZADU DROG W CIESZYNIE
OGLASZA NABOR
NA WOLNE STANOWISKO URZEDNICZE

Inspektor
w Dziale Zarzqdzania i Nadzoru Drogowego

umowa o prace w pelnym wymiarze czasu pracy

Wymagania niezb¢dne zwigzane ze stanowiskiem pracy:

. Obywatelstwo polskie.
. Pelna zdolnos$¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z petni praw publicznych.

. Brak skazania prawomocnym wyrokiem sgdu za umyslne przestepstwo Scigane z oskarzenia

publicznego lub umysine przest¢pstwo skarbowe.

4. Nieposzlakowana opinia.

5. Wyksztalcenie: co najmniej $rednie / wyzsze pierwszego lub drugiego stopnia w rozumieniu

przepisOw o szkolnictwie wyzszym.

6. Staz pracy: - 5 letni staz pracy dla Sredniego wyksztatcenia lub

- 3 lata stazu pracy dla wyzszego wyksztalcenia.

2. Wymagania dodatkowe zwigzane ze stanowiskiem pracy :

Y

2)
3)

4)

Predyspozycje osobowosciowe: umiejetnos¢ pracy w zespole, odpowiedzialnosc,
samodzielnos¢, odpornosé na stres.

Posiadanie prawa jazdy kat. B.

Preferowane doswiadczenie zawodowe w pracy na podobnym stanowisku lub
pokrewnym.

Umiejetnosci zawodowe:

- znajomos¢ obstugi urzadzen biurowych w tym obstugi edytorow tekstow i arkuszy
kalkulacyjnych,

- biegla obsluga pakietu biurowego Microsoft Office, Open Office, poczty
elektronicznej, innych programow komputerowych zwigzanych z zakresem zadan na
danym stanowisku,

- znajomos¢ ustawy o drogach publicznych, kodeksu postepowania administracyjnego,

- dla wyksztalcenia $redniego lub wyzszego — preferowany kierunek : budownictwo.



3. Glowne zadania wykonywane na stanowisku pracy:

5

10.

11

12,

13.

14.

15,

16.

Wydawanie decyzji zezwalajacych na lokalizacj¢ urzadzen infrastruktury technicznej
w pasach drogowych drég publicznych i wewnetrznych.

Wydawanie decyzji zezwalajacych na lokalizacje obiektow i reklam w pasach drogo-
wych drog publicznych i wewnetrznych.

Wydawanie decyzji zezwalajacych na lokalizacje ogrodkéw letnich na terenach zarza-
dzanych przez MZD.

Wydawanie decyzji zezwalajacych na lokalizacj¢ zjazdow z drog zarzadzanych przez
MZD.

Uzgadnianie dokumentacji projektowych dla pkt. 1- 4.

Uzgadnianie odleglosci obiektow i reklam od krawedzi drog publicznych i wewnetrz-
nych.

Opiniowanie dostepu do drogi publicznej dla dziatek budowlanych.
Przygotowywanie informacji zwiazanych z ewidencjg drog.

Biezgca wspotpraca z Wojewodzkim Konserwatorem Zabytkow pod katem uzgadniania
przebiegu planowanych inwestycji na terenie Historycznego Uktadu Urbanistycznego
Miasta Cieszyna.

Przygotowywanie uchwal, procedur i zarzadzen dotyczacych pasa drogowego.

- Redagowanie odpowiedzi w zakresie zapytan, interpelacji i wnioskéw Radnych oraz

dot. kart z przyjecia stron przez Burmistrza w ramach wykonywanych obowigzkow.

Prowadzenie post¢gpowan administracyjnych w zakresie kanalizacji deszczowej, wyda-
wanie warunkow technicznych na odprowadzenie wod deszczowych do kanalizacji
deszczowej i zawieranie umow w tym zakresie, prowadzenie ewidencji kanalizacji
deszczowe;.

Opiniowanie wnioskow Wydziatu Strategii i Rozwoju Miasta, Urzedu Miejskiego
w Cieszynie w sprawie wydania warunkow zabudowy i zagospodarowania terenu
odnosnie paséw drogowych i terenow przylegtych do pasa drogowego.

Dokonywanie przekazywania i odbioru zajetego pasa drogowego zajetego na cele
niezwigzane z budowa, przebudowa, remontem, utrzymaniem i ochrong drog.

Uczestniczenie w czynnosciach geodezyjnych prowadzonych w terenie, w zwigzku ze
zmiang bagdz wznowieniem punktéw granicznych, na dziatkach graniczacych z dziat-
kami bedacymi wlasnoscig gminy Cieszyn, zarzadzanymi przez MZD w Cieszynie.
Ewidencjonowanie mienia komunalnego Wspolpraca w Wydzialem Finansowym
i Wydzialem Gospodarki Nieruchomosciami  Urzedu Miejskiego w  Cieszynie
w sprawach zwigzanych z gospodarowaniem gruntami zajetymi pod pas drogowy, w



tym wnioskowanie o wykupy gruntdow oraz ustalenie trwalego zarzadu.

17. Realizacja obowigzkéw ustawowych w zakresie pozwolen wodno-prawnych i nadzor
nad wymagana dokumentacja wspolpracy z Panstwowym Gospodarstwem Wodnym
Wody Polskie.

18. Wspotpraca z Wydzialem Gospodarki  Nieruchomosciami  Urzgedu Miejskiego
w Cieszynie w sprawach zwigzanych z gospodarowaniem gruntami zajetymi pod pas
drogowy, w tym wnioskowanie o wykupy gruntéw oraz ustalenie trwalego zarzadu.

19. Przestrzeganie obowigzkoéw wynikajacych z kodeksu pracy (w szczegolnosci okreslo-
nych w art. 100 1 211) oraz przepiséw. regulaminow i procedur obowigzujacych
w Miejskim Zarzadzie Drog.

20. Wykonywanie innych czynnosci stuzbowych zleconych przez przetozonego.

4. Informacja o warunkach pracy na stanowisku:
a) miejsce pracy — pomieszczenie biurowe — pigtro budynku Miejskiego Zarzadu Drog
w Cieszynie i poza siedzibg (w terenie), udzial w szkoleniach, seminariach, itp.,
b) istniejg bariery utrudniajace dostep do budynku (brak podjazdow i wind),
¢) wykonywanie czynnosci biurowych przy uzyciu komputera (pow. 4 godzin na dobg)
1 urzadzen biurowych
d) prowadzenie samochodu w celach stuzbowych,

e) praca w podstawowym systemie czasu pracy.

S. Wskaznik zatrudnienia os6b niepelnosprawnych w Miejskim Zarzadzie Drog
w Cieszynie w miesigcu poprzedzajagcym dat¢ upublicznienia ogloszenie, w rozumieniu
przepisow o rehabilitacji zawodowej i spolecznej oraz zatrudnienia o0séb
niepelnosprawnych byl wyzszy niz 6%.

6. Wymagane dokumenty:
a) list motywacyjny ze wskazanym miejscem zamieszkania w rozumieniu przepisow
Kodeksu Cywilnego oraz numeru telefonu do kontaktu lub adresu poczty elektroniczne;j,
b) Curriculum vitae z opisem dotychczasowego przebiegu pracy zawodowe;j,
c) Oryginal kwestionariusza osobowego dla osoby ubiegajgcej si¢ o zatrudnienie, zgodnie
z zalaczonym wzorem,
d) Kserokopie dokumentow poswiadczajacych doswiadczenie zawodowe: Swiadectwa

pracy, zaswiadczenia potwierdzajace zatrudnienie,



¢) Kserokopie dokumentéw potwierdzajacych wyksztatcenie i kwalifikacje (dyplomy,
swiadectwa, zaswiadczenia o ukonczonych kursach, szkoleniach itp.),

f) Oswiadczenie o:
- posiadaniu obywatelstwa polskiego,
- posiadaniu pelnej zdolnosci do czynnosci prawnych i korzystaniu z pelni praw publicznych,
- braku skazania prawomocnym wyrokiem sadu za umyslne przestepstwo $cigane z oskarzenia
publicznego lub umyslne przest¢pstwo skarbowe,
- posiadaniu nieposzlakowanej opinii,

g) Oswiadczenie, ze kandydat wyraza zgode na przetwarzanie swoich danych osobowych
zgodnie z Rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 zdnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (Dz. U. UE.L .2016.119.1) zgodnie z zalaczonym wzorem,

h) Inne dodatkowe dokumenty o posiadanych kwalifikacjach i umiejetnosciach.

List motywacyjny, CV oraz sktadane oswiadczenia nalezy wiasnorgcznie podpisac.

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy sktada¢ osobiscie w siedzibie Miejskiego Zarzadu
Drog w Cieszynie lub poczta na adres Miejski Zarzad Drog w Cieszynie, ul. Liburnia 4, 43-
400 Cieszyn w zamknigtej kopercie z dopiskiem: Dotyczy naboru na stanowisko: ,,Nabér na
stanowisko Inspektor w Dziale Zarzadzania i Nadzoru Drogowego w Miejskim Zarzadzie
Drog w Cieszynie” w terminie do dnia 02.05.2024 roku do godz. 15.00.

Dokumenty, ktére wptyna do MZD po wyzej okreslonym terminie, nie bedg rozpatrywane.

O terminie rozmowy kwalifikacyjnej kandydaci, ktorzy przejda do nastgpnego etapu, zostana
powiadomieni telefonicznie.

Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona w Biuletynie Informacji Publicznej
oraz na Tablicy informacyjnej Miejskiego Zarzadu Drog w Cieszynie, ul. Liburnia 4.




