ZARZADZENIE NR 0050.195.2024
BURMISTRZA MIASTA CIESZYNA

z dnia 10 kwietnia 2024 r.

w sprawie zmiany Regulaminu organizacyjnego Urzedu Miejskiego w Cieszynie

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym (tekst jednolity: Dz. U.
z 2023 r., poz. 40 z p6zn. zm.)

§ 1. Zmieniam Zarzadzenie Nr 0050.797.2018 Burmistrza Miasta Cieszyna z dnia 30 listopada 2018 roku
w sprawie nadania Regulaminu organizacyjnego Urzgedu Miejskiego w Cieszynie wten sposob, ze
w zalgczniku do zarzadzenia - Regulaminie organizacyjnym Urzedu Miejskiego w Cieszynie:

1) w § 22:
a) w ust. 1 pkt 3 dodaje lit. h o tresci: ,,opracowywanie i aktualizowanie informacji wizualnej Urzgdu,”,

b) w ust. 2 pkt 4 lit. g w miejsce dotychczasowej tresci wpisuje nowg tres¢; ,,Stanowiska ds. sprzatania —
symbole OR-IIL.8, OR-IIL.9, OR-III.12, OR-1.13, OR-III.14, OR-III.15, OR-III.16.”,

c) w ust. 3 pkt 3 lit. f w miejsce dotychczasowej tresci wpisuje nowa tresc: ,,stanowiska ds. sprzatania (OR-
I11.8, OR-IIL.9, OR-III.12, OR-1.13, OR-III.14, OR-IIIL.15, OR-IIL.16).”,

2) w § 30 w miejsce dotychczasowej tresci wpisuje nowa tresé:
»Wydzial Kultury i Promocji Miasta
1. Zakres dzialania:

1) inicjowanie inadzorowanie imprez iinnych dzialan kulturalnych i turystycznych organizowanych
w miescie Cieszynie, w tym organizowanych przez Urzad, instytucje kultury, jednostki o$wiatowe
oraz organizacje pozarzadowe,

2) realizacja badz wspotrealizacja imprez kulturalnych, ktérych miasto Cieszyn jest bezposrednim
organizatorem, wspotorganizatorem, obejmuje nad nimi formalny patronat badz udziela
dofinansowania na ich realizacje,

3) inicjowanie i realizowanie imprez kulturalnych aktywizujacych lokalny amatorski ruch artystyczny,
w tym integrujacych spotecznos$ci polsko-czeskiego pogranicza,

4)nadzor merytoryczny, analiza funkcjonowania oraz wspoOtpraca organizacyjna z miejskimi
instytucjami kultury,

5) prowadzenie rejestru gminnych instytucji kultury,

6) wspotpraca z innymi podmiotami prowadzacymi dziatalnos¢ kulturalng na terenie miasta Cieszyna,

7) przyjmowanie ~ zawiadomien od  podmiotéw  prowadzgcych  dziatalnos¢  kulturalng
0 organizowaniu imprez artystycznych irozrywkowych odbywajacych si¢ poza ich stala siedziba,
a majacych mie¢ miejsce na terenie miasta Cieszyna,

8) prowadzenie spraw zwiazanych z przyznawaniem nagrod miasta Cieszyna w dziedzinie tworczosci
artystycznej, upowszechniania i ochrony kultury oraz wnioskowanie o nagrody w dziedzinie kultury
przyznawane przez inne instytucje,

9) prowadzenie spraw zwigzanych z przyznawaniem nagrody ,,Laur Srebrnej Cieszynianki”,

10) prowadzenie spraw zwiazanych z tytutem ,,Honorowy obywatel miasta Cieszyna” i ,,Zasluzony dla
Miasta Cieszyna”,

11) koordynowanie imprez  kulturalnych, sportowych i turystycznych organizowanych
w miescie Cieszynie we wspolpracy zich organizatorami oraz zarzadzajacymi terenami, na ktorych
si¢ one odbywaja,
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12) prowadzenie dziatalnosci informacyjnej ipromocyjnej Burmistrza Miasta, Urzgdu oraz miasta
Cieszyna,

13) prowadzenie dziatalno$ci informacyjnej ipromocyjnej w zakresie przedsiewzig¢ kulturalnych,
sportowych i turystycznych, wtym w zakresie imprez iwydarzen, ktoérych miasto Cieszyn jest
bezposrednim organizatorem, wspolorganizatorem, obejmuje nad nimi formalny patronat badz udziela
dofinansowania na ich realizacjg,

14) koordynowanie iprowadzenie dzialalnos$ci informacyjnej w zakresie funkcjonowania miejskich
jednostek organizacyjnych oraz realizowanych przez nie zadan,

15) prowadzenie promocji gospodarczej i inwestycyjnej miasta Cieszyna, w tym wspotpraca z Biurem
Spraw Spotecznych przy przygotowywaniu ofert inwestycyjnych i materiatdw zwigzanych z promocja
gospodarcza i promocja przedsiebiorczosci,

16) wspotpraca z komorkami organizacyjnymi Urzedu 1imiejskimi jednostkami organizacyjnymi
w zakresie przygotowania i publikowania informacji dotyczacych funkcjonowania miasta, w tym
w publikatorze miejskim ,,Wiadomosci Ratuszowe”, na stronach internetowych miasta, w portalach
spotecznosciowych oraz w Wikipedii,

17) wspotpraca z komoérkami organizacyjnymi Urzgdu 1 miejskimi jednostkami organizacyjnymi
w zakresie publikacji komunikatow, ogloszen urzedowych, obwieszczen, itp. w tym w publikatorze
miejskim ,,Wiadomos$ci Ratuszowe”, na stronach internetowych miasta iw portalach
spotecznosciowych;

18) redagowanie publikatora miejskiego ,,Wiadomosci Ratuszowe”,

19) prowadzenie stron internetowych miasta i administrowanie nimi,

20) tworzenie profili miasta na portalach spolecznosciowych i administrowanie nimi,

21) organizowanie i prowadzenie dystrybucji materiatow promocyjnych,

21) prowadzenie Miejskiego Centrum Informacji w ramach ,,Cieszynskiego Centrum Informacji”,

22) wspotdziatanie z innymi wydziatami, instytucjami, organami administracji rzadowej i samorzadowej
oraz innymi podmiotami z Polski i zagranicy w zakresie kultury i promocji miasta,

23) koordynowanie wspotpracy z uczelniami wyzszymi funkcjonujacymi na terenie Cieszyna

24) pozyskiwanie zewnetrznych srodkow finansowych na realizacje dziatan kulturalnych i promocyjnych
oraz konsultowanie projektéw innych podmiotéw ubiegajacych sie o srodki zewnetrzne,

25)udzial w zespotach tworzacych programy i strategie rozwoju Miasta Cieszyna w zakresie
realizowanych zadan,

26) realizowanie programu wspolpracy z organizacjami pozarzadowymi i przeprowadzanie konkurséw
na realizacj¢ zadan publicznych w zakresie edukacji, oSwiaty i wychowania, kultury i sztuki oraz
wypoczynku dzieci i mtodziezy, a takze kontrola i rozliczanie udzielonych dotacji.

27) przygotowywanie irealizacja w porozumieniu z wydzialami Urzedu Miejskiego i miejskimi
jednostkami organizacyjnymi projektéw, programoéw oraz produktow zwigkszajacych atrakcyjnosé
turystyczng Cieszyna,

28) wspotdziatanie z innymi wydziatami, instytucjami, organami administracji rzadowej i samorzadowej
oraz innymi podmiotami z Polski i zagranicy w zakresie turystyki,

29) tworzenie oferty 1 wspotpraca z podmiotami branzy turystycznej.

30) pozyskiwanie zewnetrznych $rodkéw finansowych na realizacje dzialan turystycznych oraz
konsultowanie projektow innych podmiotow ubiegajacych si¢ o $rodki zewnetrzne w tym zakresie,

31) opracowywanie materiatéw promocyjnych Miasta Cieszyna i prowadzenie ich dystrybucji,

32) opracowywanie i aktualizowanie informacji wizualnej Miasta Cieszyna,
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34) realizacja badz wspolrealizacja imprez turystycznych, ktorych Miasto Cieszyn jest bezposrednim
organizatorem, wspoélorganizatorem, obejmuje nad nimi formalny patronat, badz udziela
dofinansowania na ich realizacjg,

35) organizowanie, koordynowanie i realizowanie konkursé6w organizowanych przez miasto,

36) realizowanie dziatan wynikajacych ze wspolpracy miasta Cieszyna z innymi gminami, w tym
z miastami partnerskimi.

2. Wewnetrzna struktura organizacyjna:
1) Naczelnik Wydziatu — symbol KPM.1,
2) Stanowisko ds. kultury i realizacji budzetu — symbol KPM.2,
3) Stanowisko ds. promocji i turystyki KPM.3
4) Stanowisko ds. promocji i Wiadomosci Ratuszowych — symbol KPM.4,
5) Stanowisko ds. promocji i medidow internetowych — symbol KPM.5,
6) Stanowisko ds. promocji — symbol KPM.6,
7) Stanowisko ds. informacji miejskiej i turystycznej — symbol KPM.7.
3. Zasady zastepstw:
1) Naczelnika Wydzialu (KPM.1) zastepuje stanowisko ds. kultury i realizacji budzetu (KPM.2),

2) Stanowisko ds. kultury irealizacji budzetu (KPM.2) zastgpuje Naczelnik Wydziatu (KPM.1)
1 stanowisko ds. promocji (KPM.6),

3) Stanowisko ds. promocji i Wiadomos$ci Ratuszowych (KPM.4) i stanowisko ds. promocji i mediéw
internetowych (KPM.5) zastepuja si¢ wzajemnie,

4) Stanowisko ds. promocji (KPM.6) oraz stanowisko ds. informacji miejskiej i turystycznej (KPM.7)
zastepuja si¢ wzajemnie.

5) Stanowisko ds. promocji (KPM.6) oraz stanowisko ds. promocji i turystyki (KPM.3) zast¢pujg si¢
wzajemnie.”,;

I w§3l:
a) w ust. 2 wykreslam pkt 4,

b) w ust. 3 pkt 1 w miejsce dotychczasowej tresci wpisuje nowa tresé: ,,Kierownik Urzedu (USC.1)
1 Zastgpey Kierownika Urzedu (USC.2 i USC.3) zastepujg si¢ wzajemnie,”,

4) w § 34 w miejsce dotychczasowej tresci wpisuje nowa tresc:
,,Biuro Bezpieczenstwa iZarzadzania Kryzysowego
1. Zakres dzialania:
1) planowanie i realizacja dziatalno$ci z zakresu obrony cywilnej,
2) inicjowanie prac planistycznych i aktualizacja plandow z zakresu obrony cywilnej,

3) opracowanie i wdrazanie rocznego planu dziatania iszkolenia oraz kontroli w zakresie obrony
cywilnej,

4) dokonywanie oceny stanu przygotowan obrony cywilnej,

5) prowadzenie i aktualizowanie programu ARCUS 2015 Baza danych sit i$rodkéw wojewodztwa
slaskiego,

6) prowadzenie spraw zwigzanych z tworzeniem terenowych, zaktadowych formacji obrony cywilnej,
urzadzen specjalnych i magazynow obrony cywilne;,

7) wykonywanie zadan zwigzanych z planowaniem operacyjnym oraz organizowanie i prowadzenie
szkolen obronnych,
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8) organizowanie i przeprowadzanie na terenie Miasta tzw. "akcji kurierskiej",

9) wykonywanie zadan na potrzeby wojsk sojuszniczych,

10) prowadzenie spraw z zakresu rejestracji przedpoborowych oraz kwalifikacji wojskowej,
11) prowadzenie postgpowan w sprawie nakladania §wiadczen osobistych i rzeczowych,

12) opracowanie i aktualizowanie planu przygotowan podmiotow leczniczych na potrzeby obronne
panstwa,

13) opracowanie i aktualizowanie planu organizacji i funkcjonowania zespotdw zastepczych miejsc
szpitalnych na terenie miasta,

14) opracowanie i aktualizowanie Regulaminu Glownego Stanowiska Kierowania Burmistrza Miasta
Cieszyna,

15) prowadzenie spraw zwigzanych z gospodarowaniem kartami przydzialow organizacyjno-
mobilizacyjnych,

16) prowadzenie Biura Dokumentow Niejawnych,

17) nadzér nad utrzymaniem bazy magazynowej Ww instytucjach, podmiotach gospodarczych
1 jednostkach organizacyjnych, w tym zaopatrzenie w sprzet i srodki obrony cywilnej,

18) nadzor i prowadzenie ewidencji budowli ochronnych iurzadzen specjalnych znajdujacych si¢ na
terenie gminy,

19) prowadzenie spraw z zakresu zgromadzen, w tym wydawanie decyzji o zakazie zgromadzen,
20) wykonywanie zadan biezacych i planistycznych z zakresu zarzadzania kryzysowego,
21) wykonywanie przedsiewzig¢ wynikajacych z planu operacyjnego funkcjonowania gminy

22) nadzér nad aktualnos$cig gminnego planu zarzadzania kryzysowego, ewakuacji ludnosci II stopnia,
operacyjnego planu ochrony przed powodzia, akcji jodowej,

23) monitorowanie i ocena zagrozen oraz prognozowanie rozwoju sytuacji na terenie gminy wspolnie ze
stuzbami ratowniczymi,

24) wspotdziatanie w zakresie reagowania oraz usuwania skutkoOw zagrozen na terenie gminy z centrami
zarzadzania kryzysowego organow administracji publicznej, podmiotami realizujacymi monitoring
srodowiska, podmiotami prowadzacymi akcje ratownicze, poszukiwawcze i humanitarne,

25) organizowanie i prowadzenia szkolen, ¢wiczen i treningdw z zakresu zarzadzania kryzysowego,
26) organizacja i realizacja zadan z zakresu infrastruktury krytycznej,
27) alarmowanie cztonkéw Miejskiego Zespotu Zarzadzania Kryzysowego,

28) w razie wystapienia sytuacji kryzysowej, pehlnienie catlodobowego dyzuru w celu zapewnienia
dziatan informacyjnych i dokumentacyjnych,

29) nadzor nad funkcjonowaniem systemu wykrywania ialarmowania oraz systemu wczesnego
ostrzegania,

30) realizacja zadan statego dyzuru na potrzeby podwyzszania gotowos$ci obronnej panstwa,

31) prowadzenie spraw zwigzanych z wyposazeniem, utrzymaniem, wyszkoleniem izapewnieniem
gotowosci bojowej jednostek OSP na terenie gminy,

32) wspotpraca z Zarzadem Miejskim OSP oraz Komenda Powiatowa PSP,

33) weryfikacja dokumentacji sktadanej przez cztonkow OSP ubiegajacych si¢ o przyznanie $wiadczenia
ratowniczego,

34) dokonywanie, we wspotpracy z uprawnionymi jednostkami na terenie gminy analizy zagrozen na
obszar wodnych;

35) prowadzenie dziatan profilaktycznych iedukacyjnych dotyczacych bezpieczenstwa na obszarach
wodnych, w tym odpowiednie oznakowanie i zabezpieczenie terenow oraz informowanie i ostrzeganie
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o warunkach pogodowych oraz innych czynnikach mogacych powodowa¢ utrudnienia lub zagrozenia
dla zdrowia lub zycia osob,

36) wydawanie zgdd na wykonywanie operacji lotniczych nad terenem miasta
2. Wewnetrzna struktura organizacyjna:
1) Kierownik Biura Bezpieczenstwa i Zarzadzania Kryzysowego - symbol BBZK.1,
2) Stanowisko ds. ochotniczych strazy pozarnych, finansé6w i ochrony ludnosci - symbol BBZK.2,
3) Stanowisko ds. zarzadzania kryzysowego i ochrony ludnosci - symbol BBZK.3.
4) Stanowisko ds. obronnych i ochrony ludnosci — symbol BBZK .4
3. Zasady zastepstw:

1) Kierownik Biura Bezpieczenstwa i Zarzadzania Kryzysowego (BBZK.1) i stanowisko ds. zarzadzania
kryzysowego i ochrony ludnosci (BBZK.3) zastgpuja si¢ wzajemnie,

2) Stanowisko ds. obronnych iochrony ludnosci (BBZK.4) istanowisko ds. ochotniczych strazy
pozarnych, finansow i ochrony ludnosci (BBZK.2) zastepuja si¢ wzajemnie.”,;

5) wykres§lam § 38.
§ 2. Wykonanie zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Miasta Cieszyna.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie zdniem podjecia, zwyjatkiem § 1lust.215, ktére wchodza
w zycie z dniem 1 maja 2024 roku.

Burmistrz Miasta Cieszyna

Gabriela Staszkiewicz
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