Protokét kentroli przestrzegania przepisdw o panstwowym zasobie
archiwalnym i archiwach w Urzad Miejski w Lieszynie - Egz. nr ...

Archiwum Panstwowe w Qddziat w Cieszynie

Katowicach
Nazwa archiwum paristwowego Cddziat
11286 2015-11-05

Nr protokotu Data dokumentu
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14 ul. Mennicza 46
43-400 Cieszyn
ldentyfikator Adres
{systemawy)
APC.421.15.2019 508
Zn3k sprawy Identyfikator operatora

PROTOKOL KONTROLI

Art. 21 ust. 2 i art 28 ust. 1 pkt 3 ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasohie archiwalnym i archiwach Jednolity tekst DzU. z 2019

r., poz. 553}
Informacje o jednostce
Urzad Miejski w Cieszynie 2735
Nazwa jednostki Identyfikator
systemowy
Rynek 1, 43-400 Cieszyn 0051570900000 =
Adres kontrolowane] jednostki REGON KRS
1590 Ustawa o samorzadzie gminnym z 8 Gabriela Staszkiewicz 1999

, marca 1950 r.
Rok utworzenia

jednostki Nazwa aktu prawnego
wojewoda
Organ nadrzedny/nadzorujgcy
Statut
X tak
@ 2018-10-25
Czy posiada? Data dokumentu

Inny dokument

Petna nazwa akiu normatywnego Data dokumentu

Struktura zgodna z Regulaminem Organizacyjnym.

Imie i nazwiske kierownika jednostki Rok ustalenia pad

nadzor
lagiellofska 25, 40-032 Katowice
Adres organu nadzorujgcege
Regulamin arganizacyjny
Xtk 2018-11-30
Czy posiada? Data dokumentu
Zmiany organizacyjne
Poprzednia nazwa Lataod - - do

Opis struktury organizacyjnej

W trakcie Likwidacji X nie
W trakcie upadtosci X nie

W trakcie zmian X nie

organizacyjnych




Protakét kontroli przestrzegania przepisow ogxaﬁstwowym zasobie
archiwalnym i archiwach w Urzqd Migiski w Cieszynie - Egz. nr ...

Uwagi

Informacje o kontroli

Kontrola przestrzegania przepiséw a narodowym zasobie archiwalnym i archiwach

Przedmiot i zakres kontroli

Kontrole przeprowadzit

Tomasz p.o. kierownika APK.109.2019
Hajewski APK O/Cieszyn
Imie i nazwisko Stanowisko Nr upowaznienia do
kontrolera stuzbowe kontrolera kontroli

Uprawnieni pracownicy do reprezentowania jednostki

Gabriela Fotta

Imie i nazwisko

Data kontroli

2019-11-05 201%-11-05

Datarozpoczecia kontroli Data zakonczenia kontroli

Informacja © ostatniej kontroli AP

Strona 229

2019-10-16 2019-10-18 2019-11-05
Data wystawienia. Ckres waznosci - od: do:
Inspektor

Stanowisko stuzbowe

Machej Anna 2015-10-08

Nazwisko i imie osoby przeprowadzajgce] kontrolg Data kontroli

Informacja o dodatkowych kontrolach przepisow archiwalnych przez inne jednostki

€ Brak informacji

Uwagi

Przepisy kancelaryjno-archiwalne obowigzujgce w jednostce

lednostka kontrolowana posiada przepisy X tak
kancelaryjno-archiwalne

Instrukcja kancelaryjna

2011

Rok

Jednolity rzeczowy wykaz akt

2011

Rok

Uzgodnione z archiwum
panstwowym

Uwagi

Uwagi

Wskazanie dni bedacych przerwami w

kontroli

Przedmiot | zakres kontroli

nie
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Instrukcja w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwum zaktadowego

2011 =
Rok Uwagi

Kwalifikator dokumentacji

2011 -
Rok Uwagi

Stan przestrzegania przepisow o panstwowym zasobie archiwalnym i archiwach

System kancelaryjny X bezdziennikowy

System zarzagdzania X papierowy
dokumentacjg

Sktad informatyczny X nie

Informacja o informatycznych systemach dedykowanych dziatajgcych w jednostce

FINN 8 SQL Rejestracja korespondencji i obieg dokumentow
CEIDG Ewidencja dziztalnosci gospodarcze]
DRUH Ewidencja osob i mienia OSP
Rekord Kadry, ptace, finanse, odpady komunalne
SELWIN Ewidencja mieszkancow
SUMPRO 2 Straz Miejska
platforma SI0 Odwiata
GEOBID Nieruchomosci i geodezja
Nazwa systemu Krétki opis (do czeqo system stuzy)

Archiwa zaktadowe

Archiwum zaktadowe

hi ;
Nazwa archiwum zaktadowego R R ARG RE

W archiwum zaktadowym jest przechowywana:
X tak X tak X tak

Dokumentacja wtasna Dokumentacja odziedziczona Dokumentacja zdeponowana
Dokumentacja wtasna

Akta kat. A i B Urzedu Miejskiego w Cieszynie z lat 1930-2018



Protokd! kontroh przestrzegania preepisdw o panstwowym zasobie
archiwalnym i archiwach w Urzad Migjski w Cieszynie - €Egz. nr ..., SEonaid iz

Opis dekumentacji

X tak X nie X nie X nie X nie
Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja
aktowa techniczna kartograficzna geodezyjna fotograficzna
X nie A nie X nie X nie
Dokumentacja audialna Dokumentacja wizyjna Dokumentacja audiowizualna Dokumentacja elektroniczna

Aktowa kategt::? 1990 2018 138.00 0

Data od Datado [tosC w mb. Jedn. arch.

Aktowa kategt:r; 1990 2018 310.00 0

Dataod Data do llosé w mb. Jedn. inw.

Aktowa kat.es::;f 1990 2018 10.00 0

Datacd Datado llo§€ w mb. ledn. inw.

Aktowa kategoria
~BE50" 1590 2018 20.00 0

Data od Datado ltosc w mb. Jedn. inw.

Aktowa kategoria
“B","B50°, "BE50" 1950 2018 340.00 0

fazem Data od Data do llosé w mb. ledn. inw.

Materiaty [tost jedn. arch.
archiwalne

podiegajace Data od Datado iLosc mb.
przejeciu przez

archiwum Ilosc GB
parstwowe z
archiwum
zaktadowego

Dokumentacja odziedziczona

Koperty dowoddw osobistych, teczki osob prowadzacych dzialalnosd gospodarczg - kat. A, pozwalenia na budowe z lat
1945-1990 - kat. B.

Opis dokumentacji

X tak X nie X nie X nie X nie
Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja Dokumnentacja
aktowa techniczna kartograficzna gecdezyjna fotograficzna
X nie X nie X nie X nie
Dokumentacia audialna Dokumentacja wizyjna Dokumentacja audiowizualna Dokumentacja elektroniczna
SHauiEeg i 1950 22.00 0
Data od Data do llosc w mb. ledn. arch,
sy I 1990 13.50 0
Dataod Data do llose w mb. Jedn. inw.
ARl o 1999 1.00 0

Datacd Datado lLos¢ w mb. Jedn. inw.
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Alctowa kategoria
~BE50" 1975 1950 1.00 0
Dataod Data do Ilosc w mb. Jedn, inw.
Aktowa kategoria
.50 0
g "B50°, "BES0” 1945 1590 15.5
razem Data od Data do jLosc w mb. Jedn. inw.
Ma.terlaty 1945 1990 ILosc jedn. arch. _
archiwalne
podlegajjce Data od Data do llosé mb. 32.00
przejgciu przez ’
archiwum iLosc GB _
panstwowe Z
archiwum
zaktadowego
Dokumentacja zdeponowana
Dokumentacja Miejskiego Osérodka Sportu | Rekreacji w Cieszynie z lat 2008-2016
Opis dokumentacji
X tak X nie X nie X nie X nie
Dokumertacja Dokumentacja Dokumentacia Dokumentacja Dokumentacja
aktowa techniczna kartograficzna geodezyjna Fotograficzna
X nie X nie X nie X nie

Dokumentacja audialna

Aktowa kategoria
A

Aktowa kateg(:na. 2008
B
Aktowa kategoria
“BS0" 2008
Aktowa kategoria
"BE50"

Aktowa kategoria
g, "850", "BE50"
razem

2008

Materiaty
archiwalne
podlegajace
przejeciu przez
archiwum
pafstwowe Z
archiwum
zaktadowego

Ewidencja

Dokumentacja wizyjna Dokumentacja audiowizualna

Dokumentacja elektroniczna

Data od Datado Losc w mb. Jedn. arch.
2016 32.00 0
Data od Data do Ilosc w mb. Jedn. inw.
2016 2.00 0
Data od Datado llosc w mb. Jedn. inw.
Dataod Data do Los¢ w mb. ledn. inw.
2016 34.00 0
Dataod Data do Losc w mb. Jedn. inw.
_ _ ILas¢ jedn. arch. .
Data od Datado Losc mb. _
llos¢ GB
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archiwalnym i archmwach w Urzad Miejskr w Cieszynie - Egz. nr ..., SHONahiz
X tak X tak X tak X tak X tak
Wylaz spisdw Spisy zdawczo- Spisy materiatow archiwalnych  Spisy brakowanej dokumentacji Ewidencja
zdawczo-odbiorczych odbiorcze przekazanych do archiwum niearchiwalnej udostepnien
parstwoweqgo
Ostatni i C e
stanie przeiazanie. 54600548 0.10 15 Urzad Miejski 0 0
metenptow w Cieszynie
archiwalnych do 4
Archiwum  Data przekazania oS¢ (mb.) llosc . a) Zespoty akt Daty od - - do
Panstwowego
Ostatni i
stanie preekazanie  o519.04-24  2019-05-09  87/2019
dokumentacji
niearchiwaine] do  Data ostatniego Data wydania Numer zgody
brakowania brakowania zgody
Inne $rodki

ewidencyjne
Personel archiwum zaktadoweqgo

Kierownik lub oscba odpowiedzialna za prowadzenie archiwum

Gabriela Fotta umowa o wyzsze, kurs archiwalny | stopnia - 2017
prace
Imieg i nagwisko Forma zatrudnienia Wyksztatcenie archiwalne {np. kurs archiwalny, wyzsze

wyksztatcenie archiwalne) i data ukorficzenia
Lokal archiwum zaktadowego

piwnica 5 0.00 regaty stacjonarne

llosc pomieszczen Powierzchnia {m?})

parter regaty kompaktowe

Usytuowanie miejsce pracy dla
archiwisty

termometr

higrometr
Wyposazenie
Dobre 0.00 gadnica

Warunki przechowywania Rezerwa magazynowa {mb.} czujnik ognia i dymu

Zabezpieczenie przed kradzieza i innymi
ujemnymi czynnikami

Zbidr dokumentacji obejmuje ogdtem:



Protoké kontroli przestrzegania przepisdw o
archiwalmym | archiwach w Urzad Migjski w

Dokumentacja aktowa

Dokumentacja techniczna

Dokumentacja kartograficzna

Dokumentacja geodezyjna

Dokumentacja fotograficzna

Dokumentacja audialna

Dokumentacja wizyjna

Dokumentacja audiowizual na

ahstwowym zasobie
jeszynie - Eg2. nr.....

w tym kategoria "A’ {ilosc w
mb.)

w tym kategoria "B", "B50",
"BESO" razem {iLos¢ w mb.)

w tym kategoria "A’ filosc w
mb.)

w tym kategoria "B {ilos¢ w
mb.}

w tym kategoria "A’ {ilos w
mb.}

w tym kategoria "B” {ilosc w
mb.)

w tym kategoria "A” {ilosC w
mb.}

w tym kategoria "B" (ilos¢ w
mb.)

w tym kategoria "A” {ilosc w
jedn. inw.)

w tym kategoria "B” {ilosé w
jedn. inw.)

w tym kategoria "A" (iloscé w
jedn. inw.}

w tym kategoria "B’ {ilosé w
jedn. inw.)

w tym kategoria "A” {itosc w
jedn. inw.)

w tym kategoria "8 {ilosé w
jedn. inw.)

w tym kategoria "A’ {ilosc w
jedn. inw.)

w tym kategoria "B {ilosé w
jedn. inw.}

Dokumentacja elektroniczna W tym kategoria "A" (ilosC w GB)

w tym kategoria "B {ilos¢ w GB)

Migjsca przechowywania dolumentacii przyjetej na stan archiwum z

Ustatenia kontroli

Ustalenia kontroli

klasyfikowane i kwalifikowane.

160.00

389.50

W archiwum zakiadowym wykorzystywana jest zaktadka

wtym
kategoria
"B ilosCw
mb.)

w tym
kategoria
"B50" (ilosc
w mb.)

w iym
kateqgoria
"BESC”
(ilosc w
mb.}

Strona 729

355.50

13.00

21.00

aktadowego poza lekalem archiwum zaktadowedo

*Archiwum Zaktadowe”. Akta 53 wiasciwie
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archiwalnym i archiwach w Urzad Migski w

Informacja o
realizacji zalecen
pokontrolnych
wydanych w wyniku
ostatnie] kontroli

Zastrzezenia do
protokotu

Stanowisko
kontrolera do
zgtoszonych
zastrzezen

ieszynie - Egz, nr ...,

Podstawawym problemem jest brak rezerwy magazynowe| potrzebnej do przejmowania biezacej
dokumentacji.

O M. in.: opis ustalonego w wyniku kentroli stanu faktycznego, w tym stwierdzonych nieprawidtowosci, przyczyn
ich powstania, zakresu i skutkow craz imiona, nazwiska i funkcje {stanowiskc} 0s0b odpowiedzialnych za
nieprawidtowosci. Wskazanie podstaw dokonanych ustalen,

Imiona, nazwiska i funkcja (stanowisko} osdb edpowiedzialnych za stwierdzone
nieprawidtowosci

0 Brak informacji

Prowadzone s3 prace nad uporzadkowaniem kopert dowodow csobistych i dokumentacji budowlanej.

QOpis

X nie

X nie

0 Wystgpienie pokontrolne zostanie przekazane odrebnym pismem

Pouczenie:

Kierownik jednostki kontrolowanej, przed podpisaniem protokotu kontroli, moze zgtosic
pisemne umotywowane zastrzezenia do ustalen zawartych w protokole kontroli, w terminie 14
dni od dnia jego otrzymania.

Kierownik jednostki kontrolowanej moze odmoéwic podpisania protokotu kontroli, sktadajgc w
terminie 7 dni od dnia jego otrzymania pisemne wyjasnienie przyczyn odmowy.

Protokot podpisali

Cdmowa podpisania protokotu kontroli przez X nie

kierownika jednostki

Cieszyn, dnia.......... Cieszyn, dl"llap'(“(?

Tup. L [leoru
BT D AT | ESATERTCE ALY bl 4
o Kies (]\\,nlkl ()dd 1. [u

..........

Jr Iumaaz Haje wxl\l

Podpis kierownika jednostki kontrolowanej Podpis kantrolujacego

Zatgczniki

llosé: O

€Y Brak
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archiwalnym @ archiwach w Urzad Miejski w Cieszynie - EgZ. pr.....

Protokot sporzadzono w 2 egz.

egz. Nr 1 - jednostka kontrolowana
egz. Nr 2 - Archiwum Panstwowe w Katowicach




