Burmistrz Miasta Cieszyna
poszukuje kandydatéw na stanowisko
konserwatora/kierowcy kat. B

Rodzaj stanowiska: stanowisko obshugi

Wymiar etatu: pelny etat (1/2)

Liczba stanowisk: |

Termin zatrudnienia: od lutego 2024 roku

Forma zatrudnienia: umowa o prace na czas okreslony (z mozliwoscia przedluzenia)

Zakres zadan na stanowisku:

1. wykonywanie rob6t remontowo-budowlanych w obiektach administracyjnych Urzedu na podstawie
odregbnie ustalonego przez Kierownika Referatu Gospodarczo -Remontowego harmonogramu prac
na dany okres,

2. malowanie pomieszczen w obiektach Urzedu Miejskiego w Cieszynie,

wykonywanie naprawy sprzetu, urzadzen biurowych i wyposazenia biur,

4. dokonywanie biezacych przegladéow stanu technicznego obiektéw Urzgdu Migjskiego w Cieszynie
oraz wnioskowanie przeprowadzenia remontow, a w razie niewielkich uszkodzen — naprawianie ich
we wlasnym zakresie,

5. dbanie o estetyczny wyglad chodnikéw, terenu oraz zieleni wokél budynkéw administracyjnych
Urzedu,

6. dokonywanie zakupu materialow potrzebnych do wykonania biezacej pracy. ustalonych
z Kierownikiem Referatu Gospodarczo-Remontowego,

7. zastgpowanie podczas nieobecnosci, w czasie choroby i urlopu osobe zatrudniong na stanowisku
konserwatora w Wydziale Organizacyjnym,

8. w ramach zastgpstwa za pracownika zatrudnionego na stanowisku kierowcy — Kierowanie
samochodem stuzbowym (samochod osobowy lub bus o dopuszczalnej masie calkowitej do 3,5 1),
zgodnie z harmonogramem wyjazdow, prowadzonym przez pracownika Wydziatu Organizacyjnego,
w tym przewoz osob, dokumentdéw i innych przesylek (lacznie z zaladunkiem i rozladunkiem),
dbanie o stan techniczny, czysto$¢ i wyposazenie powierzanego na ten czas samochodu oraz
prowadzenie karty drogowej pojazdu oraz rozliczanie zuzycia paliwa.

9. wykonywanie innych czynnosci zleconych przez Naczelnika Wydzialu Organizacyjnego lub
Kierownika Referatu Gospodarczo-Remontowego,

10. przestrzeganie zasad wynikajacych z ustawy o ochronie danych osobowych i informacjach
niejawnych w zwigzku z wykonywanymi czynnosciami,

11. przestrzeganie zasad bhp i ochrony przeciwpozarowej, przepiséw Kodeksu Drogowego oraz innych
przepisow regulujacych zasady ruchu kolowego na terenie panstw, na terenie ktorych prowadzony
bedzie samochdd stuzbowy.
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Wymagania niezbedne:

1. Wyksztalcenie min. zawodowe
Czynne prawo jazdy kat. B
3-letnie doswiadczenie w prowadzeniu pojazdu (kat. B)
Dyspozycyjnosé, wysoka kultura osobista
Rzetelnose, poczucie odpowiedzialnoscei i obowigzku
Umieje¢tnosé organizacji pracy wlasnej, w tym pod presjg czasu.
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Oferty zawierajace:

CV i List motywacyjny mozna sklada¢ do 31 stycznia 2024 roku osobiscie w siedzibie Urzedu Migjskiego
w Cieszynie, Rynek | w godzinach pracy w Kancelarii ogélnej (parter) lub w Wydziale Organizacyjnym, w
Biurze Kadr, pokdj nr 118 (I pigtro) lub listownie na adres siedziby Urzedu: Urzad Miejski, Rynek 1, lub
poczta elektroniczng na adres: urzad@um.cieszyn.pl.




