Zarzadzenie Nr 0050.34.2024
Burmistrza Miasta Cieszyna
z dnia 15 stycznia 2024 roku

w sprawie przegladu materialow zawierajacych informacje niejawne w zakresie spelniania
ustawowych przestanek ochrony lub zniesienia klauzuli tajnosci

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (tekst jednolity:
Dz. U. z 2023 1., poz. 40 z p6zn. zm.), art. 6 ust. 4 ustawy z dnia 5 sierpnia 2010 roku o ochronie
informacji niejawnych (tekst jednolity: Dz. U. z 2023 r., poz. 756 z pdézn. zm.) oraz § 13
Rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 22 grudnia 2011 r. w sprawie sposobu oznaczenia
materiatéw i umieszczania na nich klauzuli tajnosci (Dz. U. z 2011 r. Nr 288, poz. 1692)

§1

Powotuje Komisje do przegladu w Urzedzie Miejskim w Cieszynie, materialow zawierajgcych
informacje niejawne, zwang dalej Komisjg, w skladzie:
1) Ewelina Czyz - Pelnomocnik ds. Ochrony Informacji Niejawnych — przewodniczaca,
2) Teresa Swiazdek - inspektor w Wydziale Spraw Obywatelskich i Dziatalnosci Gospodarczej
— czlonek,
3) Anna Paliga-Raszka — kierownik Biura Bezpieczenstwa i Zarzadzania Kryzysowego —
czlonek.

§2

Przeglad materiatéw zawierajgcych informacje niejawne powinien uwzgledni¢:

1) sprawdzenie, czy przechowywane w Urzgdzie Miejskim w Cieszynie dokumenty niejawne
spetniajg ustawowe przestanki ochrony,

2) dokonanie sprawdzenia stanu ewidencyjnego i faktycznego dokumentéw niejawnych,

3) przedstawienie stosownych rekomendacji w sprawie zachowania, dokonania zmiany lub
zniesienia klauzuli tajno$ci w odniesieniu do dokumentéw zawierajacych informacje
niejawne i ustalenia, ktére kwalifikuja si¢ do zachowania, dokonania zmiany bgdz zniesienia
przyznanej klauzuli tajnosci.

§3

Komisja dokona przegladu dokumentéw niejawnych zgromadzonych w Urzedzie Miejskim
w Cieszynie zaréwno wytworzonych w urzedzie jak réwniez otrzymanych, w odniesieniu do
ktorych niezasadne jest ich dalsze przechowywanie, na skutek przeterminowania i utraty waznosci,
a takze braku wiadomo$ci ich wytwdrcow o przedtuzeniu ich ochrony.

§4

7 dokonanego przegladu Komisja sporzadza odpowiednie protokoty, w odniesieniu do ktorych
dokumentéw zawierajgcych informacje niejawne:
1) niezbedne jest zachowanie okresu ich ochrony wobec koniecznosci dalszej ochrony
informacji zawartych w tych dokumentach,



2) konieczne jest dokonanie zmiany klauzuli tajnosci,
3) zasadne jest zniesienie przyznanej klauzuli tajnosci.

§5

Komisja sporzadza protokoty z przegladu materialow z rekomendacjami co do dalszego
postepowania z tymi dokumentami tj. zniesienia, zmiany lub utrzymania klauzuli tajnosci,
a przewodniczacy komisji przedtozy Burmistrzowi Miasta do zatwierdzenia.

§6

Dokumenty zakwalifikowane przez Komisje do przekazania do archiwum zakladowego, po
naniesieniu odpowiednich zmian i adnotacji na dokumentach, kompletuje si¢ w teczki tematyczne
i po ich opisaniu przekazuje za pokwitowaniem do archiwum zaktadowego jako sprawy jawne.

§7
Komisja przeprowadzi czynnos$ci w nieprzekraczalnym terminie do 29 marca 2024 roku.
§8

Wykonanie zarzadzenia powierzam Pelnomocnikowi ds. Ochrony Informacji Niejawnych
w Urzedzie Miejskim w Cieszynie.

§9

Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.

.

Rozdzielnik:
1 x OR —rejestr zarzadzen,
1 x Wydzial Spraw Obywatelskich i Dzialalnosci Gospodarczej

1 x Pelnomocnik ds. Ochrony Informacji Niejawnych
1 x Biuro Bezpieczenstwa i Zarzadzania Kryzysowego



