VALY Zarzadzenie Nr 0050.311.2023
Burmistrza Miasta Cieszyna
z dnia 17 maja 2023 roku

w sprawie sposobu i zasad rozliczania biletow oplaty targowej i wynagrodzenia za inkaso
w Urzedzie Miejskim w Cieszynie

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym (tekst
jednolity: Dz. U. z 2023 r. poz., 40 z p6zn. zm.), art. 69 ust. 1 pkt. 2'i 3 ustawy z dnia 27 sierpnia
2009 r. o finansach publicznych (tekst jednolity: Dz. U. z 2022 roku poz. 1634 z p6zn. zm.),
w zwigzku z uchwalg nr LI1/608/23 Rady Miejskiej Cieszyna z dnia 30 marca 2023 r.
w sprawie wprowadzenia na terenie Miasta Cieszyna oplaty targowej, okreSlenia wysokosci
dziennych stawek oplaty targowej, zasad jej ustalania i poboru (Dz. Urz. Woj. S1. z 2023 1. poz.
3035).

§1

Wprowadza sie zasady rozliczania pomigdzy Urzedem Miejskim w Cieszynie zwanym w dalszej
czesei ,,Urzedem™, a inkasentem oplaty targowej — Miejskim Zarzadem Drog w Cieszynie zwanym
w dalszej czesci ..Inkasentem™ dotyczace: pobranej oplaty targowej. wykorzystanych biletow oplaty
targowej dokumentujacych jej pobdr, a bedacych drukami $cistego zarachowania oraz wyplaty
wynagrodzenia za inkaso.

§2

1. Inkasent pobiera bloczki biletow oplaty targowej w Referacie Podatkow, Dochodow,
Windykacji i Egzekucji Wydzialu Finansowego Urzedu Miejskiego w Cieszynie na
podstawie pisemnego zapotrzebowania skladanego za posrednictwem Biura Podawczego,
ktorego wzor stanowi zalaeznik nr 1 do zarzadzenia.

Inkasent wskazuje na pismie osoby upowaznione do odbioru bloczkéw biletow oplaty

targowej.

3. Inkasent zobowiazany jest do prowadzenia ewidencji analitycznej pobranych i rozliczonych
bloczkow biletow oplaty targowej, zgodnie z zasadami okreslonymi dla drukéw scistego
zarachowania oraz do prowadzenia chronologicznej ewidencji sktadanych zapotrzebowan,
wedlug ich kolejnych numerdw, o ktérych mowa w ust. 1.

4. W przypadku stwierdzenia bledow w biletach oplaty targowej podlegajg one przekresleniu
i umieszczeniu na nich adnotacji ,. anulowano ~, opatrzonej data i podpisem osoby, o ktorej
mowa w ust. 2. anulowane bilety stanowig druki $cistego zarachowania i pozostajg
w bloczku oddanym do rozliczenia.

5. Zobowiazuje sie Inkasenta do dokonania na ostatni dzien roku inwentaryzacji bloczkow
biletow oplaty targowej i przedstawienia, do dnia 10 stycznia kazdego roku, w formie
elektronicznej i papierowej, rocznego rozliczenia biletow oraz kwot poboru oplaty targowej
za dany rok, sporzadzanego na formularzu, ktorego wzér stanowi zalacznik nr 2 do
niniejszego zarzadzenia.

6. Grzbiety wykorzystanych bloczkéw biletow oplaty targowej Inkasent jest zobowiazany
zwracaé, za posrednictwem Biura Podawczego. do Referatu Podatkow, Dochoddw,
Windykacji i Egzekucji Wydziatlu Finansowego Urzedu Miejskiego w Cieszynie z tym, ze
ostateczny termin ich rozliczenia przypada na 10 stycznia roku nastgpnego.

7. Niewykorzystane bloczki pozostaja u Inkasenta, w celu wykorzystania w nastgpnym
okresie, co zostaje potwierdzone na arkuszach inwentaryzacyjnych sporzadzanych przez
pracownikéw  Inkasenta, ~wchodzacych ~w  sklad  Komisji  Inwentaryzacyjne]
przeprowadzajacej spis z natury i ujgte w rocznym rozliczeniu, o ktérym mowa w ust. 5.
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Bloczki oplaty targowej nie nadajgce si¢ do uzytku Inkasent niezwlocznie zwraca do
Referatu Podatkow, Dochodow, Windykacji i Egzekucji z dofaczonym protokotem
wymieniajagcym druki $cistego zarachowania od numeru do numeru wedtug ich nominaléw
wraz z podaniem powodu przeznaczenia do likwidacji. Na podstawie ww. dokumentacji
przyjecie bloczkéw odnotowuje sie w ksigzce drukow Scistego zarachowania — jako zwrot,
a nastepnie Komisja do spraw brakowania i likwidacji biletow oplaty targowej, o ktorej
mowa w ust. 10 sporzadza protokot likwidacyjny wskazujgc w nim sposob likwidacji.
Protokol likwidacyjny, o ktérym mowa w ust. 8 stanowi¢ bedzie podstawe do przekazania
bloczkow drukow biletéw optlaty targowej do archiwum albo podstawe zwrotu w ramach
reklamacji nieprawidlowo wykonanej uslugi wydrukowania biletow oplaty targowej
niezgodnie z wzorami stanowigcymi zalacznik do Zarzadzenia Nr 0050.310.2023
Burmistrza Miasta Cieszyna z dnia 17 maja 2023 roku w sprawie wzordw biletow oplaty
targowej obowigzujacych na terenie Miasta Cieszyna.

Do Komisji do spraw brakowania i likwidacji biletow oplaty targowej wyznaczam
nastepujacych pracownikow Referatu Podatkow, Dochodow, Windykacji i Egzekucji
Wydzialu Finansowego Urzedu Miejskiego w Cieszynie:

Przewodniczaca Aldona Czyz
Czlonek Dorota Gorniak
Czlonek Urszula Olszewska

Do obowigzkow Kierownika Referatu Podatkow, Dochoddw, Windykacji 1 Egzekucji

Wydziatu Finansowego z tytulu nadzoru, nalezy:

1) zabezpieczenie wlasciwego stanu ilosciowego drukdéw bloczkdw biletow oplaty targowej
z kazdego nominatu, w celu zapewnienia cigglosci i plynnosci pracy Inkasenta
w zakresie poboru optaty targowej oraz poprawne i terminowe ich rozliczanie,

2) prowadzenie Ksigzki drukoéw S$cistego zarachowania dla bloczkow biletdow oplaty
targowej w szczegdtowosei do kazdego nominatu z podaniem zakresu numerow biletow
oplaty targowej zawartych w bloczku zgodnie z obowigzujgcymi przepisami,

3) nadzor nad pracg Komisji do spraw brakowania i likwidacji biletdw oplaty targowej,

4) biezacy kontakt z pracownikami wyznaczonymi przez Inkasenta w zakresie poboru
i rozliczania biletow oplaty targowe;j.

. ZamoOwienie na bloczki biletéw oplaty targowej, ktorego wzor stanowi zatgcznik nr 3 do

zarzadzenia, Kierownik Referatu Podatkow, Dochodow, Windykacji i Egzekucji sktada
w Wydziale Organizacyjnym w celu realizacji zamowienia, za$ drugi egzemplarz
pozostawia w swojej dokumentacji w celu dokonania kontroli ilosciowej i finansowej, pod
katem zgodno$ci dostawy ze zlozonym zamowieniem i otrzymang fakturg. Kontroli tej
dokonujg, zgodnie z zakresami czynnosci pracownicy Referatu  Podatkow,
Dochodow, Windykacji i Egzekucji Wydziatu Finansowego Urzgdu Miejskiego w Cieszynie.

§3

Zobowigzuje si¢ Inkasenta do przekazywania pobranej oplaty targowej w wysokosci 100 % na
konto Urzedu Miejskiego nr 91 1050 1083 1000 0022 7607 6284, w terminach okres$lonych
w aktualnie obowigzujacej uchwale Rady Miejskiej Cieszyna w sprawie wprowadzenia na terenie
Miasta Cieszyna oplaty targowej, okreslenia wysokosci dziennych stawek oplaty targowej, zasad jej
ustalania i poboru, tj. 2 razy w miesigcu: za okres od 1 do 15 dnia miesigca do 20 -go dnia danego
miesiaca, za okres od 16 do ostatniego dnia miesigca do 5 dnia nastepnego miesigca.

§4

Rozliczenie pobranej oplaty targowej sporzadzanej za okresy poboru, o ktorych mowa
w § 3, Inkasent, za posrednictwem Biura Podawczego przedkltada wlasciwemu
merytorycznie pracownikowi Referatu Podatkdéw, Dochodow, Windykacji i Egzekucji.
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Wzér formularza rozliczenia oplaty targowej pt. ..Wykaz oplat targowych” stanowi
zalacznik nr 4 niniejszego zarzadzenia.

§5

Za pobieranie oplaty targowej Inkasentowi przystuguje wynagrodzenie, w wysokosci 0.1%
pobranych kwot, ustalone w aktualnie obowigzujacej uchwale Rady Miejskiej Cieszyna
w sprawie wprowadzenia na terenie Miasta Cieszyna oplaty targowej, wyplacane na
podstawie ztozonej przez Inkasenta noty ksiggowej sporzadzonej w oparciu o wykaz oplat
targowych, o ktérych mowa w § 4, pobranych w okresie rozliczeniowym, tj. 2 razy w
miesigcu.

Wynagrodzenie przystugujace Inkasentowi, zgodnie z art. 63 § 1 ustawy z dnia 29 sierpnia
1997 1. Ordynacja podatkowa (tekst jednolity: Dz. U. z 2022 r. poz. 2651 z pdzn. zm.,
zwanej dalej Ordynacjg podatkowg), zaokragla si¢ do pelnych zlotych.

Zgodnie z obowigzujacg instrukcjg obiegu, kontroli i archiwizacji dokumentéw w Urzedzie
Miejskim w Cieszynie wynagrodzenie jest wyplacane po przeprowadzonej kontroli
merytorycznej, formalnej i rachunkowej otrzymanej noty ksiggowej, poprzedzone]
weryfikacja poprawnosci obliczenia wynagrodzenia przez wlasciwych merytorycznie
pracownikow Referatu Podatkéw, Dochodow, Windykacji i Egzekucji.

Fakt weryfikacji noty ksiggowej potwierdza si¢ adnotacja na odwrocie dokumentu
i podpisem pracownikow Referatu Podatkow, Dochodow, Windykacji i Egzekucji
sprawdzajacych dokument.

§6

Inkasent nie moze potrgca¢ wynagrodzenia z tytulu inkasa z kwoty pobranej oplaty targowej.

§7

Wynagrodzenie z tytulu inkasa przekazywane bedzie na rachunek bankowy Miejskiego Zarzadu
Drog w Cieszynie, Nr 48 1050 1083 1000 0022 6978 6220 na podstawie noty ksiegowej
wystawianej za okresy rozliczeniowe, o ktérych mowa w § 3, w terminie do 14 dni od dnia jej
otrzymania. W tresci noty ksiegowej Inkasent powinien wskaza¢ okres rozliczeniowy za jaki
przystuguje wynagrodzenie z tytutu inkasa.

o

§8

Inkasent, zgodnie z art. 30 ust. 2 i 3 Ordynacji podatkowej ponosi peing odpowiedzialnos¢
za pobrane, a nie wplacone na rachunek bankowy Urzedu oplaty targowe.

Pobrana oplata targowa niewplacona przez Inkasenta na rachunek bankowy Urzedu
Miejskiego w Cieszynie w ustalonych terminach, o ktérych mowa w § 3, zgodnie z art. 51
i 53 Ordynacji podatkowej stanowi zaleglos¢, od ktorej Inkasent nalicza odsetki za zwloke
w wysoko$ci obowigzujacej jak dla zaleglosci podatkowych. Gléwny ksiegowy Inkasenta
zobowigzany jest rowniez do zlozenia pisemnych wyjasnien dotyczacych zwloki
w przekazaniu organowi podatkowemu pobranej oplaty targowej. Wyjasnienie skladane jest
za posrednictwem Kierownika Referatu Podatkdw, Dochoddéw, Windykacji i Egzekucji do
Skarbnika Miasta Cieszyna.

§9

Inkasent ponosi pelng odpowiedzialno$¢ z tytulu zawinionej utraty bloczkoéw biletow oplaty
targowej zgodnie z odpowiedzialno$cig materialng powierzong pracownikom odpowiedzialnym za



rozliczenie drukow Scistego zarachowania i pobdr gotéwki wedlug ich nominalow.
Odpowiedzialno$¢ materialng powierza si¢ pracownikom zgodnie z zakresami czynnosci wedlug
zasad okres$lonych w przepisach wykonawczych do Kodeksu Pracy.

§10

1. Wykonanie zarzadzenia powierza sie¢ Naczelnikowi Wydzialu Finansowego Urzedu
Miejskiego w Cieszynie, Kierownikowi Referatu Podatkéw, Dochodow, Windykacji
i Egzekucji Wydzialu Finansowego Urzgdu Miejskiego w Cieszynie, Dyrektorowi
Miejskiego Zarzadu Drég w Cieszynie.

2. Do wprowadzenia spdjnej z niniejszym zarzadzeniem procedury ewidencjonowania, obiegu
i rozliczania biletow oplaty targowej w Miejskim Zarzadzie Drog w Cieszynie zobowigzuje
sie Dyrektora Miejskiego Zarzadu Drog w Cieszynie.

§ 11
Traci moc Zarzadzenie Nr 0050.577.2021 Burmistrza Miasta Cieszyna z dnia 17 listopada 2021
roku w sprawie sposobu i zasad rozliczania biletéw oplaty targowej i wynagrodzenia za inkaso w
Urzedzie Miejskim w Cieszynie.

§12

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.

Rozdzielnik:

1 x OR rejestr zarzadzen
1 xFN

1 x MZD



