
ZAPYTANIE OFERTOWE ZAPYTANIE OFERTOWE 
prowadzone prowadzone poza ustawą Prawo zamówień publicznych   poza ustawą Prawo zamówień publicznych   

 na dostawę (w transzach) środków czystości
 dla potrzeb Zakładu Budynków Miejskich w Cieszynie Sp. z o. o.

1. Zamawiający :
1.1. Zakład Budynków Miejskich w Cieszynie  Sp. z o. o. ul. Liburnia 2a, 43-400 Cieszyn                                              
       oznaczenie Sądu Rejestrowego: Sąd Rejonowy w Bielsku Białej Wydział VIII Gospodarczy Krajowego Rejestru 
       Sądowego, nr KRS: 0000261589, kapitał zakładowy: 6.598.000 zł, NIP: 548-248-05-08, Regon: 240404177.
1.2. Tel. (33) 852 25 60, fax (33) 851 33 63  
1.3. Informacje związane z przedmiotowym postępowaniem będą udostępnione pod adresem:
       http://bip.um.cieszyn.pl
1.4. Adres poczty elektronicznej: 
       zamowienia@zbm.cieszyn.pl

2. Tryb udzielenia zamówienia :
2.1. Postępowanie poza ustawą Prawo zamówień publicznych, prowadzone zgodnie z REGULAMINEM udzielania 
       zamówień publicznych nieprzekraczającej kwoty 130 000 zł Zakładu Budynków Miejskich w Cieszynie.
2.2. Postępowanie, którego dotyczy niniejszy dokument oznaczone jest znakiem ZBM/DI/2064/2023.                        
       Wykonawcy we wszystkich kontaktach z zamawiającym powinni powoływać się na ten znak.
2.3. Zamawiający dopuszcza możliwość negocjacji złożonych ofert.

3. Opis przedmiotu zamówienia:
  
      Przedmiotem postępowania jest dostawa (w transzach) środków czystości dla potrzeb Zakładu Budynków 
      Miejskich w Cieszynie Sp. o. o..                                                                                                                              
  
  3.1. CPV: 33760000-5, 33763000-6, 39830000-9, 39831230-7, 39831600-2. 
  3.2. Szczegółowy wykaz materiałów oraz przewidywane ilości zawierają załączniki nr 2a, 2b [2 części].                        

     3.3. Przewidywane ilości mogą ulec zmianie w trakcie obowiązywania umowy. Ostateczna ilość poszczególnych 
            artykułów będzie wynikała z faktycznych potrzeb zamawiającego w okresie obowiązywania umowy, lecz nie  
            będzie mniejsza niż 40% przewidywanej wartości umowy.

3.4. Przewidywane artykuły mogą ulec wymianie na inne artykuły w ramach ustalonego wynagrodzenia brutto.
 3.5. Dostarczanie przedmiotu zamówienia będzie następować transzami, zgodnie z poniższym zestawieniem:    

część I 
część II 

– Sekretariat  AZ                                                            
– Dział Remontowo-Budowlany DR                             

ul. Liburnia 2a  
ul. Poprzeczna 6 

nie więcej niż 8 transz 
nie więcej niż 6 transz 

 3.6. Dostawa poszczególnych transz będzie realizowana niezwłocznie (do 3 dni roboczych) po złożeniu  
        zamówienia przez zamawiającego: pisemnie, faxem, mailem lub telefonicznie.                                                 
 3.7. O terminach transz, rodzaju i ilości materiałów w transzach decyduje zamawiający. W każdej transzy      
        może wystąpić każdy z materiałów z pozycji zamówienia. 
3.8. Zamawiający zastrzega sobie prawo bezpośredniego odbioru zamówionych materiałów u wykonawcy 
       przez upoważnionego pracownika Zakładu Budynków Miejskich w Cieszynie Sp. z o. o..

    
4. Termin wykonania zamówienia:
4.1. Termin rozpoczęcia dostaw : po podpisaniu umowy.
4.2. Termin końcowy dostaw : do dnia 31.05.2024 r.

5. Warunki udziału w postępowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spełniania tych warunków:
5.1. Warunkiem udziału w postępowaniu jest wypełnienie:                                                                                        
5.1.1. OFERTY tj. załącznika nr 1.                                                                                                                              
5.1.2. KALKULACJI CEN. TABELI ZBIORCZEJ tj. załącznika 2.                                                                         
5.1.3. Zestawienia środków czystości [2 części] tj. załącznika nr 2a, 2b.                                                                   
5..2. Oferty z innym załącznikiem nr 2a, 2b [2 części] będą przez zamawiającego odrzucone.
5.3. Oferty nie posiadające pełnego zakresu przedmiotu zamówienia zostaną odrzucone.
5.4. Zamawiający nie dopuszcza możliwość składania ofert częściowych. 

6. Wykaz oświadczeń i dokumentów jakie mają dostarczyć wykonawcy w celu potwierdzenia spełnienia  
warunków udziału w postępowaniu:
6.1. OFERTA – załącznik nr 1.
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6.2. KALKULACJA CEN. TABELA ZBIORCZA – załącznik nr 2.                                                                                 
6.3. Zestawienie środków czystości [3 części] – załączniki nr 2a, 2b.

7. Informacje o sposobie porozumiewania się zamawiającego z wykonawcami oraz przekazywania
oświadczeń i dokumentów, a także wskazanie osób uprawnionych do porozumiewania się z wykonawcami:
7.1. Sposób porozumiewania się zamawiającego z wykonawcami: pisemnie, faksem mailem lub telefonicznie.
7.2. Oświadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje zamawiający i wykonawcy przekazują pisemnie, mailem 

lub faksem.
7.3. Jeżeli zamawiający lub wykonawcy przekazują oświadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje 
       faksem, każda ze stron na żądanie drugiej niezwłocznie potwierdza fakt ich otrzymania.
7.4. Osobami uprawnionymi do kontaktu z wykonawcami są :
7.4.1. w zakresie formalnym :

• Pan Leszek Gruszczyk – Główny Specjalista ds. Zamówień publicznych i Finansów inwestycyjnych           
(33) 85 13 365, mail : leszek.gruszczyk@zbm.cieszyn.pl lub zamowienia@zbm.cieszyn.pl

7.4.2. w zakresie merytorycznym, za poszczególne części przedmiotu zamówienia:
• Pani Agata Małachowska – część I (załącznik nr 2a), tel. (33) 85 22 560
• Pan  Wiesław Legierski – część II (załącznik nr 3b), tel. (33) 85 13 387.

8. Opis sposobu przygotowania ofert:
8.1. Oferty ma być sporządzona w języku polskim i pod rygorem nieważności w formie pisemnej. Zamawiający nie  
       wyraża zgody na składanie ofert w postaci elektronicznej.
8.2. Dokumenty, w tym oświadczenia napisane w języku obcym, należy składać wraz z tłumaczeniem 
       poświadczonym przez wykonawcę (przez osobę upoważniona do reprezentowania wykonawcy).
8.3. Na opakowaniu oferty należy zamieścić następującą informację :
       „Oferta na dostawę (w częściach) środków czystości – ZBM/DI/2064/2023 – nie otwierać przed                      
       22.05.2023 r. godz. 1320”. 
       W przypadku braku tej informacji zamawiający nie ponosi odpowiedzialności za zdarzenia wynikające z tego 
       braku, np. przypadkowe otwarcie oferty przed wyznaczonym terminem otwarcia, a w przypadku składania oferty 
       pocztą lub pocztą kurierską za jej nie otwarcie w trakcie sesji otwarcia ofert.
8.4. Koperta poza oznakowaniem jak wyżej powinna być opatrzona dokładną nazwą i adresem wykonawcy. 
8.5. Do oferty należy dołączyć wszystkie dokumenty wymagane wg pkt. 6.
8.6. Oferta ma być podpisana przez osobę upoważnioną do reprezentowania firmy na zewnątrz i zaciągania 
       zobowiązań w wysokości odpowiadającej cenie oferty.
8.7. Wszelkie poprawki lub zmiany w treści oferty muszą być także podpisane przez osobę, jak w pkt. 9.6.
8.8. Wykonawca może zwrócić się do zamawiającego o wyjaśnienie treści warunków zamówienia, sposobu 
       przygotowania i złożenia oferty. 
8.9. Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę.

9. Miejsce oraz termin składania i otwarcia ofert:
9.1. Oferty należy składać w Biurze Obsługi Klienta (przy budynku Zarządu, przy wjeździe na parking) do dnia 

22.05.2023 r.  do godz. 1000.                                                                                                                                        
Biuro Obsługi Klienta pracuje w dni powszednie tj. od poniedziałku do piątku w godzinach od 8ºº do 15ºº. 

9.2. Otwarcie ofert nastąpi w dniu 22.05.2023 r. o godz. 1320 w siedzibie zamawiającego.
9.3. Wykonawcy nie mogą uczestniczyć w sesji otwarcia ofert.

10. Opis sposobu obliczania ceny :
10.1. Cena ofertowa powinna zawierać cenę netto jak i brutto za realizację całości zadania. Cena brutto ma obejmować

wszystkie koszty związane z realizacją zamówienia, zgodnie z ZAPYTANIEM OFEROWYM, w tym m.in. 
podatek VAT, ewentualne opusty, rabaty, dostawę i rozładunek u zamawiającego.

10.2. Cenę ofertową należy obliczyć wypełniając załącznik nr 2a, 2b oraz załącznik nr 2. 
                                                                                                                                                                                              
11. Opis kryteriów, jakimi zamawiający będzie się kierował przy wyborze oferty wraz z podaniem znaczenia 
tych kryteriów oraz sposobu oceny ofert :                                                                                                                       
11.1. Przy wyborze i ocenie złożonych ofert zamawiający zastosuje dwa kryteria oceny ofert :       

➢ cena oferty – 100 % wagi ceny

Oferta może uzyskać maksymalnie 100 pkt.
11.2. Za ofertę najkorzystniejszą uznana zostanie oferta, która uzyska największą ilość punktów.
11.3. W toku badania i oceny ofert zamawiający może żądać od wykonawcy pisemnych wyjaśnień dotyczących  
         treści złożonej oferty.
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11.4. Zamawiający poprawi oczywiste omyłki pisarskie, omyłki rachunkowe oraz inne omyłki.
11.5. Jeżeli poprawienie omyłek spowoduje zmianę ceny ofertowej, ważna i wiążąca dla wykonawcy i zamawiającego
         będzie poprawiona cena.
11.6. Zamawiający odrzuci ofertę, jeżeli zawiera omyłki rachunkowe w obliczeniu ceny, których nie można poprawić. 
11.7. Za ofertę najkorzystniejszą uznana zostanie oferta, która uzyska największą ilość punktów.

12. Informacje o formalnościach, jakie powinny zostać dopełnione po wyborze oferty w celu zawarcia umowy :
12.1. Zamawiający udzieli zamówienia wykonawcy, którego oferta odpowiada wszystkim wymaganiom 

przedstawionym w ZAPYTANIU OFERTOWYM i została oceniona jako najkorzystniejsza w oparciu o podane 
kryterium wyboru.

12.2. Wybranemu wykonawcy zamawiający określi miejsce i termin podpisania umowy.

13. Załączniki :
13.1. OFERTA – załącznik nr 1.
13.2. KALKULACJA CEN. TABELA ZBIORCZA – załącznik nr 2. 
13.3. Zestawienie środków czystości [2 części]  – załącznik nr 2a, 2b.

ZATWIERDZAM

Prezes Zarządu
mgr Elżbieta Domagała
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                                                                                                                                          Załącznik nr 1
                                                                                                  

....................... dnia............................
Nazwa wykonawcy: ...................................................
Adres wykonawcy: ....................................................
tel./fax: …...................................................................

O F E R T A  

Dotyczy postępowania poza ustawą Pzp nr ZBM/DI/2064/2023.

1. Nawiązując do ZAPYTANIA OFERTOWEGO prowadzonego poza ustawa Prawo zamówień publicznych,
    a dotyczącym dostawy (w transzach) środków czystości dla potrzeb Zakładu Budynków Miejskich         
    w Cieszynie Sp. z o. o. – oferujemy dostawę całości zamówienia za cenę*:
 
                 netto ........................................ + ............. % VAT, cena brutto: .....................................................zł

                 słownie: ...................................................................................................................... zł …......../100.

            UWAGA: waloryzacji nie przewiduje się w czasie trwania umowy.     
                   *cena:

• należy przez to rozumieć cenę w rozumieniu Art. 3 ustawy o informowaniu o cenach 
towarów i usług (t.j. Dz. U. z 2023 r. poz. 168)

• wartość wyrażona  w jednostkach pieniężnych, którą kupujący jest obowiązany zapłacić 
przedsiębiorcy za towar lub usługę; w cenie uwzględnia się podatek od towarów i usług 
oraz podatek akcyzowy, jeżeli na podstawie odrębnych przepisów sprzedaż towaru 
(usługi) podlega obciążeniu podatkiem od towarów i usług oraz podatkiem akcyzowym.

2. Zobowiązujemy się dotrzymać wymaganego terminu realizacji zamówienia, tj. dostawy poszczególnych  
    transz w ciągu 3 dni od daty zgłoszenia przez zamawiającego.
3. Informujemy, że zapoznaliśmy się z ZAPYTANIEM OFERTOWYM, zdobyliśmy niezbędne informacje
    do przygotowania oferty. Do dokumentów postępowania nie wnosimy zastrzeżeń.
4. Znajdujemy się w sytuacji finansowej i ekonomicznej zapewniającej wykonanie zamówienia.
5. W cenie oferty zostały uwzględnione wszystkie koszty wykonania zamówienia. W ofercie nie została  
    zastosowania cena dumpingowa i oferta nie stanowi czynu nieuczciwej konkurencji.  

    6. Rozpoczęcie dostaw: po podpisaniu umowy.
        Zakończenie dostaw: 31.05.2024 r.
    7. Jesteśmy (Nie jesteśmy)* podatnikiem podatku VAT :

        
    NIP: ........................................
    
    Regon: ....................................                                                                                                                         

* niepotrzebne skreślić
8. Z uwagi na wprowadzenie „Wykazu podatników VAT” zgodnie z ustawą z 12 kwietnia 2019 r. o zmianie

        ustawy o podatku od towarów i usług oraz niektórych uwag, przed podpisaniem umowy podam/y numer 
        konta bankowego, które jest zgłoszone i ujęte w elektronicznym wykazie podmiotów zarejestrowanych 
        jako podatnicy VAT, niezarejestrowanych oraz wykreślonych i przywróconych do rejestru czyli na tak 
        zwanej „białej liście” lub na jakiekolwiek inne konto zgłoszone i wykazane w „białej liście”.
    9. Administratorem danych wskazanych w umowie i w dokumentach z nią związanych jest Zakład   
        Budynków  Miejskich w Cieszynie Sp. z o.o.. Dane osobowe będą przetwarzane w celu realizacji umowy. 
        Informacje o przetwarzaniu danych osobowych, w tym przysługujących prawach, dostępne są pod 
        linkiem: https://zbm.cieszyn.pl/rodo-klauzula-informacyjna-do-umowy/
    

                                                     ....................................................
                                                                                                          pieczątka i podpis wykonawcy

______________________________________________________________________________________________________________________
    OFERTA  –  dostawa (w transzach) środków czystości_2023-2024.
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                                                                                                                                          Załącznik nr 2
                                                                                                  

....................... dnia............................
Nazwa wykonawcy: ...................................................
Adres wykonawcy: ....................................................
tel./fax: …...................................................................

KLAKULACJA CEN .
TABELA ZBIORCZA

Dotyczy postępowania poza ustawa Pzp nr ZBM/DI/2064/2023.

„Dostawa (w transzach) środków czystości”

Lp. Część Dział
Wartość
netto zł

VAT 
Cena 

brutto zł
Ilość
transz

1 I Sekretariat AZ 8

2 II Dział Remontowo-Budowlany DR 6

RAZEM:

                                                     ....................................................
                                                                                                      pieczątka i podpis wykonawcy

______________________________________________________________________________________________________________________
    KALKULACJA CEN. TABELA ZBIORCZA  –  dostawa (w transzach) środków czystości_2023-2024. 
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Arkusz1

Strona 1

Załącznik nr 2a

Zestawienie środków czysto ści 

Osoba odpowiedzialna ze strony zamawiającego : Agata Małachowska

Miejsce dostawy : Cieszyn, ul. Liburnia 2a (AZ)

Lp. Opis artykułu Ilo ść VAT %

1 karton 40

2 op 45

3 op 5

4 szt 10

5 szt. 10

6 szt. 15

7 szt. 20

8 szt. 45

9 szt. 2

10 szt. 10

11 szt. 20

12 szt 5

13 szt. 10

14 szt. 6

15 szt 10

Dotyczy postępowania nr ZBM/DI/2064/2023.

Sekretariat AZ+DAE – cz ęść I

Jednost-
ka miary

Cena jed-
nostkowa 

netto

Warto ść 
netto

Warto ść 
brutto

Ręczniki składane  ZZ 
Ellis BIAŁY tłoczenie

Papier toaletowy Ellis  
BIAŁY 100% celuloza,  

Gąbka do naczyń Bar-
tek Zmywak A' 5 MAXI

Scierka Hippo z mikrofi-
bry, 30x30

Ściereczki HIPPO, do-
mowa uniwersalna

Pronto do mebli SPRAY 
250 m CLASSIC

Płyn do WC DOME-
STOS 1250 ml zielone, 
czarny

Odświeżacz powietrza 
SPRAY BRISE 300 ml 
japanese garden, bali 
sandalwood&jasmine 
( nie konwalia i jabłko 
cymnamon)

Kij FENIKS 120 CM. 
Drewniany( trzonek)
Mydło SAFINA 5l w pły-
nie
Płyn Uniwersalny  AJAX 
5l czerwony maki
Ściereczki z mikrofibry 
do mebli
Mop PASKOWY z mi-
krofibry

Mydło w płynie PALMO-
LIVE, DOVE  300ml

Kostka DOMESTOS do 
toalet opakowanie 40g – 
wkład



Arkusz1

Strona 2

16 szt. 6

17 szt. 9

18 szt. 10

19 szt. 70

20 szt. 70

21 szt. 70

22 szt. 4

23 Szufelka+ Zmiotka  1

24 szt 2

25 szt. 1

RAZEM :

Bref power aktiv kulki do 
WC
Płyn do mycia szyb 
CLIN

Mleczko CIF poj .700ml

Worki na śmieci  35l 
(mocne)
Worki na śmieci  60l 
(mocne)
Worki na śmieci   120l 
(mocne)

Rękawice domowe JAN 
NIEZBĘDNY M

kpl

Udrażniacz w granul-
kach kret
Wiadro do mopa 10l z 
koszykiem



Załącznin nr 2b

Zestawienie środków czysto ści

Dział remontowy DI – cz ęść II

Miejsce dostawy: Cieszyn, ul Poprzeczna 6

lp. NAZWA ARTYKUŁU J.M. ILO ŚĆ VAT

1 AJAX płyn w poj. 5 l szt. 5

2 Domestos płyn w poj. 1,25 l szt. 4

3 CIF mleczko 750 ml szt. 6

4 worki na śmieci 60 l szt.op. 30

5 worki na śmieci 35 l szt.op. 0

5 rękawice gumowe pary 4

6 MOP sznurkowy z mikrofibry szt. 2

7 kij drewniany szt. 0

9 Wiadro + wyciskarka kpl. 0

7 zapachy w koszykach do WC szt 20

8 ściereczki w kpl po 3 szt kpl. 3

9 Płyn do szyb szt 5

10 szt. 3

11 szt. 72

12 Mydło toaletowe o masie 10 dkg szt. 156

13 szt. 4

14 szt. 13

15 kg 13

16 kg 36

17 Brise Spray odświeżacz szt 8

Dotyczy postępowania: nr ABM/DI/2064/2023

Osoba odpowiedzialna ze strony zamawiającego: Wiesła Legierski

Cena 
jednostkowa 

netto

WARTOŚĆ 
netto

Warto ść 
brutto

ręczniki papierowe z makulatury- 
białe
Opakowanie zbiorcze

Papier toaletowy biały– rolka typu 
Jumbo , GIGANT lub równoważne

Mydło w płynie w pojemnikach 5 
litrów

Ręczniki froterowe format 50 x 
100 [cm]

Pasta BHP o masie 1-go 
opakowania 0,5 kg

Proszek do prania odzieży 
roboczej  o masie 1-go 
opakowania 30 lub 40 dkg


