W CIESZYNIE
43-400 CIESZYN. ul. Liburnia 4
tel. 33 858 28 99

33 479 52 54 Cieszyn, dnia 12.04.2023r.

DKP.111.9.2023
DYREKTOR
Miejskiego Zarzadu Drog w Cieszynie
oglasza nabér na wolne stanowisko urzednicze

Starszy Referent
w Dziale Utrzymania Przestrzeni Publicznej

umowa o prace w pelnym wymiarze czasu pracy

1. Wymagania niezb¢dne zwiazane ze stanowiskiem pracy:

a. Obywatelstwo polskie,
b. Pelna zdolnos$¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z petni praw publicznych,

¢. Brak skazania prawomocnym wyrokiem sadu za umys$lne przestgpstwo Scigane z oskarzenia
publicznego Iub umy$lne przestgpstwo skarbowe,

d. Nieposzlakowana opinia,

e. Wyksztalcenie: minimum $rednie albo Wyzsze pierwszego lub drugiego stopnia, w rozumie-
niu przepiséw o szkolnictwie WYZSZym,

f. Staz pracy: co najmniej 2- letni staz pracy dla wyksztalcenia $redniego.
2. Wymagania dodatkowe zwigzane ze stanowiskiem pracy:
a. Preferowane wyksztalcenie w kierunku ogrodnictwo, architektura krajobrazu, ochrona $ro-
dowiska, w tym mile widziana wiedza z zakresu dendrologii lub arborystyki.

b. Doswiadczenie zawodowe :
e dos$wiadczenie w zarzadzaniu zespolem pracownikow.
* doswiadczenie w pracy w jednostkach sektora finansow publicznych.

¢. Predyspozycje i umiejetnosci kandydata tj. zdolnosci organizacyjne, komunikatywnosé,
kreatywnos¢, tatwos¢ nawiazywania kontaktow, obowigzkowosé, rzetelnosé, umiejetnosé
pracy w zespole, wysoka kultura osobista.

d. Prawo jazdy kat. B.

€. Znajomos¢ obstugi urzadzen biurowych, obstuga pakietu biurowego Microsoft Office,
OpenOffice, poczty elektronicznej, innych programéw komputerowych Zwigzanych
z zakresem zadan na danym stanowisku,

f. ogblna znajomosé regulacji prawnych w zakresie:

® samorzadu gminnego,

® prawa zamowien publicznych,
e finanséw publicznych,

e ochrony przyrody,

® ochrony srodowiska

3. Gléwne zadania wykonywane na stanowisku pracy:

a. Przygotowanie zalozen teoretycznych dotyezgeych prac wykonywanych przez

pracownikéw fizycznych dziatu w zakresie zieleni miejskie;.




b.  Nadzér nad pracami wykonywanymi przez pracownikow fizycznych dziatu w zakresie
zieleni miejskiej, w tym m. in.

* organizacja czasu pracy (m. in. sporzadzanie harmonograméw prac)

* prowadzenie spraw pracowniczych, w tym sporzadzanie kart pracy,

* udzielanie wskazowek merytorycznych,

* kontrola prawidtowej eksploatacji i zuzycia maszyn, urzadzen i materiatow,

e zabezpieczanie i kontrola dyscypliny pracy, petnego wykorzystania czasu pracy, bhp,

* kontrola ilosci i jakosci wykonywanych prac,

® nadzor nad tankowaniem pojazdéw,

¢. Praktyczne i teoretyczne szkolenie pracownikow w zakresie zieleni miejskie;j.

d. Wykonywanie przegladu drzewostanu.

e. Prowadzenie spraw zwigzanych ze sprzedaza drewna pochodzacych z wycinek;

f.  Wystawianie faktur za sprzedane drewno;

g. Prowadzenie spraw zwigzanych z zimowym utrzymaniem terenéw zgodnie z
obowigzujgcym operatem akcji zimowej;

h.  Pelnienie funkcji dyspozytora akcji zimowej zgodnie z aktualnym harmonogramem

1. Zastgpowanie inspektora dziatu podczas jego nicobecnosci w pracy;

J. Dorazne zast¢powanie pozostatych pracownikéw nadzoru w dziale w zakresie zZwigzanym
z oczyszezaniem miasta lub utrzymaniem terenéw zieleni miejskiej;

k. Wykonywanie innych doraznych prac zleconych przez bezposredniego przetozonego,

Dyrektora zaktadu lub jego zastgpce, a nie objgtych niniejszym zakresem czynnosci.

4. Informacja o warunkach pracy na stanowisku:
a. praca w podstawowym systemie czasu pracy,
b. miejsce pracy — pomieszczenie biurowe (parter budynku Miejskiego Zarzadu Drog
w Cieszynie) i poza siedzibg (w terenie), udziat w szkoleniach itp.,
c. istniejg bariery utrudniajace dostgp do budynku (brak podjazdéw i wind),
d. praca z wykorzystaniem komputera (pow. 4 godzin na dobe) i urzadzen biurowych

5. Wskainik zatrudnienia os6b niepelnosprawnych w Miejskim Zarzadzie Drog
w Cieszynie w miesigcu poprzedzajacym date upublicznienia ogloszenia, w rozumieniu
przepiséw o rehabilitacji zawodowej i spolecznej oraz zatrudnienia os6b niepelnosprawnych
byl nizszy niz 6%.




6. Wymagane dokumenty:

a. List motywacyjny ze wskazanym miejscem zamieszkania w rozumieniu przepiséw kodeksu
cywilnego oraz numeru telefonu do kontaktu lub adresu poczty elektronicznej.

b. Curriculum vitae z opisem dotychczasowego przebiegu pracy zawodowe].

¢. Oryginal kwestionariusza osobowego dla osoby ubiegajacej sie o zatrudnienie, zgodnie
z zalgczonym wzorem.

d. Kserokopie dokumentéw poswiadczajacych do$wiadczenie zawodowe: $wiadectwa pracy,
zaswiadczenia potwierdzajace zatrudnienie,

e. Kserokopie dokumentéw potwierdzajgcych wyksztalcenie i kwalifikacje (dyplomy,
swiadectwa, za$wiadczenia o ukonczonych kursach, szkoleniach itp.).

f. Oswiadczenie o:

e posiadaniu obywatelstwa polskiego,

* posiadaniu pelnej zdolnosci do czynnosei prawnych i korzystaniu z petni praw publicznych,
braku skazania prawomocnym wyrokiem sadu za umyslne przestepstwo Scigane
z oskarzenia publicznego lub umyslne przestepstwo skarbowe,

¢ posiadaniu nieposzlakowanej opinii,

o Oswiadczenie, ze kandydat wyraza zgode na przetwarzanie swoich danych
osobowych zgodnie z Rozporzgdzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
z dnia 27 kwietnia 2016 rok w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku
z przetwarzaniem danych ~ osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych
oraz uchylenia dyrektywy  95/46/WE (Dziennik Urzedowy UE.L.2016.119.1), zgodnie

z zalaczonym wzorem.

* Inne dodatkowe dokumenty o posiadanych kwalifikacjach i umiejetnosciach.

List motywacyjny, CV oraz skladane o§wiadczenia nalezy wlasnorecznie podpisaé.

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy skladaé w siedzibie Miejskiego Zarzadu Drog
w Cieszynie lub poczta na adres Miejski Zarzad Drég w Cieszynie, ul. Liburnia 4, 43-400 Cieszyn,
w zamknigtej kopercie z dopiskiem: ,Nabér na Starszego Referenta Dzialu Utrzymania
Przestrzeni Publicznej Miejskiego Zarzadu Drég w Cieszynie” w terminie do dnia 24 kwietnia
2023r. do godz. 15.00.
Dokumenty, ktére wplyna do MZD w Cieszynie po wyzej okreslonym terminie nie beda
rozpatrywane. O terminie rozmowy kwalifikacyjnej kandydaci, ktérzy przejda do nastepnego etapu,
zostang powiadomieni telefonicznie.
Informacja o wyniku naboru bgdzie umieszczona w Biuletynie Informacji Publicznej oraz na tablicy
informacyjnej w siedzibie Miejskiego Zarzadu Drég w Cieszynie.

Dyrektor
Miejskiego Zarzadu DrogAy ieszynie




