Zarzadzenie Nr 0050.124.2023
Burmistrza Miasta Cieszyna
z dnia 1 marca 2023 roku

w sprawie zmiany Regulaminu organizacyjnego Urzedu Miejskiego w Cieszynie

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym (tekst
jednolity: Dz. U. z 2023 r., poz. 40)

§1

Zmieniam Zarzadzenie Nr 0050.797.2018 Burmistrza Miasta Cieszyna z dnia 30 listopada
2018 roku w sprawie nadania Regulaminu organizacyjnego Urzedu Miejskiego w Cieszynie
w ten sposob, ze w zalgczniku do zarzadzenia - Regulaminie organizacyjnym Urzedu
Miejskiego w Cieszynie w ten sposob, ze:

1) w § 8 wykreslam pkt 6),

2) w § 18 wykreslam pkt 18),

3) w§ 22 ust. 1 pkt 2) w miejsce dotychczasowej tresci wpisuje nowsg tresé:

,»2) Referat Informatyczny:

1) wdrazanie informatyki i postepu technicznego w pracy Urzedu,

2) administrowanie siecia komputerowa, faczem internetowym, zabezpieczeniami
sieci, serwerami, komputerami, drukarkami iinnymi urzadzeniami
peryferyjnymi, monitoringiem wizyjnym, centralg telefoniczng, systemem
alarmowym,

3) administrowanie i aktualizowanie systemOw operacyjnych serweréw i stacji
roboczych,  programéw  dziedzinowych,  programéw  uzytkowych,
oprogramowania antywirusowego,

4) zapewnienie kopii bezpieczenstwa danych uzytkownikow i aplikacji,

5) koordynacja inadzér nad uzytkowaniem systemow oraz platform
informatycznych: System Informacji Przestrzennej (SIP), Cieszynski
Informatyczny System Os$wiatowy (CISO), Cieszynski System Informacji
Finansowo-Podatkowej  (CSIFP), plID, urzedowy dostep do sieci
bezprzewodowej Wi-Fi, obstuga administracyjna platform GUS, ETW,
ePUAP, LEX, PEF, poczty lokalnej i internetowej, platformy eSesja, Systemu
Informacyjnego o Dostgpie do Ustlug Stacjonarnego Internetu
Szerokopasmowego  (SIDUSIS),  platformy  Urzedu = Komunikacji
Elektronicznej (UKE), Krajowego Systemu e-Faktur (KSeF)

6) pomoc pracownikom miejskich jednostek organizacyjnych przy obstudze
platform budzetowych,

7) przygotowanie stanowisk iich oprogramowania dla nowych pracownikéw
1 stazystow,

8) organizacja i konfiguracja stanowisk do pracy zdalne;j,

9) migracja sprzetu informatycznego bedacego na wyposazeniu Urzedu,

10) wspotpraca przy wyborze izakupie sprzetu informatycznego oraz
oprogramowania,

11) zapewnienie ~ pomocy  iwsparcia  uzytkownikom  w zagadnieniach
informatycznych,

12) realizowanie zadan wynikajacych zustawy o ochronie danych osobowych
w zakresie ~ zapewnienia  bezpieczefistwa  informacji  w systemach
komputerowych Urzedu,

13) informatyczna obstuga wyboréw i referendow, posiedzen komisji i sesji Rady
Miejskiej, szkolen i konferencji online,

14) wspolpraca z urzedami, administracja rzadows isamorzgdowg w zakresie
informatyzacji i cyberbezpieczenstwa,




4)
5)

6)

8)

9)

15) wspotpraca  z firmami  zewnetrznymi przy zagadnieniach zwiazanych
z informatyka,

16) edycja nagran z sesji Rady Miejskiej Cieszyna przed ich publikacja, w zakresie
opisu nagrania, usunigcia przerw oraz dostosowania do przepiséw dot. ochrony
danych osobowych,

17)nadzor ikoordynacja spraw zwigzanych z prawidtowym funkcjonowaniem
Biuletynu Informacji Publicznej Miasta Cieszyna oraz eUrzedu,

18) pomoc pracownikom Urzedu i miejskich jednostek w publikacji informacji na
BIP,

19) prowadzenie spraw zwigzanych z uzyskaniem i odnowieniem bezpiecznego
podpisu elektronicznego weryfikowanego za pomocg waznego
kwalifikowanego certyfikatu oraz prowadzenie ewidencji pracownikow
posiadajacych podpis elektroniczny.”,

w § 27 ust. 1 wykreslam pkt 3,
w § 29:
a) wust. 2 w pkt 2) w miejsce dotychczasowej tresci wpisuje nowg tres¢:

,»,Oddziat Geodezji i Katastru Nieruchomosci (OGiKN) — symbol GKK-I

a) Kierownik OGiKN — symbol GKK-I.1,

b) Stanowisko ds. ewidencji gruntéw i budynkéw — symbol GKK-1.2,

c) Stanowisko ds. ewidencji gruntdéw i budynkéw oraz koordynacji
usytuowania projektowanych sieci uzbrojenia terenu — symbol GKK-I1.3.”,

b) wust. 3 w miejsce dotychczasowej tresci wpisuje nowg tresé:

1) Naczelnika Wydzialu (GKK.1) zastepuje Kierownik MODGIK (GKK-IL1),
a w czasie jego nieobecnosci Kierownik OGIKN (GKK-I.1) w zakresie
okreslonym w odrgbnym upowaznieniu,

2) W Oddziale Geodezji i Katastru Nieruchomosci obowigzujg nastepujace
zasady zastepstw:

a) Kierownik OGIiKN (GKK-I.1) i stanowisko ds. ewidencji gruntéw
1 budynkow (GKK-1.2) zastepujg sie wzajemnie,

b) Naczelnik Wydzialu (GKK.1) i stanowisko ds. ewidencji gruntéw
1 budynkéw oraz koordynacji usytuowania projektowanych sieci uzbrojenia
terenu (GKK-1.3) zastepuje stanowisko ds. przyjmowania opracowan do
pzgik oraz prowadzenia baz danych (GKK-I1.4),

3) W Miejskim Osrodku Dokumentacji Geodezyjnej i Kartograficzne;j
obowigzuja nastepujace zasady zastepstw:

a) Kierownik MODGiK (GKK-II.1) i stanowisko ds. przyjmowania
opracowan do pzgik oraz prowadzenia baz danych (GKK-II.2) zastepujg
si¢ wzajemnie,

b) Stanowisko ds. przyjmowania opracowan do pzgik oraz prowadzenia baz
danych (GKK-I1.4) zastgpuje stanowisko ds. ewidencji gruntow
i budynkéw oraz  koordynacji usytuowania projektowanych sieci
uzbrojenia terenu (GKK-1.3),

c) Stanowisko ds. obstugi MODGIK oraz ustalania numeréw porzgdkowych
budynkéw (GKK-IL.3) i stanowisko ds. obstugi MODGIK (GKK-II.5)
zastepujg sie¢ wzajemnie.”,

w § 30 ust. 3 wykreslam pkt 3),

wykreslam § 39,

w § 40 ust. 1 pkt 3) dodaje lit. d) o tresci: ,,prowadzenie procedur zwigzanych z
udzielaniem i rozliczaniem dotacji celowych dla podmiotow niezaliczonych do
sektora finanséw publicznych na dziatania z zakresu ochrony i promocji zdrowia,”,

w miejsce dotychczasowego zalgcznika Nr 1 do Regulaminu organizacyjnego
stanowigcego graficzny uklad struktury organizacyjnej Urzedu Miejskiego
w Cieszynie wprowadzam nowy — stanowiacy zatacznik do niniejszego zarzgdzenia.



§2

Wykonanie zarzgdzenia powierzam Sekretarzowi Miasta Cieszyna.

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.

Rozdzielnik:

1 x OR-I - rejestr zarzadzen,
1 x OR-L. - kadry,

1 x wszystkie komorki organizacyjne Urzedu.



