Cieszyn. dnia 06.02.2023 r.

DKP. 111.3.2023
DYREKTOR MIEJSKIEGO ZARZADU DROG W CIESZYNIE
OGLASZA NABOR NA WOLNE KIEROWNICZE STANOWISKO URZEDNICZE
kierownik referatu Strefy Platnego Parkowania
w Dziale Zarzgdzania i Nadzoru Drogowego

umowa o prace w pelnym wymiarze czasu pracy
umowa na czas okreslony na zastgpstwo

1. Wymagania niezbedne :
1. Obywatelstwo polskie.
2. Petna zdolnos¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z petni praw publicznych.
3. Brak skazania prawomocnym wyrokiem sadu za umyslne przestgpstwo $cigane z oskarzenia
publicznego lub umyslne przestepstwo skarbowe,
4. Nieposzlakowana opinia.
5. Wyksztalcenie: wyzsze.
6. Staz pracy: co najmniej 4 letni staz pracy.
2. Wymagania dodatkowe :
1. Predyspozycje osobowosciowe: - umiejetnose pracy w zespole, odpowiedzialnos¢, samodzielnosé,
odpornos¢ na stres. |
2. Posiadanie prawa jazdy kat. B.
3. Preferowane do$wiadczenie zawodowe w pracy na podobnym lub pokrewnym stanowisku.
4. Umiejetnosei zawodowe:
- znajomos¢ obstugi urzadzen biurowych w tym obstugi edytoréw tekstow i arkuszy kalkulacyjnych;
- znajomo$¢ ustawy o drogach publicznych, Kodeksu postgpowania administracyjnego.
3. Do zakresu wykonywanych zadarn na stanowisku bedzie nalezed¢ miedzy innymi:
1) Kierowanie i organizacja pracy biura Referatu Strefy Platnego Parkowania.
2) Prowadzenie nadzoru nad praca pracownikow Referatu Strefy Platnego Parkowania —
ustalanie harmonogramu serwisu parkomatéw, nadzorowanie pracy kontroleréw strefy wraz
z kontrola jego wykonania.
3) Prowadzenie i kompletowanie dokumentacji dotyczacej strefy platnego parkowania.
4) Prowadzenie na biezaco zestawien wplywow z pobranych oplat parkingowych, zezwolen
i abonamentow.
5) Wydawanie zezwolen na nie stosowanie si¢ do niektérych znakéw drogowych, abonamentéw
mieszkanca, abonamentow miesigcznych oraz zezwolen jednorazowych okreslonych
w odniesieniu do drog publicznych Uchwata NR XL1/493/22 Rady Miejskiej Cieszyna z dnia
29 czerwea 2022 r. w sprawie ustalenia strefy platnego parkowania, wysokosci optaty
za postoj pojazdow samochodowych na drogach publicznych w tej strefie, wysokosci optaty

dodatkowej i sposobu poboru tych oplat.



6) Wystawianie faktur za wydane zezwolenia.

7) Rozliczanie pobranych i wydanych drukow zezwolen 1 abonamentow.

8) Sporzgdzanie raportow do dzialu ksiggowosci z oplat parkingowych pobranych za pomoca
kas fiskalnych.

9) Przeprowadzanie kontroli platnych parkingdbw wraz ze sporzadzaniem raportow
z przeprowadzonych kontroli.

10) Obstuga i biezacy serwis parkomatow, wymiana materialow eksploatacyjnych, wymiana
zepsutych podzespolow.

11)Praca w komisjach wyznaczonych do wybierania bilonu z parkomatow, jego przeliczania,

sortowania. pakowania i odwozu do banku.

4. Informacja o warunkach pracy na stanowisku:
a) miejsce pracy — pomieszezenie biurowe — parter budynku,
b) istnieja bariery utrudniajace dostep do budynku (brak podjazdéw i wind),
¢) wykonywanie czynnosci biurowych przy uzyciu komputera (pow. 4 godzin na dobg).drukarki,
kserokopiarki i innego sprzgtu, prowadzeljie samochodu stuzbowego.
d) praca w podstawowym systemie czasu pracy.
5. Wskaznik zatrudnienia os6b niepetnospraw'nyc.h w Miejskim Zarzadzie Drég w Cieszynie
w miesigcu poprzedzajacym date upublicznienia ogloszenie, w rozumieniu przepiséw o rehabilitacji
zawodowej i spotecznej oraz zatrudnienia 0sob niepelnosprawnych byt nizszy niz 6%.
6. Wymagane dokumenty :
a) list motywacyjny ze wskazanym miejscem zamieszkania w rozumieniu przepisow Kodeksu
Cywilnego oraz numeru telefonu do kontaktu lub adresu poczty elektronicznej,
b) curriculum vitae z opisem dotychczasowego przebiegu pracy zawodowej,
¢) oryginal kwestionariusza osobowego dla osoby ubiegajacej si¢ o zatrudnienie, zgodnie
z zalaczonym wzorem,
d) kserokopie dokumentéw poséwiadczajacych doswiadczenie zawodowe: $wiadectwa pracy,
zaswiadczenia potwierdzajgce zatrudnienie
e) kserokopie dokumentéw potwierdzajacych wyksztalcenie 1 kwalifikacje (dyplomy,
swiadectwa, zaswiadczenia o ukonczonych kursach, szkoleniach itp.),
f) oswiadczenie o:
- posiadaniu obywatelstwa polskiego,
- posiadaniu pelnej zdolnosci do czynnosci prawnych i korzystaniu z pelni praw publicznych,
- braku skazania za umyslne przestgpstwo Scigane z oskarzenia publicznego lub umysine
przestepstwo skarbowe, X
- posiadaniu nieposzlakowanej opinii,
g) oswiadczenie, ze kandydat wyraza zgode na przetwarzanie swoich danych osobowych

zgodnie z Rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia



2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych
i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (Dz. U.
UE.L .2016.119.1) zgodnie z zataczonym wzorem,

h) inne dodatkowe dokumenty o posiadanych kwalifikacjach i umieje¢tnosciach.

List motywacyjny, CV oraz skladane oswiadczenia nalezy wlasnorgeznie podpisac.

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy sklada¢ osobidcie w siedzibie Miejskiego Zarzadu Drog
w Cieszynie lub poczta na adres Miejski Zarzad Drog w Cieszynie, ul. Liburnia 4, 43-400 Cieszyn
w zamknietej kopercie z dopiskiem: Dotyczy naboru na stanowisko: ,Nabér na stanowisko
kierownika referatu Strefy Platnego Parkowania w Dziale Zarzadzania i Nadzoru Drogowego”
w terminie do dnia 17.02.2023 roku do godz. 15.00.

Dokumenty, ktore wplyng do MZD po wyzej okreslonym terminie, nie bgdg rozpatrywane.

O terminie rozmowy kwalifikacyjnej kandydaci, ktorzy przejdg do nastgpnego etapu, zostang
powiadomieni telefonicznie.

Informacja o wyniku naboru bedzie umieszezona w Biuletynie Informacji Publicznej oraz na Tablicy

informacyjnej Miejskiego Zarzadu Drog w Cieszynie, ul. Liburnia 4.




