Cieszyn, dnia 31.01.2023 r.

DKP. 111.2.2023

DYREKTOR MIEJSKIEGO ZARZADU DROG W CIESZYNIE
OGLASZA NABOR NA WOLNE STANOWISKO URZEDNICZE
Starszy inspektor

w referacie Zarzqdzania i Nadzoru Drogowego w Dziale Zarzqdzania i Nadzoru Drogowego

L

umowa o prace w pelnym wymiarze czasu pracy

Wymagania niezbedne :

1. Obywatelstwo polskie.

2. Pelna zdolno$¢ do ezynnosci prawnych oraz korzystanie z petni praw publicznych.

3. Brak skazania prawomocnym wyrokiem sadu za umyslne przestgpstwo scigane z oskarzenia

publicznego lub umyslne przestgpstwo skarbowe,

4. Nieposzlakowana opinia.

5. Wyksztalcenie: min. srednie lub wyzsze pierwszego lub drugiego stopnia w rozumieniu przepisow

o szkolnictwie wyzszym

6. Staz pracy: co najmniej 4 letni staz pracy dla wyksztalcenia sredniego lub co najmniej 2 letni staz

pracy dla wyksztalcenia wyzszego.

2. Wymagania dodatkowe :

1)

2)
3)

4)

1)

Znajomo$é obowigzujgcych przepisow na danym stanowisku pracy:

- ustawy o finansach publicznych,

- ustawy o samorzgdzie gminnym,

- ustawy o pracownikach samorzgdowych,

- ustawy Kodeks Postepowania Administracyjnego,

- ustawy Prawo budowlane,

- ustawy Prawo energetyczne.

Preferowane wyksztatcenie — o profilu elektrycznym, budowlane, administracyjne.
Predyspozycje osobowosciowe: samodzielnos¢, zdolnoscei organizacyjne, komunikaty wnosc¢,
umiejetnosé pracy w zespole, kreatywnosé, obowiazkowos¢, rzetelnos¢, odpornosé na stres,
wysoka kultura osobista.

Umiejetnosci zawodowe:

- znajomos¢ obstugi urzadzen biurowych,

- biegla obshuga pakietu biurowego Microsoft Office, OpenOffice, poczty elektronicznej,
innych programéw komputerowych zwiazanych z zakresem zadan na danym stanowisku,

- praktyczna znajomos$¢ zagadnien zwigzanych z utrzymaniem obiektéw budowlanych,

- Prawo jazdy kat. B.

Do zakresu wykonywanych zadari na stanowisku bedgic naleiec migdzy innymi :
Prowadzenie postgpowan administracyjnych w zakresie uzgadniania, opiniowania

i wydawania warunkow technicznych projektow oswietlenia ulicznego na terenie miasta




2)

3)

4)
5)

6)

Cieszyna.

Prowadzenie postepowan administracyjnych i kompletowanie dokumentacji w sprawach
zwigzanych z projektowanie, utrzymaniem i konserwacja oswietlenia ulicznego.

Realizacja zadan z zakresu konserwacji, eksploatacji i modernizacji o$wietlenia publicznego
oraz sygnalizacji Swietlnej na terenie miasta Cieszyna (zlecanie opracowan na roboty
elektryczne, egzekwowanie wlasciwej jakosci robot elektrycznych i zgodnosci ich wykonania
z dokumentacja techniczna, sprawdzanie faktur za zrealizowane prace i energie elektryczna,
prowadzenie odbiorow koncowych robét elektrycznych).

Prowadzenie ewidencji istniejacego o$wietlenia ulicznego.

Przygotowywanie dokumentéw do prowadzonych postepowan o udzielnie zamdwienia
publicznego (w szczegdlnosci opisu przedmiotu zamdwienia).

Sporzgdzanie obowigzujacych sprawozdan, projektow plandéw, analiz oraz pism

wynikajacych z zakresu zadan stanowiska.

4. Informacja o warunkach pracy na stanowisku:

a) miejsce pracy — pomieszczenie biurowe — parter budynku Miejskiego Zarzadu Drog w Cieszynie

1 poza siedziba (w terenie),

b) istniejg bariery utrudniajgce dostep do budynku (brak podjazdow i wind),

¢) wykonywanie czynnosci biurowych przy uzyciu komputera (pow. 4 godzin na dobe) i urzadzen

biurowych

d) prowadzenie samochodu w celach stuzbowych,

€) praca w podstawowym systemie czasu pracy.

5. Wskaznik zatrudnienia oséb niepelnosprawnych w Miejskim Zarzadzie Drég w Cieszynie

w miesigcu poprzedzajacym date upublicznienia ogloszenie, w rozumieniu przepiséw o rehabilitacii

zawodowej i spolecznej oraz zatrudnienia 0s6b niepetnosprawnych byl nizszy niz 6%.

6. Wymagane dokumenty :

a)

b)
c)

d)

e)

f)

list motywacyjny ze wskazanym miejscem zamieszkania w rozumieniu przepisow Kodeksu
Cywilnego oraz numeru telefonu do kontaktu lub adresu poczty elektronicznej,

curriculum vitae z opisem dotychczasowego przebiegu pracy zawodowe;j,

oryginal kwestionariusza osobowego dla osoby ubiegajacej sie o zatrudnienie, zgodnie
z zalgczonym wzorem,

kserokopie dokumentéw poswiadczajacych doswiadczenie zawodowe: $wiadectwa pracy,
zaswiadczenia potwierdzajgce zatrudnienie,

kserokopie dokumentéw potwierdzajacych wyksztatcenie i kwalifikacje (dyplomy,
swiadectwa, zaswiadczenia o ukonczonych kursach, szkoleniach itp.),

oswiadczenie o:

- posiadaniu obywatelstwa polskiego,

- posiadaniu petnej zdolnoéci do czynnosci prawnych i korzystaniu z pelni praw publicznych,

- braku skazania za umyslne przestepstwo $cigane 7z oskarzenia publicznego lub umyslne




przestepstwo skarbowe,
- posiadaniu nieposzlakowanej opinii,

g) oswiadczenie, ze kandydat wyraza zgode na przetwarzanie swoich danych osobowych
zgodnie z Rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016 r. w sprawie ochrony o0sob fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych
1 w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (Dz. U.
UE.L .2016.119.1) zgodnie z zataczonym wzorem,

h) inne dodatkowe dokumenty o posiadanych kwalifikacjach i umiejetnosciach.

List motywacyjny, CV oraz skladane o$wiadczenia nalezy wiasnorecznie podpisac.

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy sklada¢ osobiscie w siedzibie Miejskiego Zarzadu Drég
w Cieszynie lub poczta na adres Miejski Zarzad Drog w Cieszynie, ul. Liburnia 4, 43-400 Cieszyn
w zamknietej kopercie z dopiskiem: Dotyczy naboru na stanowisko: ,Nabér na stanowisko
starszego inspektora w referacie Zarzadzania i Nadzoru Drogowego w Dziale Zarzadzania
i Nadzoru Drogowego” w terminie do dnia 20 lutego 2023 roku do godz. 15.00.

Dokumenty, ktore wptyng do MZD po wyzej okreslonym terminie, nie beda rozpatrywane.

O terminie rozmowy kwalifikacyjnej kandydaci, ktorzy przejda do nastepnego etapu, zostana
powiadomieni telefonicznie.

Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona w Biuletynie Informacji Publicznej oraz na Tablicy

informacyjnej Miejskiego Zarzadu Drég w Cieszynie, ul. Liburnia 4.
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