MIEISKI OSRODEK
POMOCY SPOEECZNE]
43-400 CTESZYN, ul. Skrajna 5
Tel. 33 479-49-00
ORG.271.24.3.2022.PP Cieszyn, dn. 7 grudnia 2022 r.

Zapytanie ofertowe

I. Informacje ogélne:

Zamawiajacy: Gmina Cieszyn, Rynek 1, 43-400 Cieszyn, NIP 548-24-04-950, Miejski
Osérodek Pomocy Spotecznej w Cieszynie, ul. Skrajna 5, 43-400 Cieszyn, w ktérego imieniu
wystepuje Kierownik Osrodka;

Zaprasza

do sktadania ofert w ramach postepowania prowadzonego zgodnie z przepisami §7 ust. 1 pkt. 1)
Regulaminu udzielania zaméwien publicznych w Miejskim Osrodku Pomocy Spoteczne;
w Cieszynie, na realizacj¢ zadania publicznego pn.: ,,Utrzymanie porzadku w Miejskim
Osrodku Pomocy Spolecznej w Cieszynie”

II.

1)

2)

IL

Przedmiot zamoéwienia:
1. Przedmiotem zamowienia jest $wiadczenie ustug w zakresie utrzymania porzadku

w pomieszczeniach nalezacych do MOPS oraz wokoél budynkow MOPS, o lacznej
powierzchni 1500 m?.
Ustuga obejmuje:
1) Sprzatanie Osrodka,
2) Utrzymanie terenoéw zielonych,
3) Caloroczne utrzymanie doj$¢ do obiektow Zamawiajacego,
4) Prace konserwacyjne,
Szczegdtowy zakres ustug stanowiacych przedmiot zamowienia okresla zatgeznik nr 1 do
niniejszego zapytania.
a. Wykonawca zobowigzany jest do §wiadczenia ustugi sprzatania od poniedziatku
do piatku od godz. 15°"
b. w szczegdlnych przypadkach, po wczeéniejszym  uprzedzeniu  przez
Zamawiajgcego, moze odby¢ si¢ w sobote;
Termin realizacji: 2 stycznia 2023 r. — 31 grudnia 2023 r.

Informacje o warunkach udzialu w postepowaniu.

O udzielenie zamowienia moga ubiega¢ sie wykonawcy, ktorzy spelniaja nastgpujgce
warunki:

1. Wykonawca w ramach $§wiadczonej ustugi zapewnia:

1)  niezbedng liczbe 0so6b wykonujacych usluge tak, aby przebiegata ona sprawnie
i dokladnie,

2)  osobe, ktora bedzie koordynowac czynnosci realizowanej ustugi utrzymania
porzadku w MOPS, w tym kontrolowaé stan i jakos¢ utrzymania porzadku w
obiektach MOPS i ich najblizszym otoczeniu.

3)  wykonanie w ramach prac porzadkowych:

a) sprawdzenie poprawnosci zamknigcia wszystkich okien oraz sprawdzenia czy
odbiorniki elektryczne wiaczone do sieci elektrycznej nie zagrazaja
bezpieczenstwu przeciwpozarowemu,

b) wlaczanie $wiatla tylko w tych pomieszczeniach, ktore sa sprzatane,

c) otwieranie tylko tych pomieszczen, ktore sg aktualnie sprzatane;



3.

4)  wyposazenie pracownikow sprzatajacych w niezbedne urzadzenia (odkurzacz,

wozki wielofunkcyjne, odsniezarke), oraz sprzet ochrony osobistej (fartuchy,
rekawice ochronne itp.);

5)  dostarczanie Srodkow czystosci w oryginalnych opakowaniach producenta

umozliwiajgcych Zamawiajacemu ich identyfikacje i przydatnosé, w tym przede
wszystkim:

a) papier toaletowy dwuwarstwowy bialy, reczniki papierowe bezzapachowe,
b) s$rodki zapachowe (od$wiezacze powietrza),

¢) kostki zapachowo - dezynfekujace (do muszli klozetowych i pisuarow),

d) mydlo (w ptynie),

e¢) plyn do mycia naczyn,

f) srodki do czyszczenia sanitariatow,

) plyn do mycia podiég,

h) $rodki do mycia mebli i okien,

1) worki do koszy na $mieci oraz do niszczarek,

J) mieszanke piaskowo-chlorkowa,

6)  stosowanie przy wykonywaniu ustugi tylko srodkéw spehiajacych wymogi:

a) najwyzszej jakosci (pierwsza klasa jakoscei),
b) zgodnie z ich przeznaczeniem i wiasciwymi normami;
Zamawiajacy informuje, ze:

1) przekazanie obiektu do sprzatania odbedzie si¢ w dniu 30 grudnia 2022 r.;
2)  koszt niezbednej energii elektrycznej i wody uzytej do realizacji przedmiotu

zamdOwienia pokryje Zamawiajacy;

3)  osoby $wiadczace ustugi w imieniu Wykonawcy zobowigzane sa zna¢ przepisy BHP

oraz przepisy dotyczace ochrony zdrowia i ochrony p.poz. Osoby te zostana ponadto
zapoznane z przepisami BHP i p.poz. obowiazujacymi na terenie MOPS i Zostang
zobowigzane do ich przestrzegania;

4)  wykonawca zobowiazany jest zapewni¢ do realizowania ustug, zgodnie

z przedmiotem niniejszego zaméwienia, w niezbednych ilosciach i o odpowiednich
parametrach uzytkowych: kompletny niezbedny sprzet, urzadzenia, sity i srodki.

I.  Wykaz wymaganych o$wiadczen i dokumentéw:
. Wypelniony i podpisany, przez osobg lub osoby upowaznione do podpisywania,

Formularz Ofertowy stanowiacy zatgcznik nr 2 do niniejszego zapytania ofertowego.

II. Opis sposobu obliczenia ceny i warunki platnosci:

E;

Cena podana w ofercie winna obejmowaé wszystkie koszty i skladniki zwigzane
z wykonaniem zamoéwienia oraz warunkami stawianymi przez Zamawiajacego. Cene
nalezy wyliczy¢, stosujac w tym celu wlasna kalkulacje.

Ewentualne upusty i rabaty musza by¢ wliczone w cene.

Podana w ofercie cena musi by¢ wyrazona w PLN liczbg i stownie, z dokladnoscia do
dwoch miejsc po przecinku.

Cena powinna by¢ przedstawiona jako wartos¢ netto (bez VAT) oraz warto$¢ brutto
(z VAT). W przypadku zastosowania obnizonej wartosci podatku VAT nalezy podaé
podstawe prawna.

Termin platnodci ustala si¢ na 14 dni od dostarczenia Zamawiajacemu prawidlowo
wystawionej przez wykonawce faktury/rachunku.



III. Miejsce i termin skladania ofert:
Oferte, wazna 30 dni, nalezy zlozy¢ w terminie do dnia 13 grudnia 2022 r., do godziny 13%
w Biurze Podawczym Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej w Cieszynie, ul. Skrajna 5, 43-
400 Cieszyn:

a) osobiscie,

b) za pomocg poczty elektronicznej na adres: poczta@mops.cieszyn.pl

IV.Sposéb przygotowania oferty:

1. Oferta musi zawieraé wypetniony formularz oferty. Oferta musi by¢ kompletna, tj.
zawiera¢ wszystkie elementy wymagane w zapytaniu ofertowym i by¢ zgodna z jego
trescig.

2. W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zada¢ od Wykonawcy pisemnych
wyjasnien dotyczacych tresci zlozonej oferty. Wykonawca bedzie zobowiazany do
przedstawienia pisemnych wyjasnier w terminie okreslonym przez Zamawiajacego.
Oferta musi by¢ podpisana przez osobe lub osoby upowaznione do podpisywania oferty.
4. Wszelkie poprawki lub zmiany w tresci oferty muszg by¢ parafowane wlasnorecznie
przez osobg upowazniong do podpisywania oferty.

Zamawiajgcy nie dopuszcza skladania ofert czesciowych.
6. Oferty niekompletne oraz ztozone po terminie nie beda rozpatrywane.
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V. Kryteria oceny ofert:
Do wyboru najkorzystniejsze] oferty Zamawiajacy przyjal nastepujace kryteria, przypisujac
im odpowiednia wage procentowa: kryterium cena — 100%.

VI. Uwagi koncowe
1. Do kontaktowania sie z wykonawcami upowazniona jest:
Renata Zajac tel. 33 479 49 33, Paulina Pilarz tel. 33 47949 10
2. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do:
a) zmiany terminu skladania ofert;
b) uzupelniania ofert w przypadku stwierdzenia brakéw, ktore mozna uzupetnié;
¢) poprawienia omylek rachunkowych za zgoda wykonawcy;
d) odrzucenia ofert niezgodnych z zalozeniami zapytania ofertowego.
Niniejsze ogloszenie nie jest ogloszeniem w rozumieniu ustawy prawo zamowien
publicznych.
4. Niniejsze zapytanie ofertowe nie stanowi zobowigzania Gminy Cieszyn do zawarcia
umowy.
5. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo uniewaznienia postepowania na zasadach
okreslonych w ustawie Pzp.

|8

VII. Zaljczniki
Nr 1 - Szczegélowy wykaz przedmiotu zaméwienia
Nr 2 — Wzor formularza ofertowego
Nr 3 — Informacja o przetwarzaniu i ochronie danych osobowych

KIEROWNJLZOSRODKA

Helena Smolarz
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POMOCY SPOLECZNEI]

43-400 CTESZYN, ul. Skrajna 5

Tel. 33 479-49-00

Zalgeznik nr 1 do zapytania ofertowego
Numer postepowania: ORG.271.24.2022

Utrzymanie porzadku
w Miejskim Osrodku Pomocy Spolecznej w Cieszynie
- szczegolowy zakres uslug-

Przedmiotem zamowienia jest $wiadczenie ustug w zakresie sprzatania dla Miejskiego
Osrodka Pomocy Spolecznej w Cieszynie. Niniejszy dokument okresla warunki
wykonywania ustug.

L

IL

Utrzymanie porzadku, w tym:

1)

2)

3)

4)

5)

codziennie:

a) sprzatanie pomieszczen biurowych i korytarzy o powierzchniach:
ul. Skrajna 5—1 070,5 m?2, ul. Towarowa — 73,14 m*:

b) zamiatanie i mycie podiog,

¢) mycie drzwi (53), klamek i porgczy,

d) wynoszenie S$mieci, oproznianie pojemnikéw w niszczarkach z pocietego
papieru,

e) usuwanie na biezaco plam i kurzu z powierzchni mebli 1 innego wyposazenia,

f) porzadkowanie i mycie toalet (11) i ich wyposazenia: miski sedesowe,
umywalki (10), lustra, baterie lazienkowe, pisuary (3),

g) uzupelnianie w reczniki papierowe, papier toaletowy i mydlo podajnikéw
zainstalowanych w lazienkach;

h) neutralizacja nieprzyjemnych zapachéw w pomieszczeniach sanitarnych;

raz w tygodniu:

a) dezynfekcja toalet, z uwzglednieniem koszy na odpady,

b) mycie koszy na $mieci w pomieszczeniach biurowych 1 na korytarzu,

¢) $cieranie kurzy z parapetow, kaloryferow, zegarow 1 sprz¢téw biurowych,

d) mycie mebli,

raz w miesigcu:

a) mycie grzejnikow,

trzy razy w roku:

a) mycie okien (66) w pomieszczeniach ogélnodostepnych - przez ,.mycie okien”
nalezy rozumie¢ mycie ram, parapetéw wewnetrznych i zewnetrznych oraz
szyb,

b) czyszczenie rolet,

Sprzatanie na zlecenie Zamawiajacego pomieszezen gospodarczych i przylegtych.

Utrzymanie terenéw zielonych — obejmuje wykonanie nastepujacych czynnosci:

)
2)
3)
4)

koszenia trawy 2 razy w miesigcu przy ul. Skrajnej 5 (wiosna, lato, jesien),
biezace grabienie trawy i lisci oraz zbieranie $mieci wokdt budynkow MOPS,
2 razy w roku przycinanie krzewow i drzew,

dokonywanie drobnych nasadzen.

III.Utrzymanie dojs¢ do obiektow Zamawiajacego — obejmuje wykonanie
nastepujgcych czynnosci:

1)
2)

biezace zamiatanie chodnikow stanowiacych dojécie zaréwno do siedziby jak
i punktu terenowego MOPS w sezonie wiosennym, letnim i jesiennym;
usuwanie trawy z chodnikéw,



3) zimg sezonowe ods$niezanie i posypywanie mieszankg piaskowo-chlorkowa
parkingu przy ul. Skrajnej 5 oraz chodnikow prowadzacych do obiektéw przy
ul. Skrajnej 5, ul. Towarowej 6 - wykonywane rano, przed rozpoczgciem pracy
MOPS,

4) usuwanie lodu z chodnikéw, schodow i parkingu - codziennie w okresie
Zimowym,

5) usuwanie zlodowacen takich jak sople - kazdorazowo po ich powstaniu.

IV.Prace konserwacyjne — inne czynnosci zlecone przez Zamawiajacego, zwigzane
z utrzymaniem czystosci oraz wiasciwej pracy Osrodka, takich jak: drobne prace
konserwatorskie (np. usuwanie awarii oswietlenia), hydrauliczne (np. czyszczenie
syfonow).



Zalgcznik 2 do

Zapytania ofertowego nr 271.24.2022

Zalgcznik 2 do SWZ — formularz oferty
Numer zaméwienia: ORG.271.24.2022

Wykonawca / Wykonawey wspdlnie ubiegajacy si¢ o udzielenie zaméwienia:

(imie,  nazwisko,
reprezentacji)

telefon: .......ocoeoeinnnn.
O (11:1 | LA ————

Odpowiadajac na zapytanie ofertowe numer 271.24.2022 z dnia 7 grud

stanowisko/podstawa

do

Miejski Osrodek Pomocy Spolecznej
ul. Skrajna 5

43-400 Cieszyn

OFERTA

1. Ja (my) nizej podpisany(i) oswiadczam(y), ze:
a) zapoznali$émy si¢ z trecig zapytania ofertowego i nie wnosimy do niej zastrzezen oraz,
ze zdobylismy konieczne informacje do przygotowania oferty,

b) gwarantujemy wykonanie calosci zamowienia zgodnie z:
— trescia zapytania ofertowego,

— wyjasnieniami do zapytania ofertowego,
— zmianami tresci zapytania ofertowego,
¢) cena mojej (naszej) oferty za realizacj¢ przedmiotu zamowienia wynosi:

nia 2022 r. w ramach
postepowania o udzielenie zamowienia publicznego, ktorego przedmiotem jest: ,,Utrzymanie
porzadku w Miejskim Osrodku Pomocy Spolecznej w Cieszynie”

Cena wartos¢ VAT Wartosé
L Rodzaj jednostkowa Liczba Jednostka netto zi zl e ts
P zadania netto zl 1 miary (kol 3 x i

z

kol 4)
1 2 3 4 5 6 7 8
1. | Utrzymanie 12 miesiac
porzadku

P 1p R 11 T R § L 110 TSP SRR [PLN]




Zalgcznik 2 do
Zapytania ofertowego nr 271.24.2022

CBBOWELIEE seomes cvvessssyzessisaminssrtinesmasesnrmonsrass b e 565 S et [PLN]
Nalezny podatek od towarow i USTUE: e [PLN]
(SFOWRIE: ..o [PLN]
Razem warto$¢ brutto: ... [PLN]
(STOWIUE: .vivoviseiiitiiinsinnnsvscnesmsmmssssssscnsssasssissstasssentsesses o esssesseen [PLN]
d) w cenie oferty zostaly uwzglednione wszystkie koszty niezbedne do nalezytego wykonania
zaméwienia,
¢) oswiadczam/y, iz spelniam warunki udziatu w postgpowaniu okreslone w zapytaniu
ofertowym,

f) uwazamy si¢ za zwigzanych niniejsza oferta na czas 30 dni,

2) akceptujemy termin realizacji zaméwienia, tj. od 2 stycznia 2023 r. do 31 grudnia 2022,

h) akceptujemy termin platnosci — 14 dni od dnia poprawnie zlozonej faktury Zamawiajacemu,
1) nie podlegam/y wykluczeniu z postepowania o udzielenie zamdwiecnia publicznego na
podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych rozwigzaniach
w zakresie przeciwdzialania wspieraniu agresji na Ukraing oraz shuzacych ochronie
bezpieczenstwa narodowego,

1) o$wiadczam/y, ze wypelnilem obowigzki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14
RODO'") wobec o0sob fizycznych, od ktérych dane osobowe bezposrednio lub posrednio
pozyskalem w celu ubiegania si¢. 0 udzielenie zamdwienia publicznego w niniejszym
postepowaniu.2

2. Do kontaktow z Zamawiajacym wyznaczam(y) osobe:
..................................... (imig i nazwisko)

3. Integralng czgs¢ oferty stanowia nastepujace dokumenty*:
*) Jezeli dolgczane sg odpisy dokumentéw lub ich kopie, to musza byé one poswiadczone przez
wykonawce za zgodno$é z oryginalem

miejscowosc data podpis(y) upowaznionego(ch)

przedstawiciela(i) wykonawcy(éw)



Zalgeznik 2 do
Zapytania ofertowego nr 271.24.2022

" Rozporzqdzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w
sprawie ochrony 0sob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (. ogolne rozporzgdzenie o
ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.20] 6, str. 1).

W przypadku gdy wykonawca nie przekazuje danych osobowych innych niz bezposrednio jego
dotyczqcych lub zachodzi wylgczenie stosowania obowigzku informacyjnego, stosownie do art. 13
ust. 4 lub art. 14 ust. 5 RODO tresci oswiadczenia wykonawca nie sklada (usuniecie tresci

oswiadczenia np. przez jego wykresienie).






MTEISKI OSRODEK
POMOCY SPOLECZNE] _ .
43-400 CTESZYN, ul. Skrajna 5 Zatgeznik nr 3 do zapytania ofertowego

Tel. 33 479-49-00 Nr postepowania: ORG.271.24.2022

Informacja dotyczgca przetwarzania i ochrony danych osobowych
uczestnikéw postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego
prowadzonego przez Miejski Osrodek Pomocy Spolecznej w Cieszynie (MOPS)

1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Kierownik Miejskiego Osrodka
Pomocy Spotecznej w Cieszynie:
o adres: ul. Skrajna 5, 43-400 Cieszyn,
o tel.: 3347949 00,
o elektroniczna skrzynka podawcza: /MOPS_CIESZYN/SkrytkaESP
e email: poczta@mops.cieszyn.pl.

2. W sprawach dotyczacych przetwarzania danych osobowych mozna kontaktowa¢ si¢ z
inspektorem ochrony danych w nastgpujacy sposob:
e listownie na adres: Miejski Osrodek Pomocy Spolecznej w Cieszynie ul. Skrajna 3,
43-400 Cieszyn,
e poprzez elektroniczng skrzynke podawcza: /MOPS_CIESZYN/SkrytkaESP
e poprzez email: inspektor@mops.cieszyn.pl
e telefonicznie.: 33 479 49 00,

3. Pani/Pana dane osobowe beda przetwarzane na podstawie:
o art. 6 ust. 1lit. ¢ RODO' w celu zwigzanym z postepowaniem o udzielenie
zamOwienia publicznego,
o art. 6 ust. 1 lit. b RODO w celu realizacji umowy, jezeli oferta bedzie
najkorzystniejsza.

4. Pani/Pana dane osobowe beda udostepniane:
e wszystkim zainteresowanym osobom i podmiotom, gdyz co do zasady postgpowanie
o udzielenie zaméwienia publicznego jest jawne,
o firmom informatycznym $wiadczacym ustugi technologii informacyjnej (IT) dla
MOPS,
e organom kontroli.

5. Pani/Pana dane osobowe pozyskane w zwiazku z postgpowaniem o udzielenie
zamoéwienia publicznego przetwarzane bedg przez okres, oznaczony kategorig archiwalna
wskazana w Jednolitym Rzeczowym Wykazie Akt MOPS, 5 lat poczawszy od roku
nastepnego od zakonczenia postgpowania o udzielenie zamowienia, a jezeli czas trwania
umowy przekracza ten, okres przechowywania obejmuje caly czas trwania umowy.

6. Pani/Pana dane osobowe nie beda przetwarzane w sposob zautomatyzowany i poddawane
profilowaniu.

7. Posiada Pani/Pan:
o prawo dostgpu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych?,
e prawo do sprostowania (poprawiania) swoich danych’,
e prawo zadania od administratora ograniczenia przetwarzania danych osobowych z
zastrzezeniem przypadkdw, o ktorych mowa w art. 18 ust. 2 RODO?*,



® prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy
uzna Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza
przepisy RODO.

8. Nie przystuguje Pani/Panu:
® prawo do usunigcia danych osobowych;
® prawo do przenoszenia danych osobowych;
® prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych.

9. Podanie danych osobowych dotyczacych bezposrednio Pani/Pana Jjest wymogiem
ustawowym okreslonym w przepisach ustawy Pzp, zwiazanym z udzialem w
postgpowaniu o udzielenie zamowienia publicznego; konsekwencje niepodania
okreslonych danych wynikajg z ustawy Pzp.

Wyjasnienia:

"RODO - rozporzqdzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia

27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0s6b fizycznych w zwigzku = przefwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (0gdlne rozporzqdzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UEL 119 z
04.05.2016, str. 1)

W zwigzku z art. 75 Pzp ustawy, w przypadku korzystania przez osobe, ktorej dane
osobowe sq przetwarzane przez zamawiajqcego z uprawnienia dostepu do danych
osobowych, zamawiajgcy moze Zqdac od osoby, wystepujgcej z Zgdaniem wskazania
dodatkowych informacji, majgcych na celu sprecyzowanie nazwy lub daty zakonczonego
posiepowania o udzielenie zamowienia.

P W zwigzku z art. 19 ust. 2 oraz art. 76 Ustawy Pzp, skorzystanie przez osobe, kiorej dane
osobowe dotyczq, z uprawnienia do sprostowania lub uzupelnienia danych osobowych,
nie moze skutkowa¢ zmiang wyniku postepowania o udzielenie zamowienia ani zmiang
postanowien umowy w sprawie zamdwienia publicznego w zakresie niezgodnym z ustawgq
oraz nie moze naruszac integralnosci protokotu Ppostgpowania oraz jego zalgeznikow.

YW zwigzku z art. 19 ust. 3 RODO zgloszenie zqdania ograniczenia przetwarzania danych
osobowych, nie ogranicza przetwarzania danych osobowych do czasu zakorczenia

postepowania.



