
  
 

Cieszyn, 21 października 2022 roku 

OR-I.042.2.2022                                    

 

Zapytanie ofertowe 

dotyczy: zebrania informacji, przygotowania zestawienia i przeprowadzenia analizy dotyczącej 

programów i systemów informatycznych, z jakich korzysta Urząd Miejski w Cieszynie i miejskie 

jednostki organizacyjne Gminy Cieszyn oraz przygotowania koncepcji agregacji danych z miejskich 

zasobów informatycznych 

w ramach realizowanego przedsięwzięcia pn.: „Integracja miejskiego systemu informatycznego 

narzędziem skutecznego zarządzania miastem” w ramach projektu „Opracowanie dokumentacji                     

w ramach wsparcia rozwoju miast POPT 2014-2020”. 

1. Przedmiotem zamówienia jest usługa polegająca na zebraniu, przygotowaniu zestawienia                 

i dokonaniu analizy posiadanych przez Urząd Miejski w Cieszynie i miejskie jednostki 

organizacyjne Gminy Cieszyn programów i systemów informatycznych oraz przygotowanie 

koncepcji agregacji zasobów informatycznych. 

2. Opis przedmiotu zamówienia: 

1) zebranie informacji w miejskich jednostkach organizacyjnych Gminy Cieszyn (wykaz 

jednostek stanowi załącznik nr 1 do zapytania ofertowego) dotyczących posiadanych 

programów i systemów informatycznych w tym systemów obiegu dokumentów, 

rejestrów elektronicznych, programów finansowo-księgowych i  kadrowo-płacowych, 

2) przygotowanie zestawienia posiadanych przez miejskie jednostki programów i systemów 

informatycznych, 

3) analiza potrzeb Urzędu Miejskiego w Cieszynie w obszarach zarządzania miastem 

obejmująca: 

a) system wspomagania zarządzania (MIS, DSS, EIS) funkcjonujący w oparciu                                                         

o hurtownię danych, zbieranych z systemów informatycznych miejskich jednostek, 

b) pozyskiwanie danych z baz dziedzinowych obejmujących wszystkie nieprzestrzenne 

bazy tematyczne w tym systemy finansowo-księgowe i kadrowo-płacowe, System 

Informacji Przestrzennej, Systemy Informacji Geodezyjnej, System Obiegu 

Dokumentów i portal internetowy – internetowa strona miejska, BIP. 

4) przygotowanie koncepcji systemu agregacji danych z miejskich zasobów informatycznych 

i możliwości ich wykorzystania, 

5) opracowana koncepcja powinna zawierać opis wpływu  systemu agregacji danych na 

przetwarzane dane osobowe w programach i systemach informatycznych (ocena 

skutków dla ochrony danych i  analiza ryzyka), 

6) zgodność z obowiązującymi przepisami prawa w tym ochrony danych osobowych,  

7) podanie szacunkowych kosztów wdrożenia. 

 



  
 

3. Celem agregacji danych jest ułatwienie dostępu Kierownictwu Urzędu Miejskiego w Cieszynie 

do zgromadzonych danych w różnych programach i systemach informatycznych miejskich 

jednostek organizacyjnych Gminy Cieszyn dla lepszego zarządzania miastem. 

 

 

 

4. Rodzaje i opis kryteriów, którymi Zamawiający będzie się kierował przy wyborze oferty: 

1) cena oferty brutto waga 60 % - w trakcie oceny ofert kolejno ocenianym ofertom 

przyznawane będą punkty, punktacja zostanie przyznana na podstawie ceny brutto 

wskazanej w formularzu oferty, cena oferty musi być podana w PLN, każda oferta może 

uzyskać za dane kryterium 0 – 60 pkt przy zastosowaniu wzoru: 

 

liczba punktów przyznana danej ofercie = najniższa oferowana cena spośród złożonych 

ofert/cena oferty badanej x 60 pkt 

 

2) ocena wstępnej koncepcji agregacji danych waga 20 % w zakresie kompletności 

możliwych do zagregowania danych i szacunkowych kosztów wdrożenia 

3) doświadczenie firmy waga 10 % - wykonawca może przedstawić wykonane realizacje 

dotyczące systemów wspomagania zarządzania miastem 

 

Ilość wykonanych realizacji Liczba punktów 

0 0 pkt 

1-5 10 pkt 

powyżej 5 20 pkt 

 

4) termin wykonania waga 10 % - wykonawca może otrzymać dodatkowe punkty, jeżeli 

wskaże, że wykona usługę szybciej niż maksymalny termin realizacji określony w punkcie 

5, punktacja zostanie przyznana następująco: 

 

Termin realizacji od dnia podpisania umowy Liczba punktów 

do 5 tygodni 0 pkt 

do 4 tygodni 10 pkt 

do 3 tygodni 20 pkt 

 

5. Termin, miejsce i sposób składania ofert: 

1) ostateczny termin składania ofert: 2 listopada 2022 r., 

2) oferta powinna zostać przygotowana na formularzu ofertowym, stanowiącym załącznik 

nr 2 do niniejszego zapytania ofertowego, 

3) oferty w odpowiedzi na zapytanie ofertowe można składać za pośrednictwem poczty 

(liczy się data wpływu do siedziby Urzędu) lub osobiście w siedzibie Urzędu Miejskiego             

w Cieszynie, Rynek 1, 43-400 Cieszyn, za pośrednictwem poczty elektronicznej na adres 



  
 

urzad@um.cieszyn.pl (oferta musi być opatrzona kwalifikowanym podpisem 

elektronicznym) lub poprzez ePUAP. 

6. Warunkiem udziału w postępowaniu jest przygotowanie oferty zgodnej z przedmiotem 

zamówienia opisanym w punkcie 2. 

7. Zamawiający nie dopuszcza złożenia oferty częściowej lub wariantowej. 
8. Zamawiający zastrzega sobie prawo do unieważnienia postępowania na każdym etapie bez 

podania przyczyny. 
9. Złożenie oferty przez wykonawcę nie stanowi zawarcia umowy. 
10. Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę i jest nią związany przez okres 30 dni od dnia 

upływu terminu do składania ofert. 
11. W toku badania i oceny ofert Zamawiający może żądać od Wykonawców wyjaśnień 

dotyczących treści złożonych ofert.  
12. Cena za usługę winna obejmować wszystkie koszty związane z realizacją zamówienia. 
13. Zamówienie jest finansowane w całości ze środków publicznych.  
14. Wszelkie pytania dotyczące zapytania ofertowego i realizacji zamówienia proszę kierować na 

adres e-mail: urzad@um.cieszyn.pl. 
15. Termin i miejsce realizacji zamówienia: 

1) szacowany termin realizacji zamówienia to 5 tygodni od dnia podpisania umowy, 

2) prace związane z wykonaniem przedmiotu zamówienia będą realizowane w siedzibie 

Urzędu Miejskiego w Cieszynie i w siedzibach poszczególnych miejskich jednostek 

organizacyjnych Gminy Cieszyn, zgodnie z załącznikiem nr 1 do zapytania ofertowego, 

poprzez konsultacje zdalne, a także przy pomocy komunikacji pocztą elektroniczną. 

16. Postępowanie z uwagi na szacunkową wartość przeprowadzane jest bez zastosowania 
ustawy z dnia 11 września 2019 r. Prawo zamówień publicznych (tekst jednolity: Dz. U. z 2022 
r., poz. 1710 z późn. zm.).  

17. Klauzula informacyjna dotycząca zasad przetwarzania danych osobowych dostępna jest na 
stronie bip.um.cieszyn.pl w dziale Zamówienia publiczne/Klauzula informacyjna (RODO). 

                    

Z poważaniem 

 

     Sekretarz Miasta Cieszyna 

            Stanisław Kawecki 

     /podpisano elektronicznie/ 
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