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ZAPYTANIE OFERTOWE

Niniejszym zapraszam do ztozenia oferty na ,,Uporzadkowanie i przyje¢cie dokumentow na stan
zakladowej skladnicy akt oraz sporzadzenie wykazu spiséw zdawczo-odbiorczych wraz

z protokolem w Miejskim Zarzadzie Drég w Cieszynie”

1. Przedmiot zaméwienia:

- uporzadkowanie i przyjecie dokumentéw na stan zaktadowej sktadnicy akt,

- sporzadzenie wykazu spiséw zdawczo-odbiorczych wraz z zalgczonymi spisami akt
przejetych do zaktadowej sktadnicy akt,

- sporzadzenie protokotu oceny dokumentacji niearchiwalnej wraz ze spisami dokumentacji
niearchiwalnej przeznaczonej do brakowania,

- przekazanie dokumentacji podlegajacej ustudze na podstawie protokohu przekazania,
- zapewnienie wszelkich koniecznych materiatdéw do wykonania prac archiwalnych,

- wykonanie zadania mozliwe tylko od poniedziatku do piatku w godzinach 7:00-15:00.

2. Terminy realizacji zadania:

Termin wykonania zamdéwienia: do dnia 29 pazdziernika 2022r.

Termin rozpoczecia ustugi ustala si¢ od dnia podpisania umowy.

3. Informacja o o§wiadczeniach lub dokumentach, jakie maja destarczyé Wykonawey w celu

potwierdzenia spelniania warunkéw udzialu w postepowaniu:

L

Poprawnie ztozona oferta

Aktualny wypis/odpis z wiasciwego rejestru lub za$wiadczenie o wpisie do ewidencji

dzialalnosci gospodarczej, potwierdzajacy dopuszczenie wykonawcy do obrotu prawnego
w zakresie ohjetym tym zamdwieniem, wystawione nie wezedniej niz 6 miesiecy przed

uptywem terminu skladania ofert (dopuszcza si¢ kserokopi¢ potwierdzong za zgodnosé
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z oryginalem)
3. Podpisane O$wiadczenie dotyczace przeciwdzialaniu wspierania agresji, (w zalgczeniu)

Oferte nalezy zlozyé w sekretariacie Miejskiego Zarzadu Drég w Cieszynie ul. Liburnia 4,

43 — 400 Cieszyn lub w formie elektronicznej na adres e-mail: sekretariatmzd@mzd.cieszyn.pl
do godz. 11:00, dnia 31 maja 2022r. z dopiskiem: ,,Uporzadkowanie i przyjecie dokumentow
na stan zakladowej skladnicy akt oraz sporzadzenie wykazu spisow zdawczo-odbiorczych

wraz z protokolem w Miejskim Zarzadzie Drog w Cieszynie”
Termin i miejsce otwarcia ofert: Miejski Zarzad Drog w Cieszynie, 43 - 400 Cieszyn, ul. Liburnia4,
[ pietro, pok. nr 208, dnia 31.05.2022 r. do godziny 11:15
Przy wyborze oferty zostana zastosowane nastgpujace kryteria oceny ofert:
1) Cena— 100 %
2) Ocena punktowa dokonana zostanie zgodnie z formula:

Najnizsza cena ofertowa
We = e x 1lo$¢ punktéw za wykonanie czynnosci

Cena oferty badane;j

Cena podana przez Wykonawce bedzie obowigzywac przez okres waznosci umowy 1 nie bedzie
podlegaé¢ waloryzacji w okresie jej trwania.

Wybér oferty nastapi na podstawie najkorzystniejszej ceny okreslonej w oparciu 0 wyszczegolniong
powyzej punktacje.

Termin platnosci faktur ustala sie na 21 dni od daty poprawnie wystawionej i dostarczonej faktury.

Osoba upowazniona do kontaktu z Wykonawca: Pani Joanna Wloch -Kierownik Dzialu Kadr

tel. 33 479 52 56

W zalgczeniu do zaproszenia przesytamy:
- Oé$wiadczenie o przeciwdziataniu wspierania agresji
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