ORG.271.2.2022 Cieszyn, dn. 25 stycznia.2022 r.

Zapytanie ofertowe

I. Informacje ogélne:

Zamawiajacy: Gmina Cieszyn, Rynek 1. 43-400 Cieszyn, NIP 548-24-04-950, Miejski
Osrodek Pomocy Spotecznej w Cieszynie, ul. Skrajna 5. 43-400 Cieszyn, w ktorego imieniu
wystepuje Kierownik Osrodka:

Zaprasza

do skladania ofert w ramach postepowania prowadzonego zgodnie z §7 ust. 1 pkt. 1)
Regulaminu udzielania zaméwien publicznych w Miejskim Osrodku Pomocy Spoteczne;
w Cieszynie, na realizacje zadania publicznego pn.: ,Zakup i dostawa artykulow
biurowych dla MOPS w Cieszynie”

II. Przedmiot zamowienia:

Przedmiotem zamdwienia jest zakup i dostawa artykulow biurowych na potrzeby
Miejskiego Os$rodka Pomocy Spolecznej w Cieszynie. zgodnie ze szczegdlowym
wykazem asortymentowo-liczbowym stanowigcym zatacznik nr 1 do niniejszego
zapytania ofertowego.

Parametry zaméwienia:

1

)

3.

a.

()

Zamawiajagcy ~wymaga dostarczenia materialow  fabrycznie  nowych,
oryginalnych ijak najwyzszej jakosci. zgodnie ze specyfikacjg, zawarty w
zalaczniku nr 1 do formularza ofertowego,

Zamawiajacy w celu otrzymania poréwnywalnych ofert przyjal asortyment oraz
ilo§¢ przedmiotu zamowienia przedstawione w tabeli. Podane zapotrzebowanie
asortymentowe i ilosciowe stanowi przewidywane szacunkowe zapotrzebowanie
w okresie realizacji zamowienia.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do ograniczenia lub zwigkszenia przedmiotu
zamOwienia w zakresie asortymentowym i ilo§ciowym £20% ceny oferty,
Dostawy beda realizowane sukcesywnie do siedziby O$rodka przy ul. Skrajnej 5.
Zamawiajacy zgtosi Wykonawcey zapotrzebowanie czastkowe za posrednictwem
poczty elektronicznej. okreslajac asortyment i ilos¢ artykutéw biurowych,
Wykonawca zrealizuje kazde zgloszone przez Zamawiajacego zapotrzebowanie
czastkowe w terminie 5 dni roboczych od daty zgloszenia,

Wykonawca zapewni w cenie oferty transport, rozladunek oraz wnoszenie
dostarczonego towaru do pomieszczen wskazanych przez Zamawiajacego,
Dostawy beda odbywa¢ si¢ w dni robocze w godzinach 8"’ — 14",

W przypadku stwierdzenia, iz dostarczony towar jest wadliwy i nie odpowiada
opisowi przedmiotu zaméwienia, Wykonawca zobowigzany bedzie do jego
wymiany nie pézniej niz w terminie 5 dni od dnia ztozenia reklamacji,

Termin realizacji: od dnia podpisania umowy do 31 grudnia 2022 r.

II1. Informacje o warunkach udzialu w postepowaniu.
O udzielenie zamoéwienia moga ubiega¢ si¢ wykonawcy, ktorzy nie podlegaja
wykluczeniu.
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IV. Wykaz wymaganych dokumentow:
Wypelniony i podpisany przez osobe lub osoby upowaznione do podpisywania Formularz
Ofertowy stanowiacy zalacznik nr 2 do niniejszego zapytania ofertowego.

V. Opis sposobu obliczenia ceny i warunki platnosci:
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Cena podana w ofercie winna obejmowa¢ wszystkie koszty i1 skladniki zwigzane
z wykonaniem zamdwienia oraz warunkami stawianymi przez Zamawiajacego. Ceng
nalezy wyliczy¢, stosujac w tym celu wiasna kalkulacje.

Ewentualne upusty i rabaty musza by¢ wliczone w cene.

Podana w ofercie cena musi by¢ wyrazona w PLN liczba i stownie, z dokladnoscig do
dwoch miejsc po przecinku.

Cena powinna by¢ przedstawiona jako wartos¢ netto (bez VAT) oraz warto$¢ brutto (z
VAT). W przypadku zastosowania obnizonej warto$ci podatku VAT nalezy poda¢
podstawe prawna.

Termin platnosci ustala si¢ na 14 dni od dostarczenia Zamawiajacemu prawidlowo
wystawionej przez wykonawce faktury.

VI. Miejsce i termin skladania ofert:

Oferte, wazng 30 dni, nalezy zlozy¢ w terminie do dnia 31.01.2022 r., do godziny 12"
w Biurze Podawcezym Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej w Cieszynie, ul. Skrajna 3,
43-400 Cieszyn:
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VIII.

a. osobiscie,
b. za pomocy poczty elektronicznej na adres poczta@mops.cieszyn.pl.

Sposéb przygotowania oferty:

Oferta musi zawiera¢ wypelniony formularz oferty oraz szczegolowy wykaz
asortymentowo-liczbowy.

Oferta musi by¢ kompletna, tj. zawiera¢ wszystkie clementy wymagane w zapytaniu
ofertowym 1 by¢ zgodna z jego trescia.

W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zada¢ od Wykonawey pisemnych
wyjasnien dotyczacych tresci ztozonej oferty. Wykonawca bedzie zobowigzany do
przedstawienia pisemnych wyjasnien w terminie okreslonym przez Zamawiajacego.
Oferta musi by¢ podpisana przez osobe lub osoby upowaznione do podpisywania
oferty.

Wszelkie poprawki lub zmiany w tresci oferty musza byé parafowane wlasnorecznie
przez osobg upowazniona do podpisywania oferty.

Oferty nickompletne oraz ztozone po terminie nie beda rozpatrywane.

Kazdy wykonawca moze zlozy¢ jedna oferte.

Kryteria oceny ofert:

Do wyboru najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy przyjat nastepujace kryteria,
przypisujac im odpowiednia wage procentowa: Cena — 100%

IX. Uwagi koncowe
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Do kontaktowania si¢ z wykonawcami upowazniona jest:

Renata Zajac, Paulina Pilarz — tel. 33 479 49 33, 33 479 49 10

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do:
a. zmiany terminu sktadania ofert;
b. uzupelniania ofert w przypadku stwierdzenia brakéw, ktére mozna uzupehni¢;
¢. poprawienia omylek rachunkowych za zgodg wykonawcy:;



d. odrzucenia ofert niezgodnych z zalozeniami zapytania ofertowego.
3. Niniejsze ogloszenie nie jest ogloszeniem w rozumieniu ustawy prawo zamowien
publicznych.
4. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo uniewaznienia postgpowania. na zasadach
okreslonych w ustawie Pzp.

X. Zalaczniki
Nr 1. Szczegdtowy wykaz asortymentowo-liczbowy
Nr 2. Formularz ofertowy
Nr 3. Klauzula informacyjna



