Cieszyn, dnia 17.12. 2021 .
DKP. 111.13.2021
DYREKTOR MIEJSKIEGO ZARZADU DROG W CIESZYNIE
OGLASZA NABOR NA WOLNE STANOWISKO URZEDNICZE

inspektor na Wieloosobowe stanowisko ds. Egzekucji i Windykacji
( umowa o prace w pelnym wymiarze czasu pracy )

1. Wymagania niezbedne :

L Obywatelstwo polskie.
2. Petna zdolnos¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z petni praw publicznych.
3. Brak skazania prawomocnym wyrokiem sadu za umys$lne przestepstwo $cigane z oskarzenia

publicznego lub umyslne przestgpstwo skarbowe,

4. Nieposzlakowana opinia.

3¢ Wyksztalcenie min. $rednie.

6.  Staz pracy: co najmniej 3 letni staz pracy dla wyksztalcenia Sredniego lub 1 rok stazu pracy
dla wyksztalcenia wyzszego.

1. Wymagania dodatkowe :
1. Znajomos¢ obowigzujacych przepiséw na danym stanowisku pracy:

- ustawy o finansach publicznych,
- ustawy o samorzadzie gminnym,

- ustawy o postgpowaniu egzekucyjnym w administracji,
- ustawy Kodeks cywilny,
- ustawy Kodeks postgpowania cywilnego,
- ustawy o drogach publicznych.
2. Preferowane wyksztalcenie — administracyjne, ekonomiczne lub pokrewne.
3. Predyspozycje osobowosciowe: rzetelnosé, samodyscyplina, umiejetno$é pracy w zespole,
odpowiedzialnos¢, odpornosé na stres.
4. Umiejetnosci zawodowe: znajomosé obshugi urzadzen biurowych w tym obstugi edytorow tekstow
i arkuszy kalkulacyjnych;
2. Do zakresu wykonywanych zadan na stanowisku bedzie naleieé miedzy innymi :
1. ustalanie wiascicieli pojazdow, ktorzy zobowigzani sg do uiszczenia oplaty dodatkowej
wystawionej w strefie ptatnego parkowania,
2. przygotowanie upomnieni dotyczacych zaleglosci z tytutu optaty dodatkowej wystawione;
w strefie ptatnego parkowania w Miescie Cieszynie,
3. prowadzenie ewidencji upomnien,
4. wystawianie przedsgdowego wezwania do uiszczenia zaleglej platnodci, skierowanie
postepowania za posrednictwem kancelarii prawnej na droge postepowania sadowego, w tym
biezgce monitorowanie prowadzonych postepowan,

5. monitorowanie postgpowan sadowych prowadzonych przez Radcg Prawnego MZD

w zakresie windykacji naleznosci,



10.
11.

12.

wystawianie tytuldéw wykonawczych 1 wspolpraca z organami egzekucyjnymi
oraz komornikami sgdowymi,

prowadzenie ewidencji tytuléw wykonawczych,

monitorowanie przebiegu postepowan egzekucyjnych i windykacyjnych,

wystawianie upomniei i prowadzenie postepowan egzekucyjnych dotyczacych decyzji
administracyjnych z zakresu naleznosci budzetowych MZD.

wspolpraca z innymi dzialami jednostki w zakresie prowadzonych zadan,

przestrzeganie obowigzkéw wynikajacych z regulaminéw i procedur obowiazujgcych
w Miegjskim Zarzadzie Drég w Cieszynie,

wykonywanie innych zadan wynikajacych z przepisow odrgbnych lub powierzonych przez

przetozonego lub Dyrektora MZD.

4. Informacja o warunkach pracy na stanowisku:

a) miejsce pracy — pomieszczenie biurowe - I pigtro budynku,

b) istnieja bariery utrudniajace dostep do budynku ( brak podjazdéw i wind),

¢) wykonywanie czynnosci biurowych przy uzyciu komputera ( pow. 4 godzin na dobg),drukarki,

kserokopiarki i innego sprzgtu,

d) praca w podstawowym systemie czasu pracy.

5. Wskaznik zatrudnienia os6b niepetnosprawnych w Miejskim Zarzadzie Drég w Cieszynie

w miesigcu poprzedzajacym datg upublicznienia ogloszenie, w rozumieniu przepisow o rehabilitacji

zawodowej i spolecznej oraz zatrudnienia 0sob niepetnosprawnych wynosit 4,30%.

6. Wymagane dokumenty :

a)

b)
c)

d)

¢)

f)

list motywacyjny ze wskazanym miejscem zamieszkania w rozumieniu przepisow Kodeksu
cywilnego oraz numeru telefonu do kontaktu lub adresu poczty elektronicznej,

curriculum vitae z opisem dotychczasowego przebiegu pracy zawodowej,

oryginal kwestionariusza osobowego dla osoby ubiegajacej si¢ o zatrudnienie, zgodnie

z zalgczonym wzorem,

kserokopie dokumentéw poswiadczajacych doswiadczenie zawodowe: $wiadectwa pracy,
za$wiadczenia potwierdzajace zatrudnienie

kserokopie dokumentéw potwierdzajacych wyksztatcenie i kwalifikacje (dyplomy,
$wiadectwa, zaswiadczenia o ukonczonych kursach, szkoleniach itp.),

o$wiadczenie o:

- posiadaniu obywatelstwa polskiego,

- posiadaniu petnej zdolnosci do czynnosci prawnych i korzystaniu z petni praw publicznych,

- braku skazania za umyslne przestgpstwo $cigane z oskarzenia publicznego lub umysine

przestepstwo skarbowe,



- posiadaniu nieposzlakowanej opinii,

¢) oswiadczenie, ze kandydat wyraza zgode na przetwarzanie swoich danych osobowych
zgodnie z Rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016 r. w sprawie ochrony o0sob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych
1 w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (Dz. U.
UE.L .2016.119.1) zgodnie z zalaczonym wzorem,

h) inne dodatkowe dokumenty o posiadanych kwalifikacjach i umiejetnosciach.

List motywacyjny, CV oraz skladane o$wiadczenia nalezy wlasnorgcznie podpisac.

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy sklada¢ osobiscie w siedzibie Miejskiego Zarzgdu Drog
w Cieszynie lub pocztg na adres Miejski Zarzad Drég w Cieszynie, ul. Liburnia 4, 43-400 Cieszyn
w zamknigte] kopercie z dopiskiem : Dotyczy naboru na stanowisko : ,,Nabdr na stanowisko
inspektora na Wieloosobowe stanowisko ds. Egzekucji i Windykacji ” w tepninie do dnia
27 grudnia 2021 . do godz. 15.00.

Dokumenty, ktére wptyna do MZD po wyzej okreslonym terminie, nie beda rozpatrywane.

O terminie rozmowy kwalifikacyjnej kandydaci, ktérzy przejda do nastepnego etapu, zostang
powiadomieni telefonicznie.

Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona w Biuletynie Informacji Publicznej oraz na Tablicy

informacyjnej Miejskiego Zarzadu Drég w Cieszynie, ul. Liburnia 4.

Dyrekf
vliejskiego Zarzad g w Cieszynie

Zbignj€w Kubala



