Modyfikacja z dnia 21 wrzesnia 2021
(zmiany zaznaczono kolorem czerwonym)

numer zamowienia : ZPIF.271.1.9.2021

Specyfikacja Warunkéw Zamowienia

(dalej zwana SWZ)

Obsluga prawna Urzedu Miejskiego w Cieszynie oraz Rady Miejskiej Cieszyna

Postepowanie przeprowadzane w trybie podstawowym bez negocjacji na podstawie art. 275
pkt 1 ustawy Prawo zamowien publicznych (tekst jednolity Dz. U. z 2021 poz. 1129 z pdzn.
zm.)

Cieszyn, dnia 21-09-2021 r.
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1.1.

Zamawiajacy.
Gmina Cieszyn, Rynek 1, 43-400 Cieszyn

Urzad Miejski w Cieszynie

Wydziat Zaméwien Publicznych, Inwestycji 1 Funduszy Zewngetrznych

- tel.: 33 4794352

- adres e-mail: przetargi@um.cieszyn.pl,

- adres skrzynki e-puap Urzedu Miejskiego w Cieszynie: /u390efcOtm/

- adres strony internetowej prowadzonego postgpowania: https://miniportal.uzp.gov.pl/.
- adres strony internetowej, na ktorej udostepniane beda zmiany 1 wyjasnienia tresci
SWZ oraz inne dokumenty zaméwienia bezposrednio zwigzane z postgpowaniem o
udzielenie zamowienia: https://bip.um.cieszyn.pl/.

2.1.

2.2.

3.1.

3.2.

3.3.

Tryb udzielenia zamowienia.

Postepowanie o udzielenie zamowienia publicznego prowadzone jest w trybie
podstawowym na podstawie art. 275 pkt 1 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. - Prawo
zamoOwien publicznych (t. j. Dz. U. z 2021 r. poz. 1129 z p6ézn. zm.)— zwana dalej
ustawg Pzp, aktow wykonawczych do niniejszej ustawy oraz niniejszej Specyfikacji
Warunkéw Zamowienia, zwang dalej "SWZ" o szacunkowej warto$ci zamdwienia nie
przekraczajacej progéw unijnych, o ktorych mowa w art. 3 ustawy Pzp.

Zamawiajacy dokona wyboru najkorzystniejszej oferty bez przeprowadzenia
negocjacji.

Opis przedmiotu zamowienia.

Przedmiotem niniejszego zamdOwienia jest $wiadczenie obstugi prawnej na rzecz

Urzegdu Miejskiego w Cieszynie oraz Rady Miejskiej Cieszyna. Zamowienie niniejsze

podzielone zostato na dwie czesci.

Zgodnie z art. 281 ust 2 pkt 5 ustawy Pzp zamawiajacy dopuszcza mozliwosé

zlozenia przez wykonawce oferty wylacznie na jedna z czeSci. W przypadku

zlozenia oferty na obie cze$ci oferta wykonawcy zostanie odrzucona na podstawie
art. 226 ust 1 pkt 5) ustawy Pzp.

cze$¢ 1: Obstuga prawna na rzecz Urzedu Miejskiego w Cieszynie,

czes$¢ 2: Obstuga prawna Rady Miejskiej Cieszyna

Opis przedmiotu zamowienia w zakresie czesci 1:

3.3.1. W ramach realizacji tej czgsci zamoéwienia przewiduje si¢ ok. 60 godzin
obstugi prawnej tygodniowo, w tym 40 godzin w siedzibie (zamawiajacy
udostgpnia pomieszczenie 1 media), z zastrzezeniem, ze obsluga musi odbywac
si¢ codziennie w godzinach pracy Urzedu Miejskiego w Cieszynie oraz okoto
20 godzin poza siedzibg zamawiajgcego, w tym poza godzinami pracy Urzedu.

3.3.2. Zakres zamé6wienia dla tej czgsci obejmuje:

1) zastepstwo procesowe w sprawach cywilnych, w tym kontynuowanie ok.72
niezakonczonych spraw,

2) zastepstwo procesowe w sprawach karnych,

3) prowadzenie egzekucji naleznosci cywilnych,

ZPIF.271.1.9.2021


https://bip.um.cieszyn.pl/
https://miniportal.uzp.gov.pl/

4) udzielanie pisemnych opinii prawnych (dokument zawierajacy co najmniej
analize stanu prawnego oraz wnioski wskazujace prawidtowe i najbardziej
korzystne dla zamawiajacego rozwigzanie) na rzecz wszystkich wydziatow,
biur oraz samodzielnych stanowisk Urzedu Miejskiego w Cieszynie
w terminie maksymalnie 14 dni od przyjecia kompletnego wniosku
o wydanie opinii (wykonawca winien w przypadku stwierdzenia brakéw
wniosku uniemozliwiajacych wydanie opinii niezwlocznie, nie pdzniej niz
w terminie 2 dni wystapi¢ o jego uzupetnienie).

5) udzielanie porad prawnych w zakresie dziatalno$ci Burmistrza i Urzedu
Miejskiego w Cieszynie w godzinach pracy urzedu (40 godzin tygodniowo)
na rzecz wszystkich wydziatow, biur oraz samodzielnych stanowisk
Urzedu Miejskiego w Cieszynie. Zamawiajacy wymaga, by w sprawach
naglych porady udzielane byly réwniez poza godzinami urz¢dowania
(dopuszcza si¢ konsultacje telefoniczne 1 mailowe),

6) udzielanie porad prawnych w zakresie prowadzonych postepowan
podatkowych,

7) opiniowanie projektow uchwat Rady Miejskiej przedktadanych przez
Burmistrza pod obrady Rady Miejskiej Cieszyna w tym pod wzgledem
formalno-prawnym wraz z przekazanymi do zaopiniowania zatacznikami,

8) weryfikacja zgodnos$ci z prawem 1 opiniowanie zarzadzen Burmistrza
Miasta wraz z zatgcznikami do zarzadzenia,

9) weryfikacja zgodnosci z prawem 1 opiniowanie uméw wraz z przekazanymi
do zaopiniowania zatgcznikami,

10)weryfikacja zgodno$ci z prawem 1 opiniowanie innych dokumentéw jesli
wymaga tego wazny interes zamawiajacego w tym w ramach postepowania
w sprawie orzeczenia o solidarnej odpowiedzialnosci czlonkoéw zarzadow
spotek lub stowarzyszen,

11)weryfikacja zgodnosci z prawem 1 opiniowanie projektéw umow
1 porozumien wraz z przekazanymi do zaopiniowania zatgcznikami,

12)wypracowanie wzorcowych dokumentéw powszechnego stosowania
(umowy, klauzule dot. praw autorskich itp.),

13)udziat w spotkaniach i naradach Burmistrza lub innych cztonkéw
kierownictwa, jezeli wymaga tego istotny interes zamawiajacego.

14)zaskarzanie rozstrzygnig¢ nadzorczych Wojewody 1 Regionalnej Izby
Obrachunkowej,

15)coroczna weryfikacja ilo§ciowa prowadzonych przez kancelari¢ spraw
cywilnych, karnych i innych,

16)wyznaczenie opiekuna do biezacych kontaktow z zamawiajacym oraz
uzgadniania biezacych kwestii organizacyjnych obshugi prawne;j,

17)konsultowanie i uzgadnianie stanowisk pomig¢dzy radcami realizujgcymi
biezaca obstuge prawng Urzedu.

UWAGA! Jezeli wykonawca wyznaczy zastepstwo za nieobecnego radce

prawnego badz adwokata, osoba zastgpujaca musi posiadaé kwalifikacje
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3.3.3.

wskazane w pkt 5.1.4.4 b) niniejszej SWZ i musi opiniowaé i podpisywac
wszystkie dokumenty, o ktorych mowa powyze;j.

Wykonawca winien by¢ ubezpieczony od odpowiedzialnosci zawodowej z
tytutu czynnosci objetych zakresem umowy na kwotg 600 000,00 zt (szes¢set
tysigcy ztotych, 00/100).

3.4. Opis przedmiotu zamowienia w zakresie czeSci 2:

3.4.1.

3.4.2.

Realizacja tej czgSci zamodwienia odbywacé si¢ bedzie w siedzibie Urzedu

Miejskiego (zamawiajacy udostepnia pomieszczenie i media) i obejmuje

obstuge prawng w wymiarze $rednio 5 godzin tygodniowo (na miejscu oraz

poza siedzibg Urzedu - w uzgodnieniu z Przewodniczacym Rady Miejskiej), w

tym:

1) opiniowanie projektoéw uchwat przedktadanych przez Burmistrza Miasta,

2) przygotowywanie oraz opiniowanie projektow uchwat, stanowisk, opinii
oraz apeli Rady Miejskiej,

3) udzial w sesjach Rady Miejskiej,

4) udziat w posiedzeniach komisji Rady Miejskiej wedlug potrzeb
zgloszonych przez Przewodniczacego Rady,

5) opiniowanie oraz przygotowywanie projektow pism i dokumentow Rady
Miejskie;j,

6) opiniowanie projektow rozstrzygnie¢ skarg, wnioskow 1 petycji
kierowanych do Rady Miasta Cieszyna,

7) udzielanie porad i opinii prawnych na pisemny wniosek radnych i komisji
Rady Miejskiej w terminie maksymalnie 14 dni od przyjecia wniosku,

8) reprezentowanie Rady Miejskiej przed sadami i organami administracji w
postepowaniach administracyjnych,

9) zglaszanie Burmistrzowi Miasta na pi§mie, w terminie nie pdzniejszym niz
48 godzin przed sesja zwyczajna (a nie pdzniej niz na 3 godziny przed sesja
nadzwyczajng) uwag i zastrzezen do projektow uchwal, stanowisk, opinii
oraz apeli z uzasadnieniem prawnym swoich zastrzezen. W przypadku
zgloszenia zastrzezen wykonawca jest zobowigzany do ich skonsultowania
z Radcg Prawnym, ktory zaparafowat projekt uchwatly.

Wykonawca winien by¢ ubezpieczony od odpowiedzialnosci zawodowej z

tytutu czynnosci objetych zakresem umowy na kwote 300 000,00 zt (trzysta

tysiecy ztotych, 00/100)

3.5. Wspolny Stownik Zamoéowien CPV:
79100000-5 Ustugi prawnicze

Termin wykonania zaméwienia.

4.1. Termin wykonania przedmiotu zamowienia wynosi: 30 miesiecy liczony od dnia
zawarcia umowy (ed-04-10:2021+-do-31:03:2024+).

4.2. Szczegdtowe zagadnienia dotyczace terminu realizacji umowy uregulowane sg we
wzorze umowy stanowigcej zalacznik nr 6a lub 6b do SWZ.
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4.3. Zamawiajacy zastrzega mozliwos¢ rozpoczecia uslugi w terminie innym, anizeli
poczatek miesigca np. z uwagi na przedluzajace si¢ postgpowanie o udzielenie
zamowienia. W takich okoliczno$ciach platno$¢ za niepelny miesigc odbedzie si¢ na
zasadzie proporcji w zakresie faktycznego czasu realizacji.

5.1.

Podstawy wykluczenia oraz warunki udzialu w postepowaniu.
O udzielenie zamowienia moga ubiegac si¢ Wykonawcy, ktorzy :
1) nie podlegaja wykluczeniu z postgpowania oraz
2) spelniajg okreslone przez Zamawiajacego warunki udziatu w postepowaniu.
5.1.1. Zamawiajacy wykluczy z postepowania Wykonawce na podstawie
przestanek okreslonych w art. 108 ust. 1 pkt 1-6 ustawy Pzp:

Zmawiajacy wykluczy z postepowania Wykonawce:

1) bedacego osobg fizyczng, ktérego prawomocnie skazano za przestgpstwo:

a)

b)

d)

2

h)

udzialu w zorganizowanej grupie przestepczej albo zwigzku majacym
na celu popehienie przestgpstwa lub przestepstwa skarbowego, o
ktorym mowa w art. 258 Kodeksu karnego (art. 108 ust. 1 pkt 1 lit. a
ustawy Pzp),

handlu ludzmi, o ktéorym mowa w art. 189a Kodeksu karnego (art. 108
ust. 1 pkt 1 lit. b ustawy Pzp),

o ktérym mowa w art. 228-230a, art. 250a Kodeksu karnego lub w art.
46 lub art. 48 ustawy z dnia 25 czerwca 2010 r. o sporcie (art. 108 ust. 1
pkt 1 lit. ¢ ustawy Pzp),

finansowania przestepstwa o charakterze terrorystycznym, o ktérym
mowa w art. 165a Kodeksu karnego, lub przestepstwo udaremniania lub
utrudniania stwierdzenia przestgpnego pochodzenia pieniedzy lub
ukrywania ich pochodzenia, o ktorym mowa w art. 299 Kodeksu
karnego (art. 108 ust. 1 pkt 1 lit. d ustawy Pzp),

o charakterze terrorystycznym, o ktorym mowa w art. 115 § 20
Kodeksu karnego, lub majace na celu popetnienie tego przestgpstwa
(art. 108 ust. 1 pkt 1 lit. e ustawy Pzp),

powierzenia wykonywania pracy maloletniemu cudzoziemcowi, o
ktérym mowa w art. 9 ust. 2 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o
skutkach ~ powierzania ~ wykonywania  pracy  cudzoziemcom
przebywajagcym wbrew przepisom na terytorium Rzeczypospolitej
Polskiej (Dz. U. poz. 769) (art. 108 ust. 1 pkt 1 lit. f ustawy Pzp),
przeciwko obrotowi gospodarczemu, o ktorych mowa w art. 296-307
Kodeksu karnego, przestepstwo oszustwa, o ktdrym mowa w art. 286
Kodeksu karnego, przestepstwo przeciwko wiarygodnosci dokumentow,
o ktorych mowa w art. 270-277d Kodeksu karnego, lub przestgpstwo
skarbowe (art. 108 ust. 1 pkt 1 lit. g ustawy Pzp),

o ktorym mowa w art. 9 ust. 1 1 3 lub art. 10 ustawy z dnia 15 czerwca
2012 r. o skutkach powierzania wykonywania pracy cudzoziemcom
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przebywajagcym wbrew przepisom na terytorium Rzeczypospolitej
Polskiej (art. 108 ust. 1 pkt 1 lit. h ustawy Pzp) .

— lub za odpowiedni czyn zabroniony okreSlony w przepisach prawa
obcego;

2) jezeli urzedujacego czlonka jego organu zarzadzajacego lub nadzorczego,

3)

4)

wspolnika spotki w spotce jawnej lub partnerskiej albo komplementariusza
w spolce komandytowej lub komandytowo-akcyjnej lub prokurenta
prawomocnie skazano za przestepstwo, o ktérym mowa w pkt 1 (art. 108
ust 1 pkt 2 ustawy Pzp);

wobec ktérego wydano prawomocny wyrok sadu lub ostateczna decyzje
administracyjng o zaleganiu z uiszczeniem podatkow, optat lub sktadek na
ubezpieczenie spoteczne lub zdrowotne, chyba ze wykonawca odpowiednio
przed uplywem terminu do dnia wnioskow o dopuszczenie do udzialu w
postepowaniu albo przed uplywem terminu skladania ofert dokonat
ptatnosci naleznych podatkow, optat lub skladek na ubezpieczenie
spoteczne lub zdrowotne wraz z odsetkami lub grzywnami lub zawart
wiazace porozumienie w sprawie splaty tych nalezno$ci (art. 108 ust. 1 pkt
3 ustawy Pzp);

wobec ktérego prawomocnie orzeczono zakaz ubiegania si¢ o zamdwienia
publiczne (art. 108 ust. 1 pkt 4 ustawy Pzp);

5) jezeli zamawiajacy moze stwierdzi¢, na podstawie wiarygodnych

przestanek, ze wykonawca zawart z innymi wykonawcami porozumienie
majace na celu zakltocenie konkurencji, w szczeg6élnosci jezeli nalezac do
tej samej grupy kapitalowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o
ochronie konkurencji i konsumentdéw, zlozyli odrgbne oferty, oferty
czg$ciowe lub wnioski o dopuszczenie do udziatu w postgpowaniu, chyba
ze wykaza, ze przygotowali te oferty lub wnioski niezaleznie od siebie (art.
108 ust. 1 pkt 5 ustawy Pzp);

6) jezeli, w przypadkach, o ktorych mowa w art. 85 ust. 1 ustawy Pzp, doszto

7)

do zakldocenia konkurencji wynikajacego z wcze$niejszego zaangazowania
tego wykonawcy lub podmiotu, ktory nalezy z wykonawca do tej same;j
grupy kapitatowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie
konkurencji 1 konsumentow, chyba ze spowodowane tym zakldcenie
konkurencji moze by¢ wyeliminowane w inny sposob niz przez
wykluczenie wykonawcy z udzialu w postepowaniu o udzielenie
zamoOwienia (art. 108 ust. 1 pkt 6 ustawy Pzp).

Zamawiajacy wykluczy z postepowania Wykonawce na podstawie

przestanek okreslonych w art. 109 ust. 1 pkt: 5, 8,9 i 10 ustawy Pzp:

a) ktéry w sposob zawiniony powaznie naruszyt obowigzki zawodowe, co
podwaza jego uczciwos¢, w szczegolnosci gdy wykonawca w wyniku
zamierzonego dzialania lub razacego niedbalstwa nie wykonal lub
nienalezycie wykonal zamodwienie, co zamawiajacy jest w stanie
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wykazaé za pomocg stosownych dowoddéw (art. 109 ust. 1 pkt 5 ustawy
Pzp);

b) ktory w wyniku zamierzonego dziatania lub razacego niedbalstwa
wprowadzil zamawiajacego w blad przy przedstawianiu informacji, ze
nie podlega wykluczeniu, spelnia warunki udziatu w postepowaniu lub
kryteria selekcji, co moglo mie¢ istotny wplyw na decyzje
podejmowane przez zamawiajacego w postgpowaniu o udzielenie
zamowienia, lub ktéry zatail te informacje lub nie jest w stanie
przedstawi¢ wymaganych podmiotowych §rodkéw dowodowych (art.
109 ust. 1 pkt 8 ustawy Pzp);

c) ktéry bezprawnie wptywat lub probowat wplywaé na czynnosci
zamawiajacego lub probowat pozyskac lub pozyskat informacje poufne,
mogace da¢ mu przewage w postepowaniu o udzielenie zamowienia
(art. 109 ust. 1 pkt 9 ustawy Pzp);

d) ktéry w wyniku lekkomysInosci lub niedbalstwa przedstawit informacje
wprowadzajace w btad, co moglo mie¢ istotny wplyw na decyzje
podejmowane przez zamawiajagcego w postgpowaniu o udzielenie
zamoOwienia (art. 109 ust. 1 pkt 10 ustawy Pzp).

5.1.2. Okresy wykluczenia Wykonawcow okreslone zostaly w art. 111 ustawy
Pzp i wynosza:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

w przypadkach, o ktérych mowa w art. 108 ust. 1 pkt 1 lit. a-g 1 pkt 2
ustawy Pzp, na okres 5 lat od dnia uprawomocnienia si¢ wyroku
potwierdzajacego zaistnienie jednej z podstaw wykluczenia, chyba ze w
tym wyroku zostal okre§lony inny okres wykluczenia;

w przypadkach, o ktéorych mowa w art. 108 ust. 1 pkt 1 lit. h i pkt 2 ustawy
Pzp, gdy osoba, o ktorej mowa w tych przepisach, zostata skazana za
przestepstwo wymienione w art. 108 ust. 1 pkt 1 lit. h - na okres 3 lat od
dnia uprawomocnienia si¢ odpowiednio wyroku potwierdzajacego
zaistnienie jednej z podstaw wykluczenia, wydania ostatecznej decyzji lub
zaistnienia zdarzenia bedacego podstawa wykluczenia, chyba ze w wyroku
lub decyzji zostat okreslony inny okres wykluczenia;

w przypadku, o ktorym mowa w art. 108 ust. 1 pkt 4 ustawy Pzp, na okres,
na jaki zostal prawomocnie orzeczony zakaz ubiegania si¢ 0 zamoOwienia
publiczne;

w przypadkach, o ktorych mowa w art. 108 ust. 1 pkt 5 i art. 109 ust. 1 pkt
519 ustawy Pzp, na okres 3 lat od zaistnienia zdarzenia bedacego
podstawg wykluczenia;

w przypadkach, o ktérych mowa w art. 108 ust. 1 pkt 6 ustawy Pzp, w
postepowaniu o udzielenie zamowienia, w ktorym zaistniato zdarzenie
bedace podstawa wykluczenia;

w przypadku, o ktorym mowa w art. 109 ust. 1 pkt 8, na okres 2 lat od
zaistnienia zdarzenia bedacego podstawg wykluczenia;
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7) w przypadku, o ktérym mowa w art. 109 ust. 1 pkt 10, na okres roku od
zaistnienia zdarzenia bedacego podstawa wykluczenia.
5.1.3. Procedura sanacyjna — samooczyszczenie:
5.1.3.1. Wykonawca nie podlega wykluczeniu w okoliczno$ciach okreslonych
wart. 108 pkt 1,215 Iub art. 109 ust. 1 pkt 5, 8 i 10 ustawy Pzp, jezeli
udowodni Zamawiajagcemu, ze spetnil lacznie nastepujace przestanki:

1)

2)

3)

naprawit lub zobowigzal si¢ do naprawienia szkody wyrzadzonej

przestepstwem, wykroczeniem lub swoim nieprawidlowym

postepowaniem, w tym poprzez zadoscuczynienie pieni¢zne;
wyczerpujaco  wyjasnit  fakty 1 okolicznosci  zwigzane

z przestgpstwem, wykroczeniem lub swoim nieprawidlowym

postepowaniem oraz spowodowanymi przez nie szkodami, aktywnie

wspotpracujac  odpowiednio z wilasciwymi organami, w tym
organami $cigania, lub zamawiajacym;

podjat konkretne $rodki techniczne, organizacyjne i1 kadrowe,

odpowiednie  dla  zapobiegania  dalszym  przestepstwom,

wykroczeniom lub nieprawidlowemu postepowaniu,

w szczegolnosci:

a) zerwal wszelkie powigzania z osobami lub podmiotami
odpowiedzialnymi za nieprawidtowe postgpowanie Wykonawcy,

b) zreorganizowat personel,

¢) wdrozyt system sprawozdawczo$ci i kontroli,

d) utworzyt struktury audytu wewngtrznego do monitorowania
przestrzegania  przepisOw, wewngetrznych — regulacji  lub
standardow,

e) wprowadzil wewngtrzne regulacje dotyczace odpowiedzialnos$ci
i odszkodowan za nieprzestrzeganie przepisow, wewnetrznych
regulacji lub standardow.

5.1.3.2.Zamawiajacy ocenia, czy podjete przez Wykonawce czynnosci, o
ktorych mowa w pkt 5.1.3.1. niniejszego rozdzialu SWZ, sa
wystarczajagce do wykazania jego rzetelnosci, uwzgledniajagc wage i
szczegdlne okolicznosci czynu Wykonawcy. Jezeli podjete przez
Wykonawce czynnos$ci, o ktorych mowa w ust. 1 niniejszego rozdziatu
SWZ, nie sa wystarczajace do wykazania jego rzetelnosci, Zamawiajacy
wykluczy Wykonawce.

5.1.4. Zamawiajacy w niniejszym postepowaniu okresla nastepujace warunki
udzialu w postepowaniu.

5.1.4.1.Warunki  dotyczace zdolnosci do wystepowania w obrocie

gospodarczym (Zgodnie z art. 113 ustawy Pzp) - Zamawiajgcy nie
precyzuje zadnego warunku udzialu w postgpowaniu w powyziszym
zakresie.

5.1.4.2. Warunki dotyczace uprawnien do prowadzenia okreslonej dziatalnosci

gospodarczej lub zawodowej, o ile wynika to z odrebnych przepisow
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(Zgodnie z art. 114 ustawy Pzp) - Zamawiajgcy nie precyzuje zadnego
warunku udziatu w postgpowaniu w powyzszym zakresie.

5.1.4.3. Warunki dotyczace okres$lonej sytuacji finansowej lub ekonomiczne;j
(zgodnie z art. 115 ustawy Pzp):
a) dla czesci 1: Wykonawca winien by¢ ubezpieczony od

odpowiedzialno$ci zawodowej =z tytulu czynnosci objetych
zakresem umowy na kwote 600 000,00 zt (szeséset tysiecy zlotych,
00/100),

b) dla czesci 2: Wykonawca winien by¢ ubezpieczony od

odpowiedzialno$ci zawodowej =z tytulu czynnosci objgtych
zakresem umowy na kwote 300 000,00 zt (trzysta tysiecy ztotych,
00/100).

5.1.4.4. Warunki dotyczace zdolnosci technicznej lub zawodowej (Zgodnie z
art. 116 ustawy Pzp).

a)

b)

dla czeSci 1: wykonat a w przypadku $wiadczen -ciaggtych
wykonywanie nie wczesniej niz w okresie ostatnich trzech lat przed
uplywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia
dziatalno$ci jest krotszy — w tym okresie, ustugi polegajacej na
prowadzeniu obstugi prawnej jednostki samorzadu terytorialnego
nieprzerwanie przez okres co najmniej 24 miesiecy,

dla czeSci 2: wykonal a w przypadku $wiadczen -ciaglych
wykonywanie nie wczesniej niz w okresie ostatnich trzech lat przed
uptywem terminu skfadania ofert, a jezeli okres prowadzenia
dziatalnosci jest krotszy — w tym okresie, ustugi polegajacej na
prowadzeniu obstugi prawnej jednostki samorzadu terytorialnego
nieprzerwanie przez okres co najmniej 12 miesiecy,

w trakcie realizacji zamoéwienia dysponowaé bedzie:

dla czeSci 1: co najmniej dwoma osobami, ktore zostang
skierowane do realizacji zamoéwienia posiadajagcymi nastgpujace
kwalifikacje:

uprawnienia do wykonywania zawodu radcy prawnego, zgodnie z
ustawa z dnia 6 lipca 1982 r. o radcach prawnych lub zawodu
adwokata, zgodnie z ustawa z dnia 26 maja 1982 r. Prawo o
adwokaturze lub jest prawnikiem zagranicznym, wykonujacym statg
praktyke na podstawie ustawy z dnia 5 lipca 2002 r. o swiadczeniu
pomocy prawnej przez prawnikow zagranicznych w Rzeczpospolitej
Polskiej, oraz

wpis na odpowiednig liste potwierdzajacg wykonywanie zawodu
radcy prawnego lub adwokata (Izba Radcow Prawnych lub Izba
Adwokatéw),

oraz co najmniej 3 letnie doswiadczenie w obsludze prawnej na
rzecz jednostki samorzadu terytorialnego w charakterze radcy
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prawnego badz adwokata na rzecz jednostki samorzadu
terytorialnego, zdobyte w okresie ostatnich pigciu lat.

UWAGA: Powyzsze warunki winna spelia¢ samodzielnie w
pelnym w/w zakresie kazda ze wykazanych przez Wykonawce
0s0b.

W wykazie os6b nalezy wykaza¢ tylko te osoby, ktore beda
uczestniczy¢ w realizacji zamowienia. Wszystkie te osoby beda
wpisane do umowy i dopuszczone do realizacji zamowienia.

W przypadku, jezeli ustuga wykonywania jest ,do dnia
dzisiejszego” dla obliczenia okresu doswiadczenia nalezy wzia¢ pod
uwage okres od dnia rozpoczgcia ustugi do dnia, w ktorym uptynat
termin sktadania ofert.

dla czesci 2: co najmniej jedng osobg posiadajacg nastepujace
kwalifikacje, ktora zostanie skierowana do realizacji zamowienia:

e uprawnienia do wykonywania zawodu radcy prawnego, zgodnie z
ustawg z dnia 6 lipca 1982 r. o radcach prawnych lub zawodu
adwokata, zgodnie z ustawg z dnia 26 maja 1982 r. Prawo o
adwokaturze lub jest prawnikiem zagranicznym, wykonujgcym statg
praktyke na podstawie ustawy z dnia 5 lipca 2002 r. o Swiadczeniu
pomocy prawnej przez prawnikow zagranicznych w Rzeczpospolitej
Polskiej, oraz

e wpis na odpowiednig liste potwierdzajaca wykonywanie zawodu
radcy prawnego lub adwokata (Izba Radcéw Prawnych lub Izba
Adwokatoéw), oraz

e co najmniej 2 letnie doswiadczenie w obstudze prawnej na rzecz
jednostki samorzadu terytorialnego w charakterze radcy prawnego
badz adwokata, zdobyte w okresie ostatnich pigciu lat.

e Zamawiajagcy moze na kazdym etapie postgpowania, uznaé, ze
wykonawca nie posiada wymaganych zdolnosci, jezeli posiadanie
przez wykonawce sprzecznych interesow, w szczegodlnosci
zaangazowanie  zasobow  technicznych lub  zawodowych
wykonawcy w inne przedsigwzigcia gospodarcze wykonawcy moze
mie¢ negatywny wplyw na realizacj¢ zamowienia.

UWAGA: W przypadku, jezeli ustuga wykonywania jest ,,do dnia
dzisiejszego” dla obliczenia okresu doswiadczenia nalezy wzia¢ pod
uwage okres od dnia rozpoczecia ustugi do dnia, w ktorym uptynat
termin sktadania ofert.
5.1.5. Poleganie za zdolno$ciach podmiotéw udostepniajacych zasoby.
5.1.5.1.Wykonawca moze w celu potwierdzenia spelniania warunkéw udziatu
w polegaé¢ na zdolnos$ciach technicznych lub zawodowych podmiotéw
udostepniajacych zasoby, niezaleznie od charakteru prawnego taczacych
g0 z nimi stosunkow prawnych.
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5.1.5.2. W odniesieniu do warunkéw dotyczacych do$wiadczenia, wykonawcy
moga polega¢ na zdolnosciach podmiotow udostepniajacych zasoby,
jesli podmioty te wykonaja $wiadczenie do realizacji ktorego te
zdolno$ci s3 wymagane.

5.1.5.3. Wykonawca, ktéry polega na zdolnos$ciach lub sytuacji podmiotow
udostepniajacych zasoby, sktada, wraz z oferta, zobowigzanie podmiotu
udostepniajgcego zasoby do oddania mu do dyspozycji niezbgdnych
zasobow na potrzeby realizacji danego zamodwienia lub inny
podmiotowy $rodek dowodowy potwierdzajacy, ze wykonawca
realizujac zaméwienie, bedzie dysponowat niezbednymi zasobami tych
podmiotow. Wzdér zobowigzania stanowi zalgcznik nr 4 do SWZ —
oswiadczenie nalezy zataczy¢ do oferty.

5.1.5.4.Zamawiajacy ocenia, czy udostgpniane Wykonawcy przez podmioty
udostepniajace zasoby zdolnosci techniczne lub zawodowe, pozwalaja
na wykazanie przez Wykonawce spelniania warunkéw udziatu w
postepowaniu, a takze bada, czy nie zachodzg wobec tego podmiotu
podstawy wykluczenia, ktére zostaly przewidziane wzgledem
Wykonawcy.

5.1.5.5.Jezeli zdolno$ci techniczne lub zawodowe podmiotu udostepniajacego
zasoby nie potwierdzaja spetniania przez wykonawce warunkéw udziatu
w postgpowaniu lub zachodza wobec tego podmiotu podstawy
wykluczenia, zamawiajacy zada, aby Wykonawca w terminie
okreslonym przez zamawiajacego zastgpit ten podmiot innym
podmiotem lub podmiotami albo wykazal, Ze samodzielnie spelnia
warunki udzialu w postepowaniu.

5.1.5.6. Wykonawca, w przypadku polegania na zdolnosciach lub sytuacji
podmiotow  udostepniajagcych  zasoby, przedstawia, wraz z
o$wiadczeniem, o ktorym mowa pkt 6.1 SWZ, takze os$wiadczenie
podmiotu udostepniajacego zasoby, potwierdzajace brak podstaw
wykluczenia tego podmiotu oraz odpowiednio spetnianie warunkow
udziatu w postepowaniu, w zakresie, w jakim wykonawca powotuje si¢
na jego zasoby. (zgodnie z art. 125 ust. 5 ustawy Pzp).

5.1.5.7.UWAGA: Wykonawca nie moze, po uptywie terminu sktadania ofert,
powotywaé si¢ na zdolnosci lub sytuacje podmiotéw udostepniajacych
zasoby, jezeli na etapie skladania ofert nie polegat on w danym zakresie
na zdolnosciach lub sytuacji podmiotow udostgpniajacych zasoby
(zgodnie z art. 123 ustawy Pzp).

6. Informacja o podmiotowych srodkach dowodowych.
6.1. Do oferty Wykonawca zobowigzany jest dotaczy¢ aktualne na dzien sktadania ofert
o$wiadczenie o ktorym mowa w art. 125 ustawy Pzp o spelnianiu warunkow udzialu
w postepowaniu oraz o braku podstaw do wykluczenia z postepowania - zalgcznik nr
2a lub 2b do SWZ. Informacje zawarte w o$wiadczeniu, stanowig wstgpne
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6.2.

6.3.

6.4.

6.5.

6.6.

potwierdzenie, ze Wykonawca nie podlega wykluczeniu oraz spetnia warunki udzialu

W postepowaniu.

W  przypadku wspolnego ubiegania si¢ o zamdwienie przez Wykonawcow,

o$wiadczenie, o ktorym mowa w pkt 6.1, sktada kazdy z wykonawcow. Oswiadczenia

te potwierdzaja brak podstaw wykluczenia oraz speilnianie warunkow udzialu w

postgpowaniu w zakresie, w jakim kazdy z wykonawcoéw wykazuje spetnianie

warunkow udzialu w postgpowaniu.

W przypadku polegania na zdolnosciach lub sytuacji podmiotoéw udostepniajacych

zasoby, wraz z o$§wiadczeniem, o ktorym mowa w pkt 6.1 do oferty zalacza si¢ takze

oswiadczenie podmiotu udostepniajacego zasoby, potwierdzajace brak podstaw

wykluczenia tego podmiotu oraz odpowiednio spetnianie warunkow udziatu w

postepowaniu, w zakresie, w jakim wykonawca powotuje si¢ na jego zasoby.

Zamawiajacy wezwie wykonawce, ktorego oferta zostala najwyzej oceniona do

zlozenia nastepujacych podmiotowych $rodkéw dowodowych na potwierdzenie

spelniania warunkéw udzialu w postepowaniu:

a) wykaz uslug wykonanych, a w przypadku $wiadczen powtarzajacych si¢ lub
cigglych rowniez wykonywanych, w okresie ostatnich 3 lat, a jezeli okres
prowadzenia dzialalnosci jest krotszy — w tym okresie, wraz z podaniem ich
wartosci, przedmiotu, dat wykonania i podmiotow, na rzecz ktdrych ustugi zostaty
wykonane lub sg wykonywane, oraz zalaczeniem dowodow okreslajacych, czy te
dostawy lub ustugi zostaly wykonane lub s3 wykonywane nalezycie, przy czym
dowodami, o ktérych mowa, sa referencje badz inne dokumenty sporzadzone
przez podmiot, na rzecz ktérego dostawy lub uslugi zostaly wykonane, a w
przypadku $wiadczen powtarzajacych si¢ lub ciaglych sa wykonywane, a jezeli
wykonawca z przyczyn niezaleznych od niego nie jest w stanie uzyskac tych
dokumentow — o$wiadczenie wykonawcy; w  przypadku $wiadczen
powtarzajacych si¢ lub cigglych nadal wykonywanych referencje badz inne
dokumenty potwierdzajace ich nalezyte wykonywanie powinny by¢ wystawione
w okresie ostatnich 3 miesiecy;

b) wykaz o0so6b, skierowanych przez wykonawce do realizacji zamoOwienia
publicznego, w szczegbdlnosci odpowiedzialnych za §wiadczenie ustug, wraz
z informacjami na temat ich kwalifikacji zawodowych, uprawnien, do§wiadczenia
1 wyksztatcenia niezbednych do wykonania zamowienia publicznego, a takze
zakresu wykonywanych przez nie czynnosci oraz informacja o podstawie do
dysponowania tymi osobami.

Zamawiajacy nie przewiduje wzywania w trakcie postepowania o dostarczenie

podmiotowych $rodkow dowodowych na potwierdzenie braku podstaw do

wykluczenia z postgpowania. Zamawiajacy dokona oceny w tym zakresie na
podstawie ztozonych o$wiadczen.

W zakresie nie uregulowanym ustawg Pzp lub niniejsza SWZ do oswiadczen i

dokumentow sktadanych przez Wykonawce w postgpowaniu zastosowanie maja w

szczegblnosci przepisy rozporzadzenia Ministra Rozwoju Pracy i Technologii z dnia

23 grudnia 2020 r. w sprawie podmiotowych $rodkéw dowodowych oraz innych
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8.1.

8.2.

8.3.

10.

10.1.

dokumentow lub o$wiadczen, jakich moze zada¢ zamawiajacy od wykonawcy oraz
rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 31 grudnia 2020 r. w sprawie sposobu
sporzadzania 1 przekazywania informacji oraz wymagan technicznych dla
dokumentow elektronicznych oraz $rodkéw komunikacji elektronicznej w
postepowaniu o udzielenie zamowienia publicznego lub konkursie.

Wymagania dotyczace wadium.
Zamawiajacy nie wymaga wniesienia wadium w niniejszym postgpowaniu.

Termin zwigzania oferta.

Wykonawca jest zwigzany oferta przez okres 30 dni, tj. de—dnia24140-2021—+ do
dnia 23.10.2021 r. Bieg terminu zwigzania oferta rozpoczyna si¢ wraz z uplywem
terminu skladania ofert.

W przypadku gdy wybdr najkorzystniejszej oferty nie nastgpi przed uptywem terminu
zwigzania ofertg, Zamawiajacy zwraca si¢ jednokrotnie do Wykonawcoéw o wyrazenie
zgody na przedluzenie tego terminu nie wiecej niz o kolejne 30 dni. Przedluzenie
terminu zwigzania oferta wymaga zlozenia przez Wykonawce pisemnego
oswiadczenia o wyrazeniu zgody na przedluzenie terminu zwigzania oferta.

Odmowa wyrazenia zgody na przedluzenie terminu zwigzania oferta nie powoduje
utraty wadium.

Podwykonawstwo.
Zamawiajacy nie zastrzega obowigzku osobistego wykonania przez Wykonawce
kluczowych cze$ci zamowienia.

Informacja dla wykonawcow wspolnie ubiegajacych sie o udzielenie zamowienia
(spoiki cywilne/konsorcja).

Wykonawcy moga wspdlnie ubiega¢ si¢ o udzielenie zamoOwienia. W takim
przypadku Wykonawcy ustanawiajg petnomocnika do reprezentowania ich
w postepowaniu albo do reprezentowania i zawarcia umowy w sprawie zamowienia
publicznego. Pelnomocnictwo winno by¢ zataczone do oferty.

10.2. W przypadku Wykonawcéw wspdlnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zamowienia,

o$wiadczenia, o ktérych mowa w pkt 6.1 SWZ, sklada kazdy z wykonawcow.
Oswiadczenia te potwierdzajg brak podstaw wykluczenia oraz spelnianie warunkow
udziatu w zakresie, w jakim kazdy z wykonawcow wykazuje spetnianie warunkow
udziatu w postepowaniu.

10.3. Wykonawcy ubiegajacy si¢ wspdlnie o udzielenie zamoéwienia ponosza solidarnie

odpowiedzialnos$¢ za realizacje¢ zamowienia.

10.4.W przypadku, gdy Wykonawca w celu potwierdzenia spetniania warunkow udzialu

w postgpowaniu, powotuje si¢ na do§wiadczenie w realizacji ustug wykonywanych
wspolnie z innymi Wykonawcami, winien wykaza¢ wylacznie zadania, w wykonaniu
ktorych bezposrednio uczestniczyt.
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10.5. Zamawiajacy, w stosunku do Wykonawcow wspolnie ubiegajacych sie o udzielenie
zamoOwienia, dopuszcza taczne spelnianie warunku przez Wykonawcow z
zastrzezeniem, ze w odniesieniu do warunku okreslonego w pkt 5.1.4.4. (zdolnosci
technicznej lub zawodowej) wykonawcy wspolnie ubiegajacy si¢ o udzielenie
zamowienia mogg polega¢ na zdolno$ciach tych z Wykonawcow, ktérzy wykonaja
ustugi, do realizacji ktérych te zdolno$ci sa wymagane (zgodnie z art. 117 ust 3
ustawy Pzp). W tym przypadku, Wykonawcy wspolnie ubiegajacy si¢ o udzielenie
zamoOwienia dolaczaja do oferty oswiadczenie, z ktéorego wynika, ktore ustugi
wykonaja poszczegolni Wykonawcy (zgodnie z art. 117 ust 4 ustawy Pzp).

10.6.W przypadku Wykonawcéw wystepujacych wspolnie spetnianie  warunkoéw
dotyczacych zdolnosci technicznej Iub zawodowej oceniane bedzie przez
Zamawiajacego sumarycznie.

11. Sposob komunikowania si¢ Zamawiajacego z Wykonawcami
11.1. Informacje ogdlne

11.1.1.W  postegpowaniu o udzielenie zamoéwienia komunikacja miedzy
Zamawiajacym a Wykonawcami odbywa si¢ przy uzyciu miniPortalu, ktory
dostepny jest pod adresem: https://miniportal.uzp.gov.pl/, ePUAPu, dostepnego
pod adresem: https://epuap.gov.pl/wps/portal oraz poczty elektronicznej
przetargi(@um.cieszyn.pl,

11.1.2. Zamawiajacy wyznacza nast¢pujace osoby do kontaktu z Wykonawcami:
1) w sprawach proceduralnych: Karina Wojcik, tel. 33 4794352, e-mail:
przetargi(@um.cieszyn.pl,
2) w sprawach merytorycznych: Grazyna Gagolska, tel. 33 4794210.

11.1.3.Wykonawca zamierzajacy wzig¢ udziat w postepowaniu o udzielenie
zamoOwienia publicznego, musi posiada¢ konto na ePUAP. Wykonawca
posiadajacy konto na ePUAP ma dostep do nastgpujacych formularzy:
LFormularz do zlozenia, zmiany, wycofania oferty lub wniosku” oraz do
,Formularza do komunikacji”.

11.1.4.Wymagania techniczne i organizacyjne wysylania i odbierania dokumentow
elektronicznych, elektronicznych kopii dokumentow 1 oswiadczen oraz
informacji przekazywanych przy ich uzyciu opisane zostaly w Regulaminie
korzystania z systemu miniPortal oraz Warunkach korzystania z elektroniczne;j
platformy ustug administracji publicznej (ePUAP).

11.1.5.Maksymalny  rozmiar  plikow  przesylanych za  posrednictwem
dedykowanych formularzy: ,Formularz zlozenia, zmiany, wycofania oferty
lub wniosku” i ,,Formularza do komunikacji” wynosi 150 MB.

11.1.6.Za dat¢ przekazania oferty, wnioskow, zawiadomien, dokumentow
elektronicznych, oswiadczen Ilub elektronicznych kopii dokumentow Ilub
oswiadczen oraz innych informacji przyjmuje si¢ date ich przekazania na
ePUAP.

11.1.7.Zamawiajacy przekazuje ID postepowania jako zalacznik nr 7 do niniejszej
SWZ. Dane postgpowanie mozna wyszuka¢ rowniez na LiScie wszystkich
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postepowan w miniPortalu klikajac wczesniej opcje ,,Dla WykonawcoHw” lub
ze strony gtownej z zaktadki Postgpowania.

11.2.7Z1o0zenie oferty.

11.3.

11.2.1. Wykonawca sktada ofert¢ za posrednictwem ,,Formularza do zloZenia, zmiany,
wycofania oferty Iub wniosku” dostepnego na ePUAP i udostgpnionego
rowniez na miniPortalu pod rygorem odrzucenia. Funkcjonalno$¢ do
zaszyfrowania oferty przez Wykonawce jest dostepna dla wykonawcoOw na
miniPortalu, w szczegdtach danego postgpowania. W formularzu oferty
Wykonawca zobowigzany jest poda¢ adres skrzynki ePUAP, na ktorym
prowadzona bedzie korespondencja zwigzana z postegpowaniem oraz adres e-
mail.

11.2.2.Ofertg nalezy sporzadzi¢ w jezyku polskim.

11.2.3.0ferte sktada si¢, pod rygorem niewaznosci, w formie elektronicznej
(opatrzonej kwalifikowanym podpisem elektronicznym) lub w postaci
elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem osobistym.

11.2.4.Sposob zlozenia oferty, w tym =zaszyfrowania oferty opisany zostal w
»Instrukeji uzytkownika”, dostepnej na stronie: https:/miniportal.uzp.gov.pl/

11.2.5.Jezeli dokumenty elektroniczne, przekazywane przy uzyciu S$rodkow
komunikacji elektronicznej, zawieraja informacje stanowiace tajemnice
przedsigbiorstwa w rozumieniu przepisow ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o
zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz. U. z 2020 r. poz. 1913), wykonawca,
w celu utrzymania w poufnosci tych informacji, przekazuje je w wydzielonym
1 odpowiednio oznaczonym pliku, wraz z jednoczesnym zaznaczeniem
polecenia ,,Zalacznik stanowiagcy tajemnice przedsigbiorstwa” a nastgpnie wraz
z plikami stanowigcymi jawng cze$¢ nalezy ten plik zaszyfrowac.

11.2.6.Do oferty nalezy dolaczy¢ oswiadczenie o niepodleganiu wykluczeniu,
spetnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu, w zakresie wskazanym w pkt
6.1. SWZ, w formie elektronicznej (opatrzonej kwalifikowanym podpisem
elektronicznym) Iub w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem
zaufanym lub podpisem osobistym, a nast¢pnie zaszyfrowa¢ wraz z plikami
stanowigcymi ofertg.

11.2.7.Oferta moze by¢ ztozona tylko do uptywu terminu sktadania ofert.

11.2.8.Wykonawca moze przed uplywem terminu do skladania ofert wycofaé
ofert¢ za posrednictwem ,,Formularza do zlozenia, zmiany, wycofania
oferty lub wniosku” dostgpnego na ePUAP i udost¢pnionego réwniez na
miniPortalu. Sposéb wycofania oferty zostal opisany w ,Instrukcji
uzytkownika” dostepnej na miniPortalu.

11.2.9.Wykonawca po uplywie terminu do skladania ofert nie moze skutecznie
dokona¢ zmiany ani wycofa¢ ztozonej oferty.

11.2.10. O terminie ztozenia oferty decyduje czas wptywu na ePUAP.

Sposob komunikowania si¢ Zamawiajacego z Wykonawcami (nie dotyczy
skladania ofert i wnioskow)
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11.3.1.W postgpowaniu o udzielenie zamoéwienia komunikacja pomigdzy
Zamawiajagcym a Wykonawcami w szczegoélnosci skladanie o$wiadczen,
wnioskéw (innych niz wskazanych w pkt 11.2), zawiadomien oraz
przekazywanie informacji odbywa si¢ elektronicznie za posrednictwem
dedykowanego formularza: ,,Formularz do komunikacji” dostepnego na
ePUAP oraz udost¢gpnionego przez miniPortal. We wszelkiej korespondencji
zwigzanej z niniejszym postepowaniem Zamawiajacy 1 Wykonawcy postuguja
si¢ numerem ogloszenia (BZP, ID postepowania lub nr referencyjnym
ZPIF.271.1.9.2021). Korespondencja przestana za pomoca ,.Formularz do
komunikacji” nie moze by¢ szyfrowana.

11.3.2.Zamawiajacy moze rowniez komunikowacé si¢ z Wykonawcami za pomoca
poczty elektronicznej, e-mail: przetargi@um.cieszyn.pl

11.3.3. Dokumenty elektroniczne, sktadane sg przez Wykonawce za posrednictwem
»Formularza do komunikacji” jako zalaczniki. Zamawiajacy dopuszcza
rowniez mozliwos¢ sktadania dokumentow elektronicznych za pomoca poczty
elektronicznej, na wskazany w pkt 11.3.2. adres e-mail.

11.3.4.Spos6b  sporzadzenia dokumentow elektronicznych musi by¢ zgody z
wymaganiami okreslonymi w rozporzadzeniu Prezesa Rady Ministréw z dnia
30 grudnia 2020 r. w sprawie sposobu sporzadzania i1 przekazywania
informacji oraz wymagan technicznych dla dokumentéw elektronicznych oraz
srodkow komunikacji elektronicznej w postgpowaniu o udzielenie zamowienia
publicznego lub konkursie (Dz. U. z 2020 poz. 2452) oraz rozporzadzeniu
Ministra Rozwoju, Pracy i Technologii z dnia 23 grudnia 2020 r. w sprawie
podmiotowych $§rodkow dowodowych oraz innych dokumentéw lub
o$wiadczen, jakich moze zada¢ zamawiajacy od wykonawcy (Dz. U. z 2020
poz. 2415).

12. Opis sposobu przygotowania oferty.

12.1. Oferta musi by¢ sporzadzona w jezyku polskim, w formie elektronicznej (opatrzonej
kwalifikowanym podpisem elektronicznym) lub w postaci elektronicznej opatrzonej
podpisem zaufanym lub podpisem osobistym w formacie danych: pdf, .doc, .docx, .rtf,
Xps, .odt.

12.2.Sposob zaszyfrowania oferty opisany zostal w Instrukcji uzytkownika dostgpnej na
miniPortalu.

12.3.Do przygotowania oferty konieczne jest posiadanie przez osobe¢ upowazniong do
reprezentowania Wykonawcy kwalifikowanego podpisu elektronicznego, podpisu
osobistego lub podpisu zaufanego.

12.4.Jezeli na oferte sklada si¢ kilka dokumentéw, Wykonawca powinien stworzy¢ folder,
do ktorego przeniesie wszystkie dokumenty oferty, podpisane kwalifikowanym
podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym. Nastepnie z
tego folderu Wykonawca zrobi folder .zip (bez nadawania mu haset 1 bez
szyfrowania). W kolejnym kroku za posrednictwem narzgdzia dostgpnego na
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miniPortalu Wykonawca zaszyfruje folder zawierajacy dokumenty sktadajace si¢ na
oferte.

12.5. Wszelkie informacje stanowigce tajemnicg przedsigbiorstwa w rozumieniu ustawy z
dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz. U. z 2019 r. poz.
1010), ktore Wykonawca zastrzeze jako tajemnice przedsigbiorstwa, powinny zostaé
ztozone w osobnym pliku wraz z jednoczesnym zaznaczeniem polecenia ,,Zatacznik
stanowigcy tajemnic¢ przedsigbiorstwa” a nastepnie wraz z plikami stanowigcymi
jawng czg$¢ skompresowane do jednego pliku archiwum (ZIP). Wykonawca
zobowigzany jest, wraz z przekazaniem tych informacji, wykaza¢ spehienie
przestanek okreslonych w art. 11 ust. 2 ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o
zwalczaniu nieuczciwej konkurencji. Zaleca si¢, aby uzasadnienie zastrzezenia
informacji jako tajemnicy przedsigbiorstwa bylo sformutowane w sposob
umozliwiajacy jego udostepnienie. Zastrzezenie przez Wykonawce tajemnicy
przedsigbiorstwa bez uzasadnienia, bedzie traktowane przez Zamawiajgcego jako
bezskuteczne ze wzgledu na zaniechanie przez Wykonawce podjecia niezbgdnych
dziatah w celu zachowania poufnosci objetych klauzulg informacji zgodnie z
postanowieniami art. 18 ust. 3 ustawy Pzp.

12.6.Do przygotowania oferty zaleca si¢ wykorzystanie Formularza Ofertowego, ktorego
wzor stanowi Zalacznik nr 1 do SWZ. W przypadku, gdy Wykonawca nie korzysta z
przygotowanego przez Zamawiajacego wzoru, w tresci oferty nalezy zamiescic¢
wszystkie informacje wymagane w Formularzu Ofertowym.

12.7.Do oferty nalezy dolaczy¢:

1. o$wiadczenia o niepodleganiu wykluczeniu oraz spelnianiu  warunkow udziatu w
postgpowaniu, w zakresie wskazanym w SWZ, w formie elektronicznej
(opatrzonej kwalifikowanym podpisem elektronicznym) lub w  postaci
elektronicznej (opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem osobistym).
Dotyczy: Wykonawcy, Wykonawcoéw wspdlnie ubiegajacych si¢ o zamowienie,
podmiotu udostepniajacego zasoby),

2. odpis lub informacja z Krajowego Rejestru Sadowego, Centralnej Ewidencji i
Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej lub innego wiasciwego rejestru (w celu
potwierdzenia, ze osoba dziatajaca w imieniu wykonawcy jest umocowana do jego
reprezentowania). Wykonawca nie jest zobowigzany do ztozenia dokumentow, o
ktérych mowa w zdaniu pierwszym, jezeli zamawiajacy moze je uzyskaé za
pomoca bezptatnych 1 ogolnodostepnych baz danych, o ile wykonawca wskazat
dane umozliwiajace dostep do tych dokumentow.

3. pelnomocnictwo lub inny dokument potwierdzajacy umocowanie do
reprezentowania Wykonawcy — w przypadku gdy w imieniu wykonawcy dziata
osoba, ktorej umocowanie do jego reprezentowania nie wynika z dokumentow, o
ktorych mowa w pkt 2.

4. pelnomocnictwo lub inny dokument potwierdzajacy umocowanie do
reprezentowania Wykonawcoéw wspdlnie ubiegajacych si¢ o udzielenie
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13.

zamoOwienia - dotyczy ofert sktadanych przez Wykonawcow wspodlnie
ubiegajacych si¢ o udzielenie zamowienia.
5. zobowigzanie podmiotu udostgpniajacego zasoby do oddania mu do dyspozycji
niezbednych zasobow na potrzeby realizacji danego zamowienia (jezeli dotyczy),
6. oswiadczenie, o ktorym mowa w pkt 10.3 SWZ, z ktorego wynika, ktore ustugi
wykonaja  poszczegdlni  Wykonawcy (dotyczy Wykonawcéw — wspolnie
ubiegajacych si¢ o udzielenie zamowienia).
- dokumenty winny by¢ sporzadzone w jezyku polskim. Dokumenty lub
oswiadczenia, sporzagdzone w jezyku obcym przekazuje si¢ wraz z thumaczeniem
na jezyk polski.
UWAGA: Pelnomocnictwo do ztozenia oferty musi by¢ ztozone w oryginale w
takiej samej formie, jak skladana oferta (tj. w formie elektronicznej opatrzonej
kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub w postaci elektronicznej
opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem osobistym). Dopuszcza si¢ takze
ztozenie elektronicznej kopii (skanu) pelnomocnictwa sporzadzonego uprzednio w
formie pisemnej, w formie -elektronicznego poswiadczenia sporzadzonego
stosownie do art. 97 § 2 ustawy z dnia 14 lutego 1991r. - Prawo o notariacie, ktore
to poswiadczenie notariusz opatruje kwalifikowanym podpisem elektronicznym,
badzZ tez poprzez opatrzenie skanu pelnomocnictwa sporzadzonego uprzednio w
formie pisemnej kwalifikowanym podpisem, podpisem zaufanym lub podpisem
osobistym mocodawcy. Elektroniczna kopia pelnomocnictwa nie moze by¢
uwierzytelniona przez upelnomocnionego.
12.8.Sposob sporzadzania i przekazywania informacji oraz wymagan technicznych dla
dokumentow elektronicznych okre§lone zostaly w Rozporzadzeniu Prezesa Rady
Ministrow  z dnia 30 grudnia 2020 r. w sprawie sposobu sporzadzania i
przekazywania informacji oraz wymagan technicznych dla dokumentow
elektronicznych oraz $rodkéw komunikacji elektronicznej w postgpowaniu o
udzielenie zamdwienia publicznego lub konkursie.

Termin skladania i otwarcia ofert

13.1.Ofert¢ nalezy ztozy¢ za posrednictwem ,Formularza do zlozenia, zmiany,
wycofania oferty lub wniosku” dostepnego na ePUAP 1 udostgpnionego réwniez
na miniPortalu de-dnia22:09-202++ do dnia 24.09.2021 r. do godziny 10:00:00.

13.2. 0 terminie ztozenia oferty decyduje czas wptywu na ePUAP.

13.3. Otwarcie ofert nastapi w-dnitr22:09:2024+: w dniu 24.09.2021 r. o godzinie 11:00.

13.4.Otwarcie ofert nastgpuje poprzez uzycie mechanizmu do odszyfrowania ofert
dostgpnego po zalogowaniu w zaktadce Deszyfrowanie na miniPortalu i nast¢puje
poprzez wskazanie pliku do odszyfrowania.

13.5.Najpozniej przed otwarciem ofert, udostgpnia si¢ na stronie internetowej
prowadzonego postepowania informacje o kwocie, jaka zamierza si¢ przeznaczy¢ na
sfinansowanie zamowienia.

13.6.Niezwlocznie po otwarciu ofert, udostgpnia si¢ na stronie internetowej prowadzonego

postepowania informacje o:
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1. nazwach albo imionach i nazwiskach oraz siedzibach lub miejscach prowadzonej
dziatalnosci gospodarczej albo miejscach zamieszkania wykonawcow, ktorych
oferty zostaty otwarte;

2. cenach zawartych w ofertach.

14. Sposdb obliczania ceny oferty.

14.1.Cena ofertowa winna by¢ obliczona przy zachowaniu zasad staranno$ci w oparciu o
niniejsza specyfikacje warunkow zamowienia. Cena oferty jest ceng ryczaltowa w
rozumieniu art. 632 ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny (t.j. Dz. U.
2019.1145) i cena podana na Formularzu Ofertowym jest ceng ostateczng,
niepodlegajaca negocjacjom i wyczerpujaca wszelkie naleznosci Wykonawcy wobec
Zamawiajacego zwigzane z realizacja przedmiotu zamowienia.

14.2.Cena ofertowa winna zawiera¢ podatek VAT naliczony przez Wykonawce zgodnie z
obowigzujacymi na dzien sktadania ofert przepisami oraz wszelkie koszty niezbedne
do zrealizowania pelnego zakresu zamowienia, wynikajacego z opisu przedmiotu
zamoOwienia, jak rowniez koszty nieujete w niniejszej SWZ, a bez ktorych nie mozna
wykona¢ zamdéwienia.

14.3. Ceng ofertowa Wykonawca podaje na Formularzu oferty.

14.4. Ceng nalezy poda¢ z doktadnos$cia do 2 miejsc po przecinku. Przy zaokraglaniu ceny
nalezy przyja¢ nastepujaca zasad¢ zaokraglen: liczbe konczaca si¢ cyframi 1-4
zaokraglamy w dot, a cyframi 5-9 w gore.

14.5.Jezeli zostata zlozona oferta, ktorej wybor prowadzitby do powstania u
Zamawiajacego obowiagzku podatkowego zgodnie z ustawg z dnia 11 marca 2004 r. o
podatku od towarow i ustug, dla celow zastosowania kryterium ceny lub kosztu
Zamawiajacy dolicza do przedstawionej w tej ofercie ceny kwote podatku od towarow
1 ushug, ktora miatby obowiazek rozliczy¢. W ofercie, Wykonawca ma obowigzek:

1. poinformowania Zamawiajacego, ze wybor jego oferty bedzie prowadzil do
powstania u Zamawiajacego obowiazku podatkowego;

2. wskazania nazwy (rodzaju) towaru lub ustugi, ktorych dostawa lub $wiadczenie
beda prowadzily do powstania obowigzku podatkowego;

3. wskazania warto$ci towaru lub ustugi objetego obowigzkiem podatkowym
Zamawiajacego, bez kwoty podatku;

14.6. wskazania stawki podatku od towardow 1 uslug, ktéra zgodnie z wiedzg wykonawcy,
bedzie miata zastosowanie.

14.7. Zamawiajacy nie przewiduje rozliczen w walucie obce;j.

14.8. Zamawiajacy poprawi w tekscie oferty:

a) oczywiste omytki pisarskie,

b) oczywiste omylki rachunkowe, =z uwzglednieniem konsekwencji
rachunkowych dokonanych poprawek,

c) inne omylki polegajace na niezgodnosci oferty ze specyfikacjg istotnych
warunkdéw zamowienia, nie powodujace istotnych zmian w tresci oferty.

— niezwlocznie zawiadamiajagc o tym wykonawce, ktérego oferta zostata

poprawiona.
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15. Opis kryteriow oceny ofert, wraz z podaniem wag tych kryteriow i sposobu oceny
ofert.
15.1.Do wyboru najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy przyjal nastepujace kryteria,
przypisujac im odpowiednig wagg punktowa:

KRYTERIA OCENY DLA CZESCI 1 :

15.1.1.Cena calkowita oferty brutto [K,]: waga 60 pkt.

C
Klzg” x60=...[pkt], gdzie

b

K, — kryterium cena oferty brutto

C, — najnizsza cena catkowita brutto sposrod wszystkich ztozonych ofert
niepodlegajacych odrzuceniu

Cy, — cena oferty badanej

Punktacja przyznawana ofertom w poszczegdlnych kryteriach oceny ofert
bedzie liczona z doktadnoscia do dwoch miejsc po przecinku, zgodnie z
zasadami arytmetyki. W kryterium ,,Cena catkowita oferty brutto” mozna
otrzymac¢ od 0 pkt do 60 pkt.

15.1.2. Doswiadczenie [K,] - waga 31 pkt
Ocena tego kryterium dokonana zostanie w oparciu o o$wiadczenie
wykonawcy, ztozone w formularzu ofertowym. Zamawiajacy bedzie
przydzielatl punkty w tym kryterium zgodnie z ponizszymi zasadami:

podkryterium symbol maksymalna
liczba punktéw

1. Doswiadczenie Radcy Prawnego/Adwokata
w zakresie prowadzenia spraw przed
Regionalng [zbg Obrachunkowa, Sadem K:1 5
Najwyzszym, Naczelnym Sadem
Administracyjnym:
- do 3 spraw wlacznie: 1 pkt,
- do 6 spraw wiacznie: 3 pkt,
- 7 spraw i wiecej: 5 pkt.

2. Doswiadczenie Radcy Prawnego/Adwokata
w zakresie prowadzenia spraw egzekucyjnych:
- do 20 spraw sagdowych: 1 pkt. K2 5
- do 40 spraw sgdowych: 3 pkt.
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15.1.3.

- powyzej 40 spraw sadowych: 5 pkt

3. Doswiadczenie Radcy Prawnego/Adwokata
w zakresie sporzadzania opinii prawnych:
- do 10 opinii: 1 pkt. K:3 4
- do 20 opinii: 3 pkt.
- powyzej 20 opinii: 4 pkt

4. Dos$wiadczenie Radcy Prawnego/Adwokata
w zakresie prowadzenia spraw jednostki
samorzadu terytorialnego przed organami K4 7
sagdowymi:

- do 20 spraw: 1 pkt.

- do 40 spraw: 4 pkt.

- powyzej 40 spraw: 7 pkt.

5. Doswiadczenie Radcy Prawnego/Adwokata
w zakresie statej i kompleksowej (obejmujgcej
cato$¢ elementow lub zagadnien, a nie tylko K>S 10
ich fragment) obstugi prawnej urzedu gminy o
liczbie mieszkancoéw co najmniej 15.000 oséb:

- 1 rok: 1 pkt

- 2 lata: 3 pkt

- 3 lata: 7 pkt

- 4 lata i wigcej: 10 pkt

Laczna liczba punktéw [Ki]= [K:1] + [K:2] H[K:3] + [Kx4 |+[K25]

UWAGA: Zamawiajacy jako ,,prowadzenie spraw” rozumie faktyczne
reprezentowanie przed odpowiednimi organami a nie wylacznie posiadanie
petnomocnictwa do reprezentowania.

UWAGA: W kazdym podkryterium moze by¢ punktowane doswiadczenie
wylacznie 1 osoby.

UWAGA: Wykonawca winien wskaza¢ do§wiadczenie osoby w Formularzu
ofertowym oraz w zalaczniku nr Sa do SWZ. W przypadku braku wskazania
do$wiadczenia Zamawiajacy (lub niezlozenia zatgcznika 5a) uzna, ze wskazana
osoba nie posiada stosownego do$wiadczenia 1 nie przyzna punktow
w niniejszym kryterium. W kryterium ,,Doswiadczenie” mozna otrzymac¢ od 0
pkt do 31 pkt.

Termin wydania opinii [K;] - waga 5 pkt

Wykonawca otrzyma 5 punktéw jesli w formularzu ofertowym zadeklaruje, iz
opinie wydawane beda w terminie 7 dni. W przypadku braku wskazania
terminu wydawania opinii Zamawiajacy nie przyzna punktow w niniejszym
kryterium.
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15.1.4. Organizacja [K4] - waga 4 pkt

Organizacja Ho$¢ punktow [Ky]

1. Jesli wykonaweca do realizacji zamowienia w
zakresie opisanym w pkt. 5.1.4.4 b) skieruje 2 osoby
(wymienione w o§wiadczeniu wstepnym na 4
potwierdzenie spetniania warunku udziatu w
postgpowaniu),

2. Jesli wykonawca do realizacji zamowienia w
zakresie opisanym w pkt. 5.1.4.4 b) skieruje 3 osoby
3 2 osoby wymienione w o$wiadczeniu wstgpnym 2
na potwierdzenie spetniania warunku udziatu w
postgpowaniu + dodatkowa osoba)

3. Jesli wykonawca do realizacji zamowienia w
zakresie opisanym w pkt. 5.1.4.4 b) skieruje 4 0sob 1
wigcej (3 2 osoby wymienione w oswiadczeniu 0
wstepnym na potwierdzenie spetniania warunku
udzialu w postgpowaniu + 2 lub wiecej dodatkowych
0s0b).

Laczna liczba punktow [Ki]= [Ki1]+ [Ki2] + [K43]

W kryterium ,,Organizacja ,, mozna otrzymac¢ od 0 pkt do 4 pkt.

Laczna ilos¢ punktow dla czesci I zamowienia [K] wyliczona zostanie
zgodnie z formula: [K] = [K] + [K; |+ [K;] + [Ku]= ... [pkt]

KRYTERIA OCENY DLA CZESCIII :

15.1.5.Cena calkowita oferty brutto [K,]: waga 60 pkt.

C, .
K,=—"x60=...[pkt], gdzie
Cy
K, — kryterium cena oferty brutto

C. — najnizsza cena catkowita brutto sposrod wszystkich ztozonych ofert
niepodlegajacych odrzuceniu

C, — cena oferty badane;j

15.1.6.Doswiadczenie [K;] - waga 30 pkt
Ocena tego kryterium dokonana zostanie w oparciu o o$wiadczenie
wykonawcy, zlozone w formularzu ofertowym. Zamawiajacy bedzie
przydzielal punkty w tym kryterium zgodnie z ponizszymi zasadami:
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Podkryterium symbol maksymalna
liczba punktow

1. Do$wiadczenie Radcy Prawnego/Adwokata w
zakresie prowadzenia spraw jednostki
organizacyjnej samorzadu terytorialnego przed K1 10
organami sgdowymi:

- do 10 spraw: 3 pkt.

- do 20 spraw: 7 pkt.

- powyzej 20 spraw: 10 pkt.

2. Doswiadczenie Radcy Prawnego/Adwokata w
zakresie obstugi prawnej jednostki organizacyjnej
samorzadu terytorialnego. K2 11

- 1 rok: 3 pkt

- 2 lata: 5 pkt

- 3 lata: 7 pkt

- 4 lata i wigcej: 11 pkt

3. Do$wiadczenie Radcy Prawnego/Adwokata
w zakresie sporzadzania opinii prawnych:
- do 10 opinii: 1 pkt. K3 9
- do 20 opinii: 5 pkt.
- powyzej 20 opinii: 9 pkt

Laczna liczba punktow [K;]= [K;1]+ [K>2] + [K,3]

UWAGA: Zamawiajacy jako ,,prowadzenie spraw” rozumie faktyczne
reprezentowanie przed odpowiednimi organami sgdowymi a nie wylacznie
posiadanie pelnomocnictwa do reprezentowania.

UWAGA: W kazdym podkryterium moze by¢ punktowane doswiadczenie
wylacznie 1 osoby.

UWAGA: Wykonawca winien wskaza¢ do§wiadczenie osoby w Formularzu
ofertowym oraz w zalgczniku nr 5b do SWZ. W przypadku braku wskazania
doswiadczenia Zamawiajacy (lub nieztozenia zalgcznika 5b) uzna, ze
wskazana osoba nie posiada stosownego do$§wiadczenia i nie przyzna punktow
w niniejszym kryterium. W kryterium ,,Doswiadczenie” mozna otrzymac¢ od 0
pkt do 31 pkt.

15.1.7. Termin wydania opinii [K;] - waga 10 pkt
Wykonawca otrzyma 10 punktéw jesli w formularzu ofertowym zadeklaruje, iz
opinie wydawane beda w terminie 7 dni. W przypadku braku wskazania
terminu wydawania opinii Zamawiajacy nie przyzna punktow w niniejszym

kryterium.
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Y.aczna ilo$¢ punktow dla czesci II zamowienia [K] wyliczona zostanie
zgodnie z formulg: [K] = [K{] + [K; |+ [K;] = ... [pkt]

15.2. W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zada¢ od Wykonawcy wyjasnien
dotyczacych tresci ztozonej oferty, w tym zaoferowanej ceny.

15.3.Zamawiajacy udzieli zamowienia Wykonawcy, ktorego oferta zostanie uznana za
najkorzystniejszg. Zamawiajacy, dokona wyboru najkorzystniejszej oferty sposrod
niepodlegajacych odrzuceniu ofert.

16. Informacje o formalnoS$ciach, jakie powinny by¢ dopelnione po wyborze oferty w
celu zawarcia umowy.
16.1. Zamawiajacy zawiera umowe¢ w sprawie zamowienia publicznego w terminach nie
krotszych niz okreslonych w art. 308 ust. 2 ustawy Pzp.
16.2. Wykonawca bedzie zobowigzany do podpisania umowy w miejscu 1 terminie
wskazanym przez Zamawiajacego.
16.3. Zamawiajacy sporzadzi umowe w oparciu o:

a) projekt umowy oraz postanowienia ujete w specyfikacji warunkéw zamowienia,

b) zlozong ofert¢ z uwzglednieniem zapisow wynikajacych z postgpowania
przetargowego,

¢) ustalenia biezace Zamawiajacego z Wykonawca,

16.4.Zgodnie z art. 263 ustawy Pzp jezeli wykonawca, ktdrego oferta zostata wybrana jako
najkorzystniejsza, uchyla si¢ od zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego,
zamawiajacy moze dokona¢ ponownego badania 1 oceny ofert sposrod ofert
pozostatych w postepowaniu wykonawcodw oraz wybraé¢ najkorzystniejsza oferte albo
uniewazni¢ postepowanie.

16.5. Przed podpisaniem umowy Wykonawca dostarczy Zamawiajacemu:

a) kserokopie dokumentow potwierdzajacych kwalifikacje osob wskazanych w
wykazie,

b) dokumenty potwierdzajace upowaznienie do podpisania umowy,

c) certyfikat kancelarii

d) nr rachunku bankowego, na ktory beda dokonywana ptatnosci,

e) W przypadku wyboru oferty ztozonej przez Wykonawcow wspdlnie ubiegajacych
si¢ o udzielenie zamdwienia Zamawiajacy zastrzega sobie prawo zadania przed
zawarciem umowy W sprawie zamoOwienia publicznego umowy regulujace]
wspoOtprace tych Wykonawcow.

17. Wymagania dotyczace zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy
Zamawiajacy nie wymaga wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

18. Informacje o tresci zawieranej umowy oraz mozliwosci jej zmiany
18.1.Zamawiajacy wymaga, by Wykonawca zawart z nim umowe¢ o tresci zgodnej z
wzorem umowy, ktora stanowi zalacznik nr 6a lub 6b do niniejszej SWZ.
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18.2. Zamawiajacy przewiduje mozliwo$¢ zmiany zawartej umowy w stosunku do tresci
wybranej oferty w zakresie uregulowanym w art. 454-455 ustawy Pzp oraz
wskazanym we wzorze umowy, stanowigcym zatacznik nr 6a lub 6b do SWZ.

18.3.Zakres $wiadczenia Wykonawcy wynikajacy z umowy jest tozsamy z jego
zobowigzaniem zawartym w ofercie.

19. Pouczenie o Srodkach ochrony prawnej przystugujacych wykonawcy

19.1. Srodki ochrony prawnej okreslone w dziale IX ustawy Prawo zamoéwien publicznych
przystuguja Wykonawcy, jezeli ma lub mial interes w uzyskaniu zamdwienia oraz
poniost lub moze ponies¢ szkode w wyniku naruszenia przez Zamawiajacego
przepisOW niniejszej ustawy.

19.2. Odwotanie przystuguje na:

1. niezgodna z przepisami ustawy czynno$¢ zamawiajgcego, podjeta w postepowaniu
o udzielenie zamdOwienia, o zawarcie umowy ramowej, dynamicznym systemie
zakupow, systemie kwalifikowania wykonawcow lub konkursie, w tym na
projektowane postanowienie umowy;

2. zaniechanie czynno$ci w postepowaniu o udzielenie zamoOwienia, o zawarcie
umowy ramowej, dynamicznym systemie zakupow, systemie kwalifikowania
wykonawcow lub konkursie, do ktorej zamawiajacy byt obowigzany na podstawie
ustawy;

19.3. Odwotanie wnosi si¢ do Prezesa Izby.

19.4. Odwotujacy przekazuje zamawiajagcemu odwolanie wniesione w formie elektroniczne;j
albo postaci elektronicznej albo kopi¢ tego odwotania, jezeli zostalo ono wniesione w
formie pisemnej, przed uptywem terminu do wniesienia odwotania w taki sposdb, aby
mogl on zapoznac si¢ z jego trescig przed uptywem tego terminu.

19.5. Domniemywa si¢, ze zamawiajacy mogl zapoznaé si¢ z tre$cia odwolania przed
uplywem terminu do jego wniesienia, jezeli przekazanie odpowiednio odwotania albo
jego kopii nastapito przed uptywem terminu do jego wniesienia przy uzyciu srodkow
komunikacji elektroniczne;j.

19.6. Odwotanie wnosi si¢ w terminach okreslonym w art. 515 ustawy Pzp.

19.7. Odwotanie wnosi si¢ do Prezesa Krajowej [zby Odwotawczej w formie pisemnej albo
w formie elektronicznej albo w postaci elektronicznej opatrzone podpisem zaufanym.

19.8.Na orzeczenie Krajowej Izby Odwotawcze] oraz postanowienie Prezesa Krajowej

Izby Odwotawczej, o ktorym mowa w art. 519 ust. 1 ustawy Pzp, stronom oraz

uczestnikom postepowania odwolawczego przystuguje skarga do sagdu. Skarge wnosi

si¢ do Sadu Okrggowego w Warszawie za posrednictwem Prezesa Krajowej Izby

Odwotawcze;j.

20. Pozostale informacje.
20.1.Zamawiajacy nie przewiduje :
1. wyboru najkorzystniejszej oferty z mozliwo$cig prowadzenia negocjacji,
2. udzielania zamowien, o ktorych mowa w art. 214 ust. 1 pkt 71 8,
3. ztozenia oferty w postaci katalogéw elektronicznych,
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zawarcia umowy ramowej,

aukcji elektroniczne;j,

rozliczenia w walutach obcych,
dynamicznego systemu zakupow,
sktadania ofert wariantowych,
przeprowadzania wizji lokalnej,

A A

10. zwrotu kosztow postgpowania.

20.2.Zamawiajacy nie zastrzega mozliwosci ubiegania si¢ o udzielenie zamdwienia

wylacznie przez wykonawcow, o ktorych mowa w art. 94 ustawy Pzp.

20.3.Zamawiajacy nie wymaga zatrudnienia przez wykonawce lub podwykonawce na

podstawie stosunku pracy, w okolicznosciach, o ktorych mowa w art. 95 ustawy Pzp,
0s0b wykonujacych wskazane przez zamawiajgcego czynnosci w zakresie realizacji
zamoOwienia.

20.4. Zamawiajacy nie wymaga zatrudnienia przez wykonawce lub podwykonawce o0sob, o

21.

21.1.

ktorych mowa w art. 96 ust. 2 pkt. 2 ustawy Pzp.

Informacja dotyczaca ochrony danych osobowych — RODO

Zgodnie z art. 13 ust. 1 1 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)

2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku

z przetwarzaniem danych osobowych 1 w sprawie swobodnego przeplywu takich

danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogoélne rozporzadzenie o ochronie

danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,,RODO”, informujemy, Ze:

1. administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Burmistrz Miasta Cieszyna,
Rynek 1, 43-400 Cieszyn, tel: 33 479 42 00, e-mail: urzad@um.cieszyn.pl;

2. dane kontaktowe inspektora ochrony danych: Urzad Miejski w Cieszynie, Rynek
1, 43-400 Cieszyn, e-mail: iod@um.cieszyn.pl;

3. Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda na podstawie:

a) art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu zwigzanym z postepowaniem o udzielenie
zamOwienia publicznego ZPIF.271.1.9.2021 pn.: Obstuga prawna Urzedu
Miejskiego w Cieszynie oraz Rady Miejskiej Cieszyna, prowadzonym w
trybie podstawowym o wartosci szacunkowej ponizej progéw unijnych;

b) art. 6 ust. 1 lit. b RODO w celu realizacji umowy, jezeli oferta bedzie
najkorzystniejsza

4. odbiorcami Pani/Pana danych osobowych beda osoby lub podmioty, ktorym
udostepniona zostanie dokumentacja postepowania w oparciu o art. 18 oraz art. 74
ustawy z dnia 11 wrzes$nia 2019 r. — Prawo zamowien publicznych (tekst jednolity
Dz. U. z 2021 r. poz.1129 zpo6zn. zm.), dalej ,ustawa Pzp”, a takze firmy
informatyczne $§wiadczace ustugi IT dla Urzedu Miejskiego w Cieszynie, organy
kontroli;

5. Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane, zgodnie Rozporzadzeniem Prezesa
Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej,
jednolitych rzeczowych wykazow akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i
zakresu dziatania archiwow zaktadowych, przez okres 5 lat poczawszy od roku
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nastepnego od zakonczenia postgpowania o udzielenie zamowienia, a jezeli czas
trwania umowy przekracza ten, okres przechowywania obejmuje caty czas trwania
umowys;

6. obowiazek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana
dotyczacych jest wymogiem ustawowym okres§lonym w przepisach ustawy Pzp,
zwigzanym z udzialem w postgpowaniu o udzielenie zamoéwienia publicznego;
konsekwencje niepodania okreslonych danych wynikajg z ustawy Pzp;

7. w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie beda podejmowane
W sposOb zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;

8. posiada Pani/Pan:

a) na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana
dotyczacych';

b) na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych
osobowych?;

¢) na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia
przetwarzania danych osobowych z zastrzezeniem przypadkow, o ktérych
mowa w art. 18 ust. 2 RODO?;

d) prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzgdu Ochrony Danych Osobowych,
gdy wuzna Pani/Pan, Ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana
dotyczacych narusza przepisy RODO;

9. nie przystuguje Pani/Panu:

a) w zwiazku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunigcia danych
osobowych;

b) prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktorym mowa w art. 20 RODO;

¢) na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych
osobowych, gdyz podstawa prawng przetwarzania Pani/Pana danych
osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO.

" Wyjasnienie: W zwigzku z art. 75 Pzp ustawy, w przypadku korzystania przez osobe, ktérej dane osobowe sq przetwarzane
przez zamawiajgcego z uprawnienia dostepu do danych osobowych, zamawiajgcy moze zgdac¢ od osoby, wystepujgcej z
zgdaniem wskazania dodatkowych informacji, majgcych na celu sprecyzowanie nazwy lub daty zakonczonego postgpowania
o udzielenie zamowienia.

? Wyjasnienie: W zwiqzku z art. 19 ust. 2 oraz art. 76 Ustawy Pzp, skorzystanie przez osobe, ktorej dane osobowe dotyczg,
z uprawnienia do sprostowania lub uzupetnienia danych osobowych, nie moze skutkowac zmiang wyniku postepowania
o udzielenie zamowienia ani zmiang postanowien umowy w sprawie zamowienia publicznego w zakresie niezgodnym
z ustawq oraz nie moze naruszac integralnosci protokotu postepowania oraz jego zatqgcznikow.

* Wyjasnienia: W zwigzku z art. 19 ust. 3 zgloszenie qdania ograniczenia przetwarzania danych osobowych, nie ogranicza
przetwarzania danych osobowych do czasu zakonczenia postegpowania.
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22.  Wykaz zalacznikow do SWZ

Zakacznik nr 1a do SWZ - formularz ofertowy — cze$¢ 1

Zatacznik nr 1b do SWZ - formularz ofertowy — czgs¢ 11

Zakacznik nr 2a — o$wiadczenie, o ktérym mowa w art. 125 ust. 1 ustawy Pzp — czg$¢ [
Zatagcznik nr 2b — o$wiadczenie, o ktorym mowa w art. 125 ust. 1 ustawy Pzp — czes¢ 11
Zatgcznik nr 3 — o§wiadczenie o ktorym mowa w art. 117 ust. 4 ustawy Pzp

Zalacznik nr 4 - zobowigzanie do udostepnienia zasobow

Zaktacznik nr 5a — formularz dla ,kryterium do$wiadczenie”- cze$¢ |

Zalacznik nr 5b — formularz dla , kryterium doswiadczenie”- czgs¢ 11

Zakacznik nr 6a — wzor umowy -czes¢ 1

Zalacznik nr 6b — wzor umowy -czes$¢ 11

Zalacznik nr 7 — identyfikator postepowania

Zalacznik nr 8a — wykaz ushug

Zaltacznik nr 8b — wykaz ustug

Zatacznik nr 9a — wykaz 0sob

Zaltacznik nr 9b — wykaz osob

Tres¢ niniejszego dokumentu zatwierdzona zostata przez Kierownika zamawiajgcego lub
osobe, ktorej Kierownik zamawiajgcego powierzyl wykonywanie czynnosci zastrzezonych dla
Kierownika zamawiajgcego.
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