Dyrektor Centrum Ustug
Wspolnych w Cieszynie

Zarzadzenie nr CUW01.0221.10.2021
Dyrektora Centrum Uslug Wspoélnych w Cieszynie
z dnia 2 sierpnia 2021 roku

w sprawie powotania Komisji przetargowe;j

Na podstawie § 4 pkt 2 Uchwaty Nr XLV1/481/10 Rady Miejskiej Cieszyna z dnia 29 kwietnia
2010 roku w sprawie utworzenia gminnej jednostki budzetowej — Zespotu Obstugi Jednostek
Oswiatowych w Cieszynie z pdzn. zm. oraz art. 55 ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 r. — Prawo
zamowien publicznych (tj. Dz. U. z 2021 r. poz. 1129 z pézn. zm.).

§1
Dla przygotowania i przeprowadzenia postgpowania o udzielenie zamoéwienia publicznego pn.
.Dostawa i montaz elementow placéw zabaw w ramach projektu pn. ,,Wybieram cieszynskie
przedszkole™, powotuj¢ Komisje przetargowa w skiadzie:
1) Arkadiusz Gabrys — przewodniczacy komisji

2) Ewelina Czepczar-Figielska — sekretarz komisji
3) Stanistaw Lupiezowiec — cztonek komisji
4) Joanna Miasik — cztonek komisji.

§2
1. Do obowigzkow przewodniczgcego Komisji nalezy w szczego6lnosci:

1) wnioskowanie do Dyrektora o zatwierdzenie trybu oraz materiatow przetargowych (SIWZ
i ogloszenie),

2) kierowanie pracami Komisji oraz nadzorowanie prawidtowego prowadzenia dokumentacji
postgpowania,

3) podpisywanie korespondencji wychodzacej, w tym m. in.: odpowiedzi na pytania,
wyjasnien lub informacji o zmianach w SIWZ, powiadomienie wykonawcow
o wykluczeniu,  odrzuceniu  ofert, uniewaznieniu  postgpowania i  wyborze
najkorzystniejszej oferty, wyslanie informacji o wniesionym protescie, jego tresci oraz
wyniku postepowania wszystkim wykonawcom itp.

4) przeprowadzenie otwarcia ofert tj. podania bezposrednio przed otwarciem ofert kwoty,
jaka Zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia, sprawdzenie
i okazanie obecnym stanu zabezpieczenia poszczegdlnych ofert oraz podczas otwarcia
ofert poda¢ nazwy (firmy) oraz adresy wykonawcow, a takze informacje dotyczace ceny,
terminu wykonania zamowienia, okresu gwarancji iwarunkow ptatnosci zawartych
w ofertach,

5) wnioskowanie do Dyrektora Centrum Ustug o wykluczenie wykonawcow, odrzucenie
ofert, uniewaznienie postepowania oraz o zatwierdzenie propozycji wyboru oferty
najkorzystniejsze;j,

6) przygotowywanie do podpisania Dyrektorowi pism wychodzacych w postgpowaniu
protestacyjnym.

2. Do obowigzkow sekretarza Komisji naleza:

1) opracowanie projektu ogloszenia oraz specyfikacji istotnych warunkéw zamoéwienia,
w tym okres$lenie warunkow udziatu w postgpowaniu oraz ich zaparafowanie,

2) prowadzenie dokumentacji postgpowania, w tym protokotu postgpowania,

3) wydawanie i wysylanie zainteresowanym wykonawcom kompletu materiatow
przetargowych,

4) prowadzenie rejestru wykonawcow, ktorzy pobrali SIWZ,

5) przyjmowanie zapytan wykonawcow odnosnie SIWZ,



6) kontrola poprawnosci przyjetych ofert (sprawdzenie czy oferty zostaly ztozone zgodnie
z wymogami SIWZ oraz czy nie doszto do ich przedwczesnego otwarcia),
7) w razie nieobecnosci przewodniczacego komisji wykonywanie czynnosci, o ktorych
mowa w ust. 1,
8) przygotowanie ogloszenia do publikacji w siedzibie Zamawiajacego. w Biuletynie
Zamowien Publicznych, internecie i prasie,
9) odsytanie ofert wykonawcom, ktorzy ztozyli oferty po terminie sktadania ofert — zgodnie
z zapisami ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamowien publicznych (Dz. U.
22021 r., poz. 1129 z pézn. zm.), zwana dalej Pzp.
3. obowiazki cztonkow Komisji:
I) dostarczenie sekretarzowi Komisji wszystkich posiadanych dokumentéw i opracowan
zwiazanych z przedmiotem zamowienia,
2) udziat w posiedzeniu komisji,
3) udzielanie odpowiedzi na pytania wykonawcdw,
4) udziat w sesji otwarcia ofert,
5) czynny udzial przy ocenia ofert,
6) podpisywanie protokotu postepowania.
4. wartos¢, zakres przedmiotu zamdwienia oraz termin wykonania zamdwienia okresla
wyznaczony przez przewodniczacego Komisji cztonek Komisji.

§3
Do zadan Komisji nalezy otwarcie ofert, dokonanie oceny i wyboru najkorzystniejszej oferty,
W tym:
1) otwarcie ofert w terminie okreslonym w SIWZ oraz sprawdzenie, czy wszystkie oferty
zostaly ztozone w terminie sktadania ofert okreslonym w SIWZ,
2) ocena zfozonych ofert w zakresie sprawdzenia zgodnosci ofert z SIWZ i ustawa Pzp.,
3) wybor najkorzystniejszej oferty na podstawie indywidualnej oceny ofert dokonanej przez
poszczegdlnych cztonkéw, w oparciu o warunki i kryteria zamieszczone w SIWZ
i w zaproszeniu do sktadania ofert. W przypadku nie podpisania umowy lub nie
whiesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy przez Wykonawce, ktorego
ofert zostata wybrana, Komisja zaproponuje wybor najkorzystniejszej oferty sposrod
pozostatych ofert uznanych za wazne.
4) przygotowanie tresci ogloszenia o wyborze oferty — art. 92 ustawy Pzp oraz o udzieleniu
zamdwienia.

§4
I. Kazda osoba, ktéra wykonuje prace w Komisji przetargowej, ponosi odpowiedzialnosé
z tytutu naruszenia dyscypliny finanséw publicznych, na podstawie ustawy z 17 grudnia 2004
r. o odpowiedzialnosci za naruszenie dyscypliny finanséw publicznych (Dz. U. 72021 r..
poz. 289).
2. Polecenia i decyzje dotyczace procedur zamdwien publicznych wydawane sa w formie
pisemne;j.

§5
Wykonanie zarzadzenia powierzam pracownikowi zatrudnionemu na stanowisku inspektora ds.
edukacji.

§6

Zarzadzenie wechodzi w zycie z dniem podjecia.




