Zarzadzenie Nr D.0211.20.2021

Dyrektora Zamku Cieszyn

z dnia 20 sierpnia 2021 roku

w sprawie: Regulaminu wydatkow o wartosci ponizej 130 000 z! netto

Na podstawie art. 40 i 44 ust. 2 ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych (tekst jednolity: Dz. U. z 2021 r. poz. 305), ustawa z dnia 11
wrzesnia 2019 r. - Prawo zamowien publicznych (tekst jednolity : Dz. U. z 2021r.
poz. 1129 z pdin. zm.) w zw. z § 6 ust. 2 Statutu Zamku Cieszyn.

§1

Ustalam Regulamin wewnetrzny w sprawie: zasad postepowania w zakresie
wydatkowania $rodkdéw publicznych dla zamdwien o wartosci szacunkowej
nieprzekraczajgcej rownowartosci kwoty okreslonej w art. 2 ust. 1 punkt 1
ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamdwien publicznych (tekst jednolity
Dz. U. z 2021 r. poz. 1129 z pdin. zm.), stanowigcy zatacznik do niniejszego
Zarzadzenia.

§2

Traci moc Zarzadzenie Nr 4/14 Dyrektora Zamku Cieszyn z dnia 15.09.2014 r.
w sprawie Regulaminu wydatkow o wartosci ponizej 30 000 Euro.

§3

Wykonanie niniejszego Zarzadzenia powierzam kierownikom dziatow Zamku
Cieszyn oraz innym pracownikom jednostki, w zakresie w jakim powierzono im
czynnosci przy udzielaniu zaméwien.

§4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

ZAMEK CIESZYN

Madatena (¥ l-Suchy




Zatgcznik do Zarzadzenia nr 0.0211.20.2021
z dnia 20 sierpnia 2021 r.

Regulamin wewnetrzny

w sprawie: zasad postepowania w zakresie wydatkowania S$rodkéw publicznych dla zamoéwien

o wartosci szacunkowej nieprzekraczajgcej rownowartosci kwoty okreslonej w art. 2 ust. 1 punkt 1

ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawe zamowien publicznych (tekst jednolity Dz. U. 7 2021 . poz.

1129 z pdzn. zm.).

Dziatajac w oparciu o przepisy prawa, tj.

1.
2.
3.

ustawy o finansach publicznych,
art. 2ust. 1 pkt 1 ustawy Prawo zamdwien publicznych,
rozporzgdzenia Prezesa Rady Ministréw w sprawie $redniego kursu ztotego w stosunku do euro

stanowigcego podstawe przeliczania wartosci zamadwien publicznych

zarzadzam co nastepuje:

§1.

llekro¢ w niniejszym Regulaminie bedzie mowa o:

a)

b)

c)

d)

dostawach - nalezy przez to rozumieé¢ nabywanie rzeczy, praw oraz innych dobr,
w szczegdlnoscl na podstawie umowy sprzedazy, dostawy, najmu, dzierzawy oraz ieasingu;
kierowniku zamawiajgcego nalezy przez to rozumieé Dyrektora Zamku Cieszyn lub osobe
dziatajacg na podstawie upowaznienia, uprawniong do przygotowania 3 przeproWadzenia
postepowania o udzielenie zamowienia;

komorce organizacyjnej ~ nalezy przez to rozumieé Dzialy wchodzace w schemat organizacyjny
Zamku Cieszyn;

robotach budowlanych ~ nalezy przez ta rozumie¢ wykenanie albo zaprojektowanie i wykonanie
robdt budowlanych w rozumieniu ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. Prawo budowlane (.. Dz. U. z
2020 r. poz. 1333 z poézn. zm.)., a takze realizacje obiektu budowlanego w rozumieniu ustawy
Prawo budowlane, za pomoca dowolnych $rodkéw, zgodnie z wymaganiami okreslonymi przez
Zamawiajgcego;

regulaminie — nalezy przez to rozumieé niniejszy regulamin;

ustugach — nalezy przez to rozumiec wszelkie $wiadczenia, ktérych przedmiotem nie sa réboty
budowlane lub dostawy;

ustawie — nalezy przez to rozumiet¢ ustawe z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawc zamowien
publicznych (tekst jednolity Dz. U. z 2021 r. poz. 1129 z pézn. zm.);

wykonawcy - nalezy przez to rozumie¢ osobe fizyczna, osobe prawng albo jednostke
organizacyjng nieposiadajacg osobowosci prawnej, ktéra ubiega sie o udzielenie zamdwienia
publicznego;

zamawiajgcym — nalezy rozumie¢ Zamek Cieszyn, w ktérej imieniu wystepuje Dyrektor,




zaméwieniu - nalezy przez to rozumied zamowienie publiczne, czyli vmowe / zlecenie /
zamowfenfe odptatne zawjerang / zawierane miedzy zamawiajgcym a wykonawceg, ktdrej

przedmiotem sa ustugi, dostawy lub roboty budowlane.

§ 2.
Regulamin okreéla zasady i tryb udzielania w Zamku Cieszyn zamowien publicznych, ktérych
wartosé szacunkowa (netto) nie przekracza wyrazonej w ztotych réwnowartosci kwoty 130.000
ztotych, z pominieciem rygoréw okreslonych w przepisach ustawy.
Przy udzielaniu zaméwien nalezy przestrzegaé zasad:

1) zachowania uczciwej konkurencji, réwnego traktowania wykonawcow, proporcjonainosci
i przejrzystosci,

?) racjenalnego gospodarowania $rodkami publicznymi, w tym zasady wydatkowania $rodkow
publicznych w sposdb celowy, oszczedny oraz umozliwiajacy terminows realizacje zadan,
a takze zasady optymalnego doboru metod i srodkow w celu uzyskania najlepszych efektow
z danych naldaddw.

Niedopuszczalne jest dzielenie i zanizanie wartosci zamowienia w celu ominiecia obowigzku

stosowania ustawy. .

Czynnosci zwigzane z udzieleniem zamowienia wykonujg pracownicy jednostki zapewniajgcy

bezstronnosé | obiektywizm.

Zamowienia wspotfinansowane ze srodkow europejskich lub innych mechanizméw finansowych

udzielane sg na podstawie Regulaminu z zachowaniem wytycznych wynika;‘qcyéh 7z przepiséw

prawnych | dokumentéw okresiajgcych sposdb udzielania takich zamoéwien.

§ 3.

Szacowanie wartosci zamowienia:

1.
2.

Wartos$é zamowien okreéla sie bez podatku od towardw i ustug (VAT).

Przy ustalaniu wartosci szacunkowej zamdwienia w razie watpliwosci stosuje sie odpowiednio
przepisy rozdziatu b ustawy — Szacowanie warto$ci zamdwienia i konkursu (art. 28-36 ustawy).
Podstawg obliczenia wartosci zamdwienia na dostawy, ustugi lub roboty budowlane jest

wartosc rynkowa zamdwienia.

§ 4.

Obowigzkiem komorki organizacyjnej, odpowiedzialne] za udzielenie zamowienia, jest
bezstronne, obiektywne, staranne, przejrzyste rozeznanie, zakwalifikowanie oraz przygotowanie
i przeprowadzenie procedury zgodnie z zasadami art. 35 ustawy ¢ finansach publicznych.

Przed udzieleniem zamdwienia, ktorego wartodé nie przekracza 130.000 ztotych, komorka
organizacyjna odpowiedzialna za jego realizacje przystepuje do czynnosci udzielenia

zamodwienia zgednie z nastepujaca precedury:




3.

a) w imieniu zamawiajgcego dla zamowien ponizej kwoty 21.000 ztotych netto, a jednorazowo
ponizej kwoty 2.500 ztotych netto, moze przeprowadzic¢ oscbiste, telefoniczne bad? pisemne
rozeznanie cenowe z faka liczhg wykonawcow swiadczgeych dostawy, usfugi lub roboty
budowlane bedace przedmiotem zamowienia, ktdra zapewnia kankurencje oraz wybdr oferty
najkorzystniejsze] na podstawie zaoferowanych warunkéw — co najmniej dwéch ofert.

b) w imieniu zamawiajgcego dla zamodwiert powyze] kwoty 21.000 ziotych netto, a ponizej
130.000 ztotych netto przeprowadza rozeznanie cenowe, bad? stosujac procedure opisang
w ust. 2 lit. a i sporzadzajac notatke, badz zapraszajgc do sktadania ofert takag liczbe
wykonawcow $wiadczgeych dostawy, ustugi lub roboty budowlane bedace przedmiotem
zamowienia, ktéra zapewnia konkurencje oraz wybor najkorzystniejszej oferty — co najmniej
dwdch ofert; wraz z zaproszeniem do sktadania ofert przekazywany jest opis przedmiotu
zamowienia oraz termin sktadania ofert.

W przypadku uzyskania podobnych co do oferowanych warunkdéw ofert, zamawiajacy poprosi

wykonawcow o ztozenie dodatkowych ofert lub zaprost ich do negocjacji. W przypadku braku

mozliwosci uzyskania co najmnie] dwdch ofert ze wzgledu na charakter zaméwienia badz
wystgpienie pilnej koniecznosci zawarcia umowy (np. w przypadku awarii) istnieje mozliwosé
zawarcia umowy z jedynym oferentem, zad powdd dokonania wybory jedynego oferenta winien

by¢ wskazany w notatce stuzbowej lub protokole. .

Zamawiajacy udziela zamowienia wykonawcy, kiory zaoferuje najkorzystniejsze warunki

realizacji zamowienia, biorgc pod uwage zaréwno oferowana cene jak i inne kryteria odnoszace

sie do przedmiotu zamowienia, tj. funkcjonalnosé, parametry techniczne, jakos$é, koszty
eksploatacji, warunki gwarancii, terminy ptatnosci i inne.

Komdrka organizacyjna odpowiedzialna za realizacje danego zamodwienia, po przeprowadzeniu

ww. procedury przedstawia zebrane oferty badZ informacje kierownikowi jednostki, ktory

dokonuje wyboru najkorzystniejszej oferty. '

W przypadku nie wyrazenia zgody przez kierownika zamawiajgcego nastepuje zaniechanie

realizacji zamodwienia lub ewentualne ponowne przeprowadzenie procedury ofertowsj.

Zamawiajgcy dla zamdwien wskazanych w ust. 2 lit. b, udziela zamodwienia poprzez podpisanie

umowy ckreslajgcej warunki realizacji zamodwienia uwzgledniajace przedmiot zamoéwienia,

termin wykenania, ceng i inne istotne elementy zamowienia. _

lezeli wartos¢ zamowienia nie przekracza kwoty 21.000 ztotych netto, mozna nie sporzadzac
pisemnej umowy, wowczas dla zamowien przekraczajgeych kwote 10.600 zlotych netto nalezy
sporzgdzi¢ zlecenie / zamowienie w formie pisemnej, uwzgledniajgce wszystkie istotne
elementy zamdwienia w tym przedmiot zamowienia, termin wykonania, cene 1 uzyskac pisemne

potwierdzenie przyjgcia zamowienia do realizacji przez Wykonawce. Natomiast dia zamowien o

wartosci powyzej 2.500 ztotych netto a ponizej 10.000 ztotych netto nalezy sporzadzié

zamowienie przynaimniej w formie elekironicznej. ‘

Realizujgc zamowienie powyzej 2.500 ztotych netto a ponizej 10.000 ztotych netto, opisujac

rachunek/fakture nalezy zamiesci na niej notatke o zgodn_os’bi jakosciowe] | ilosciowes] 7e

ztozonym zamowieniem.




10. Reslizujgc zamdwienie powyzej 10.000 ztotych netto a ponizej 130 000 zfotych netto nalezy
sporzadzié¢ z wykonawcg stosowny protokot odbicru zgodnosci jakosciowej i ilodciowe] ze
Ziozonym zamaowieniem.

11. Postanowienia niniejszego paragrafu nie dotyczg umdw z dostawcami mediow. Oznacza to
m.in., iz nie ma obowigzku uzyskiwania dwdch i wiecej ofert, koniecznosci sporzadzania uméw

i zlecen (te narzucajg dostawcy), ani obowigzku protokolowania jakosci dostarczanych mediéw.

§ 5.

1. Kontrola zgodnosci zapotrzebowan z planem finansowym przedsiewziecia spoczywa na
Gtownym Ksiegowym a kontrola wydatkéw 7z wczesniej opracowanym koszitorysem danego
projektu spoczywa na csobie odpowiedzialnej za jego realizacje.

2. Faktura wystawiona przez wybranege wykonawce za realizacje zamdwienia, na podstawie
zamowienia / zlecenia / umowy, podlega potwierdzeniu zgodnosci formalno - prawnej | zostaje

przekazana do Gtéwnego Ksiegowego.

§ 6.
Do zawieranych umdw w sprawach o zamdwienia publiczne nieprzekraczajacych kwoty 130.000

ztotych netfo stosuje sie przepisy Kodeksu Cywilnego.
§7.

Odpowiedzialnosé za naruszenie dyscypliny finansow publicznych ponosi osoba, ktdra popefnita
czyn naruszajacy dyscypline finansow publicznych okredlony przez ustawe z dnia 17 grudnia 2004 r,
o odpowiedrzialnosci za naruszenie dyscypliny finanséw publicznych (tekst jednolity: Dz. U. z 2021 r.
poz. 289 ). ‘

§ 8.

1. W szczegdlnie: uzasadnionych przypadkach kierownik zamawiajgcego moze podjgé decyzje o
odstgpieniu od stosowania Regulaminu, z zastrzezeniem § 8 ust. 21 3. 4
2. Udzielenie zamowienia w przypadku, o ktérym mowa w ust. 1. dokumentuje sie w postaci
notatki stuzbowej, podiegajacej zatwierdzeniu przez kierownika zamawiajgcego lub upowazniong
przez niego osobe. W notatce stuzbowe] nalezy w szczegdlnosci wskazad cokolicznosci
uzasadniajgce odstapienie od stosowania Regulaminu. Notatke stuzbowg przechowuje sig przez
okres co najmniej 4 |lat od udzielenia zamoéwienia. '

3. Udzielenie zamowienia w przypadku, o ktérym mowa w ust. 1. nie zwalnia od stosowania
zasad dokonywania wydatkdw wynikajgeych z innych aktéw  prawnych, w szczegdlnodcei
dotyczgcych finansdw publicznych, a takZze wytycznych wynikajacych z przepiséw prawnych
i dokumentéw okresiajgcych sposéb udzielania zamowien wspoffinansowanych ze $rodkow

europejskich lub innych mechanizmow finansowych.




§ 9.
FPostanowienia koncowe:
1. Nadzor nad wykonaniem i przestrzeganiem postanowien niniejszego regulaminu powierza sie
wszystkim kierownikom dziatow Zamku Cieszyn w zakresie ich obowigzkaw,

2. Regulamin wchodzi w zycie z dniem jego podpisania.
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