Zalacznik do Zarzadzenia nr CUWO01.0221.6.2021
Dyrektora Centrum Ustug Wspdlnych w Cieszynie
z dnia 4 maja 2021 roku w sprawie wprowadzenia
kontroli realizacji obowiazku szkolnego w szkotach
podstawowych

PROCEDURA KONTROLI REALIZACJI OBOWIAZKU SZKOLNEGO
W SZKOLACH PODSTAWOWYCH

§1

Podstawowe pojgcia wykorzystane w procedurze:

1) CUW — Centrum Ustug Wspdlnych w Cieszynie;

2) Szkotly podstawowe — publiczne szkoty podstawowe;

3) Kontrola — kontrola spetniania obowigzku szkolnego;

4) Kontroler — upowazniony pracownik Centrum Ustug Wspolnych w Cieszynie.

§2

Dyrektor CUW weryfikuje prawidlowos¢ prowadzenia przez dyrektoréow szkét kontroli
spetniania obowigzku szkolnego.

§3

Celem procedury jest:

1) Ocena czy dzialania kontrolowanych jednostek odbywajg si¢ na podstawie obowigzujgcych
przepiséw prawa,

2) Doskonalenie metod pracy w szkotach podstawowych.

§4

1. Procedura okresla zasady postepowania w sprawach o ktéorych mowa w §2.

2. Kontrole prowadzi upowazniony kontroler. Wzor upowaznienia stanowi zatacznik nr 1
do procedury.

3. Upowaznienie do przeprowadzenia kontroli wystawia si¢ w 2 egzemplarzach: jeden dla
jednostki kontrolowanej, drugi zatgcza sie do protokotu kontroli.

§5

1. CUW ma prawo wstepu do szkot oraz wgladu do prowadzonej przez szkole dokumentacji
dotyczacej przebiegu nauczania, wychowania i opieki oraz organizacji pracy.
2. Czynnosci kontrolowane obejmuja weryfikacje stanu faktycznego:
1) Prowadzenie ksiggi ewidencji dzieci podlegajacych obowigzkowi szkolnemu
zamieszkalych w obwodzie;
2) Prowadzenie ksiegi uczniow;
3) Skuteczno$¢ wysytanych upomnien rodzicom dzieci uchylajacych si¢ od obowigzku
szkolnego;
4) Wydawanie decyzji dyrektora w sprawie odroczenia obowiagzku szkolnego.
3. W przypadku stwierdzenia nieprawidtowosci celem kontroli jest rdwniez ustalenie ich
zakresu, przyczyn i skutkdw oraz osob za nie odpowiedzialnych, a takze sformulowanie
zalecen zmierzajacych do usunigcia nieprawidlowosci.



§6

1. Kontrola prowadzona jest w terminie poprzedzajacym ocene dyrektora danej szkoty

podstawowe;.
2. Termin kontroli ustala Dyrektor CUW.
3. O planowanej kontroli zawiadamia si¢ danego dyrektora szkoty podstawowej z 7 dniowym

wyprzedzeniem. Wzor zawiadomienia stanowi zatacznik nr 2 do procedury.
§7

Czynnosci kontrolne przeprowadza si¢ w siedzibie jednostki kontrolowanej lub poszczeg6lne
jego czynnosci w siedzibie kontrolera.

§8

Kontroler zobowigzany jest do:
1) Przeprowadzenia czynnosci kontrolnych z nalezyta starannoscig, sumiennie
i we wlasciwym czasie;
2) Przyjmowania ustnych i pisemnych o$wiadczen skladanych przez dyrektora
i pracownikow kontrolowanej jednostki;
3) Systematycznego i rzetelnego dokumentowania ustalen dokonanych w trakcie kontroli;
4) Dochowania tajemnicy ustawowo chronione;.

§9

Dyrektor kontrolowanej jednostki ma prawo:
1) Sktadania kontrolerowi z wiasnej inicjatywy ustnych lub pisemnych o$wiadczen;
2) Wnioskowania o dotaczenie do akt kontroli okreslonych dokumentéw, dowoddow,
zestawien danych;
3) Wnioskowania o udzielenie wyjasnien przez innych pracownikow jednostki;
4) Wyznaczenia pracownika kontrolowanej jednostki, ktory bedzie odpowiedzialny
za kontakty z kontrolerem.

§10

Dyrektor jednostki kontrolowanej zobowigzany jest do:
1) Zapewnienia odpowiednich warunkéw oraz $rodkow niezbednych do sprawnego
i rzetelnego przeprowadzenia kontroli;
2) Niezwlocznego udostepnienia na prosbe kontrolera wszelkich dokumentéw i innych
materialdw zwigzanych z przedmiotem kontroli;
3) Umozliwienia dostgpu do informacji zawartych w komputerowych bazach danych;
4) Sporzadzenia niezb¢dnych do kontroli odpiséw, kserokopii, wydrukéw lub wyciggéw
z dokumentow, jak rdwniez zestawien danych i obliczen opartych na dokumentach;
5) Sktadania ustnych lub pisemnych wyjasnien w terminie wyznaczonym przez kontrolera
oraz zapewnienia terminowego skladania wyjasnien przez pracownikdw kontrolowanej
jednostek.

§11

Kontroler w trakcie przeprowadzania kontroli ma prawo do:
1) Swobodnego wstepu i poruszania si¢ po terenie jednostki kontrolowanej;



2) Wgladu do dokumentéw dotyczacych kontroli, pobierania za pokwitowaniem oraz
zabezpieczania dokumentéw zwigzanych z zakresem kontroli, z zachowaniem przepisow
0 tajemnicy prawnie chronionej;

3) Sporzadzania, a w razie potrzeby zadania sporzadzenia niezbednych do kontroli kopii,
odpiséw lub wyciggdéw z dokumentdw;

4) Przetwarzania danych osobowych w zakresie niezbednym do realizacji celu kontroli;

5) Zadania zlozenia ustnych lub pisemnych wyjasnien w sprawach dotyczgcych zakresu
kontroli.

§12

1. Kontroler dokumentuje wszystkie czynnosci i zdarzenia, ktére maja istotne znaczenie dla
wynikow kontroli.

2. Kontroler dokonuje ustalen na podstawie dowoddw zebranych w toku kontroli.

3. Dowody, o ktérych mowa w ust. 2 zalacza si¢ do protokotu kontroli, z tym ze dowody
w postaci odpiséw, kserokopii, wydrukéw i wyciagéw z dokumentéw winny byé przed
wlaczeniem potwierdzone za zgodno$¢ z oryginalem przez dyrektora kontrolowanej
jednostki lub upowazniona przez niego osobe.

§13

1. Z przeprowadzonej kontroli sporzadza si¢ protokot kontroli.
2. Protokot kontroli zawiera:
1) Nazwe 1 adres jednostki kontrolowane;j;
2) Imig, nazwisko i stanowisko stuzbowe kontrolera;
3) Date rozpoczecia i zakonczenia czynnosci kontrolnych;
4) Zakres kontroli;
5) Opis stanu faktycznego stwierdzonego w trakcie kontroli;
6) Oceng skontrolowanej dziatalnosci, ze wskazaniem ustaleni, na ktorych zostata oparta;
7) Zakres, przyczyny i skutki stwierdzonych nieprawidtowosci;
8) Zalecenia zmierzajace do ustalenia przyczyn stwierdzonych nieprawidtowosci.

§14

1. Wz6r protokotu kontroli stanowi zatacznik nr 3 do niniejszego procedury.
2. Zakaczniki do protokotu kontroli stanowig integralng czes$¢ protokotu.
3. Protokot kontroli sporzadza si¢ w 2 egzemplarzach: jeden dla kontrolowanej jednostki,

drugi zatacza si¢ do akt kontroli. Zataczniki stanowigce kserokopie dokumentéw bedacych
w posiadaniu kontrolowanej jednostki sporzgdza sie¢ w jednym egzemplarzu dla kontrolera.

§15

1. Po podpisaniu protokotu kontroli kontroler dorecza protokot dyrektorowi kontrolowanej
jednostki.
2. Strony protokotu kontroli powinny by¢ kolejno ponumerowane i zaparafowane przez
kontrolera i dyrektora kontrolowanej jednostki.
3. W terminie 7 dni od dnia dorgczenia podpisanego przez kontrolera protokolu kontroli
dyrektor kontrolowanej jednostki:

1) Podpisuje protokot albo

2) Wnosi umotywowane pisemne zastrzezenia do tresci protokotu.
4. Dyrektor kontrolowanej jednostki zobowiazany jest przekaza¢ kontrolerowi podpisany
protokot badz niepodpisany protokoét z zastrzezeniami.



