Zarzadzenie Nr 0050.311.2021
Burmistrza Miasta Cieszyna
z dnia 2 czerwca 2021 roku

w sprawie zmiany Regulaminu organizacyjnego Urzedu Miejskiego w Cieszynie
Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym (tekst
jednolity: Dz. U. z 2020 r., poz. 713 z pdzn. zm.)

§1

Zmieniam Zarzadzenie Nr 0050.797.2018 Burmistrza Miasta Cieszyna z dnia 30 listopada
2018 roku w sprawie nadania Regulaminu organizacyjnego Urzedu Miejskiego w Cieszynie
w ten sposob, ze w zalgczniku do zarzadzenia - Regulaminie organizacyjnym Urze¢du
Miejskiego w Cieszynie:
1) w miejsce dotychczasowej tresci § 17 wpisuje nowa tresé:

~§ 17
Do zadan naczelnikow wydziatéw, kierownikéw innych komorek organizacyjnych Urzedu
i pracownikdéw na samodzielnych stanowiskach nalezy w szczego6lnosci:

1) organizowanie i kierowanie pracg swojego wydziatu lub komoérki w celu prawidlowego
i terminowego wykonania zadan,

2) usprawnianie organizacji, metod i form pracy wydziatu lub komorki organizacyjnej,

3) opracowywanie i biezace wnioskowanie o aktualizacj¢ struktury organizacyjnej
wydziatu lub komoérki w celu zapewnienia skutecznosci dziatania stosownie do zadan
wynikajgcych z przepisow prawa,

4) okreslanie i realizacja celow i zadan komorki organizacyjnej z uwzglednieniem
standardéw kontroli zarzadcze;,

5) nadzér, koordynowanie i ocena realizacji celow i zadan komorki organizacyjnej
z uwzglednieniem standardéw kontroli zarzadczej,

6) sprawowanie nadzoru nad prawidtowa realizacja dochodéw i wydatkéw budzetowych w
powierzonym zakresie,

7) zapewnienie wspolpracy pomig¢dzy komorkami organizacyjnymi Urzedu,

8) wydawanie z upowaznienia Burmistrza Miasta decyzji indywidualnych z zakresu
administracji publicznej,

9) dokonywanie biezgcej oceny waznosci aktow prawnych wewngtrznych z zakresu
dziatania komorki, pod kgtem zgodnosci z obowiazujacymi przepisami prawa,

10) zapewnienie dostepu do informacji publicznej z zakresu zadan realizowanych przez
komoérke, udzielanie informacji publicznej oraz udostepnianie w tym zakresie
dokumentow,

11) przygotowywanie projektow uchwat, materialéw, sprawozdan i analiz na sesje Rady
Miejskiej oraz dla potrzeb Burmistrza Miasta, Zastgpcow Burmistrza Miasta,
Sekretarza Miasta 1 Skarbnika Miasta,

12) uczestnictwo w sesjach i komisjach Rady Miejskiej zgodnie z dyspozycjg Burmistrza
Miasta,

13) opracowywanie i aktualizowanie podleglym pracownikom zakresow obowiazkow
i odpowiedzialnosci stuzbowej z uwzglednieniem przestrzegania zasad dyscypliny
finansow publicznych przy realizowaniu zadan, ktére mogg skutkowa¢ takim
naruszeniem,

14) inicjowanie szkolen podlegtych pracownikow,



15) nadzorowanie i kontrolowanie pracy podlegtych pracownikéw, w tym w zakresie
udzielonych pracownikom pelnomocnictw Burmistrza Miasta oraz dokonywanie
okresowej oceny ich pracy,

16) nadzor i kontrola wykonywania przez podlegltych pracownikéw postanowien
regulaminéw obowigzujacych w Urzedzie, a takze przepisow dotyczacych ochrony
informacji niejawnych, ochrony danych osobowych oraz dostgpu do informacji
publicznej,

17) nadzorowanie przestrzegania przez podleglych pracownikow zasad bhp i ochrony
przeciwpozarowej oraz dyscypliny pracy,

18) ponoszenie odpowiedzialnoéci za zabezpieczenie i ochrone sktadnikéw majatkowych
bedacych na wyposazeniu komorki,

19) nadzér nad prawidlowa pracg podlegtych pracownikow w elektronicznym systemie
obiegu dokumentow,

20) nadzér nad przestrzeganiem w wydziale lub komorce organizacyjnej instrukcji
kancelaryjne;j,

21) wspotpraca z Inspektorem Ochrony Danych w zakresie ochrony danych osobowych,
22) realizacja zalecen i wnioskow pokontrolnych z przeprowadzonych kontroli przez

jednostki zewnetrzne,
23) prowadzenie, w zakresie swojego wydziatu lub komoérki, spraw obronnych, obrony
cywilnej oraz zarzadzania kryzysowego,
24)  wykonywanie innych zadan zleconych przez Burmistrza Miasta.”;
2) w § 34 ust. 1 na koncu dodaje tres¢:
.- 0 bezpieczenstwie przestrzeni powietrznej: wydawanie zgéd na wykonywanie
operacji lotniczych nad terenem miasta.”;
3) w§37:

a) w ust. 1 pkt 2 lit. b dodaje tiret o brzmieniu: ,,- kortami tenisowymi przy. ul.
Sportowej 1;7,

b) w ust. 2 pkt 3 lit. d w miejsce dotychczasowej tresci wpisuje nowa tres¢: ,,Stanowisko
ds. obstugi klienta — symbol WS.14, WS. 20,”,

c) ust. 3 pkt 4 w miejsce dotychczasowej tresci wpisuje¢ nowa tresc: ,,Stanowiska ds.
obstugi obiektow (WS.6, WS.7, WS.8, WS.9, WS.10, WS.19) zastepujg si¢
wzajemnie,”,

d) w ust. 3 pkt 5 w miejsce dotychczasowej tresci wpisuje nowa tresé: ,,Stanowiska ds.
obstugi recepcji (WS.11, WS.12, WS.13) zastepuja si¢ wzajemnie,”,

e) w ust. 3 dodaje pkt 7 o tresci: ,,Stanowiska ds. obstugi klienta (WS.14, WS.20)
zastepujg sie wzajemnie oraz zastepujag stanowiska ds. obstugi recepcji (WS.11, W.12,
WS.13).”.

§2

Wykonanie zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Miasta Cieszyna.

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.

Rozdzielnik:
1 x OR-I - rejestr zarzadzen,

1 x OR-L. - kadry,
1 x Wydzialy i Biura UM, samodzielne stanowiska.



