Zatacznik Nr 1

do Zarzadzenia Nr 0050.292.2021
Burmistrza Miasta Cieszyna

z dnia 26 maja 2021 roku

Instrukcja sporzadzania i zmian w Wieloletniej
Prognozie Finansowej

§1

Celem wprowadzenia Instrukcji dotyczacej sporzadzania i zmian w Wieloletnie] Prognozie
Finansowej jest zapewnienie sprawnego przygotowania uchwaly w sprawie Wieloletniej
Prognozy Finansowej (WPF) oraz zmian WPF w zakresie okre§lonym ustawg o finansach
publicznych.

§2

Wieloletnia Prognoza Finansowa obejmuje okres roku budzetowego oraz co najmniej trzech
kolejnych lat. Jej okres jednak nie moze by¢ krotszy, niz okres na jaki przyjeto limit
wydatkéw na zdefiniowane przedsigwzigcie wieloletnie. Istotng czescig jest prognoza diugu,
ktora sporzadza sie na okres, na ktory zaciggnigto oraz planuje sie zaciggna¢ zobowigzania.

§3

Instrukcja dotyczaca sporzadzania i zmian w Wieloletniej Prognozie Finansowej okresla:
1. zawarto$¢ uchwaly w sprawie WPF,

2. wykonawcow, ktérzy sporzadzaja poszczegdlne elementy WPE wraz z terminami ich
wykonania,

3. zasady dotyczace dokonywania zmian w WPF,

4. obieg dokumentow,

5. wzory dokumentow.

§4

Projekt uchwaty w sprawie WPF zawiera:

1. Tekst uchwaly wraz z upowaznieniami dla Burmistrza Miasta Cieszyna:

- do zaciggania zobowigzan zwigzanych z realizacja przedsiewzie¢ umieszczonych
w zatacznikach do Wieloletniej Prognozy Finansowej, w tym na wyprzedzajace finansowanie
zadan finansowanych ze §rodkéw Unii Europejskie;j,

- do zaciggania zobowiazan z tytutu umow, ktérych realizacja w roku budzetowym i latach
nastepnych jest niezbedna dla zapewnienia cigglosci dziatania jednostki, i z ktorych
wynikajace platnosci wykraczajg poza rok budzetowy wraz z okresleniem kwoty,

- do przekazania uprawnien kierownikom jednostek organizacyjnych do zaciagania
zobowigzan zwigzanych z realizacjg przedsigwzigé umieszczonych w Wieloletniej Prognozie
Finansowej oraz z tytutu umoéw, ktorych realizacja w roku budzetowym i latach nastepnych
jest niezbedna dla zapewnienia cigglosci dzialania jednostki, i z ktorych wynikajace ptatnosci
wykraczaja poza rok budzetowy,



- do dokonywania zmian limitéw zobowigzan i kwot wydatkow na realizacje przedsiewzigcia
finansowanego z udziatem $rodkow europejskich albo $rodkéw, o ktérych mowa w art. 5 ust.
1 pkt 3 ustawy o finansach publicznych, w zwigzku ze zmianami w realizacji tego
przedsiewziecia, o ile zmiany te nie pogorsza wyniku budzetu dla kazdego roku objetego
wieloletnia prognoza finansowa. Upowaznienie to obejmuje takze zmiany $rodkow
wspotfinansowania krajowego, w tym wktadu wiasnego jednostki oraz zmiany wynikajgce
z rozstrzygnictych konkursow,

2. Wieloletnig Prognoze Finansowa (WPF) obejmujaca:

I Cze$¢ tabelaryczng wraz z prognoza kwoty dlugu, wg wzoru wprowadzonego
Rozporzadzeniem Ministra Finansow z dnia 10.08.2020r. (Dz. U. z 2020r. poz. 1381)
i zgodnie z opracowanymi wytycznymi przez Ministerstwo Finansow ,,Wieloletnia Prognoza
Finansowa jednostek samorzadu terytorialnego - metodologia opracowania”,

IT Objasnienia wartosci przyjetych w wieloletniej prognozie finansowej,

I1I Wykaz przedsiewzig¢ do wieloletniej prognozy finansowej (Zat. Nr 1) zawierajacy:

a) Wieloletni Plan Przedsiewzie¢ — w zakresie wydatkéw inwestycyjnych- Wieloletni Plan
Inwestycji (WPI),

b) Wieloletni Plan Przedsiewzie¢ — w zakresie wydatkéw biezacych- Wieloletni Plan
Wydatkow Biezacych (WPB).

Wieloletni plan przedsiewzie¢ w zakresie wydatkow biezacych nie obejmuje wydatkow,
na ktore w celu zachowania cigglosci dziatania jednostki zawierane sa umowy wieloletnie,
dotyczace w szczegdlnosci: mediow, ustug telekomunikacyjnych, ustug internetowych,
ubezpieczen, dostarczania paliwa, monitoringu, ochrony przeciwpozarowe;.

§5

1. Dysponenci $rodkéw pienieznych uczestniczg w sporzadzeniu WPF, a takze wnioskujg
o uyjecie lub zmiane przedsiewziecia wypelniajgc nastepujace formularze:
a) Wykaz przedsiewzie¢ do wieloletniej prognozy finansowej (Zat. Nr 1),
b) Wykaz dotacji i innych form dofinansowania (Zat. Nr 2),
¢) Wykaz planowanych dochodow w roku budzetowym i co najmniej w 3 kolejnych
latach (Zatl. Nr 3).

Terminy dotyczace sporzgdzania i przekazywania przez dysponentow w/w wykazow:

1. Wykaz przedsiewzie¢ inwestycyjnych (Zat. Nr 1), a takze Wykaz dotacji i innych
form dofinansowania (Zat. Nr 2) przekazywany jest do Wydziatu Strategii i Rozwoju
Miasta (SRM) i Wydziatu Finansowego (FN) do dnia 31 sierpnia,

2. Wykaz przedsigwzie¢ biezacych (Zat. Nr 1), a takze Wykaz dotacji i innych form
dofinansowania (Zal. Nr 2) przekazywany jest do Wydziatu Finansowego (FN):

a. wstepny do dnia 30 wrzesnia,
b. koncowy do dnia 27 pazdziernika,

3. Wieloletni Plan Przedsiewzie¢ — Wieloletni Plan Inwestycji (WPI) na podstawie
analizy otrzymanych informacji z wydzialow i jednostek sporzadza Wydzial Strategii
i Rozwoju Miasta (SRM) na formularzu okreslonym w Zataczniku Nr 1, a takze wraz
z proponowanymi zrédlami finansowania na formularzu stanowigcym Zatgcznik Nr 2
1 przekazuje do Wydziatu Finansowego (FN):

a. wstepny w terminie do 30 wrzesnia,
b. koncowy w terminie do 27 pazdziernika,

4. Informacje w zakresie planu dochodéw dla okresu n+3 (Zalacznik Nr 3) wszystkie
wydzialy i1 jednostki przekazuja wraz z opisem do Wydzialu Finansowego (FN)-
Referatu Budzetu w terminie:



a. wstepne w terminie do 30 wrzesnia,

b. koncowe w terminie do 27 pazdziernika.
2. Na podstawie otrzymanych materiatow Czes¢ tabelaryczng WPF wraz z Prognoza kwoty
dtugu sporzadza Wydzial Finansowy (FN)- Referat Budzetu w terminie do 15 listopada.
3. Projekt tekstu uchwaly wraz z objasnieniami sporzadza Wydziat Finansowy (FN) — Referat
Budzetu w terminie do 15 listopada.
4. Projekt Uchwaty w sprawie uchwalenia Wieloletniej Prognozy Finansowej
wraz z objasnieniami sporzadzony przez Wydzial Finansowy (FN)- Referat Budzetu
w terminie do 15 listopada jest przekazywany do Rady Miejskiej Cieszyna i Regionalnej Izby
Obrachunkowej.

§6

Przy dokonywaniu zmian w WPF obowigzujg nastgpujace zasady:

1. Zwickszenie kwot wydatkow na przedsigwziecia powinno nastapic tylko w przypadku
bilansowania sie zmian, tj. w szczegdlnosci:

- w przypadku decyzji o przyznaniu srodkéw celowych na realizacje przedsigwzigcia,

- w przypadku przesunig¢ kwot wydatkéw pomigdzy przedsiewzigciami.

2. Zwickszenie kwot wydatkow na przedsigwzigcie lub wprowadzenie nowego
przedsiewziecia moze nastapi¢c na wniosek dysponenta zawierajgcy wskazanie zrodla
sfinansowania zwiekszonych wydatkow.

3. Zmniejszenie kwot wydatkow na przedsigwziecia moze nastgpi¢ na wniosek dysponenta
hpss

- w zwiazku z rezygnacja z realizacji czgsci lub catosci catkowitego zakresu rzeczowego,

- w wyniku rozstrzygnigé¢ przetargowych.

§7

1. Obieg dokumentéw w kazdym przypadku procedury zmian WPF rozpoczyna si¢
od wydzialu lub jednostki realizujgcej przedsiewziecie poprzez przekazanie informacji
o proponowanych zmianach w nastepujacy sposob:

- w zakresie przedsiewzig¢ inwestycyjnych propozycje zmian podlegaja uzgodnieniu
z Wydziatem Strategii i Rozwoju Miasta (SRM) 1 sa jednoczesnie przekazywane do Wydziatu
Finansowego (FN),

- w zakresie przedsiewzie¢ biezacych propozycje zmian podlegaja uzgodnieniu z Wydziatem
Finansowym (FN).

Propozycje zmian sporzadza si¢ na tych samych formularzach, na ktoérych sporzadzany
byt projekt przedsiewzie¢ (Zataczniki Nr 1-2 do niniejszej instrukcji).

2. W przypadku otrzymania decyzji o przyznaniu dodatkowych $rodkéw na przedsigwzigcia,
ktore nie byly planowane lub w przypadku zmiany harmonogramu pozyskania
lub wydatkowania $rodkéw celowych albo przesuniecia kwot migdzy przedsigwzigciami
wnioski jednostek realizujacych i wydzialow, po uprzednim uzgodnieniu z Burmistrzem
Miasta, przesylane sa:

- do Wydziatu Finansowego (FN) w przypadku przedsiewzie¢ finansowanych z wydatkow
biezacych (Zatacznik Nr 11 2),

- do Wydziatu Strategii i Rozwoju Miasta (SRM) 1 Wydziatu Finansowego (FN) w przypadku
przedsiewzie¢ inwestycyjnych (Zatacznik Nr 1 1 2);

3. Wszystkie wnioski dotyczace WPF, a w szczegolnosci dotyczace wszelkich zmian, jak
réwniez propozycji realizowania nowych przedsigwzig¢, musza by¢ najpierw pozytywnie
zaopiniowane przez Burmistrza Miasta Cieszyna 1 dopiero zaakceptowane wnioski kierowane



sg ostatecznie do Wydziatu Finansowego (FN), ktory sporzadza projekt uchwaty zmieniajacej
WPF.

§8

1. Jednostki i wydzialy realizujgce przedsigwziecia zobowigzane sa aktualizowa¢ dane
dotyczace limitéw zawartych w Wykazie Przedsiewzig¢ w miar¢ mozliwosci na biezaco,
co najmniej raz na kwartal tj. do 15 dnia miesigca marca, czerwca, wrzesnia i grudnia.
Jednostki i wydzialy s zobowigzane przedklada¢ pisemna informacj¢ na zalgcznikach
do niniejszej instrukcji do Wydzialu Finansowego (FN).

2. Wydziat Strategii i Rozwoju Miasta (SRM), majgc na wzgledzie zatozenia Wieloletnich
Programéw Inwestycyjnych oraz przyjetej Strategii Miasta, przynajmniej raz w roku,
nie pozniej niz do 30 czerwca, z wiasnej inicjatywy aktualizuje propozycje dotyczace
Wieloletnich Przedsiewzie¢ Inwestycyjnych i uzgadnia je z Burmistrzem Miasta w celu
podjecia decyzji dotyczacych realizacji przedsigwziec.

§9

Integralng czes$¢ instrukcji stanowig nastepujace zatgczniki:

Zalgcznik Nr 1 Wykaz przedsiewzie¢ do Wieloletniej Prognozy Finansowej — WPI+WPB,
Zatgcznik Nr 2 Wykaz dotacji i innych form dofinansowania,

Zatacznik Nr 3 Wykaz planowanych dochodéw w roku budzetowym i co najmniej w 3
kolejnych latach.




Zatacznik Nr 1
do Instrukgcji

sporzadzania i zmian w WPF

WYKAZ PRZEDSIEWZIEC DO WIELOLETNIEJ PROGNOZY FINANSOWEJ NA LATA.......... R,
Jednostka Okres realizacyi |y asyfikacja Eaczne Nakiady Limit
Nazwa i cel P W wierszu 4 nakiady poniesione Limity wydatkéw w poszczegélnych latach . o
odpowiedzialna pro(gramlumowa) budzetowa finansowe dotychczas zobowiagzan
Od Do Dzial |Rozdz. n*** n+1 n+2 n+3
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12
Przedsiewzigcia og6tem 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
- wydatki inwestycje ogotem 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
- wydatki biezace ogétem 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
WYDATKI INWESTYCYJNE - WPI*
1) programy, projekty lub zadania (razem) 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
a) programy, projekty lub zadania zwigzane z programami realizowanymi z udziatem srodkow, o ktorych mowa w
art. 5ust. 1 pkt2i 3 (razem) 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
b) programy, projekty lub zadania zwigzane z umowami partnerstwa publiczno-prywatnego (razem) 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
c) programy, projekty lub zadania pozostate (inne niz wymienione w lit. a i b) (razem) 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
2) umowy, ktérych realizacja w roku budzetowym i w latach nastepnych jest niezbgedna dla zapewnienia
ciagtosci dziatania jednostki i ktérych platnosci przypadaja w okresie diuzszym niz rok (razem) 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
WYDATKI BIEZACE - WPB**
1) programy, projekty lub zadania (razem) 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
a) programy, projekty lub zadania zwigzane z programami realizowanymi z udziatem srodkow, o ktérych mowa w
art. 5ust. 1 pkt 2i 3 (razem) 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
b) programy, projekty lub zadania zwigzane z umowami partnerstwa publiczno-prywatnego (razem) 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00




Okres realizacji . Laczne Naktady
g Jednostka Klasyfikacja o o 2 z Limit
Nazwa i cel i W wierszu A naktady poniesione Limity wydatkow w poszczeg6inych latach K
odpowiedzialna pro(gramlumowa) budzetowa finansowe dotychczas zobowigzan
Od Do Dziat | Rozdz. nxt n+1 n+2 n+3
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 1 12

¢) programy, projekty lub zadania pozostate (inne niz wymienione w lit. a i b) (razem) 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00

2) umowy, ktorych realizacja w roku budzetowym i w latach nastepnych jest niezbedna dla zapewnienia

ciggtosci dziatania jednostki i ktorych ptatnosci przypadaja w okresie diuzszym niz rok (razem) 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00

3) gwarancje i poreczenia udzielane przez jednostki samorzadu terytorialnego (razem) 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00

* WPI - Wieloletni Plan Inwestycyjny
** Wieloletni Plan Wydatkéw Biezacych
n***- oznacza rok budzetowy




Zatgcznik Nr 2
do Instrukcji
sporzadzania i zmian w WPF

WYKAZ i HARMONOGRAM DOTACJI | INNYCH FORM DOFINANSOWANIA PRZEDSIEWZIEC

WIELOLETNIEJ PROGNOZY FINANSOWEJ NA LATA

Ok lizacji Zrédt
Nazwa i coi Jednostka chis r-ea IZREI Klasyfikacja rodia Dotacje i inne formy dofinansowania planowane do
odpowiedzialna (w wierszu budzetowa Inst. pozyskania w poszczegélnych latach *
program/umowa) finansujaca
Ood Do Dzial |Rozdz. n** n+1 n+2 n+3
1 2 3 4 5 6 8 9 10 11
Przedsiewziecia ogétem 0,00 0,00 0,00 0,00
- wydatki inwestycje ogotem 0,00 0,00 0,00 0,00
- wydatki biezace ogétem 0,00 0,00 0,00 0,00
WYDATKI INWESTYCYJNE
1) programy, projekty lub zadania (razem) 0,00 0,00 0,00 0,00
a) programy, projekty lub zadania zwigzane z programami realizowanymi z udziatem Srodkéw, o ktérych mowa w
art. 5ust. 1 pkt 23 (razem) 0,00 0,00 0,00 0,00
b) programy, projekty lub zadania zwigzane z umowami partnerstwa publiczno-prywatnego (razem) 0,00 0,00 0,00 0,00
¢) programy, projekty lub zadania pozostate (inne niz wymienione w lit. a i b) (razem) 0,00 0,00 0,00 0,00
2) umowy, ktérych realizacja w roku budzetowym i w latach nastepnych jest niezbedna dla zapewnienia
ciggltosci dziatania jednostki i ktérych ptatnosci przypadajg w okresie diuzszym niz rok (razem) 0,00 0,00 0,00 0,00
WYDATKI BIEZACE
1) programy, projekty lub zadania (razem) 0,00 0,00 0,00 0,00
a) programy, projekty lub zadania zwigzane z programami realizowanymi z udziatem $rodkow, o ktorych mowa w
art. 5 ust. 1 pkt 2| 3 (razem) 0,00 0,00 0,00 0,00




Ok lizacji Zrédt
Nezwad ol Jednostka res l:ea - Klasyfikacja rodia Dotacje i inne formy dofinansowania planowane do
odpowiedzialna (w wierszu budzetowa . Inst. pozyskania w poszczegélnych latach *
program/umoway) finansujaca
Od Do Dziat | Rozdz. n** n+1 n+2 n+3
1 2 3 4 5 6 8 9 10 11
b) programy, projekty lub zadania zwigzane z umowami partnerstwa publiczno-prywatnego (razem) 0,00 0,00 0,00 0,00
¢) programy, projekty lub zadania pozostafe (inne niz wymienione w lit. a i b) (razem) 0,00 0,00 0,00 0,00
2) umowy, ktérych realizacja w roku budzetowym i w latach nastepnych jest niezbedna dla zapewnienia
ciagtosci dziatania jednostki i ktérych ptatnosci przypadajg w okresie dtuzszym niz rok (razem) 0,00 0,00 0,00 0,00
3) gwarancje i poreczenia udzielane przez jednostki samorzadu terytorialnego (razem) 0,00 0,00 0,00 0,00

*jezeli przedsiewziecie zwigzane jest np. ze zwrotem VAT i dotacja- nalezy wpisa¢ w odrebnym wierszu kazda forme dofinansowan

n**- oznacza rok budzetowy

a i przedstawi¢ planowany harmonogram wplywoéw z tego tytutu




Zatgcznik Nr 3
do Instrukcji
sporzgdzania i zmian w WPF

Planowane dochody - informacja do Wieloletniej Prognozy Finansowej

Jednostka

zrédto dochodu odpowiedzialna Klasyfikacja budzetowa Limity dochodéw w poszczegélnych latach
Dziat Rozdz. § n* n+1 n+2 n+3
1 2 3 4 5 6 7 8 9

Dochody ogétem

- dochody biezgce

np. najem

wplywy z ustug

-dochody majatkowe

sprzedaz majatku

dotacje na inwestycje

przeksztaicenie prawa wieczystego uzytkowania
w prawo wiasnosci

n*- oznacza rok budzetowy




