BURMISTRZ MIASTA
CIESZ YN A Zarzadzenie Nr 120.42.2021
R Burmistrza Miasta Cieszyna
zdnia 24 maja 2021 roku

w sprawie ustalenia zasad bezpieczenstwa w celu ograniczenia ryzyka zakazenia wirusem SARS -
CoV-2 w Urzedzie Miejskim w Cieszynie

Na podstawie art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym (tekst
jednolity: Dz. U. z 2020 r.. poz. 713 z po6zn. zm.) oraz § 10 ust. 3 pkt 3. § 21 ust. 112, § 22 ust. 1
i § 25 ust. 1 pkt 2 lit. ¢ rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 6 maja 2021 r. w sprawie
ustanowienia okreslonych ograniczen. nakazow i zakazow w zwiazku z wystapieniem stanu
epidemii (Dz. U. z 2021 r.. poz. 861 z pozn. zm.)

§1

1. Wprowadzam nastepujace zasady bezpieczenstwa w celu ograniczenia ryzyka zakazenia
wirusem SARS-CoV-2 w Urzedzie Miejskim w Cieszynie polegajace na:

1) polecaniu pracownikom Urzedu Miejskiego w Cieszynie wykonywania pracy zdalnie
z wylaczeniem pracownikow wykonujacych zadania niezbedne do zapewnienia pomocy
obywatelom lub inne zadania niezbedne ze wzgledu na przepisy prawa lub potrzeby
Urzedu Miejskiego w Cieszynie. zgodnie z zasadami okreslonymi w art. 3 ust. 3-8
ustawy z dnia 2 marca 2020 r. o szczegoélnych rozwiazaniach zwiazanych
z zapobieganiem. przeciwdzialaniem 1 zwalczaniem COVID-19. innych chordb
zakaznych oraz wywolywanych nimi sytuacji kryzysowych.

2) zapewnianiu dla pracownikow Urzedu Miejskiego w Cieszynie srodkow do dezynfekeji
osobistej (rak). oraz srodkoéw ochrony osobistej w postaci r¢kawiczek ochronnych
i maseczek ochronnych.

3) umozliwieniu pracownikom i osobom odwiedzajagcym Urzad Miejski w Cieszynie
pomiaru temperatury ciala.

4) wyvodrebnieniu stanowisk wyposazonych w przegrody (oslony) oddzielajace interesanta
od pracownika Urzedu Miegjskiego w Cieszynie.

5) obsludze bezposredniej interesantow. wylacznie w wyjatkowych przypadkach.
przy stanowiskach obslugi. znajdujacyvch si¢ odpowiednio w budynku administracyjnym
przy ul. Rynek 1. przy ul. Jana Kochanowskiego 14. przy ul. Ratuszowej 1 oraz przy
ul. Srebrnej 2. ktora odbywa si¢ po wczesniejszym telefonicznym umowieniu si¢
z pracownikiem komorki merytorycznej Urzedu Miejskiego w Cieszynie.

6) obsludze interesantow. pojedynczo na kazde stanowisko obslugi. na parterze w budynku
administracyjinym przy ul. Rynek 1. w Referacie Podatkow. Dochodow. Windykacji
i Egzekucji Urzedu Miejskiego w Cieszynie przy ul. Srebrnej 2. w Wydziale Geodezji.
Kartografii i Katastru Nieruchomosci Urzedu Miejskiego w  Cieszynie przy
ul. Ratuszowej 1 i w salach operacyjnych Wydzialu Spraw Obywatelskich i Dzialalnosci
Gospodarczej Urzedu Miejskiego w Cieszynie oraz Urzedu Stanu Cywilnego przy
ul. Jana Kochanowskiego 14. w tym przy wykorzystaniu systemu kolejkowego
(interesant musi mie¢ zalozone rekawiczki ochronne lub stosowa¢ srodki do dezynfekcji
rak oraz maseczke ochronna. ktora zakrywa jednoczesnie usta i nos).

7) wprowadzeniu wzmozonej dezynfekeji elementow wyposazenia pomieszczen Urzedu
Miejskiego w Cieszynie. z ktorymi dochodzi do cze¢stych kontaktow tj. porgezy. klamek.
blatow stolow i biurek. wlacznikow. Kklawiatur szyfrujacych. itp.. a takze klawiatur
komputerowych oraz, po kazdorazowym uzyciu, terminali platniczych i pin-padow.

8) zorganizowaniu stanowisk pracy poszczegolnych pracownikéw w ten sposob. iz beda
one oddalone od siebie o co najmniej 1.5 metra.



12

(8]

9) zobowiazaniu pracownikow do regularnego wietrzenia pomieszczen biurowych.
w ktorych znajduja sie ich stanowiska pracy.

10) ograniczeniu do niezbednego minimum:

a) poruszania si¢ w budynkach Urzedu Miejskiego w Cieszynie i pomi¢dzy
poszezegolnymi budynkami Urzedu pracownikow Urzedu.

b) wyjsc¢ sluzbowych na teren miasta Cieszyna.

¢) wyjazdow sluzbowych poza teren miasta Cieszyna — wyjazd moze nastapi¢ za zgoda
Burmistrza Miasta Cieszyna lub Sekretarza Miasta Cieszyna.

d) spotkan z osobami z podmiotow zewnetrznych. w tym miejskich jednostek
organizacyjnych. wspolpracujacych firm. organizacji pozarzadowych. itp.,

w zwiazku z czym. w pierwszej kolejnosci nalezy stosowa¢ techniczne srodki

komunikacji. w tym telefon. poczte elektroniczna. telekonferencje. itp..

11) ograniczeniu prac wykonywanych na terenie budynkéw Urzedu Miejskiego w Cieszynie
przez firmy zewnetrzne, z zastrzezeniem. iz realizowane powinny by¢ przede wszystkim
prace i uslugi niezbedne dla zapewnienia ciaglosci funkcjonowania Urzedu Miejskiego
w Cieszynie i z zachowaniem szczegdlnych srodkow ostroznosci ograniczajacych
ryzyko zakazenia wirusem SARS-CoV-2.

12) rezygnacji z tradycyjnego gestu grzecznosciowego — uscisku rak. itp..

13)obowiazku noszenia maseczek ochronnych podczas poruszania si¢ w obszarach
wspolnych Urzedu Miejskiego w Cieszynie (korytarz, toalety). podczas poruszania sig
miedzy budynkami administracyjnymi Urzedu Miejskiego w Cieszynie oraz
w kontaktach miedzy pracownikami.

Pracownik wykazujacy objawy chorobowe zblizone do objawowych COVID-19, nie bedzie

dopuszczany do pracy w celu umozliwienia kontaktu z lekarzem i przeprowadzenia

stosownej konsultacji medyczne;j.

W sytuacji stwierdzenia bezpo$redniego kontaktu z osoba chorg lub zakazona wirusem

SARS-CoV-2 zaréwno podczas wykonywania obowiazkow sluzbowych. jak i poza

godzinami pracy. pracownik zobowiazany jest bezzwlocznie powiadomi¢ o tym fakcie

bezposredniego przelozonego oraz Sekretarza Miasta Cieszyna.

§2

Traci moc zarzadzenie Nr 120.26.2021 Burmistrza Miasta Cieszyna z dnia 26 marca 2021 roku
w sprawie ustalenia zasad bezpieczenstwa w celu ograniczenia ryzyka zakazenia wirusem SARS -
CoV-2 w Urzedzie Miejskim w Cieszynie.

§3

Wykonanie zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Miasta Cieszyna.

§4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.

Burmis

Rozdzielnik:
1 x OR-I. - rejestr zarzadzen.

1 x wszystkie komorki organizacyvine Urzedu.



