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Zarzadzenie Nr 0050.189.2021
Burmistrza Miasta Cieszyna
z dnia 8 kwietnia 2021 roku

w sprawie okreslenia formy przekazywania przez kierownikéw jednostek organizacyjnych Gminy
Cieszyn sprawozdan budzetowych i sprawozdan w zakresie operacji finansowych.

Na podstawie art. 30 ust. 1 i ust. 2 pkt 4 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym
(tekst jednolity: Dz. U. z 2020 r., poz. 713 z pézn. zm.), w zwigzku z § 12 ust. 4 rozporzadzenia
Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 9 stycznia 2018 roku w sprawie sprawozdawczosci budzetowej
(Dz. U. z 2020 r., poz. 1564 z p6zn. zm.) i § 9 ust. 9 rozporzadzenia Ministra Finansow, Funduszy
i Polityki Regionalnej z dnia 17 grudnia 2020 roku w sprawie sprawozdan jednostek sektora finansow
publicznych w zakresie operacji finansowych (tekst jednolity Dz. U. z 2020 r., poz. 2396)

1.

§1

Do sporzadzania i przekazywania sprawozdan w imieniu jednostki sa zobowigzani Dyrektorzy
jednostek  budzetowych: szkoét  podstawowych, —przedszkoli, —Szkolnego  Schroniska
Mtodziezowego, Ztobkéw Miejskich, Domu Spokojnej Starosci, Miejskiego Zarzadu Drog,
Centrum Ustug Wsp6lnych, Kierownik Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej, Komendant
Strazy Miejskiej oraz Dyrektorzy instytucji kultury: Zamek Cieszyn, Zesp6t Piesni i Tanca Ziemi
Cieszynskiej, Biblioteka Miejska, Ksigznica Cieszyfiska, Teatr im. A. Mickiewicza, COK ,,Dom
Narodowy™.

Sprawozdania jednostkowe nalezy sporzadza¢ terminowo, rzetelnie i prawidtowo pod wzglgdem
merytorycznym oraz formalno — rachunkowym na podstawie danych wynikajacych z ewidencji
ksiggowe].

Sprawozdania przesylane sa w systemie ,,Portal Finansowo - Budzetowy” w formacie xml,
opatrzone kwalifikowanym podpisem elektronicznym w rozumieniu ustawy z dnia 5 wrzesnia
2016 roku o ustugach zaufania oraz identyfikacji elektronicznej (tekst jednolity Dz. U. z 2020 r.,
poz. 1173 z pdzn. zm).

Sprawozdania wynikajace z rozporzadzenia w sprawie sprawozdafi jednostek sektora finansow
publicznych w zakresie operacji finansowych, tj. sprawozdanie Rb-N, Rb-Z, Rb-ZN, Rb-UZ
jednostki budzetowe dodatkowo sporzadzajg i przekazuja w formie papierowe;.

Jednostki posiadajace osobowo$¢ prawna przekazuja sprawozdania opatrzone kwalifikowanym
podpisem elektronicznym dodatkowo na elektroniczng skrzynke podawcza.

§2

. Przepisy zarzadzenia okreslone w § 1 ust. 3 majg zastosowanie po raz pierwszy do sprawozdan

sporzagdzanych za I kwartat 2021 roku.

. W przypadku braku mozliwosci terminowego przekazania sprawozdan w sposob wskazany w § 1

ust. 3 spowodowanego nieprawidlowym dziataniem systemu informatycznego, sprawozdania te
przekazuje siec w formacie xml przy pomocy aplikacji ,,BudzetRB” w formie elektroniczne;
opatrzone kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub papierowo. Sprawozdania nalezy

przesyta¢ na adres e-mail finansowy1(@um.cieszyn.pl lub finansowy2@um.cieszyn.pl.

. W przypadku braku mozliwosci terminowego przekazania sprawozdan w sposob wskazany w § 1

ust. 5 spowodowanego nieprawidlowym dziataniem systemu informatycznego, sprawozdania
przekazuje sie najpdzniej pierwszego dnia roboczego nastepujgcego po dniu usuniecia awarii.

§3

Wykonanie zarzadzenia powierzam Skarbnikowi Miasta Cieszyna Naczelnikowi Wydziatu
Finansowego Urzedu Miejskiego w Cieszynie, a takze kierownikom jednostek organizacyjnych Gminy



Cieszyn.

§4
Traci moc Zarzadzenie Nr 0050.608.2015 Burmistrza Miasta Cieszyna z dnia 5 sierpnia 2015 roku

w sprawie: okre$lenia formy przekazywania przez kierownikow jednostek budzetowych sprawozdan
budzetowych.

§5

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.

Rozdzielnik:
1 x OR
4 x FN

1 x jednostki organizacyjne



