Zarzadzenie Nr 0050.229.2021
Burmistrza Miasta Cieszyna
z dnia 27 kwietnia 2021 roku

w sprawie wdrozenia i prowadzenia serwisu internetowego NaprawmyTo.pl i podstrony strony
internetowej gminy Cieszyn: https://naprawmyto@sm.cieszyn.pl

Na podstawie art. 30 ust. 1 w zwigzku z art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samo-
rzadzie gminnym (tekst jednolity: Dz. U. z 2020 r., poz. 713 z p6zn. zm.) oraz na podstawie
§ 44 Regulaminu Organizacyjnego Urzgdu Miejskiego w Cieszynie stanowigcego zatgcznik
do zarzadzenia Nr 0050.729.2012 z dnia 28 wrzesnia 2012 roku w sprawie nadania
Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miejskiego w Cieszynie (tekst jednolity: Zarzadzenie
Nr 0050.614.2020 z dnia 9 grudnia 2020 roku z p6zn. zm.)
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1. Wdrazam 1 zobowigzuje do prowadzenia w gminie Cieszyn:
1) serwisu internetowego pn. NaprawmyTo.pl, zwanego dalej serwisem:;
2) podstrony strony internetowej gminy Cieszyn: https://naprawmyto@sm.cieszyn.pl,
zwang dalej strong internetows.

2. W celu sprawnego wdrozenia i prowadzenia serwisu i strony internetowej powotuj¢ Zespot
zadaniowy do spraw obstugi serwisu internetowego NaprawmyTo.pl i strony internetowe;j
naprawmyto@sm.cieszyn.pl, zwany dalej Zespotem, w sktadzie:

1) Marek Legierski — Koordynator serwisu i strony internetowej — pracownik Strazy
Miejskiej w Cieszynie, zwany dalej Koordynatorem;

2) Jacek Bak — cztonek Zespotu — Komendant Strazy Miejskiej w Cieszynie;

3) Anna Mrégala-Gtasek — cztonkini Zespotu — pracownica Wydziatu Ochrony Srodowiska
i Rolnictwa Urzgdu Miejskiego w Cieszynie;

4) Zofia Gruszczyk — cztonkini Zespolu — pracownica Wydziatu Strategii i Rozwoju
Miasta Urzedu Miejskiego w Cieszynie;

5) Ewa Kuc — cztonkini Zespolu — pracownica Wydziatu Gospodarki Nieruchomos$ciami
Urzedu Miejskiego w Cieszynie;

6) Marek Lipka — cztonek Zespolu — pracownik Miejskiego Centrum Zarzgdzania
Kryzysowego Urzedu Miejskiego w Cieszynie;

7) Daniel Kasztura — czlonek Zespotu — pracownik Wydziatu Organizacyjnego Urzedu
Miejskiego w Cieszynie;

8) Barbara Stelmach-Kubaszczyk — cztonkini Zespotu — pracownica Wydzialu Kultury
i Promocji Miasta Urzgdu Miejskiego w Cieszynie;

9) Anna Syrokosz — cztonkini Zespolu — pracownica na Samodzielnym stanowisku ds.
architektury miejskiej, zabytkow i ochrony krajobrazu Urzedu Miejskiego w Cieszynie;

10) Katarzyna Skotnicka — cztonkini Zespolu — pracownica Miejskiego Zarzadu Drog

w Cieszynie,

11) Jozef Macura — cztonek Zespotu — pracownik Miejskiego Zarzadu Drég w Cieszynie,

12) Wincenty Fedrizzi — czlonek zespolu — pracownik Miejskiego Zarzadu Drog
w Cieszynie,

13) Barttlomiej Sobel — cztonek Zespotu — pracownik Miejskiego Zarzadu Drog
w Cieszynie,



14) Magdalena Przywara — czlonkini Zespolu — pracownica Zakladu Gospodarki
Komunalnej w Cieszynie Sp. z 0.0.;

15) Robert Kochutek — cztonek Zespotu — pracownik Zaktadu Budynkow Miejskich
w Cieszynie Sp. z 0.0.

. Komendant Strazy Miejskiej w Cieszynie odpowiada za realizacj¢ wszystkich zadan

zwigzanych z wdrozeniem serwisu i strony internetowe;.

. Za biezace prowadzenie serwisu i strony internetowej odpowiada Koordynator, ktory

realizuje zadania wymienione w § 2 oraz kieruje pracami Zespotu.

§2

. Koordynator jest odpowiedzialny za:

1) kontakty i wspotprace w imieniu Urzedu Miejskiego w Cieszynie oraz miejskich
jednostek organizacyjnych gminy Cieszyn z gtéwnym koordynatorem serwisu —
Fundacja Pracownia Badan i Innowacji Spotecznych STOCZNIA;

2) koordynacje realizacji zadan zwigzanych z wdrozeniem i prowadzeniem serwisu i strony
internetowej w poszczegblnych komorkach organizacyjnych Urzedu Miejskiego
w Cieszynie i miejskich jednostkach organizacyjnych gminy Cieszyn;

3) nadzér i monitoring realizacji zadan wynikajacych z alertéw serwisu przez
poszczegdlne komorki organizacyjne Urzedu Miejskiego w Cieszynie oraz miejskie
jednostki organizacyjne gminy Cieszyn, zgodnie z regulaminem funkcjonowania
serwisu internetowego i strony internetowe;j;

4) codzienny, biezgcy monitoring serwisu;

5) sporzadzanie i publikowanie odpowiednich komunikatow w odpowiedzi na alerty;

6) zwolywanie posiedzef Zespotu w miare potrzeb, nie rzadziej niz jeden raz na kwartat;

7) opracowanie regulaminu funkcjonowania serwisu i strony internetowej oraz innych
dokumentéw niezbednych do sprawnego i zgodnego z prawem funkcjonowania serwisu
i strony internetowe;j;

8) nadzér nad przestrzeganiem bezpieczenstwa informacji w tym ochrong danych
osobowych;

9) sporzadzanie raz w miesigcu raportow dla Burmistrza Miasta Cieszyna.

. Koordynator prowadzi czynno$ci administracyjne serwisu zgodnie z zasadami ustalonymi

w umowie Nr 032.257.2021 z dnia 18.03.2021 r. zawartej z Fundacjg Pracownia Badan

i Innowacji Spotecznych STOCZNIA oraz regulaminie serwisu.

§3

. Czlonkowie Zespolu odpowiedzialni sg za:

1) realizacje i koordynacje zadan zwigzanych z prowadzeniem serwisu w komorkach
organizacyjnych Urzedu Miejskiego w Cieszynie i miejskich jednostkach
organizacyjnych gminy Cieszyn zgodnie z zasadami okre§lonymi w regulaminu
serwisu, w ktérych sg zatrudnieni, w tym zlecanie i monitorowanie realizacji zadan
celem rozwigzania lub usuniecia danego problemu;

2) codzienny monitoring otrzymywanych alertow od Koordynatora;

3) przygotowanie odpowiedzi i przekazanie jej w terminie 7 dni od daty wplynigcia od
koordynatora celem publikacji w serwisie.

. Czlonkowie Zespolu pelnig funkcje koordynatorow serwisu w zakresie zadan

realizowanych przez komorki organizacyjne Urzedu Miejskiego w Cieszynie i miejskiej

jednostki organizacyjne gminy Cieszyn, w ktorych sg zatrudnieni.



§4

Wykonanie zarzadzenia powierzam Komendantowi Strazy Miejskiej w Cieszynie oraz
Koordynatorowi serwisu i strony internetowe;.

§5

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.

B

Rozdzielnik:
1 x OR-I — Rejestr zarzadzen,
1 x Straz Miejska w Cieszynie,

1 x cztonkowie zespotu



