Zalacznik do Zarzadzenia Nr CUWO01.0221.4.2021
Dyrektora Centrum Ustug Wspolnych w Cieszynie
z dnia 5 marca 2021 r.

TRYB POSTEPOWANIA W PRZYPADKU NIESPELNIANIA OBOWIAZKU NAUKI
§1

1. Podstawa prawna:

1) Ustawa z dnia 14 grudnia 2016 r. Prawo oswiatowe (t.j. Dz. U. z 2020 r. poz. 910 z p6zn. zm.);

2) Ustawa z dnia 17 czerwca 1966 1. o postgpowaniu egzekucyjnym w administracji (t.j. Dz. U. z 2020
1. poz. 1427 z pdzn. zm.);

3) Uchwata Nr XLIX/502/10 Rady Miejskiej Cieszyna z dnia 24 czerwca 2010 r. w sprawie
upowaznienia Dyrektora Zespotu Obstugi Jednostek O$wiatowych (Dz. Urz. Woj. Sl z 2010 r.
Nr 140, poz. 2293 z p6zn. zm.);

4) Uchwala Nr XXVI/306/21 Rady Miejskiej Cieszyna z dnia 25 lutego 2021 r. w sprawie
szczegotowych zasad, sposobu i trybu umarzania, odraczania lub rozktadania na raty sptat naleznos$ci
pieni¢znych przypadajacych Gminie Cieszyn i jej jednostkom organizacyjnym, majgcych charakter
cywilnoprawny, warunkéw dopuszczalno$ci pomocy publicznej w przypadkach, w ktorych ulga
stanowi¢ bedzie pomoc publiczng oraz wskazania organow lub 0so6b do tego uprawnionych (Dz. Urz.
Woj. S1. 22021 1. poz. 1598).

§2

1. Podstawowe pojecia wykorzystane w procedurze:
1) Uczen — absolwent szkoly podstawowe;;
2) Dyrektor CUW — Dyrektor Centrum Ustug Wspolnych w Cieszynie;
3) Dyrektor szkoty — Dyrektor szkoty ponadpodstawowej lub placowki;
4) Szkota — szkota lub placowka oswiatowa;
5) Rodzice — rodzice lub opiekuni prawni;
6) Dziecko — mtodziez od 15 do 18 roku Zycia;
7) Pracownik CUW — pracownik Centrum Ustug Wspolnych w Cieszynie zajmujacy si¢ kontrola
obowiazku szkolnego oraz obowigzku nauki przez mtodziez od 15 do 18 roku zycia.

§3

1. Dyrektor szkoly, w ktorej uczen jest zapisany powinien wysta¢ do Dyrektora CUW, zawiadomienie
o przyjeciu do szkoty w ciagu 14 dni od daty przyjecia, a w przypadku zmiany w spetnianiu
obowigzku (np. skreslenie z listy uczniow) do 14 dni od powstania zmiany.

2. Do pracownika CUW nalezy:

a) weryfikacja otrzymanych zawiadomien od dyrektorow szkot z aktualnym wykazem dzieci
zamieszkujacych na terenie miasta Cieszyna otrzymanym z Wydzialu Spraw Obywatelskich
na postawie ztozonego wniosku (zatgcznik nr 1),

b) wystanie do rodzicéw ucznia mieszkajgcego na terenie miasta Cieszyna wezwania z prosbg
o informacje o miejscu i formie spelniania obowiazku nauki przez dziecko (zalacznik nr 2)
w przypadku braku informacji o miejscu spetniania obowigzku nauki ucznia ujgtego w wykazie.

§4

W przypadku nieusprawiedliwionej nieobecnosci ucznia w okresie jednego miesigca na co najmniej
50% obowigzkowych zaje¢ szkolnych:
1) Dyrektor szkoty, w ktorej uczen jest zapisany, powinien:
a) wysta¢ do rodzicow ucznia wezwanie o wyjasnienie w ciaggu 7 dni przyczyn zaistnialej
sytuacji z zaznaczeniem, ze w przypadku dalszego nie wykonywania obowigzku zostanie
wystosowane upomnienie z kosztami upomnienia, a w przypadku bezskutecznego uptywu



terminu wynikajgcego z upomnienia zostanie wszczeta egzekucja administracyjna z natozeniem
grzywny w celu przymuszenia,

b) wysta¢ do Dyrektora CUW, zawiadomienie o nieregularnym uczgszczaniu na obowigzkowe
zajecia szkolne.

2) Pracownik CUW:
a) przesyta rodzicom ucznia mieszkajacego na terenie miasta Cieszyn, pisemne wezwanie
za potwierdzeniem odbioru, wzywajace do spetniania obowigzku nauki (zatgcznik nr 3),
b) w przypadku bezskutecznego uptywu terminu okreslonego w wezwaniu o ktorym mowa
w §4 pkt. 2 lit a) przesyta rodzicom lub opiekunom prawnym upomnienie wraz z obowigzkiem
zaplaty kosztow upomnienia za potwierdzeniem odbioru, wskazujace kar¢ finansowa jaka
rodzic poniesie jezeli nie spowoduje realizacji obowigzku nauki przez dziecko (zatacznik nr 4),
d) prowadzi ewidencj¢ wystanych upomnien (zatacznik nr 5),
e) kontroluje terminy uiszczenia kosztow upomnienia, ktorymi zostali obcigzeni zobowiazani
rodzice.

§5

1. Dyrektor CUW podejmuje dziatania doprowadzajace do wykonania obowigzku polegajacego
egzekucji:
1) Wystawia tytut wykonawczy stosowany w egzekucji obowiazkow o charakterze niepieni¢znym;
2) Wydaje postanowienie o nalozeniu grzywny w celu przymuszenia do spelniania obowigzku
nauki (zatacznik nr 8);
3) Przekazuje zobowigzanemu postanowienie o nalozeniu grzywny 1 wystawiony tytul
wykonawczy (za zwrotnym po$wiadczeniem odbioru);
4) Kontroluje wywigzanie si¢ rodzicOw z postanowienia;
5) Wydaje postanowienie o umorzeniu do kwoty 1000 zt lub odmowie umorzenia natozonej
grzywny (zatacznik nr 9) na wniosek o0 umorzenie grzywny ztozony w Centrum Ustug Wspolnych
w Cieszynie przez zobowiazanych rodzicow (zalacznik nr 6), ktoérzy wykonali obowigzek
wynikajacy z tytulu wykonawczego (weryfikacja zasadno$ci umorzenia grzywny W oparciu
o pisemng informacj¢ 0 wykonaniu obowigzku nauki od dyrektora szkoty). Wydaje na pisemny
wniosek rodzicow (zatacznik nr 6) decyzj¢ odraczajgca termin uiszczenia kosztow upomnienia;
6) W przypadku nie uiszczenia w terminie nalozonej grzywny kieruje tytut wykonawczy stosowany
w egzekucji naleznosci pieni¢znych wnioskiem o wszczecie egzekucji administracyjnej obowigzku
nauki do wiasciwego Naczelnika Urzedu Skarbowego.
2. W przypadku natozenia przez Dyrektora CUW grzywny wyzszej niz 1000 zl, jej umorzenie moze
nastgpi¢ wylgcznie przez Burmistrza Miasta Cieszyna na wniosek rodzica (zatacznik nr 6).



Spis zalacznikow:

Zatacznik nr 1 — Wniosek do Wydziatu Spraw Obywatelskich o wykaz dzieci i mtodziezy w wieku
od 15 do 18 lat.

Zalacznik nr 2 — Wezwanie o informacj¢ o miejscu i formie spetniania obowigzku nauki.
Zatacznik nr 3 — Wezwanie wzywajace do spetniania obowigzku nauki.

Zatacznik nr 4 — Upomnienie wzywajace do spetniania obowigzku nauki z kosztami upomnienia.
Zatacznik nr 5 — Ewidencja wystanych upomnien.

Zatacznik nr 6 — Wniosek o umorzenie kosztow upomnienia / grzywny.

Zalacznik nr 7 — Decyzja 0 odroczeniu termin / roztozeniu na raty / umorzeniu uiszczenia
kosztéw upomnienia.

Zalgcznik nr 8 — Postanowienie o nalozeniu grzywny na rodzica.

Zatacznik nr 9 — Postanowienie o umorzeniu lub nie umorzeniu natozonej grzywny na wniosek
0 umorzeniu grzywny ztozony.



