zatgcznik nr 1

do Zarzadzenia Burmistrza Miasta Cieszyna
Nr 0050.461.2021

z dnia 24 marca 2021 roku

REGULAMIN OKR}ESLAJACY PROCEDURE UDZIELANIA ZAMOWIEN
PUBLICZNYCH KTORYCH WARTOSC JEST ROWNA LUB PRZEKRACZA
130 000 ZE.OTYCH NETTO
DZIAL I

POSTANOWIENIA OGOLNE, DEFINICJE, PLANOWANIE

§1

1. Postanowienia niniejszego Regulaminu okre$lajg procedure udzielania zamdwien
publicznych realizowanych w Gminie Cieszyn dla ktérych czynno$ci Kierownika
Zamawiajacego wykonuje Burmistrz Miasta Cieszyna.

2. Regulaminu nie stosuje si¢, gdy w porozumieniu zawartym z jednostkami samorzadu
terytorialnego, podmiotami biorgcymi udziat w finansowaniu zamdwienia publicznego
lub innymi podmiotami realizujacymi zadanie wspdlnie z Gming Cieszyn — ustalone
zostaly inne, zgodne z obowigzujacymi przepisami prawa, zasady organizacji
udzielenia zamoéwienia publicznego.

3. W szczeg6lnie uzasadnionych przypadkach oraz w postgpowaniach prowadzonych na
zasadach szczegolnych, Burmistrz Miasta Cieszyna moze wyrazi¢ pisemng zgode na
niestosowanie w calo$ci lub w czes$ci Regulaminu. Zgoda Burmistrza Miasta Cieszyna
nie powoduje jednak zwolnienia z obowigzku sporzadzania w Wydziatach planéw
zamowien i ich przekazywania Wydziatlowi Zamoéwien Publicznych, Inwestycji i
Funduszy Zewngtrznych.

4. W przypadku przeprowadzania konkursu, o ktorym mowa w ustawie Pzp, Regulaminu
nie stosuje si¢, a Burmistrz Miasta Cieszyna w trybie Zarzadzenia, kazdorazowo
powoluje Sad Konkursowy oraz okresla organizacje, sklad i tryb jego pracy, jak

réwniez ustala regulamin konkursu.

§2
Ilekro¢ w regulaminie jest mowa o:
1) Zamawiajgcym — nalezy przez to rozumie¢ Gmine Cieszyn;
2) Kierowniku Zamawiajacego — nalezy przez to rozumie¢ Burmistrza Miasta
Cieszyna, lub osobe, ktorej Kierownik Zamawiajgcego powierzyl wykonywanie

zastrzezonych dla niego czynnosci;



3) Komisji — nalezy przez to rozumie¢ Komisje Przetargows, powotywang moca
zarzadzenia Kierownika Zamawiajgcego do przygotowania oraz przeprowadzenia
postepowania o udzielenie zamowienia publicznego;

4) czlonku Komisji — nalezy przez to rozumie¢ kazda osobe powotang w skiad
Komisji;

5) Regulaminie — nalezy przez to rozumie¢ niniejszy Regulamin udzielania zaméwien
publicznych w Gminie Cieszyn;

6) Wydziale — nalezy przez to rozumie¢ wydzial lub inng, réwnorzedng komorke
organizacyjng Urzedu Miejskiego, w Cieszynie w tym samodzielne stanowiska,
przy pomocy ktérego Burmistrz Miasta Cieszyna wykonuje swoje obowigzki;

7) Naczelnik Wydzialu Zamawiajacego — nalezy przez to rozumie¢ osobe kierujaca
Wydzialem, kierownika biura, osobe na samodzielnym stanowisku;

8) Ustawie — nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 11 wrze$nia 2019 r.
Prawo zamdwien publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz. 2019 ze zmianami);

9) SWZ — nalezy przez to rozumieé¢ skrotowe oznaczenie specyfikacji warunkow
zZamowienia.

§3

. Naczelnicy Wydziatow w terminie do dnia 15 grudnia kazdego roku przekazujg do

Wydzialu Zamoéwien Publicznych, Inwestycji i Funduszy Zewnetrznych projekty

zamo6wien publicznych, ktére majg zosta¢ udzielone w roku nastgpnym.

Wydzial Zamdwien Publicznych, Inwestycji i Funduszy Zewngtrznych sporzadza na tej

podstawie projekt Planu postepowan o udzielenie zamoéwien publicznych Gminy

Cieszyn i przedstawia go Naczelnikom Wydzialow,

. Naczelnicy Wydzialéw w terminie nieprzekraczajgcym siedmiu dni — liczagc od dnia

wejScia w zycie Zarzadzenia Burmistrza Miasta Cieszyna w sprawie planu

finansowego dochodéw i wydatkow budzetowych na dany rok budzetowy — przekazujg
do Wydziatu Zamowien Publicznych, Inwestycji 1 Funduszy Zewnetrznych ewentualne

zmiany w odniesieniu do sporzgdzonych projektéw planéw opisanych w ust. 1.

Wydziat Zaméwien Publicznych, Inwestycji i Funduszy Zewnetrznych na podstawie

przekazanych zmian opisanych w ust. 3 sporzadza Plan postepowan o udzielenie

zamowien publicznych Gminy Cieszyn,

Plan postgpowan o udzielenie zamowieni publicznych Gminy Cieszyn Naczelnik

Wydzialu Zaméwien Publicznych, Inwestycji i Funduszy Zewnetrznych przedklada

Burmistrzowi Miasta Cieszyna do zatwierdzenia. Zatwierdzony Plan postepowan



8.

9.

o udzielenie zamowien publicznych, Naczelnik Wydziatlu Zaméwienr Publicznych,
Inwestycji 1 Funduszy Zewnetrznych zamieszcza w Biuletynie Zamédwien Publicznych
oraz na stronie Biuletynu Informacji Publicznej Miasta Cieszyna.

Naczelnik Wydzialu Zamawiajacego zobowigzany jest do przekazywania

Naczelnikowi Wydzialu Zaméwien Publicznych, Inwestycji i Funduszy Zewngtrznych

na biezgco informacji umozliwiajacych zachowanie aktualnosdci Planu Postepowan o

udzielenie zamdéwien publicznych, ze szczegdlnym uwzglednieniem zasad opisanych w

niniejszym paragrafie.

W przypadku zaistnienia okolicznosci skutkujgcych koniecznoscig aktualizacji Planu

postepowan o udzielenie zamowien publicznych Naczelnik Wydziatu Zamawiajgcego,

niezwlocznie, jednak nie pdzniej niz w ciggu 5 dni roboczych od wystgpienia tych

okolicznosci, przedklada Naczelnikowi Wydzialu Zamdwien Publicznych, Inwestycji i

Funduszy Zewnetrznych informacje o zakresie aktualizacji. Sytuacjami wymagajgcymi

aktualizacji sg w szczegolnosci:

1) wprowadzenie nowej pozycji do Planu postepowan o udzielenie zamowien
publicznych;

2) usunigcie juz istniejgcej pozycji w Planie postepowan o udzielenie zamowien
publicznych;

3) zmiana przewidywanego terminu wszczecia postepowania o udzielenie zamowienia
publicznego w odniesieniu do istniejgcej pozycji w Planie postepowan o udzielenie
zamoOwien publicznych;

Naczelnicy Wydzialdéw przekazujg rowniez Naczelnikowi Wydzialu Zamdwien

Publicznych Inwestycji i Funduszy Zewnetrznych informacje o zmianach dotyczacych

informacji o ktérej mowa w ust. 1.

Naczelnik Wydzialu Zamoéwienr Publicznych, Inwestycji i Funduszy Zewngtrznych w

ciggu 5 dni roboczych od dnia otrzymania informacji o ktérej mowa w ust. 7

przygotowuje projekt zmiany Planu postepowan o udzielenie zamowien publicznych

oraz przedklada go do zatwierdzenia Burmistrzowi Miasta Cieszyna. Zatwierdzong
zmiane Planu postepowan o udzielenie zamdwien publicznych, Naczelnik Wydzialu

Zamoéwien Publicznych, Inwestycji i Funduszy Zewnetrznych niezwlocznie zamieszcza

w Biuletynie Zamdwien Publicznych oraz w Biuletynie Informacji Publiczne;j.



§4

. Z zastrzezeniem wyjatkéw przewidzianych w Ustawie, w postepowaniach o udzielenie

zamOwienia publicznego o wartosci rownej lub przekraczajacej wyrazong w ziotych
rownowartos$¢ kwoty, od ktérej ustawa naklada obowigzek przekazywania ogloszenia
o zamowieniu do Urzedu Publikacji Unii Europejskich (tzw. kwoty unijne),
Zamawiajacy jest zobowigzany powotaé Komisje Przetargowa.

W przypadku, gdy warto$§¢ zamdwienia jest mniejsza niz rownowartosci kwoty o ktorej

mowa w ust.1, Zamawiajacy moze powola¢ Komisj¢ Przetargows.

. Komisja Przetargowa musi by¢ powolana, niezaleznie od wartoSci zamOwienia,

w przypadku, gdy postepowanie o udzielenie zamdéwienia ma by¢é prowadzone w
jednym z trybow przetargowych lub trybie podstawowym.

Komisje Przetargowg powotuje mocg zarzadzenia Burmistrz Miasta Cieszyna.

§5

Kierownik Zamawiajgcego moze powierzy¢ pisemnie wykonywanie zastrzezonych

dla niego czynnosci, okre$lonych postanowieniami Regulaminu, innej osobie, begdacej

pracownikiem Zamawiajgcego.

§6

Postanowienia Regulaminu nie majg zastosowania do zamdwien, do ktdrych nie stosuje sie

ustawy.

1.

DZIAL II
ZASADY UDZIELANIA ZAMOWIEN PUBLICZNYCH

§7

Zamowienia udziela si¢ po przeprowadzeniu postgpowania o udzielenie zamoéwienia
w jednym z trybow, o ktérym mowa w Ustawie.

Propozycje wyboru trybu, w ktérym zamierza si¢ udzieli¢ zamdéwienia publicznego
Komisja przekazuje do zatwierdzenia Kierownikowi Zamawiajacego. W przypadku,
gdy proponowanym trybem nie jest tryb przetargowy (w przypadku postepowan o
warto$ciach réwnych lub wyzszych od progdéw unijnych) lub podstawowy (w
przypadku postgpowan o wartosciach nizszych od progéw unijnych), propozycja

Komisji winna zawiera¢ uzasadnienie faktyczne i prawne zastosowania danego trybu.



3. W przypadku, gdy nie zostala powotana Komisja Przetargowa, postepowanie

przygotowywane i prowadzone jest przez zainteresowany Wydzial, po zaopiniowaniu
przez Naczelnika Wydzialu Zamdwien Publicznych Inwestycji i Funduszy
Zewnetrznych trybu udzielenia zamdéwienia innego, niz przetarg nieograniczony lub
przetarg ograniczony.

W przypadku, o ktérym mowa w ust. 3, wszelkie prawa i obowigzki Komisji

Przetargowej przejmuje Wydzial.

§8

Niezaleznie od obowigzkéw wyszezegdlnionych w § 7 ust. 3 Regulaminu, do obowigzkéw

Wydziatu nalezy miedzy innymi:

1.

1) opracowywanie planéw zamdwien publicznych na dany rok budzetowy wraz z ich
aktualizacja w zakresie dotyczacym Wydzialow,

2) przygotowywanie rocznych sprawozdan z udzielonych zamoéwien publicznych
w zakresie dotyczagcym Wydzialow,

3) sporzadzenie analizy potrzeb i wymagan w sytuacji okreslonej w art. 83 Ustawy

4) sporzadzanie i przedstawianie Naczelnikowi Wydzialu Zamodwien Publicznych
Inwestycji i Funduszy Zewnetrznych wniosku o wszczecie postgpowania,
w terminie, formie, oraz zawarto$ci okreslonej w § 9 Regulaminu,

5) udziat pracownikow Wydzialu w pracach Komisji Przetargowej, w szczegdlnosci
przy opracowaniu specyfikacji istotnych warunkéw zamoéwienia, a zwlaszcza jej
czesci zawierajgcej opis przedmiotu zamoéwienia (w tym okreSlenie kodow
numerycznych CPV), warunki wymagane od wykonawcow, kryteria wyboru oferty
najkorzystniejszej oraz istotne dla Zamawiajgcego postanowienia umowy,

6) okreslenie, nie pozniej niz bezposrednio przed otwarciem ofert, ile Zamawiajacy
zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamdwienia.

7) obowigzki wynikajace z art. 38 Regulaminu.

§9
Rozpoczecie procedury udzielenia zaméwienia poprzedza zlozenie przez wlasciwy
Wydziat wniosku o wszczecie postepowania.
Whniosek, o ktérym mowa w ust. 1 nalezy zlozy¢ w odpowiednim terminie (to jest
z takim wyprzedzeniem, ktore pozwala na przeprowadzenie postepowania, zawarcie

umowy W sprawie zamoéwienia publicznego oraz realizacje nalozonych na



Zamawiajacego obowigzkow) z zastrzezeniem, iz w przypadku postgpowan w trybie
podstawowym (warto§¢ zamdwienia jest nizsza niz tzw. kwoty unijne) tj wniosek musi
zosta¢ ztozony na:

a) co najmniej 50 dni przed planowanym terminem zawarcia umowy w sprawie
zaméwienia publicznego,

b) w przypadku postgpowan w trybie przetargu nieograniczonego oraz przetargu
ograniczonego, (warto$¢ zamowienia jest rowna lub przekracza tzw. kwoty unijne),
na co najmniej 100 dni przed planowanym terminem zawarcia umowy.

W przypadkach szczegélnie uzasadnionych np. pilna potrzeba udzielenia zamdwienia,

wniosek 0 wszczecie postgpowania moze zosta¢ zlozony w terminie krotszym niz

podany w ust. 2. Wraz ze zlozeniem takiego wniosku nalezy zlozy¢ uzasadnienie
niedotrzymania wymaganego terminu.

Whiosek, o ktérym mowa w ust. 1 zawiera co najmnie;j:

1) ustalenie warto$ci zamdowienia;

2) propozycje sktadu Komisji Przetargowej, z wylaczeniem czlonkéw Komisji
Przetargowej ze strony Wydzialu Zaméwien Publicznych, Inwestycji i Funduszy
Zewnetrznych;

3) nazwg nadang zamdwieniu;

4) propozycje opisu przedmiotu zamoéwienia; w przypadku, gdy przedmiot
zamoOwienia przeznaczony jest do uzytku osob fizycznych, w tym pracownikow
Zamawiajgcego, propozycja opisu przedmiotu zamowienia musi by¢ sporzadzona z
uwzglednieniem wymagan w zakresie dostgpnosci dla oséb niepetnosprawnych
oraz projektowania z przeznaczeniem dla wszystkich uzytkownikéw, chyba ze nie
jest to uzasadnione charakterem przedmiotu zamdwienia;

5) kod numeryczny Wspdlnego Stownika Zamdwien (CPV);

6) informacje na temat przewidywanych zaméwien, o ktdérych mowa w art. 214 ust. 1
pkt 7 ustawy (jezeli dotyczy);

7) w przypadku zamowien publicznych na ustugi lub roboty budowlane wymagania
zwigzane z realizacjg zamowienia w zakresie zatrudnienia przez wykonawce lub
podwykonawce na podstawie stosunku pracy oséb wykonujacych wskazane
czynno$ci w zakresie realizacji zamdwienia, jezeli wykonywanie tych czynnosci
polega na wykonywaniu pracy w sposéb okreslony w art. 22 § 1 ustawy z dnia 26
czerwca 1974 r.- Kodeks pracy. W przypadku wymagan o ktérych mowa w zdaniu

poprzednim nalezy okresli¢ w szczego6lnoscei:



a) rodzaj czynnoSci niezbednych do realizacji zamoéwienia, ktérych dotycza
wymagania zatrudnienia na podstawie stosunku pracy przez wykonawce lub
podwykonawce 0s6b wykonujacych czynnodci w trakcie realizacji zaméwienia,

b) sposob weryfikacji zatrudnienia tych osob,

c) uprawnienia w zakresie kontroli spelniania przez wykonawce wymagan
zwigzanych z zatrudnieniem tych osob oraz sankcji z tytulu niespelnienia tych
wymagan;

8) propozycje podzialu zamowienia na czesci. W przypadku braku podziatu
zamoOwienia na cze$ci nalezy przedtozyé powody niedokonania podzialu
zamoOwienia na czgsei (zapisy wprowadzone zostang do dokumentéw zamdwienia);

9) propozycje wyboru trybu udzielenia zaméwienia publicznego  wraz
z uzasadnieniem dotyczacg zaistnienia przestanek uzasadniajgcych zastosowanie
trybu niekonkurencyjnego (uzasadnienia oraz opinii nie wymaga tryb przetargu
nieograniczonego, ograniczonego oraz trybu podstawowego);

10) propozycje warunkdéw udziatu w postepowaniu oraz minimalne poziomy zdolnosci
w zakresie okreslonym w art. 112 ust. 2 pkt 1) - 3) ustawy Pzp;

11) propozycje podmiotowych srodkéw dowodowych

12) propozycje przedmiotowych srodkéw dowodowych

13) propozycje terminu wykonania zamdwienia okreslong w dniach, tygodniach,
miesigcach lub latach, chyba ze wskazanie daty wykonania umowy jest
uzasadnione obiektywng przyczyna;

14) propozycje¢ kryteriow oceny ofert;

15) propozycje wzoru umowy,

16) Informacje na temat wadium,

17) Informacje na temat zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy

Wniosek, o ktérym mowa w ust. 1 wraz z zalacznikami Wydzial przekazuje do

Wydziatu Zamoéwien Publicznych, Inwestycji i Funduszy Zewngtrznych. Dodatkowo

Wydzial zobowigzany jest przekaza¢ ww. dokumenty w postaci elektronicznej. Wzor

wniosku o wszczecie postepowania stanowi zatgeznik nr 1 do niniejszego Regulaminu.

. Naczelnik Wydzialu Zaméwien Publicznych, Inwestycji i Funduszy Zewnetrznych po

jego przeanalizowaniu pod katem formalnym, kieruje wniosek do Burmistrza Miasta

Cieszyna wraz z wnioskiem o powotlanie komisji przetargowe;.



7. Celem poprawnego sporzadzenia wniosku mozliwe jest prowadzenie konsultacji
z pracownikami Wydzialu Zaméwien Publicznych, Inwestycji 1 Funduszy

Zewnetrznych.

§10
Specyfikacja Warunkéw Zamoéwienia podlega zatwierdzeniu przez Kierownika

Zamawiajacego.

§ 11

1. Komisja Przetargowa przekazuje do publikacji lub zamieszcza ogloszenie
0 zamoéwieniu w miejscach do tego wyznaczonych, po uprzednim zatwierdzeniu tresci
SWZ oraz projektu ogloszenia przez Kierownika Zamawiajacego. W sytuacji, gdy
Komisja nie zostata powolana, czynnos$ci zamieszczenia badz przekazania ogloszenia
o zamdwieniu dokonuje zainteresowany Wydzial.

2. Po zatwierdzeniu propozycji rozstrzygniecia postepowania (wybdr oferty
najkorzystniejszej badZ  uniewaznienie = postgpowania) przez Kierownika
Zamawiajacego, Przewodniczacy Komisji przekazuje wyniki do wiadomosci
Wykonawcom, ktérzy zlozyli oferty oraz zamieszcza je w miejscach, o ktérych mowa
w przepisach Ustawy.

3. W sytuacji, gdy postepowanie o udzielenie zamowienia publicznego prowadzone bylo
przez Wydziat, informacje¢ o wyniku tego postepowania w sposéb zgodny z przepisami
ustawy przekazuje Naczelnik Wydziatu.

4. Komisja Przetargowa, badZ w sytuacji, gdy nie zostala ona powotana, wiasciwy
Wydzial, niezwlocznie po udzieleniu zamdwienia (zawarciu umowy), zamieszczajg
badz przekazujg ogloszenie informujace o tym fakcie w miejscach do tego

wyznaczonych, zgodnych z przepisami Ustawy.

DZIAL 111
KOMISJA PRZETARGOWA
Rozdzial 1
Sklad Komisji, powolywanie i odwolywanie poszczegélnych jej czlonkéw, udzial

bieglych



§ 12
Postanowienia niniejszego Dzialu majg zastosowanie do prac Komisji powolanej przez
Burmistrza Miasta Cieszyna w celu przygotowania i przeprowadzenia postepowania

o udzielenie zamdwienia publicznego.

§13

1. Komisja Przetargowa sklada si¢ przynajmniej z trzech cztonkdéw, powotywanych przez
Burmistrza Miasta Cieszyna.

2. Komisja Przetargowa musi by¢ powotana najpézniej w dniu wszczecia postepowania
o udzielenie zamdowienia publicznego.

3. O powotanie Komisji wystepuje do Burmistrza Miasta Cieszyna Naczelnik Wydziatu
Zamowien Publicznych Inwestycji i Funduszy Zewnetrznych po uprzednim otrzymaniu
wniosku o wszezgcie postgpowania, ztozonego zgodnie z postanowieniami § 8
Regulaminu.

4. W zarzadzeniu powolujagcym Komisje, Burmistrz Miasta Cieszyna wskazuje

Przewodniczacego, Zastepce Przewodniczgcego, Sekretarza Komisji oraz cztonkdw.

§14

1. Obowigzkiem cztonkéw Komisji jest ztozenie nastepujacych o$wiadczen:

1) os$wiadczenia o braku skazania lub skazaniu za przestepstwa wymienione w art. 56
ust 3. O$wiadczenie winno zostaé¢ ztozone przed przystgpieniem do wykonania
czynnosci zwigzanych z przeprowadzaniem postepowania.

2) o$wiadczenia o braku okolicznosci zwigzanych z konfliktem intereséw o ktorym
mowa w art. 56 ust 1 i ust. 2 Ustawy. O$wiadczenie winno zosta¢ zlozone
najpézniej przed zakonczeniem postepowania Osoby te zobowigzane sa jednakze
niezwlocznie po powzieci okolicznosci o istnieniu tych okoliczno$ci ztozyé
oswiadczenie o wystapieniu tych okolicznosci.

2. Oswiadczenia o ktorych mowa w ust. 1 pkt 1 i 2 winny zosta¢ ztozone réwnie przez
Kierownika Zamawiajagcego oraz inne osoby wykonujgcych czynno$ci zwigzane z
przeprowadzeniem postgpowania o udzielenie zamowienia po stronie zamawiajgcego
lub osoby mogace wplyna¢ na wynik tego postepowania lub osoby udzielajgce
zamowienia.

§15

1. Przewodniczgcy Komisji wylacza z jej prac cztonka, ktory:



1) zgodnie z art. 56 ust. 5 i ust. 6 Ustawy, zlozyl o$wiadczenia o zaistnieniu
ktoérejkolwiek z okolicznosci, o ktérych mowa w art. 56 ust. 2 i ust. 3 Ustawy;

2) nie zlozyl oswiadczenia, o ktorym mowa w art. 56 ust. 5 i ust 6 Ustawy, w
wymaganym terminie, mimo dodatkowego wezwania przez Przewodniczgcego
Komisji;

3) zlozyl osSwiadczenie niezgodne z prawda — w takim wypadku wytgczenie nastepuje
z chwilg uzyskania wiadomog$ci wskazujacych na nieprawdziwo$é oswiadczenia;

4) zgodnie z art. 56 ust. 5 i ust. 6 Ustawy, zlozyl zgodne z prawda o$wiadczenie o
braku okolicznosci, o ktérych mowa w art. 56 ust. 2 i ust. 3 Ustawy, jezeli po
ztozeniu o$§wiadczenia okolicznosci takie zaistniaty.

. Informacje o wylgczeniu czlonka Komisji, Przewodniczacy Komisji przekazuje

Burmistrzowi Miasta Cieszyna, ktory podejmuje decyzje o odwolaniu czlonka ze

sktadu Komisji i ewentualnym powolaniu w jego miejsce nowego czlonka Komisji.

Powotanie nowego cztonka Komisji w miejsce cztonka wylgczonego jest niezbedne

w sytuacji, gdy wskutek wylgczenia liczba cztonkéw Komisji stanie si¢ mniejsza niz 3.

. Nowy czlonek Komisji, powoltany w miejsce wylgczonego, niezwlocznie sktada

o$wiadczenie, o ktorym mowa w art. 56 ust. 5 1 ust. 6 Ustawy.

Wobec Przewodniczgcego Komisji czynnosci zwigzane z ewentualnym wylgczeniem

z prac Komisji, dokonuje bezposrednio Burmistrz Miasta Cieszyna. W miejsce

odwotanego Przewodniczacego Komisji, Burmistrz Miasta Cieszyna powoluje nowego

Przewodniczacego.

§16

Oprocz przypadkow opisanych w § 15 Regulaminu, odwotanie czlonka Komisji moze

nastapié jezeli:

1) z przyczyn obiektywnych nie moze on wykonywaé swoich obowigzkdéw (np.
z powodu choroby badz innej nieobecno$ci w pracy);

2) czlonek Komisji nie wykonuje nalozonych na niego obowigzkow lub obowigzkow
wynikajgcych z przepisOw prawa, postanowien Regulaminu oraz decyzji
Przewodniczacego Komisji;

3) cztonek Komisji nie pojawia si¢ na posiedzeniach Komisji nie usprawiedliwiajgc
swoich nieobecnosci;

4) czlonek Komisji ztozy pisemng, umotywowang prosbe o odwotanie go ze sktadu

Komisji, zaakceptowang przez Przewodniczgcego Komisji.



2. Z wnioskiem o odwotanie cztonka Komisji wystepuje do Kierownika

Zamawiajacego Przewodniczacy Komisji.

§17

. Jezeli dokonanie oceny ofert lub innych czynnosci w postepowaniu wymaga
wiadomosci  specjalnych, Przewodniczacy Komisji skltada  Kierownikowi
Zamawiajacego umotywowany wniosek o powotaniu jednego, bgdz wiecej biegtych.
Whniosek powinien wskazywaé osobe bieglego i jego wiadomoscei specjalne oraz
przewidywang wysokos$¢ jego wynagrodzenia. Do wniosku powinien zosta¢ zataczony
projekt umowy z biegtym.

. Powolanie bieglych moze nastgpi¢ takze z wilasnej inicjatywy Kierownika
Zamawiajacego. Decyzje o powotaniu biegltego podejmuje Kierownik Zamawiajgcego.
. Powolanie bieglego wymaga akceptacji Burmistrza Miasta Cieszyna jezeli nie
wykonuje on osobiscie czynnosci w postgpowaniu.

. Biegly przedstawia swojg opini¢ na piSmie, w terminie okreSlonym w umowie,
ana zgdanie Przewodniczgcego Komisji bierze udzial w pracach Komisji z glosem

doradczym i udziela dodatkowych wyjasnien.

Rozdzial 2

Prawa i obowiazki czlonkéw Komisji

§19

O ile Czlonkowie Komisji sg pracownikami Zamawiajgcego, wykonujg swoje
obowigzki zwigzane z udzialem w pracach Komisji w ramach obowigzkéw
stuzbowych.

Przetozeni cztonkow Komisji, ktérzy sg pracownikami Zamawiajgcego, obowigzani sg
umozliwi¢ im udziat w pracach Komisji.

. Kazdy Czilonek Komisji jest zobowigzany jak najszybciej powiadomié
Przewodniczacego Komisji o swojej nieobecnosci na posiedzeniu Komisji, podajac

przyczyny nieobecnosci.

§20
Czlonkowie Komisji rzetelnie i obiektywnie wykonujg powierzone im czynnosci,

kierujac si¢ wylacznie przepisami prawa, postanowieniami Regulaminu, posiadang



wiedzg ido$wiadczeniem oraz podstawowymi zasadami udzielania zamowief
wskazanymi w Ustawie.
2. Do obowiazkéw czlonkow Komisji nalezy w szczegdinoscei:
1) udzial w pracach, w tym w posiedzeniach Komisji;
2) wykonywanie innych czynno$ci zwigzanych z pracami Komisji, zgodnie
z poleceniami Przewodniczacego Komisji.
3. Czlonkom Komisji nie wolno ujawniaé jakichkolwiek informacji zwigzanych z praca
Komisji, a w szczegolnosci informacji dotyczacych:
1) liczby ztozonych ofert — do uptywu terminu skladania ofert;

2) przebiegu badania i oceny ztozonych ofert.

§21
Czilonek Komisji ma prawo i obowigzek uczestniczenia we wszystkich pracach
i posiedzeniach Komisji oraz prawo wgladu do wszystkich dokumentéow zwigzanych

z prowadzonym postgpowaniem.

§22
1. Pracami Komisji kieruje Przewodniczacy, powolywany i odwolywany przez
Burmistrza Miasta Cieszyna sposrod cztonkéow Komisji.
2. Do zadan Przewodniczgcego Komisji nalezy w szczego6lnosci:

1) odebranie od cztonkéw Komisji o§wiadczen, o ktérych mowa w § 14 Regulaminu,
oraz poinformowanie Kierownika Zamawiajacego o okolicznosciach, o ktérych
mowaw § 151§ 16;

2) wyznaczanie termindw posiedzen Komisji oraz ich prowadzenie;

3) podzial obowigzkéw 1 wykonywanie poszczegdlnych czynnosci dokonywanych
poza posiedzeniami komisji;

4) nadzor nad terminowym i prawidlowym dokonywaniem czynno$ci w postgpowaniu
o udzielenie zamdwienia publicznego;

5) prowadzenie postgpowania w sposob umozliwiajacy jego zakonczenie w mozliwie
najkrétszym — dopuszczalnym przepisami prawa — terminie;

6) reprezentowanie Zamawiajagcego oraz Komisji na zewnatrz, w szczegdlnosci
poprzez podpisywanie w jego imieniu wszelkich drukéw, o§wiadczen, informacji,

wezwan, zawiadomien itp.;



3.

1.

[\

7) podpisywanie i przekazywanie zaproszen do udziatu w postepowaniu, wlasciwych
dla danego trybu udzielenia zamowienia, po ich uprzednim zatwierdzeniu przez
Kierownika Zamawiajgcego;

8) nadzorowanie prawidlowego prowadzenia protokotu postepowania o udzielenie
zamdwienia publicznego;

9) informowanie Kierownika Zamawiajgcego o problemach zwigzanych z pracami
Komisji w toku postepowania o udzielenie zamdéwienia publicznego;

Podczas nieobecnosci Przewodniczacego Komisji, wszelkie jego kompetencje zawarte

w Regulaminie, przejmuje wskazany w zarzadzeniu powotujacym Komisje, Zastepca

Przewodniczacego.

§23

Do obowigzkow Sekretarza Komisji nalezy w szczegdlnoscei:

1) prowadzenie protokotu postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego;

2) organizowanie posiedzen Komisji (po uprzednim wyznaczeniu terminu posiedzenia
przez Przewodniczacego Komisji);

3) sporzadzanie protokotow z posiedzen Komisji;

4) obstuga techniczno-organizacyjna prac Komis;ji.

. W przypadku nieobecnos$ci Sekretarza Komisji, jego obowiazki przejmuje inna osoba

ze sktadu Komisji, wskazana przez Przewodniczacego Komisji.

§24

. Komisja obraduje na posiedzeniach zwotywanych przez Przewodniczgcego Komisji.

Obrady oraz postanowienia podjete podczas posiedzenia uznaje si¢ za wazne, pod

warunkiem obecno$ci przynajmniej potowy sktadu Komisji.

. Rozstrzygniecia Komisji zapadajg wigkszoscia gtoséw. W przypadku réwnosci glosow,

przewaza glos Przewodniczgcego Komisji.

Postanowienia, o ktérych mowa w ust. 3, nie dotycza czynnoSci zwigzanych
z wyborem najkorzystniejszej oferty. W takim przypadku zastosowanie znajdujg zapisy
§ 33 Regulaminu.

W przypadku zdania odrebnego badz wstrzymania sie od glosu, cztonek Komisji swoje

stanowisko w danej sprawie przekazuje wraz z pisemnym uzasadnieniem.

§25



Kazdy czlonek Komisji, niezaleznie od indywidualnej odpowiedzialno$ci, opisanej w § 25

Regulaminu, odpowiada bezposrednio przed Kierownikiem Zamawiajgcego za:

1)

2)

3)

1)

2)

3)

4)

3)

6)

traktowanie na réwnych prawach wszystkich wykonawcow ubiegajgcych sie
o udzielenie zamowienia publicznego;

przeprowadzenie postepowania w sposob gwarantujgcy zachowanie uczciwej
konkurencji;

przestrzeganie Regulaminu oraz Ustawy wraz z wydanymi do niej przepisami

wykonawczymi.

§ 26

. Zarowno poszczeg6lni cztonkowie Komisji, jak i inne osoby spoza sktadu Komisji,

a wykonujgce stosowne czynno$ci w postepowaniu o udzielenie zamowienia
publicznego, ponosza indywidualng odpowiedzialno$¢ w przypadku powierzenia im
zastrzezonych dla Kierownika Zamawiajgcego czynnosci zgodnie z art. 52 ust. 2
Ustawy , m.in. w nastepujacych przypadkach:

za nieprawidtowe badZz sprzeczne z Ustawg obliczenie (oszacowanie) wartosci
zaméwienia - odpowiada pracownik wilasciwego Wydzialu, ktéry dokonal czynnosci
zwigzanych z ustaleniem wartos$ci zamowienia,

za nieprawidlowy badz sprzeczny z Ustawa opis przedmiotu zamdwienia —
odpowiada pracownik wlasciwego Wydzialu, ktéry ten opis sporzadzit lub zatwierdzil,

za nieprawidlowe badz sprzeczne z Ustawg ustaleniec warunkéw udziatu
wykonawcow w postepowaniu o udzielenie zamowienia publicznego lub kryteriéw
oceny ofert - odpowiada pracownik wilasciwego Wydziatu, ktory takie warunki
zaproponowat,

za bledng analize zlozonych ofert pod wzgledem formalnym, odpowiada
pracownik Wydziatlu Zaméwienn Publicznych, Inwestycji 1 Funduszy Zewnetrznych,
ktory sprawdzat pod tym katem oferty,

za bledng analize zlozonych ofert pod wzgledem merytorycznym, a zwiaszcza
ztozonych kosztoryséw ofertowych - odpowiada pracownik wlasciwego Wydziaty,
ktéry sprawdzat pod takim kagtem oferty,

za nieprawidlowo prowadzony protokét postepowania o udzielenie zaméwienia
publicznego, odpowiada Sekretarz Komisji badz inna osoba, ktora protokdt

sporzadzita.



Rozdzial 3

Przygotowanie post¢powania o udzielenie zaméwienia publicznego

§27
Przygotowujac  postepowanie o udzielenie zamoéwienia publicznego, Komisja
w szczegdlnodci  przygotowuje 1 przekazuje do zatwierdzenia Kierownikowi
Zamawiajacego dokumenty niezbedne do przeprowadzenia postepowania w odpowiednim

trybie w tym SWZ wraz z zalgcznikami oraz ogloszenie o zamowieniu.

Rozdzial 4

Przeprowadzenie postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego

§28

Do zadan Komisji w zakresie przeprowadzenia postepowania o udzielenie zamdwienia

publicznego, nalezy w szczegdlnosci:

1) udzielanie wyjasnien dotyczacych tresci SWZ oraz dokonywanie zmian
(modyfikacji) tresci tej specyfikacji, zgodnie z przepisami ustawy, o ile zaistnieje
konieczno$¢ dokonania takiej zmiany;

2) dokonanie zmian w tre$ci ogloszenia o zamdwieniu, o ile zaistnieje taka potrzeba;

3) prowadzenie negocjacji z wykonawcami, w przypadku gdy Ustawa oraz wybrany
tryb przewiduje prowadzenie takich negocjacji;

4) dokonanie otwarcia ztozonych w terminie wnioskow o dopuszczenie do udziatu
w postepowaniu lub ofert;

5) ocena wnioskéw o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu;

6) dokonywanie wszelkich czynnosci zwigzanych z analizg i oceng ztozonych ofert,
a w szczegdlnosci:

a) wezwanie do zlozenia, uzupelnienia lub poprawienia badz tez wyjasnienia
dokumentow, o§wiadczen zgodnie z przepisami Ustawy;

b) ocena przedmiotowa ztozonych ofert,

c) wezwanie do zlozenia brakujacych albo wadliwych pelnomocnictw,
zgodnie z przepisami Ustawy;

d) wezwanie do wyjasnienia razgco niskiej ceny (w przypadkach

przewidzianych w Ustawie);



e) poprawa  oczywistych omylek pisarskich, oczywistych omytek
rachunkowych oraz innych omytek, zgodnie z przepisami Ustawy;

7) ocena podmiotowa wykonawcow — czy wykonawcy wykazali brak podstaw
wykluczenia oraz czy wykazali spetnianie warunkéw udzialu w postepowaniu, o ile
zostaly one okreslone przez zamawiajacego;

8) wnioskowanie do Kierownika Zamawiajacego o wykluczenie wykonawcdw
w przypadkach okre§lonych ustawg;

9) wystepowanie do Kierownika Zamawiajacego z wnioskiem o odrzucenie oferty
w przypadkach przewidzianych ustawa;

10)  ocena ofert niepodlegajacych odrzuceniu, zgodnie z kryteriami wyboru
najkorzystniejszej oferty;

11)  przygotowanie propozycji wyboru oferty najkorzystniejszej lub uniewaznienia
postepowania;

12)  przyjmowanie i analizowanie sktadanych przez wykonawcéw $rodkéw ochrony

prawnej.

§29
Po wszczeciu postepowania, Sekretarz Komisji m.in.:
1) przekazuje (wydaje lub wysyta) wykonawcom SWZ, a w sytuacji, gdy wymagajg
tego przepisy, zamieszcza SWZ na stronie internetowej prowadzonego postepowania;
2) prowadzi liste wykonawcéow, ktorym zostata przekazana SWZ;
3) przyjmuje i rejestruje zapytania dotyczgce wyjasnienia tresSci SWZ informujac o
nich niezwlocznie Przewodniczacego Komisji;
4) przekazuje wnioski o wyjasnienie tresci SWZ do wilasciwego Wydziatu, o ile

wniosek dotyczy tresci SWZ, za ktérag odpowiada ten Wydziat;

§ 30
Przewodniczacy Komisji w trakcie prowadzenia postepowania m.in.:
1) zapewnia, aby otwarcie ztozonych ofert nastapito w ustalonym terminie;
2) otwiera ztozone oferty lub wnioski o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu;
3) nadzoruje wszelkie czynno$ci zwigzane z oceng oraz wyborem najkorzystniejszej

oferty;



4)

Y

2)

3)

wykonuje inne czynno$ci, ktére nie zostaly na mocy przepisow prawa lub
niniejszego Regulaminu zastrzezone do wylgczne] kompetencji Kierownika

Zamawiajgcego lub Komisji.

§31

. Podczas otwarcia ofert Przewodniczacy Komisji:

informuje o ilosci ztozonych ofert, w tym takze tych, ktdre zostaty zilozone po
uptywie wyznaczonego terminu skladania;

podaje kwote, jaka Zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie
zamoOwienia;

otwiera oferty zlozone do uplywu wyznaczonego terminu, w kolejnosci ich

zlozenia;

§32
Komisja przeprowadza badanie i ocen¢ ofert lub wnioskéw o dopuszczenie do udziatu
w postepowaniu oraz weryfikuje wykonawcoéw pod katem zaistnienia przestanek do
wykluczenia z postepowania zgodnie z przepisami Ustawy.
Komisja weryfikuje ztozone oferty pod katem zaistnienia okolicznosci uzasadniajgcych

ich odrzucenie w oparciu o przestanki zawarte w art. 226 Ustawy.

. Komisja dokonuje poprawy oczywistych omylek pisarskich, oczywistych omylek

rachunkowych oraz innych omylek, zgodnie z zasadami opisanymi w art. 223 Ustawy.
W przypadku, gdy zaoferowana przez wykonawce cena budzi watpliwosci i wydaje sig
razaco niska, Komisja wzywa wykonawce do zlozenia stosownych wyjasnien, zgodnie
z zasadami okreslonymi w Ustawie.

W sytuacjach opisanych Ustawie, Komisja wzywa wykonawcdéw do zlozenia,
uzupelnienia lub poprawienia lub wyjasnienia o§wiadczen lub dokumentéw.

W przypadku, gdy zachodzg przestanki do odrzucenia zlozonej oferty, Komisja
wystepuje do Kierownika Zamawiajagcego z wnioskiem o odrzucenie oferty.
O dokonanym odrzuceniu Komisja informuje wszystkich wykonawcow w sposdb

okreslony przepisami ustawy.

§ 33

W przypadku, gdy zachodzi przestanka uniewaznienia prowadzonego postepowania,

Komisja wystepuje do Kierownika Zamawiajgcego z propozycjg (wnioskiem)



o uniewaznienie postgpowania. O uniewaznieniu postepowania Komisja niezwlocznie
zawiadamia réwnoczesnie wszystkich wykonawcéw, zgodnie z zasadami podanymi
W ustawie.

§ 34

1. Cztonkowie Komisji dokonujg oceny niepodlegajgcych odrzuceniu ofert
i przyznajg punkty poprzez indywidualng ocene ofert (tzw. ranking ofert). Z czynnosci
tych mozna zrezygnowaé, w przypadku zaistnienia okolicznos$ci uzasadniajgcych
uniewaznienie postgpowania.

2. Oceny ofert dokonuje si¢ wylacznie na podstawie kryteridw oceny ofert
okreslonych dla danego postepowania.

3. Jezeli jest to uzasadnione przyjetymi kryteriami oceny ofert, mozna odstgpié
od indywidualnej oceny ofert. Dotyczy to sytuacji, gdy w poszczegdlnych kryteriach
punkty przyznawane sg za pomocg wzordw lub w inny sposéb, niewymagajacy
indywidualnej oceny czlonkow Komisji. W takim przypadku, Komisja sporzgdza
jedynie pisemne uzasadnienie wskazania najkorzystniejszej oferty (oferty najwyzej
ocenionej).

4, W zalezno$ci od konkretnego przypadku opisanego w art. 126 i art. 274
Ustawy, Wykonawce, ktorego oferta zostala najwyzej oceniona (oceniona jako
najkorzystniejsza), Komisja wzywa lub moze wezwac do zlozenia podmiotowych
srodkoéw dowodowych.

5. W przypadku zlozenia stosownych dokumentéw podmiotowych, Komisja
proponuje wybor oferty najkorzystniejszej, a nastepnie przedklada te propozycje do
zatwierdzenia Kierownikowi Zamawiajgcego.

6. Po zatwierdzeniu propozycji wyboru oferty najkorzystniejszej przez
Kierownika Zamawiajgcego, Komisja niezwlocznie zawiadamia o dokonanym
wyborze wykonawcow, ktérzy zlozyli oferty oraz zamieszcza stosowng informacje w

miejscach okreslonych w Ustawie.

§ 35
1. W przypadku wniesienia odwolania do Prezesa Krajowej Izby Odwotawczej lub
poinformowania Zamawiajgcego o czynnosci niezgodnej z ustawg, Komisja zajmuje na

posiedzeniu stanowisko w sprawie ewentualnego udzielenia odpowiedzi.



Whniesione odwolanie lub informacje o czynnosci niezgodnej z ustawg oraz
stanowisko, o ktorym mowa w ust. 1, Komisja przekazuje Kierownikowi

Zamawiajgcego.

§ 36
Kierownik Zamawiajagcego stwierdza niewaznos¢ czynnosci Komisji podjetych
Z naruszeniem prawa.

. Na polecenie Kierownika Zamawiajgcego, Komisja powtarza uniewazniong czynno$¢.

Rozdzial 6

Zakonczenie prac Komisji oraz dokumentowanie post¢epowania

§ 37

Komisja konczy prace zwigzane z udzieleniem zamowienia z dniem zawarcia umowy
w sprawie zamowienia publicznego badz uniewaznienia prowadzonego postepowania,
oile od czynnosci uniewaznienia postgpowania nie zostanie wniesiony jeden ze
$rodkéw ochrony prawnej, przewidziany przepisami ustawy.

W przypadku wniesienia odwotania, prace Komisji konczg si¢ z dniem wydania
orzeczenia przez Krajowg Izbe Odwolawcza badZz z dniem zawarcia umowy lub
uniewaznienia postepowania, w wyniku nakazania przez Krajowag Izbe Odwolawcza
powtorzenia czynnosci w postepowaniu.

W przypadku ztozenia przez wykonawce informacji o niezgodnej z przepisami ustawy
czynno$ci badz zaniechaniu czynno$ci, do ktorej Zamawiajgcy byt zobowigzany, ust. 2

stosuje sie odpowiednio.

§ 38
Protokét postgpowania, zwany dalej protokolem, sporzadza Sekretarz Komisji,
a w czasie jego nieobecnosci inna osoba wskazana przez Przewodniczacego Komisji.
W przypadku, gdy Komisja nie zostala powolana, protokét prowadzi osoba
wyznaczona przez Naczelnika Wydziatu, wilasciwego ze wzgledu na przedmiot
zamdwienia.

§ 39

Wykonanie umowy



2.
1)
2)
3)

. Niezwlocznie, jednakze nie pdzniej niz w ciggu 7 dni od dnia wykonania umowy,

Kierownik Wydziatu Zamawiajgcego przekazuje Naczelnikowi Wydziatu Zamowien
Publicznych informacje o wykonaniu umowy.

Informacja o wykonaniu umowy zawiera, co najmnie;j:

date udzielenia zamdéwienia (zawarcia umowy);

okres, na jaki zostala zawarta umowa;

nazwe i adres wykonawcy, z ktérym zawarto umowe;

4) jezeli wykonawca prowadzi dziatalno$¢ gospodarcza, krajowy numer identyfikacyjny;

5)
6)
7)

8)

9)

w przypadku polskich wykonawcoéw — numer REGON lub NIP (jezeli dotyczy);
warto$¢ umowys;

wskazanie, czy umowa zostata wykonana;

termin wykonania umowy, w tym informacja czy umowe wykonano w pierwotnie
okreslonym terminie;

informacje o zmianach umowy, w tym wskazanie podstawy prawnej uprawniajgcej do
zmiany umowy, przyczyny dokonania zmian, krotki opis zamoéwienia po zmianie,
warto$¢ zmiany wraz z informacjg o ewentualnym wzro$cie wynagrodzenia w zwigzku
ze zmiang umowy (nalezy wskaza¢ kazdg zmiang odrebnie);

taczng warto$¢ wynagrodzenia wyptacong z tytutu zrealizowanej umowy;

10) informacje, czy umowa zostata wykonana nalezycie;

11)

3.

wskazanie, czy podczas realizacji zamoéwienia, uwzgledniono przewidziane w
zawartej umowie wymagania zwigzane z realizacjg zamowienia:
a) w zakresie zatrudnienia na podstawie stosunku pracy, w okolicznosciach, o ktorych
mowa w art. 95 ustawy Pzp,
b) obejmujgce aspekty spoleczne, srodowiskowe lub innowacyjne, zgodnie z art. 96
ustawy Pzp,
c) w zakresie zadania okreSlonej etykiety lub wskazania majgcego zastosowanie
wymagania okreslonej etykiety, zgodnie z art. 104 ustawy Pzp.
Na podstawie informacji o ktérej mowa w ust. 2 Naczelnik Wydziatu Zaméwien
Publicznych przygotowuje ogloszenie o wykonaniu umowy oraz przedstawia je do
zatwierdzenia Kierownikowi Zamawiajgcego.
W terminie 30 dni od wykonania umowy, Naczelnik Wydzialu Zamoéwien Publicznych,
Inwestycji i Funduszy Zewnetrznych zamieszcza w Biuletynie Zamowien Publicznych

ogloszenie o wykonaniu umowy.



1)

2)

3)

4)

1))

2)
3)
4)

1)
2)

Naczelnik Wydzialu Zamawiajacego sporzadza raport z realizacji zamoOwienia, w

ktorym dokonuje oceny tej realizacji, w przypadku gdy:

na realizacje zamowienia wydatkowano kwote wyzsza co najmniej o 10% od wartosci

ceny ofertowe;;

na wykonawce zostaty natozone kary umowne w wysokosci co najmniej 10% wartos$ci

ceny ofertowe;;

wystgpily opdZnienia w realizacji umowy :

a) co najmniej 90 dni, w przypadku zaméwien na roboty budowlane o wartosci réwnej
lub przekraczajacej wyrazong w ztotych réwnowarto$¢ kwoty dla robdt
budowlanych — 20.000.000,00 euro, a dla dostaw lub ustug — 10.000.000,00 euro;

b) co najmniej 30 dni, w przypadku zamowien o wartosci mniejszej niz wyrazona w
zlotych réwnowarto$é kwoty dla robét budowlanych — 20.000.000,00 euro, a dla
dostaw lub ustug — 10.000.000,00 euro;

zamawiajacy lub wykonawca odstgpit od umowy w catosei lub w czesei, albo dokonat

jej wypowiedzenia w catosci lub w czescei.

Raport zawiera:

wskazanie kwoty, ktérg wydatkowano na realizacje zamowienia, oraz poréwnanie jej z

kwotg wynikajgca z szacowania wartosci zamdowienia oraz ceng catkowitg, podang w

ofercie albo maksymalng wartoscia nominalng zobowigzania zamawiajgcego

wynikajgca z umowy, jezeli w ofercie podano ceng jednostkowa lub ceny jednostkowe;
wskazanie okolicznosci, o ktérych mowa w ust. 5, oraz przyczyn ich wystgpienia;
ocen¢ sposobu wykonania zamdwienia, w tym jakosci jego wykonania;

wnioski co do ewentualnej zmiany sposobu realizacji przyszitych zamowien lub

okreslenia przedmiotu zamoéwienia, z uwzglednieniem celowosci, gospodarno$ei i

efektywnosci wydatkowania srodkoéw publicznych.

Naczelnik Wydzialu Zamawiajgcego sporzadza raport w terminie miesigca od dnia:

sporzadzenia protokotu odbioru lub uznania umowy za wykonang albo

rozwigzania umowy w wyniku zlozenia oswiadczenia o jej wypowiedzeniu albo

odstgpieniu od niej.

Naczelnik Wydzialu Zamawiajgcego przekazuje kopie raportu Naczelnikowi Wydziatu

Zamoéwien Publicznych, Inwestycji i Funduszy Zewnetrznych celem dolgczenia do akt

sprawy w sprawie udzielenia zamdwienia publicznego.

B,




Zalgcznik nr 1 do Regulaminu
okreslajacego procedure udzielania
zaméwien publicznych, ktérych jest
réowna lub wyzsza od 130 000 zt netto

pieczatka Wydziatu

WNIOSEK O WSZCZECIE POSTEPOWANIA

1. Nazwa Wydzialu:

............................................................................................................

....................................................................

.......................................................................................

(w przypadku wyboru innego trybu niz przetarg nieograniczony, przetarg ograniczony Ilub
tryb podstawowy nalezy podaé podstawe prawng oraz dotqczyé uzasadnienie faktyczne i
prawne zastosowania trybu).

3. Nazwa nadana zaméwieniu:

............................................................................................................
...................................................................
............................................................................................................

..................................................................

............................................................................................................
.....................................................................
............................................................................................................

.....................................................................

............................................................................................................

6. Informacja na temat przewidywanych zamoéwien, o ktorych mowa w art. 214 ust. 1

pkt 7 ustawy

............................................................................................................

.....................................................................



7. Termin wykonania zamowienia:

............................................................................................................

8. Wartosci zaméwienia*:

8.1. Warto$¢ zamowienia ustalona dla dostaw/ushug:

Uwaga! W przypadku, gdy przewiduje si¢ udzielenie zaméwien, o ktorych mowa w art. 214
ust. 1 pkt 7 Ustawy (powtdrzenie podobnych ustug dostaw) do warto$ci wyliczonej powyzej
nalezy doda¢ wyliczong wartos¢ tych zamowien:.

warto$¢ zamowienia. o ktérym mowa w art. 214 ust. 1 pkt 7 Ustawy:

razem warto$é zamowienia podstawowego + wartos¢ zamodwien o ktorych mowa w art.
214 ust. 1 pkt 7 Ustawy:
HEtLO e

warto$é zamdéwien tego samego rodzaju, ktérych zamierza udzieli¢ Wydziat w danym roku
budzetowym:

8.1.1. Warto$¢ zamoéwienia zostatla ustalona na podstawie/w oparciu o: (dolgczyé
kalkulacje wyliczenia wartosci zaméwienia):

............................................................................................................
.....................................................................
............................................................................................................

.....................................................................

................................................................................................

.........................................................................................................
..................................................................
.........................................................................................................

..................................................................



8.2. Wartos$¢é zamowienia ustalona dla robot budowlanych:

Uwaga! W przypadku, gdy przewiduje sie udzielenie zamowien, o ktorych mowa w art. 214
ust. 1 pkt 7 Ustawy (powtorzenie podobnych robdt budowlanych) do wartosci wyliczonej
powyzej nalezy dodac wyliczong wartos¢ tych zamowien:

warto$¢ zamowienia, o ktérym mowa w art. 214 ust. 1 pkt 7 Ustawy:

razem warto$¢ zamdwienia podstawowego + wartosé zamowienia, o ktérym mowa w art.
214 ust. 1 pkt 7 Ustawy:

............................................................................................................
.....................................................................

.....................................................................

8.2.2. Warto$¢ robot budowlanych tego samego rodzaju, ktérych zamierza udzieli¢
Wydzial w danym roku budzetowym:

..............................................................................................

............................................................................................................
.....................................................................
............................................................................................................

.....................................................................

9. Kwota zabezpieczona na realizacje zadania: *
a) w budzecie miasta narok...... , W wysokosci:...... w dziale ...... , rozdz.. .... §



b) finansowanie ze srodkéw Unii Europejskiej (podaé kwote dofinansowania i jaki
stanowi to udzial w % w wartosSci zamdéwienia oraz wskazaé projeki/program)

...................................................................................................

..............................................................

..............................................

............................................................................................................
.....................................................................
............................................................................................................

.....................................................................

(dotgczy¢ ewentualne zatgcezniki)

11. CzynnoS$ci niezb¢dne do realizacji zaméwienia, ktérych dotycza wymagania
zatrudnienia na podstawie umowy o prace:

.....................................................................

12. Wskazanie, w jaki sposob zostaly uwzglednione w opisie przedmiotu zamoéwienia
wymagania w zakresie dostepnoSci dla os6b niepelnosprawnych lub projektowania
z przeznaczeniem dla wszystkich uzytkownikow:

............................................................................................................
............................................................................................................

.....................................................................

13. Rodzaj wynagrodzenia*: kosztorysowy/ryczaltowy

14. Podstawy wykluczenia — tzw. fakultatywne podstawy wykluczenia, przewidziane
w art. 109 Ustawy (o ile maja one stanowi¢ podstawe do wykluczenia wykonawcow
Z post¢powania):

.....................................................................

............................................................................................................
.....................................................................

.....................................................................

17. Opis kryteriéw, ktérymi Zamawiajacy bedzie si¢ kierowal przy wyborze oferty
najkorzystniejszej wraz z podaniem wag tych kryteriéw;



............................................................................................................
.....................................................................

18. Informacja o wymaganiach jakosSciowych odnoszacych si¢ do co najmniej
glownych elementéw skladajacych si¢ na przedmiot zamoéwienia, w przypadku gdy
cena ma stanowi¢ kryterium o wadze przekraczajacej 60%:

............................................................................................................
.....................................................................
............................................................................................................

20. Istotne dla stron postanowienia, ktére zostana wprowadzone do tresci zawieranej

umowy w sprawie zamowienia publicznego, ogolne warunki umowy lub wzér umowy

21. Wzér formularza oferty:
(przekazaé w postaci zalgcznika)

22. Osobaly przewidziana/e do prac w Komisji Przetargowe;j:

(imi¢ i nazwisko) (stanowisko stuzbowe)

(imie i nazwisko) (stanowisko stuzbowe)

* niepotrzebne skresli¢

Podpis Naczelnika/Kierownika



