Zarzadzenie Nr 120.44.2020
Burmistrza Miasta Cieszyna
z dnia 12 pazdziernika 2020 roku

w sprawie ustalenia zasad bezpieczefistwa w celu ograniczenia ryzyka zakazenia wirusem SARS
-CoV-2 w Urzedzie Miejskim w Cieszynie

Na podstawie art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym (tekst
jednolity: Dz. U. z 2020 r., poz. 713 z pézn. zm.) oraz § 7 ust. 3 pkt 3 rozporzgdzenia Rady
Ministréw z dnia 9 pazdziernika 2020 r. w sprawie ustanowienia okreslonych ograniczen, nakazow
i zakazow w zwigzku z wystgpieniem stanu epidemii (Dz. U. z 2020 r., poz. 1758)

1.

§1

Wprowadzam nastepujgce zasady bezpieczenstwa w celu ograniczenia ryzyka zakazenia
wirusem SARS-CoV-2 w Urzedzie Miejskim w Cieszynie polegajace na:

1)

2)
3)

4)

5)

6)
7

8)

zapewnianiu dla pracownikéw Urzedu Miejskiego w Cieszynie $rodkow do dezynfekcji

osobistej (rgk), oraz $rodkoéw ochrony osobistej w postaci rekawiczek ochronnych

i maseczek ochronnych,

umozliwieniu pracownikom i osobom odwiedzajgcym Urzad Miejski w Cieszynie

pomiaru temperatury ciala,

wyodrebnieniu stanowisk wyposazonych w przegrody (ostony) oddzielajgce interesanta

od pracownika Urzedu Miejskiego w Cieszynie,

obstudze interesantow, pojedynczo na kazde stanowisko obstugi, na parterze w budynku

administracyjnym przy ul. Rynek 1, w Referacie Podatkéw, Dochodéw, Windykacji

i Egzekucji Urzedu Miejskiego w Cieszynie przy ul. Srebrnej 2, w Wydziale Geodezji,

Kartografii i Katastru Nieruchomo$ci Urzgdu Miejskiego w Cieszynie przy

ul. Ratuszowej 1 i w salach operacyjnych Wydziatu Spraw Obywatelskich i Dziatalnosci

Gospodarczej Urzedu Miejskiego w Cieszynie oraz Urzedu Stanu Cywilnego przy

ul. Jana Kochanowskiego 14, w tym przy wykorzystaniu systemu kolejkowego

(interesant musi mie¢ zatozone rgkawiczki ochronne lub stosowa¢ $rodki do dezynfekcji

rgk oraz maseczke ochronng lub inng ostong, ktéra zakrywa jednoczesnie usta i nos),

wprowadzeniu wzmozonej dezynfekcji elementéw wyposazenia pomieszczen Urzgdu

Miejskiego w Cieszynie, z ktérymi dochodzi do czegstych kontaktéw tj. poreczy, klamek,

blatow stolow i biurek, wigcznikow, klawiatur szyfrujacych, itp., a takze klawiatur

komputerowych oraz, po kazdorazowym uzyciu, terminali platniczych i pin-padéw,

zorganizowaniu stanowisk pracy poszczegdlnych pracownikéw w ten sposéb, iz bgdg

one oddalone od siebie o co najmniej 1,5 metra,

zobowigzaniu pracownikéw do regularnego wietrzenia pomieszczen biurowych,

w ktérych znajdujg sie ich stanowiska pracy,

ograniczeniu do niezbgednego minimum:

a) poruszania sie w budynkach Urzedu Miejskiego w Cieszynie i pomiedzy
poszczegolnymi budynkami Urzedu pracownikéw Urzedu,

b) wyjs¢ stuzbowych na teren miasta Cieszyna,

¢) wyjazdow stuzbowych poza teren miasta Cieszyna — wyjazd moze nastgpi¢ za zgoda
Burmistrza Miasta Cieszyna lub Sekretarza Miasta Cieszyna,

d) spotkan z osobami z podmiotéw zewnetrznych, w tym miejskich jednostek
organizacyjnych, wspdlpracujacych firm, organizacji pozarzgdowych, itp.,

w zwigzku z czym, w pierwszej kolejnosSci nalezy stosowaé techniczne $rodki

komunikacji, w tym telefon, poczte elektroniczng, telekonferencje, itp.,



9) ograniczeniu prac wykonywanych na terenie budynkéw Urzedu Miegjskiego w Cieszynie
przez firmy zewnetrzne, z zastrzezeniem, iz realizowane powinny by¢ przede wszystkim
prace i ustugi niezbedne dla zapewnienia cigglosci funkcjonowania Urzgdu Miejskiego
w Cieszynie i z zachowaniem szczegélnych $rodkdw ostroznosci ograniczajacych
ryzyko zakazenia wirusem SARS-CoV-2,

10) rezygnacji z tradycyjnego gestu grzecznosciowego — uscisku rak, itp.,

11) obowigzku noszenia maseczek ochronnych podczas poruszania si¢ w obszarach
wspolnych Urzedu Miejskiego w Cieszynie (korytarz, toalety), podczas poruszania si¢
miedzy budynkami administracyjnymi Urzedu Miejskiego w Cieszynie oraz
w kontaktach miedzy pracownikami.

. Pracownicy Referatu Podatkéw, Dochodéw, Windykacji i Egzekucji Wydziatu Finansowego

Urzedu Miejskiego w Cieszynie oraz Wydzialu Geodezji, Kartografii i Katastru

Nieruchomosci Urzedu Miejskiego w Cieszynie sa wylaczeni z obowigzku elektronicznej

rejestracji czasu pracy, rozpoczecie i zakonczenie pracy bedzie potwierdzane przez tych

pracownikow na papierowych listach obecnosci.

. Pracownik wykazujacy objawy chorobowe zblizone do objawowych COVID-19, nie bedzie

dopuszczany do pracy w celu umozliwienia kontaktu z lekarzem i przeprowadzenia

stosownej konsultacji medycznej.

W sytuacji stwierdzenia bezposredniego kontaktu z osobg chorg lub zakazona wirusem

SARS-CoV-2 zar6wno podczas wykonywania obowigzkéw stuzbowych, jak i poza

godzinami pracy, pracownik zobowigzany jest bezzwlocznie powiadomi¢ o tym fakcie

bezposredniego przetozonego oraz Sekretarza Miasta Cieszyna.

§2

Traci moc zarzadzenie Nr 120.37.2020 Burmistrza Miasta Cieszyna z dnia 16 wrzesnia 2020 roku
w sprawie ustalenia zasad bezpieczenistwa w celu ograniczenia ryzyka zakazenia wirusem SARS
-CoV-2 w Urzedzie Miejskim w Cieszynie.

§3

Wykonanie zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Miasta Cieszyna.

§4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.

Rozdzielnik:
1 x OR-I. - rejestr zarzadzen,

1 x wszystkie komoérki organizacyjne Urzedu.



