Zalacznik

do Zarzadzenia Nr 120.60.2020
Burmistrza Miasta Cieszyna

z dnia 25 listopada 2020 roku

Regulamin funkcjonowania monitoringu wizyjnego
w budynkach Urze¢du Miejskiego w Cieszynie

§1

. Regulamin okre$la zasady dziatania systemu monitoringu wizyjnego w budynkach Urzedu

Miejskiego w Cieszynie oraz bezposrednio przed budynkami.

. System monitoringu wizyjnego zostal zainstalowany w nastgpujacych budynkach

administracyjnych przy ulicy:
1) Rynek 1 —Ratusz;

2) Srebrna 2;

3) Jana Kochanowskiego 14.

. Zasady funkcjonowania monitoringu wizyjnego Hali Widowiskowo-Sportowej im. Cieszynskich

Olimpijczykow przy ul. Sportowej 1 zostaty okreslone w osobnym regulaminie.

§2

Celem monitoringu jest:

[F8]

1) zapewnienie porzadku publicznego i bezpieczenstwa obywateli;

2) zapewnienie bezpieczefstwa pracownikom przebywajacym na terenie Urzedu Miejskiego
w Cieszynie;

3) ochrona mienia;

4) zachowanie w tajemnicy informacji, ktérych ujawnienie mogloby narazi¢ pracodawce na
szkode .

§3

. Nadzér nad funkcjonowaniem monitoringu wizyjnego sprawuje naczelnik Wydziatu

Organizacyjnego Urzedu Miejskiego w Cieszynie.
Monitoring funkcjonuje catodobowo.
Rejestracji i zapisywaniu na nosniku fizycznym podlega obraz z kamer systemu monitoringu.

. Nie rejestruje sie dzwicku, z wyjatkiem:

1) sali Sesyjnej - w trakcie trwania obrad Rady Miejskiej Cieszyna;

2) sali, o ktorej mowa w pkt 1, sali nr 205 - ,sala czarna” oraz ,,sala telewizyjna” - w trakcie
spotkan, uroczystosci, jezeli taka potrzeba wystapi, a osoby uczestniczagce w spotkaniu
zostang o tym poinformowane.

. Podstawg prawng nagrywania obrad Rady Miejskiej Cieszyna jest ustawa z dnia 8 marca 1990 r.

o samorzgdzie gminnym.

. Zasady nagrywania obrad Rady Miejskiej Cieszyna zostaly uszczegdtowione w osobnym

regulaminie.
Wykaz kamer oraz miejsca instalacji stanowi zalgcznik nr 1 do Regulaminu.

. Zmiana zatgcznika, o ktorym mowa w ust. 7 nie stanowi zmiany tresci Regulaminu.

§4

. Osoby przebywajagce na terenie, o ktérym mowa § 1 ust. 2 zostaly poinformowane

o funkcjonowaniu systemu monitoringu wizyjnego oraz o zasadach przetwarzania danych
poprzez oznakowanie stosownymi tabliczkami informacyjnymi (informacja o monitoringu)
zawierajgcymi piktogram kamery oraz klauzule informacyjng warstwows (wyciag z klauzuli
informacyjnej), ktorej przyktadows tres¢ stanowi zatgcznik nr 2 do Regulaminu.

. Przyktadowa pelna tres¢ klauzuli informacyjnej, o ktérej mowa w ust. 1 zostala opublikowana

w dziale ,,Ochrona danych osobowych” na stronie bip.um.cieszyn.pl, wywieszona na tablicy

ogloszen Urzedu Miejskiego w Cieszynie, Rynek 1 — Ratusz oraz stanowi zalgcznik nr 3 do
Regulaminu.



§5

1. Rejestrator zapisujgcy obraz z kamer zainstalowany jest:

1) w pomieszczeniu serwerowni Urzedu Miejskiego w Cieszynie, Rynek 1 w zakresie
monitoringu budynkdéw o ktérych mowa § 1 ust. 2 pkt 1-2;

2) w pomieszczeniu dyzurnego Strazy Miejskiej w Cieszynie, ul. Bolestawa Limanowskiego 7,
w zakresie monitoringu budynku, o ktérym mowa § 1 ust. 2 pkt 3.

2. Miejscami umozliwiajgcymi bezposredni podglad obrazu z kamer w czasie rzeczywistym sg

miejsca, o ktorych mowa w ust. 1.

3. Okres przechowywania nagran wynosi co najmniej 20 dni, nie dtuzej jednak niz 60 dni. Po tym

terminie nastgpuje automatyczne nadpisywanie nagran.

§6

1. Do zapoznania si¢ z nagraniami z kamer upowaznieni sg na podstawie art. 29 rozporzadzenia

2016/6791:

1) Sekretarz Miasta Cieszyna,

2) Naczelnik Wydziatu Organizacyjnego Urzedu Miejskiego w Cieszynie,

3) Kierownik Referatu Gospodarczo-Remontowego Wydzialu Organizacyjnego Urzedu
Miejskiego w Cieszynie,

4) Kierownik Referatu Organizacyjno — Administracyjnego Wydzialu Organizacyjnego Urzedu
Miejskiego w Cieszynie ,

5) Kierownik oraz pracownicy Referatu Informatycznego Wydzialu Organizacyjnego Urzedu
Miejskiego w Cieszynie,

6) Serwisant systemu w zakresie koniecznym do wykonania naprawy, konserwacji systemu
monitoringu przy obecno$ci pracownika, o ktorym mowa w ust. 1 pkt 3 lub 5,

7) Inne osoby na podstawie dalszych upowaznien.

. Do zapoznania si¢ z nagraniami upowazniona jest Straz Miejska w Cieszynie, w zakresie

o ktorym mowa § 5 ust. 1 pkt 2 na podstawie podpisanej umowy powierzenia przetwarzania

danych.

§7

. Burmistrz Miasta Cieszyna lub Sekretarz Miasta Cieszyna moze wyrazi¢ zgode na zapoznanie

sie w Urzedzie Miejskim w Cieszynie z nagraniami z kamer na pisemny umotywowany wniosek:

1) osoby fizycznej, w tym pracownika Urzedu Miejskiego w Cieszynie, w zakresie sytuacji jej
dotyczacej, jezeli doszto do czynu zagrazajacego jej zdrowiu, mieniu lub w sytuacjach
konfliktowych.

2) wlaciwego organu w zakresie realizowania przez niego ustawowych zadan.

. Zapoznanie osoby fizycznej z nagraniami, o ktérych mowa w ust. 1 pkt 1 nie moze naruszaé

praw i wolnosci innych oséb, ktérych nagranie dotyczy.

1. Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0s6b
fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenia o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 2 4.05.2016, str.1).



Zatacznik nr 1
do Regulaminu funkcjonowania monitoringu
wizyjnego w budynkach Urzedu Miejskiego w Cieszynie

WYKAZ KAMER ORAZ MIEJSCA INSTALACJI

1. Rejestrator analogowy 16 kanalowy
Miejsce usytuowania: pomieszczenie serwerowni Urzedu Miejskiego w Cieszynie,
Rynek 1 - Ratusz
Obsluga: pracownicy Referatu Informatycznego.

Adresy instalacji kamer obslugiwanych przez rejestrator:
budynek UM — Rynek 1 - Ratusz,
budynek UM — ul. Srebrna 2,

Zasieg poszczeg6lnych kamer:

Kamera nr 1 — Holl wejéciowy Referatu podatkéw (od wejscia w kierunku kas).
Kameranr 2 — Holl wejéciowy Referatu podatkéw (od kas w kierunku wejscia).
Kameranr 3 — Referat podatkow — kasa nr 1 (liczarka banknotow)

Kameranr 4 — Wejscie do budynku Ratusza (w kierunku ul. Glgbokiej).
Kameranr 5 — Holl wejéciowy Ratusza (w kierunku drzwi wejsciowych).
Kameranr 6 — Holl wejéciowy Ratusza (w kierunku klatki schodowej).
Kameranr 7 — Holl wej$ciowy Ratusza (na kancelari¢ ogdlng).

2. Rejestrator cyfrowy
Miejsce usytuowania: pomieszczenie serwerowni Urzedu Miejskiego w Cieszynie,
Rynek 1 - Ratusz
Obstuga: pracownicy Referatu Informatycznego.

Adresy instalacji kamer obslugiwanych przez rejestrator:
budynek UM — Rynek 1 — Ratusz,
buynek UM - Urzad Stanu Cywilnego - ul. Jana Kochanowskiego 14.

Zasieg poszczeg6lnych kamer:
Kamera nr 1 — Referat Podatkdéw, Dochoddw, Windykacji i Egzekucji- kasa nr 1.
Kamera nr 2 — Referat Podatkéw, Dochodow, Windykacji i Egzekucji - kasa nr 2.
Kamera nr 3 — Referat Podatkéw, Dochodow, Windykacji i Egzekucji- kasa nr 3.
Kamera nr 4 — Wejscie do pok. 114.
Kamera nr 5 — Sala Narad Rady Miejskiej (Sala 205 ,,Sala TV”).
Kamera nr 6 — Sala Narad Rady Miejskiej (Sala 205 ,,Sala czarna”).

3. Rejestrator cyfrowy
Miejsce usytuowania: pomieszczenie serwerowni w budynku Urzad Stanu Cywilnego -
ul. Jana Kochanowskiego 14. Cieszynie,
Obstuga: pracownicy Referatu Informatycznego.

Adresy instalacji kamer obslugiwanych przez rejestrator:
budynek UM - Urzad Stanu Cywilnego - ul. Jana Kochanowskiego 14.

Zasieg poszczeg6lnych kamer:
Kamera nr 1 — korytarz wej$cia bocznego do budynku USC.
Kamera nr 2 — serwerownia w budynku USC — widok na wejscie glowne.



Kamera nr 3 — serwerownia w budynku USC — widok na wejscie od podwdrza.
Kamera nr 4 — przedsionek (od podworza) serwerowni w budynku USC.

. Rejestrator analogowy 6 kanalowy

Miejsce usytuowania: pomieszczenie dyzurnego Strazy Miejskiej w Cieszynie,
ul. Bolestawa Limanowskiego 7.
Obstuga: pracownicy Strazy Miejskiej w Cieszynie.

Adres instalacji kamer obslugiwanych przez rejestrator:
budynek UM - Urzad Stanu Cywilnego - ul. Jana Kochanowskiego 14.

Zasieg poszczegllnych kamer:
Kameranr 1 — Hol wejsciowy w kierunku korytarza.



Zalacznik nr 2
do Regulaminu funkcjonowania monitoringu
wizyjnego w budynkach Urzedu Miejskiego w Cieszynie

INFORMACJA O MONITORINGU

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osoéb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych 1 w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(ogblne rozporzadzenia o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z4.05.2016, str. 1) Burmistrz
Miasta Cieszyna informuje, iz:

1. Administratorem Panstwa danych osobowych (wizerunku) jest Burmistrz Miasta Cieszyna,
Rynek 1, 43-400 Cieszyn, e-mail: urzad@um.cieszyn.pl.

2. Panstwa dane osobowe przetwarzane bedg w celu: zapewnienia porzadku publicznego
i bezpieczenstwa obywateli, zapewnienia bezpieczenistwa pracownikom, ochrony mienia,
zachowania w tajemnicy informacji, ktérych ujawnienie mogloby narazi¢ pracodawce na
szkode.

3. Podstawa prawng przetwarzania danych jest: Ustawa o samorzadzie gminnym, Kodeks
Pracy.

4. Wiecej informacji dostepnych jest na stronie bip.um.cieszyn.pl.

Burmistrz Miasta

Cieszyna



Zalgcznik nr 3
do Regulaminu funkcjonowania monitoringu
wizyjnego w budynkach Urzedu Miejskiego w Cieszynie

REJESTRACJA OBRAZU (MONITORING WIZYJNY) NA TERENIE URZEDU
MIEJSKIEGO W CIESZYNIE- KLAUZULA INFORMACYJNA

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia

27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych

osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE

(ogblne rozporzadzenia 0 ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119

4.05.2016, str. 1), zwanego dalej rozporzadzeniem 2016/679 informuje, 1Z:

1. Administratorem Panstwa danych osobowych (wizerunku) jest Burmistrz Miasta Cieszyna,
Rynek 1, 43-400 Cieszyn, e-mail: urzad@um.cieszyn.pl;

2. Dane kontaktowe inspektora ochrony danych: Urzad Miejski w Cieszynie, Rynek 1, 43-400
Cieszyn, e-mail: iod@um.cieszyn.pl;

3. Panstwa dane osobowe przetwarzane beda w celu:

1) zapewnienia porzadku publicznego i bezpieczenstwa obywateli,

2) zapewnienia bezpieczenstwa pracownikom przebywajacym na terenie Urzedu Miejskiego
w Cieszynie (Rynek 1, ul. Jana Kochanowskiego 14, ul. Srebrna 2),

3) ochrony mienia,

4) zachowania w tajemnicy informacji, ktérych ujawnienie mogloby narazi¢ pracodawce na
szkode.

4. Podstawg prawng przetwarzania danych jest:

1) art. 9a i art. 50 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym,

2) art. 22% Kodeksu Pracy.

2. Odbiorcg Panstwa danych osobowych jest Straz Miejska w Cieszynie w zakresie monitoringu
budynku przy ul. Jana Kochanowskiego 14. Odbiorcg Panstwa danych mogg by¢ inne podmioty
upowaznione na podstawie przepisow prawa w tym na podstawie art. 28 rozporzadzenia
2016/679;

3. Panstwa dane osobowe beda przechowywane przez okres co najmniej 20 dni, nie dluzej jednak
niz 60 dni;

4. Posiadajg Panstwo prawo do:

1) dostepu do swoich danych,

2) ograniczenia przetwarzania danych osobowych,

3) wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania,

4) usuniecia danych,

5) wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych (na adres: Urzad Ochrony
Danych Osobowych, ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa), gdy uznajg Panstwo, iz przetwarzanie
danych osobowych dotyczgcych Panstwa danych narusza przepisy rozporzadzenia 2016/679.

Niektdre prawa, o ktérych mowa wyzej mogg nie mie¢ zastosowania lub moga zosta¢ ograniczone

na podstawie rozporzgdzenia 2016/679 lub przepiséw szczegdlnych;

5. Na podstawie zebranych danych nie bedg podejmowane zautomatyzowane decyzje, w tym
Panstwa dane nie bedg podlegaty profilowaniu.

Burmistr; Miasta
Cieszyna



