Zarzadzenie Nr 0050.690.2020
Burmistrza Miasta Cieszyna
z dnia 30 grudnia 2020 roku

w sprawie zmiany zarzadzenia nr 0050.920.2019 Burmistrza Miasta Cieszyna z dnia
30 grudnia 2019 r. w sprawie Regulaminu udzielania zamoéwien publicznych o wartosci
szacunkowej nieprzekraczajacej kwoty okreslonej w art. 4 pkt 8 ustawy Prawo zamowien
publicznych w Urzedzie Miejskim w Cieszynie

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (tekst

jednolity: Dz. U. z 2020 r. poz. 713 z pozn. zm.) i art. 44 ust. 3 ustawy z dnia 27 sierpnia
2009 r. o finansach publicznych (tekst jednolity: Dz. U. z 2019 r.. poz. 869 z p6zn. zm.)

§1

Wprowadza sie nastepujace zmiany w zarzadzeniu nr 0050.920.2019 Burmistrza Miasta
Cieszyna z dnia 30 grudnia 2019 r. w sprawie Regulaminie udzielania zamoéwien publicznych
o wartosci szacunkowej nieprzekraczajacej kwoty okreslonej w art. 4 pkt 8 ustawy Prawo
zamoOwien publicznych w Urzedzie Miejskim w Cieszynie (zwanym dalej zarzadzeniem.
a zalgeznik do zarzadzenia zwany dalej Regulaminem lub zalacznikiem do zarzadzenia):

1) tytul zarzadzenia otrzymuje brzmienie:

.w sprawie Regulaminu udzielania zamoéwien publicznych w Urzedzie Miejskim
w Cieszynie o wartosci szacunkowej nizszej od kwoty 130 000 zi netto™:

2) w §1 zarzadzenia slowa: .Regulamin udzielania zamowien publicznych w Urzedzie
Miejskim w Cieszynie o warto$ci szacunkowej nieprzekraczajacej kwoty okreslonej w art. 4
pkt 8 ustawy Prawo zaméwien publicznych™, zastepuje si¢ slowami: .Regulamin udzielania
zamowien publicznych w Urzedzie Miejskim w Cieszynie o wartosci szacunkowej nizszej
od kwoty 130 000 zl netto™:

3) tytul zalagcznika do zarzadzenia otrzymuj brzmienie:
+REGULAMIN UDZIELANIA ZAMOWIEN PUBLICZNYCH W URZEDZIE
MIEJSKIM W CIESZYNIE O WARTOSCI SZACUNKOWEJ NIZSZEJ OD KWOTY
130 000 ZL. NETTO”;

4) § 1 ust. 1 Regulaminu otrzymuje brzmienie:

.Urzad Miejski w Cieszynie, zwany dalej UM. udzielajac zamowien. ktorych wartos¢
szacunkowa jest nizsza od kwoty 130 000 zI netto. realizuje zamoéwienie bez obowiazku
stosowania przepiséw i zasad okreslonych w ustawie z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo
zamowien publicznych.™:

5) uchyla si¢ § 1 ust. 4 Regulaminu:

6) § 1 ust. 6 Regulaminu otrzymuje brzmienie:

.W celu udzielenia zamdwien. o ktorych mowa w ust. 1. przeprowadza si¢ rozeznanie
i badanie rynku potencjalnych wykonawcow. O sposobie przeprowadzenia rozeznania
i badania rynku potencjalnych wykonawcow decyduje pracownik prowadzacy postgpowanie
(wlagciwy merytorycznie pracownik), biorac pod uwage charakter i przedmiot zamdwienia
oraz jego wartos¢. Czynnosci opisane w niniejszym regulaminie okreslone zostaly na
poziomie minimalnym. Dozwolone jest jednak zastosowanie trybu przewidzianego dla
zamoOwienia o wartosci wyzszej do wylonienia wykonawcy dla zamowienia o wartosci
nizszej. jak rowniez dokonanie innych czynnosci majacych na celu zwigkszenie
konkurencyjnosci (np. publikacja w prasie itp.).”:

7) § 1 ust. 8 Regulaminu otrzymuje brzmienie:

.Dopuszcza sie odstapienie od procedur okreslonych w § 4 - § 6 niniejszego Regulaminu w
przypadku. gdy ze wzgledu na szczegdlny charakter i rodzaj dostaw. uslug lub robot



budowalnych uzasadnione jest zlecenie realizacji konkretnhemu wykonawcy. Pisemne

uzasadnienie przechowywane jest wraz z dokumentacja postgpowania. o ktorej mowa

w§ 9.

8) § 2 ust. 1 Regulaminu otrzymuje brzmienie:

W postepowaniach o udzielenie zamdwien publicznych o wartosci nizszej niz 130 000 zl

netto realizowanych w ramach projektow finansowanych lub wspoltinansowanych ze

srodkéw  Unii  Europejskiej i innych miedzynarodowych funduszy niepodlegajacych
zwrotowi. stosuje sie przepisy niniejszego Regulaminu o ile warunki przyznania pomocy
okreslone w umowie lub decyzji finansowej oraz wytycznych wydanych przez Instytucje

Zarzadzajaca/Finansujaca nie stanowia inaczej.”:

9) § 2 ust. 2 Regulaminu otrzymuje brzmienie:

W przypadkach, gdy warunki przyznania pomocy. o ktérych mowa w ust. 1. okreslaja

sposob udzielania zamdwien o wartosci nizszej niz 130 000 zt netto w sposéb odmienny niz

przepisy niniejszego regulaminu, wowczas wytyczne i warunki nalezy traktowac jako
nadrzedne w stosunku do Regulaminu i stosowac je odpowiednio.™:
10) § 3 pkt 3 Regulaminu otrzymuje brzmienie:

..3) zamoOwienia o wartosci rownej lub wiekszej niz 50 000 zl netto. a nizszej niz 130 000 zi

netto.”:

11) § 4 Regulaminu otrzymuje brzmienie:

.1. Zamowienia, o wartosci okreslonej w § 3 pkt 1 przeprowadza wlasciwy merytorycznie
pracownik. Zamowienia publiczne powinny by¢é dokonywane w sposob celowy
i oszczedny pozwalajacy na uzyskanie najlepszych efektow z nakladow.

. W celu zapewnienia. iz wydatki dokonywane sa w sposdb celowy i oszczedny. wlasciwy
pracownik merytoryczny zobowigzany jest przeprowadzi¢ rozeznanie cen (np.
telefonicznie, poczta elektroniczng. faksem. poprzez przeglad cen na stronach www lub
kierujac pisemne zaproszenie do zlozenia oferty do wybranych wykonawcow itp.).
W celu wykazania. iz wydatki dokonywane sa w sposob celowy i oszczedny. podjete
czynnosci nalezy udokumentowa¢ (np. w formie notatki sluzbowej — wzor do
wykorzystania zgodnie z zalacznikiem nr 1 do Regulaminu. wydruki ze stron www itp.).”:
12) § 5 ust 1 pkt 1 Regulaminu otrzymuje brzmienie:
..1) przeprowadza si¢ rozeznanie cenowe, zapraszajac do sktadania ofert (wzor zaproszenia
stanowi zalacznik nr 3 do Regulaminu) taka liczbe¢ wykonawcow $wiadezacych ustugi.
realizujacych dostawy lub wykonujacych roboty budowlane bedace przedmiotem
zamowienia. ktora zapewnia zachowanie konkurencji oraz wybor najkorzystniejszej oferty
(co najmniej trzech wykonawcow). Oferty przekazuje si¢ osobiscie, poczta. kurierem,
faksem lub droga elektroniczng:™;
§ 5 ust. 1 pkt 2 lit. ¢ Regulaminu otrzymuje brzmienie:
..C) wartos¢ zamowienia.”:
14) § 5 ust. 1 pkt 2 lit. d Regulaminu otrzymuje brzmienie:
.d) informacje o udzielonych w danym roku kalendarzowym lub przewidywanych do
udzielenia zamowien tego samego rodzaju wraz z okresleniem ich orientacyjnej
wartosci.”:
15) § 5 ust. 1 pkt 2 lit. e Regulaminu otrzymuje brzmienie:
..€) nazwe i adres wykonawcey, ktoremu proponuje si¢ udzielenie zamowienia.™:
16) § 5 ust. 1 pkt 2 lit. f Regulaminu otrzymuje brzmienie:
.[) wysokos¢ srodkow finansowych zabezpieczonych na realizacje zamdwienia.™;
17) uchyla si¢ § 5 ust. 1 pkt 4 Regulaminu:
18) tresci § 6 Regulaminu nadaje si¢ oznaczenie ust. 1 i otrzymuje brzmienie:
.Udzielenie zamdwienia publicznego wymienionego w § 3 pkt 3 przeprowadzane jest w
ten sposob. 1z oprocz zastosowania procedury okreslonej w § 5 zaproszenie do skladania
ofert publikuje si¢ w Biuletynie Informacji Publicznej, z zastrzezeniem § 1 ust. 8.7:

(8]

(9]

—
(98]
-



19) w § 6 Regulaminu dodaje si¢ ust. 2 0 brzmieniu:
.Zamdwienia udziela si¢ na podstawie pisemnej umowy okreslajacej warunki realizacji
zamowienia.™:
20) § 7 Regulaminu otrzymuje brzmienie:
.Faktura lub inne dokumenty ksiggowe wystawione przez wybranego wykonawce za
realizacje zamowienia. przed przekazaniem ich do Wydzialu Finansowego UM. podlegaja
opisaniu przez wlasciwego merytorycznie pracownika odpowiedzialnego za wykonanie
zamoOwienia.™;
21) § 8 ust. 1 Regulaminu otrzymuje brzmienie:
..Pracownik odpowiedzialny za przeprowadzenie procedury udzielenia zamdwienia
publicznego lub inny pracownik upowazniony przez Burmistrza Miasta Cieszyna.
dokonujac odbioru przedmiotu zamdwienia. sporzadza na ta okolicznosé protokdl wedtug
wzory. stanowiacego zalacznik nr 4 do Regulaminu.™;
22) § 12 Regulaminu otrzymuje brzmienie:
.Komorki organizacyjne UM udzielajace zamowien publicznych z  wylaczeniem
stosowania Ustawy. o ktorej mowa w § 1 ust 1 Regulaminu, zobowigzane sa do
prowadzenia rejestrow udzielonych zamowien. obejmujacych co najmnie;j:
- przedmiot zamoOwienia,
- nazwe i adres wykonawcy. ktéremu udzielono zamdwienia.
- wartos¢ netto 1 brutto udzielonego zamodwienia.
- date udzielenia zamdwienia.™;
23)zalaczniki nr 1-4 do Regulaminu otrzymuja brzmienie, jak odpowiednio zalaczniki nr 1-4 do
niniejszego zarzadzenia.

§2
Wykonanie Zarzadzenia powierza si¢ Naczelnikom Wydzialow Urzedu Miejskiego
w  Cieszynie, kierownikom Biur Urzedu Miejskiego w Cieszynie. Pracownikom na

samodzielnych stanowiskach w Urzedzie Miejskim w Cieszynie. Sekretarzowi Miasta
Cieszyna.

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 stycznia 2021 r.

Rozdzielnik:
1 x OR rejestr zarzadzen
I x ZPIF

1x wszystkie komorki organizacyjne UM



