Zatacznik do Zarzadzenia 0050.584.2020
Burmistrza Miasta Cieszyna
z dnia 2 grudnia 2020 roku

Instrukcja w sprawie okreslenia zasad ewidencji operacji gospodarczych dotyczacych gromadzenia
i wydatkowania $rodkéw zwigzanych z realizacja zadan finansowanych z Funduszu
Przeciwdziatania COVID-19 w ramach Rzgdowego Funduszu Inwestycji Lokalnych — RFIL w
Urzedzie Miejskim w Cieszynie

§ 1

1. Celem Instrukcji jest okreslenie zasad ewidencji operacji gospodarczych zwigzanych
z gromadzeniem pozyskanych $rodkéw z Funduszu Przeciwdziatania COVID-19 w ramach
Rzgdowego Funduszu Inwestycji Lokalnych zwanego dalej ,,RFIL” oraz ich
wydatkowaniem.

2. Instrukcja dotyczy Urzedu Miejskiego w Cieszynie oraz bedzie miata w czedci zastosowanie
w jednostkach organizacyjnych Gminy Cieszyn, ktére zgodnie z przyjetym planem
finansowym jednostki realizujg zadania finansowane z RFIL.

§2

Wydatkowanie $rodkéw z RFIL odbywa¢ si¢ bedzie na podstawie Budzetu Miasta Cieszyna i Planu
finansowego rachunku przeznaczonego na gromadzenie i wydatkowanie srodkéw RFIL, w ktérym
w celu jednoznacznego wyodrgbnienia zadan inwestycyjnych finansowanych z RFIL
wprowadzono, w poszczegdlnych podziatkach klasyfikacji budzetowej rozszerzenmie o pozycje
oznaczone dwucyfrowymi symbolami zaczynajacymi si¢ cyfrg 9.

§3

W Urzedzie Miejskim w Cieszynie zwanym dalej ,,Urzedem” do ewidencji operacji gospodarczych
i do obiegu dokumentacji ksiegowej zwiazanej z realizacjg zadan finansowanych z RFIL maja
zastosowanie przyjete w Urzedzie i aktualnie obowiazujace nastepujace Zarzadzenia Burmistrza
Miasta Cieszyna:
1. Zarzadzenie w sprawie wprowadzenia instrukcji obiegu, kontroli i archiwizowania
dokumentow ksiegowych w Urzedzie Miejskim w Cieszynie.
2. Zarzadzenie w sprawie wprowadzenia zasad (polityki) rachunkowosci w Urzedzie Miejskim
w Cieszynie.
3. Zarzadzenie w sprawie ustalenia zakladowego planu kont dla Urzedu Miejskiego w
Cieszynie.

§4

Ewidencje ksiegowa w Urzedzie prowadzi si¢ w programie finansowo — ksiggowym ,,Finanse i
ksiegowos¢ - FK ” firmy Rekord w ramach prowadzonych przez jednostke ksigg rachunkowych dla
Budzetu Gminy pn: ,,Organ” i dla Urzedu Miejskiego jako jednostki budzetowe; obstugujace;
Gmine pn: ,,Jednostka”, z wykorzystaniem kont ksiegowych zgodnie z przyjetym Zaktadowym
Planem Kont.

W ksiegowosci budzetu Gminy - ,,Organie”

1. Srodki otrzymane z RFIL gromadzi si¢ na wyodrebnionym rachunku bankowym otwartym



w ING Bank Slaski tj. banku obstugujgcym Gming Cieszyn o nr: 73 1050 1070 1000 0024

6849 8254 pn: ,,Rzgdowy Fundusz Inwestycji Lokalnych”.

. Dysponentom realizujacym zadania finansowane z RFIL z ww. rachunku bankowego

przekazuje si¢ $rodki przeznaczone na finansowanie zadan mwestycyjnych realizowanych

zgodnie z planem finansowym rachunku przeznaczonego na gromadzenie 1 wydatkowanie
srodkow RFIL.

. W ksw;gach rachunkowych ,,Organu” wplywy i wydatki z rachunku, o ktérym mowa w ust.

1 ujmuje sie na wyodrgbnionym koncie analitycznym prowadzonym do konta ksiggowego

133 ,Rachunek budzetu” 133 - 045 - ,, ING Bank Slaski — Rzgdowy Fundusz Inwest. Lok.-

konto 73 1050 1070 1000 0024 6849 8254”

w korespondencji z kontami:

901 - ,,Dochody budzetowe” (wplyw $rodkow z RFIL

902 - ,,Wydatki budzetowe” (sprawozdania z wydatkow finansowanych z RFIL)

223 -, Rozliczenie wydatkéw budzetowych” (przezywanie $rodkéw na pokrycie wydatkow).

. Przekazywanie dysponentom $rodkow, przeznaczonych na finansowanie wydatkow

zwiazanych z realizacjg zadan inwestycyjnych finansowanych RFIL nastgpuje na podstawie

skierowanych do Wydziatu Finansowego odrebnych dokumentow.
1) Jednostki organizacyjne sktadajg odrebne pisma, w ktérych wskazuja migdzy innymi:
a) tytut w brzmieniu: ,.Dotyczy: uruchomienia s$rodkéw na wydatki inwestycyjne
finansowane z Rzgdowego Funduszu Inwestycji Lokalnych”,

b) Zrodio finansowania: ,, przekaza¢ z rachunku ,,ING Bank Slqskl Rzadowy Fundusz
Inwest. Lok.- konto 73 1050 1070 1000 0024 6849 82547,

¢) numer rachunku bankowego, na ktory nalezy dokona¢ przelewu srodkow,

d) tytut zapotrzebowania (nr faktury lub innego dowodu zobowigzujacego do zaplaty
zobowigzan) i kwote w ztotych oraz stownie,

e) wymagany termin dokonania przelewu srodkéw do jednostki

f) podpis glownej ksiegowej i dyrektora jednostki.

1) Wydzialy Urzedu skladaja dokumenty 2z dotaczong metryczka wymagang
obowigzujacymi przepisami instrukcji obiegu, kontroli i archiwizowania dokumentow
ksiegowych w Urzedzie, na ktérej nanosza dodatkowo kwote wydatku i opis w
brzmieniu: ,,sfinansowaé/przelaé¢ z konta Rzadowego Funduszu Inwestycji Lokalnych”,
co wskazuje na konieczno$¢ zasilenia konta wydatkowego z wilasciwego rachunku
bankowego oraz pozostala kwote - opis w brzmieniu ,,sfinansowaé/przela¢ z konta
dochodéw™.

2) Pracownik Referatu Budzetu — zapotrzebowanie na $rodki przeznaczone na wydatki z
RFIL sklada w formie dowodu wewnetrznego, odrebnie dla kazdego dokumentu
wskazujgcego na powstanie zobowigzania i wydatku.

Zasada bedzie, ze przelewy z rachunku bankowego RFIL, potwierdzone wyciagami bankowymi,
beda dokonywane w szczegolowosci do poszezegblnych wydatkéw realizowanych przez
dysponentéw, co wzmocni $ciezke kontrolng wykorzystywania srodkow z RFIL.

Wydruk z konta ksiegowego 133 - 045 - ,, ING Bank Slaski — Rzadowy Fundusz Inwest. Lok.-
konto 73 1050 1070 1000 0024 6849 8254 ze wskazaniem wlasciwego konta przeciwstawnego
223 ,Rozliczenie wydatkéw budzetowych” zobrazuje cato$¢ §rodkéw przekazanych dysponentom
na realizacje zadan inwestycyjnych finansowanych z RFIL.

W ksiegowosci Urzedu - ,,Jednostce”

5. W celu ksiegowego wyodrebnienia, do kont grupy 130 — ,,rachunek biezacy urzedu” oraz do

kont z grypy 2 ,,rozrachunki”, prowadzi sie analityke w szczegétowosci do dziahu, rozdziatu
paragrafu i pozycji klasyfikacji budzetowej, zgodnie z zapisami § 2.

6. Ewidencje wydatkéw prowadzi sie na koncie 130 — 01 z zastosowaniem wlasciwe]

klasyfikacji budzetowej, o ktorej mowa w § 2.



7. Do ewidencji kosztow inwestycji realizowanych w ramach wydatkéw majatkowych
finansowanych z RFIL stosuje si¢ konta analityczne do konta 080 - ,Inwestycje” ($rodki
trwate w budowie) o nazwach odpowiadajgcych nazwom zadan ujetych w Budzecie Miasta
Cieszyna i w Planie finansowym rachunku przeznaczonego na gromadzenie i wydatkowanie
$rodkow RFIL

§5

1. Jednostka, ktéra realizuje zadania inwestycyjne finansowane z RFIL, w nieprzekraczalnym
terminie do 8 stycznia kazdego roku przedklada do Wydzialu Zaméwien Publicznych,
Inwestycji i Funduszy Zewnetrznych i do wiadomosci do Wydzialu Finansowego
informacje, o ktérej mowa w § 13 Uchwaty nr 102 Rady Ministréw z dnia 23 lipca 2020 r.
(M.P. 2 2020 1. poz. 662), wedlug wzoru stanowigcego zatacznik do ww. Uchwaty

2. Pracownik Wydzialu Zaméwien Publicznych, Inwestycji i Funduszy Zewnetrznych, po
uzyskaniu informacji od dysponentéw realizujacych zadania finansowane z RFIL sporzadza
,Informacje o wykorzystaniu Funduszu Przeciwdziatania COVID — 19 na inwestycyjne
zadania dla jednostek samorzgdu terytorialnego” i po zatwierdzeniu przez Skarbnika i
Burmistrza Miasta przesyla przez elektroniczng skrzynke podawcza do wiasciwego
wojewody w nieprzekraczalnym terminie do 14 dnia po zakonczeniu roku.

3. Dane do sporzgdzenia informacji o wykorzystaniu srodkéw z RFIL beda weryfikowane na
koncie ksiegowym ,,Organu” - ,,Rachunek ksiegowym 133 - 045 - ,, ING Bank Slaski —
Rzadowy Fundusz Inwest. Lok.- konto 73 1050 1070 1000 0024 6849 8254” oraz na koncie
ksiegowym jednostek budzetowych 130 rachunki na wydatki budzetowe przy
uwzglednieniu whasciwej klasyfikacji budzetowej, potwierdzone sprawozdaniem Rb28S

§5

Dyrektoréw jednostek zobowigzuje si¢ do wprowadzenia, w niezbednym zakresie, wewngtrznych
procedur okreslajacych zasady ewidencji operacji gospodarczych dotyczacych wydatkowania
$rodkéw zwigzanych z realizacjg zadan finansowanych z Funduszu Przeciwdziatania COVID-19 w
ramach Rzgdowego Funduszu Inwestycji Lokalnych — RFIL.




