ZARZADZENIE NR 02/2020

Dyrektora Ksigznicy Cieszynskiej

z dnia 16 marca 2020 r.

w sprawie zmiany Zarzadzenia Dyrektora Ksigznicy Cieszynskiej nr 02/2019 z dnia 11 lutego
2019 r. w sprawie ,,Regulaminu udost¢pniania zbioréw Ksigznicy Cieszynskiej”

Na podstawie § 9 ust. 2 Statutu Ksigznicy Cieszynskiej, stanowigcego zalacznik do Uchwaly
nr NR XXVIII/293/13 Rady Miejskiej w Cieszynie z dnia 31 stycznia 2013 r., zarzadzam, co
nastepuje:

§1

Zmieniam »~Regulamin udostepniania zbiorow Ksiaznicy Cieszynskiej” wprowadzony
Zarzadzeniem nr 02/2019 Dyrektora Ksigznicy Cieszynskiej z dnia 11 lutego 2019 r. w nastgpujacy
sposob:

1. w § 10 zdanie pierwsze otrzymuje brzmienie: O jakichkolwiek zmianach danych
personalnych, wyszczegélnionych w deklaracji, o ktérej mowa w § 5, pkt. 1b, nalezy
bezzwlocznie zawiadomi¢ Ksigznice okazujagc dokument tozsamosci zawierajagcy nowe dane
czytelnika.

§ 12 ust.2 otrzymuje brzmienie: Czytelnik moze korzysta¢ z przyniesionych z soba
materialdw Dbibliotecznych, pod warunkiem, Ze okaze je przy wejsciu dyzurnemu
bibliotekarzowi, pozostawiajac mu na czas korzystania z czytelni wykaz tychze
materialéw. Przed opuszczeniem czytelni uzytkownik ma obowigzek ponownego okazania
tych materialow bibliotekarzowi, ktéry przeprowadza ich weryfikacje na podstawie
pozostawionego przez uzytkownika wykazu.

§ 14 ust.] lit.b otrzymuje brzmienie: b. zaplacenia odszkodowania w wysokosci rownej
utraconej przez Ksigznice wartosci zniszczonych lub uszkodzonych materialow, lub

§ 16 otrzymuje brzmienie: W razie przekroczenia przez czytelnika przepisOw niniejszego
Regulaminu Dyrektor Ksigznicy w celu ochrony zbior6w moze ograniczy¢ prawa
wynikajace z tytulu posiadania karty bibliotecznej lub calkowicie ich pozbawic¢.

§ 39 ust. 4 otrzymuje brzmienie: Ksigznica zastrzega sobie prawo do odmowy wyrazenia
zgody na kopiowanie obiektow, wobec ktérych sama prowadzi dziatalno$¢ naukowo —
badawczg.

§ 43 otrzymuje brzmienie: Publikacja/ udost¢pnianie osobic trzeciej kopii obiektow
bibliotecznych (lub ich fragmentéw) wechodzacych w sklad zbioréw Ksiaznicy jest mozliwe
wylacznie jako fragment pracy naukowej osoby prowadzacej badania z wykorzystaniem
zbioro6w zgromadzonych w Ksiaznicy.

§2

Ogtaszam tekst jednolity ,,Regulamin udostgpniania zbioréw Ksigznicy Cieszynskiej” w brzmieniu
okreslonym w zalgczniku do niniejszego zarzadzenia.




§3
Wykonanie Zarzadzenia powierza sie kierownikom
1 Udostgpniania Zbioréw oraz Zbioréw Specjalnych.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.
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Zalgceznik do Zarzgdzenia nr 02/2020
Dyrektora Ksigznicy Cieszynskiej z dn. 16.03.2020 r.

REGULAMIN UDOSTEPNIANIA ZBIOROW KSIAZNICY CIESZYNSKIEJ

Postanowienia wst¢pne

§1

Regulamin udostgpniania zbioréw Ksiaznicy Cieszynskiej, instytucji kultury z siedziba w Cieszynie
przy ul. Menniczej 46, wpisanej do Rejestru Instytucji Kultury prowadzonego przez Gming Cieszyn
pod numerem UM. -OKT 6/1/1994, NIP: 5481064564, REGON: 070431470, zwanej dalej
Ksiaznicg, okresla sposob i warunki korzystania ze zbiorow stanowiacych wilasnos¢ lub bedacych
w posiadaniu  Ksigznicy oraz z materialow uzyskanych przez Ksigznice droga wypozyczen
mie¢dzybibliotecznych.

.
1. Czytelnikom zbiory Ksigznicy udostepnianc sa:
a. prezencyjnie, tzn. na miejscu w Czytelni Ogoélnej oraz Czytelni Zbioréw Specjalnych,

b. droga wypozyczen migdzybibliotecznych, za posrednictwem i w czytelniach
uprawnionych do tego bibliotek.

. Biblioteki oraz inne placéwki naukowe lub kulturalno-o$wiatowe moga wypozyczy¢ obiekty
wchodzgce w sklad zbiorow Ksigznicy takze poza systemem wypozyczen mi¢dzybibliotecznych.
Kazdorazowo wymaga to jednak z ich strony pisemnie umotywowanego wniosku oraz
zobowigzania do przestrzegania stosownych przepisow formalno-prawnych oraz odpowiednich
warunkow przechowywania (ekspozycji) i wlasciwego zabezpieczenia wypozyczonych
obiektéw. Sposob ich przekazania i odbioru wymaga indywidualnego uzgodnienia z dyrektorem
Ksigznicy.

”
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Dni i godziny otwarcia czytelin wymienionych w § 2, pkt. 1a okresla zalgcznik nr 1 do niniejszego
Regulaminu.

§4

Korzystanie ze zbioréw Ksiaznicy jest bezplatne.

Karta biblioteczna

§5
1. Prawo do korzystania ze zbioréw Ksigznicy w jej czytelniach nabywa si¢ z chwila otrzymania
karty bibliotecznej (wzor karty bibliotecznej okresla zalacznik nr 2 do niniejszego Regulaminu).
W tym celu nalezy osobiscie przedlozy¢ w Czytelni Ogélnej Ksiaznicy:
a. dokument potwierdzajacy tozsamos¢ czytelnika, wazny na okres obowigzywania karty
bibliotecznej,




b. wypelniona deklaracj¢ zawierajaca zobowigzanie do przestrzegania niniejszego
Regulaminu (wzér deklaracji zawiera zalacznik nr 3 do niniejszego Regulaminu); w przypadku
czytelnikow niepelnoletnich deklaracje podpisuja takze ich rodzice lub opickunowie prawni.

2. Kart¢ biblioteczng uprawniajaca do samodzielnego korzystania ze zbiorow Ksigznicy otrzymaé
moga osoby, ktére ukonczyly co najmniej 15 lat zycia; dzieci, ktére nie ukonczyly 15 lat moga
korzysta¢ ze zbioréw Ksigznicy tylko pod opieka osoby doroslej, dysponujacej wydang jej przez
Ksiaznicg karta biblioteczna.

3. Dane osobowe, ujete w deklaracji, o ktorej mowa w § 5, pkt. 1b, s3 w Ksiaznicy gromadzone
wylacznie zgodnie z klauzulg informacyjna o przetwarzaniu danych precyzujaca zasady
Ogoélnego Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) z dnia 27 kwietnia 2016 r.
o ochronie danych osobowych, do celow okreslonych w art. 4 Ustawy o bibliotekach (tekst
jednolity: Dz.U. z 2018 roku, poz. 574) i podlegaja takze ochronie zgodnie z Ustawa o ochronie
danych osobowych (Dz.U. 2018, poz. 1000).

4. Osoba, przedkladajac deklaracjg, o ktorej mowa w § 5, pkt. 1b, wyraza zgode¢ na przetwarzanie
swoich danych osobowych w zakresie okreslonym w § 5, pkt. 3.

§6
Na karcie bibliotecznej podany jest termin jej waznosci. Prolongaty tego terminu mozna dokona¢
przedktadajac w Czytelni Ogolnej Ksiaznicy nieaktualng kart¢ oraz wazny na dany okres dokument
tozsamosci.

§7

Podczas kazdej wizyty w czytelniach Ksigznicy kart¢ biblioteczna nalezy zdeponowac
u dyzurujgcego bibliotekarza i potwierdzi¢ zapoznanie sie z obowigzujaca klauzulg informacyjng
o przetwarzaniu danych (stanowigcg zalacznik nr 6 niniejszego Regulaminu) w sposob okreslony
w § 12, pkt. 1b.

§8
Karty bibliotecznej nie wolno odstgpowaé innym osobom. Przekroczenie tego przepisu pocigga za
soba pozbawienie prawa do korzystania ze zbioréw Ksigznicy zarbwno wobec wlasciciela karty, jak
1 osoby nieprawnie z niej korzystajace;j.

§9
O zagubieniu lub zniszczeniu karty bibliotecznej nalezy niezwlocznie powiadomié bibliotekarza
dyzurujacego w czytelni ogélnej Ksiaznicy. Duplikat karty otrzyma¢ mozna za zgoda dyrektora
Ksigznicy po zloZzeniu pisemnego o$wiadczenia o utracie karty oraz potwierdzenia, uzyskanego
w obu czytelniach, o braku jakichkolwiek zobowigzan wobec Ksiaznicy.

§ 10

O jakichkolwiek zmianach danych personalnych, wyszczegélnionych w deklaracji, o ktérej mowa
w § 5, pkt. 1b, nalezy bezzwlocznie zawiadomi¢ Ksigznice okazujagc dokument tozsamosci
zawierajacy nowe dane czytelnika. Niestosowanie si¢ do tego przepisu moze pociagnaé za soba
pozbawienie prawa do korzystania ze zbioréw Ksiaznicy.




Ewidencja instytucji

§ 11

Instytucje uprawnione do prowadzenia wypozyczen mig¢dzybibliotecznych i zamierzajace w tej
formie korzysta¢ ze zbiorow Ksigznicy skladajg oswiadczenie (podpisane przez kierownika danej
instytucji) upowazniajace wymienionego z imienia i nazwiska pracownika danej instytucji do
zamawiania i odbioru ksigzek w imieniu tejze instytucji.

Przepisy porzadkowe

§ 12
1. Czytelnicy korzystajacy z czyteln Ksiaznicy zobowigzani s3 do:

a. pozostawienia w wyznaczonym do tego miejscu okry¢ wierzchnich, parasoli, teczek, toreb
itp.,

b. zgloszenia swojego przybycia u dyzurujacego bibliotekarza, przedstawienia mu
dokumentu potwierdzajgcego swoja tozsamos$¢ wraz z kartg biblioteczna, zdeponowania
u niego karty bibliotecznej i wpisania si¢ do ksiazki odwiedzin - na karcie prowadzonej dla
biezacego dnia z jednoczesnym potwierdzeniem zapoznania si¢ z obowigzujaca klauzulg
informacyjna o przetwarzaniu danych (stanowiaca zatacznik nr 6 niniejszego Regulaminu),

c. zajecia miejsca wskazanego przez dyzurujacego bibliotekarza; czytelnik moze zajmowaé
miejsce tylko w jednej czytelni, opuszczenie miejsca na czas dluzszy niz 30 minut powoduje
automatycznie jego utrate,

d. pozostawiania na stole wylacznie przedmiotéw niezbg¢dnych do pracy; zabronione jest
stawianie na nim pojemnikéw z wszelkiego rodzaju plynami (atrament, napoje itp.) oraz
jakichkolwiek przedmiotéw mogacych stanowi¢ zagrozenie dla zbiorow,

e. przestrzegania zakazu picia, spozywania positkow oraz palenia tytoniu w obrebie czytelni,

f. troskliwego obchodzenia sie z udostgpnionymi materiatami oraz zglaszania dyzurujagcemu
bibliotekarzowi wszelkich zauwazonych w nich brakow, uszkodzen itp.; jezeli ochrona
obiektow tego wymaga, nalezy korzystac z pulpitéw, podkladek, folii, itp.

g. uzyskania zgody dyzurnego bibliotekarza na korzystanie z prywatnego sprz¢tu
elektronicznego,

h. uzyskania zgody dyzurnego bibliotekarza na robienie zdj¢¢ wlasnym aparatem
fotograficznym (bez uzycia lampy blyskowej),

1. nieuzywania telefonéw komérkowych,

j. zachowywania si¢ w sposob nieutrudniajacy pracy pozostalym czytelnikom,
k. nie wynoszenia poza obreb czytelni udostgpnionych materiatéw,

1. Scislego stosowania si¢ do wskazéwek dyzurujacego bibliotekarza.

2. Czytelnik moze korzysta¢ z przyniesionych z soba materialow bibliotecznych, pod warunkiem,
ze okaze je przy wejsciu dyzurnemu bibliotekarzowi, pozostawiajgc mu na czas Korzystania z
czytelni wykaz tychze materialow. Przed opuszczeniem czytelni uzytkownik ma obowigzek
ponownego okazania tych materialow bibliotekarzowi, ktory przeprowadza ich weryfikacje na
podstawie pozostawionego przez uzytkownika wykazu.




§13

. Nie udost¢pnia si¢ oryginalow dziel zmikrofilmowanych i/lub zdigitalizowanych. Mikrofilmy
i kopie cyfrowe udostgpniane s3 w Czytelni Ogolnej. W przypadkach szczegélnych, np. na
potrzeby edycji tekstow lub realizacji badan bibliologicznych, mozliwe jest udostepnienie
oryginatu za zgodg dyrektora Ksigznicy.

. Ogranicza si¢ udostgpnianie obiektow w zlym stanie zachowania lub szczeg6lnie cennych. Inne
przypadki wymagaja indywidualnej zgody kierownika Dziatu. Czytelnik ma prawo odwolaé si¢
od decyzji kierownika Dziatu do dyrektora Ksigznicy.

§ 14

. W razie uszkodzenia lub zniszczenia udostgpnionych materialéow bibliotecznych czytelnik
zobowigzany jest do:

a. odkupienia zniszczonych lub uszkodzonych materiatow, lub

b. zaplacenia odszkodowania w wysoko$ci rownej utraconej przez Ksigznice wartosci
zniszczonych lub uszkodzonych materialow, lub

c. w przypadku materialéw zabytkowych — pokrycia pelnych kosztéw ich konserwacji.

. Rzeczywista warto$¢ dziela okresla Ksigznica na podstawie aktualnych cen antykwarycznych
i aukcyjnych.

. Za wszelkie szkody wyrzadzone przez czytelnikoéw niepelnoletnich odpowiadajg ich rodzice lub
opiekunowie prawni.

§ 15
S

Czytelnicy nic majg prawa wstgpu do magazynow bibliotecznych Ksigznicy.
§ 16

W razie przekroczenia przez czytelnika przepiséw niniejszego Regulaminu Dyrektor Ksigznicy w
celu ochrony zbioréw moze ograniczy¢ prawa wynikajace z tytutlu posiadania karty bibliotecznej
lub calkowicie ich pozbawi¢.

Zamawianie materialéw bibliotecznych

§ 17

ZamoOwienia na materialy biblioteczne do czyteln Ksigznicy nalezy sklada¢ u dyzurujacych tam
bibliotekarzy, przekazujgc im dokladnie i czytelnie wypelnione formularze zaméwien.

§18

Formularze zaméwien wypelnione niedok}adnie lub nieczytelnie nie beda uwzgledniane.

§19

1. Do skladania zamoéwien na udostepnienie materialdw bibliotecznych ze zbioréw Ksigznicy na
drodze wypozyczenia mi¢dzybibliotecznego maja prawo instytucje, o ktérych mowa w § 2, pkt.




Ib niniejszego regulaminu i ktére dopelnity formalnosci przedstawionych w § 11 niniejszego
Regulaminu.

2. Zamoéwienia, o ktérych mowa w pkt. 1 nalezy sktada¢ w formie pisemne;.

§ 20

Zamoéwienia na materialy biblioteczne, ktore na drodze wypozyczenia mi¢dzybibliotecznego nalezy
sprowadzi¢ do czytelni Ksigznicy, czytelnicy skladajg u bibliotekarza dyzurnego w Czytelni
Ogolnej, wypelniajac 1 podpisujgc stosowny rewers oraz deklaracje zawierajaca zobowigzanie do
pokrycia kosztow sprowadzenia zamawianych materialow (wzor deklaracji zawiera zalgcznik nr 4
do niniejszego Regulaminu).

Czytelnia Ogoélna

§ 21

W Czytelni Ogdélnej udostgpniane sg druki zwarte i ciggle z XIX-XXI w., mikroformy i dokumenty
cyfrowe.

§22

Czytelnik moze samodzielnie korzysta¢é z ksiggozbioru podrecznego; karte kazdego dziela
zabranego z ksi¢gozbioru podrgcznego do swojego stanowiska pracy czytelnik zobowigzany jest
zdeponowa¢ u dyzurnego bibliotekarza.

§ 23

Materialy dostarczone z magazynu mozna rezerwowaé przez jeden miesigc, przedluzenie tego
okresu jest dopuszczalne, o ile na dang pozycje nie zlozono innych zaméwien. Materialy
zarezerwowane, a niewykorzystywane przez siedem kolejnych dni zwracane sa do magazynow.
Dziela z ksiegozbioru podrecznego nie mogg by¢ rezerwowane.

§ 24

Czytelnik moze zamoéwié jednorazowo cztery dziela w szesciu woluminach lub cztery jednostki
mikrofilméw; bibliotekarz dyzurny ma prawo zmniejszy¢ t¢ liczbg, jesli wymaga tego rownomierne
zaspokojenie potrzeb wszystkich czytelnikow.

§ 25

. Po zakonczeniu pracy w czytelni, przed jej opuszczeniem czytelnik jest zobowigzany oddac¢
dyzurnemu bibliotekarzowi wszystkie udostepnione mu materialy w niezmienionym stanie.

2. Dopiero po sprawdzeniu kompletno$ci zwracanych materialéw bibliotekarz dyzurny moze odda¢
czytelnikowi jego dokumenty.

Czytelnia Zbioréw Specjalnych

§ 26

. W Czytelni Zbiorow Specjalnych udostepniane sg: rekopisy, stare druki, ikonografia, mapy,
dokumenty zycia spolecznego: dokumenty szczegélnie cenne, Zle zachowane oraz materialy




zastrzezone udost¢pniane sa tylko za zgoda kierownika Dzialu Zbioréw Specjalnych. Czytelnik
ma prawo odwolaé sie od decyzji kierownika do dyrektora Ksigznicy.

2. W wyjatkowych wypadkach materialy wymienione w pkt. 1 mogg — za pisemng zgoda dyrektora
Ksigznicy — zosta¢ udost¢pnione w Czytelni Ogdlnej.

§ 27

Do korzystania ze zbiorow rgkopismiennych, kartograficznych, graficznych oraz starych drukéw
uprawnione s3 osoby zajmujgce si¢ pracg naukows. Studenci i doktoranci mogg korzystaé
z wymienionych zbioréw po przedstawieniu pisma polecajagcego od opiekuna naukowego,
a pracownicy instytucji naukowych, kulturalnych, o$wiatowych badZz wydawniczych — po
przedlozeniu wystosowanego przez t¢ instytucje pisma polecajacego i/lub zaswiadczenia
informujacego o temacie i celu badan. Czytelnicy niemieszczacy si¢ w wyzej opisanych grupach
moga korzysta¢ ze zbioréw jedynie za zgodg kierownika Dzialu Zbioréw Specjalnych. Czytelnik
ma prawo odwolac si¢ od decyzji kierownika do dyrektora Ksigznicy.

§ 28

. Czytelnicy zobowigzani sg do szczegdlnie ostroznego traktowanie udostgpnionych zbioréw. Na
polecenie bibliotekarza mogg zosta¢ zobowigzani do uzywania jednorazowych rekawiczek
lateksowych lub bawelnianych. Pod trudno otwierajace si¢ oprawy podklada si¢ specjalnie do
tego celu stuzace podkiadki. Nie nalezy klas¢ jednego obiektu na drugim. Niedopuszczalne jest
dotykanie tekstu i ilustracji. Przy dluzszym czytaniu lub przepisywaniu fragmentéw otwarty
rekopis przykrywa si¢ folia, ktora wydaje bibliotekarz dyzurny. W udostgpnionych rekopisach
i drukach nie zmienia si¢ porzadku kart. Bledny uklad kart zglasza si¢ dyzurnemu.

. Notatki mozna sporzadzaé¢ tylko oléwkiem (wyklucza si¢ uzywanie dlugopiséw, piodr,
flamastrow, otéwkéw kopiowych i innych przyboréw mogacych pozostawi¢ trwaly Slad na
przegladanych materiatach) lub przy uzyciu wlasnego sprzetu komputerowego.

§29

Materialy dostarczone z magazynu mozna rezerwowaé przez jeden miesigc; przedluzenie tego
okresu jest dopuszczalne, o ile na dang pozycje nie zlozono innych zamoéwien. Materiaty
zarezerwowane, a niewykorzystywane przez siedem kolejnych dni zwracane sg do magazynéw.
Dzieta z ksiggozbioru podrecznego nie moga by¢ rezerwowane.

§ 30
Czytelnik nie ma samodzielnego dostepu do ksiggozbioru podrecznego; dziela z ksiegozbioru

podrgcznego nalezy zamawiaé na ogélnych zasadach.

§ 31

Czytelnik moze jednorazowo otrzyma¢ do wykorzystania jedng jednostk¢ inwentarzowa materialow
pochodzacych z zasobéw magazynowych i/lub dwa woluminy dziel z ksiggozbioru podrecznego.
Przekroczenie powyzszego limitu dopuszczalne jest tylko w wyjatkowych, merytorycznie
uzasadnionych (np. potrzebami wynikajacymi 2z prowadzonych badan poréwnawczych)
przypadkach, po uzyskaniu zgody kierownika Dzialu Zbiorow Specjalnych. Czytelnik ma prawo
odwolac si¢ od decyzji kierownika do dyrektora Ksiaznicy.




§ 32

. W przypadku opuszczenia czytelni, takze na krotki czas, czytelnik jest zobowiazany zdeponowaé
wszystkie udostepnione mu materiaty u dyZzurnego bibliotekarza.

. Po zakonczeniu pracy w czytelni, przed jej opuszczeniem czytelnik jest zobowigzany oddaé
dyzurnemu bibliotekarzowi wszystkie udost¢pnione mu materialy w niezmienionym stanie.

. Dopiero po sprawdzeniu kompletnosci zwracanych materialow bibliotekarz dyzurny moze oddaé
czytelnikowi jego dokumenty.

Wypozyczalnia mi¢dzybiblioteczna

§ 33

Materialy biblioteczne sprowadzone do Ksigznicy drogg wypozyczenia miedzybibliotecznego
udostepniane sg w Czytelni Ogdlne;.

§ 34
Okres wypozyczenia okres$la biblioteka wypozyczajaca.
§ 35

Bibliotekarz prowadzacy w imieniu Ksigznicy wypozyczenia miedzybiblioteczne ponosi
odpowiedzialno$¢ za bezpieczenstwo sprowadzonych materialow bibliotecznych oraz za
przestrzeganie regulaminu i respektowanie specjalnych zyczen biblioteki udostepniajgce) materialy.

§ 36
1. Koszty zwigzane ze¢ sprowadzeniem i zwrotem materialow udostepnionych na drodze
wypozyczen migdzybibliotecznych ponosi czytelnik, ktéry je zamowil.

. Czytelnik, ktéry dopusci si¢ uszkodzenia lub zniszczenia dzieta uzyskanego droga wypozyczenia
migdzybibliotecznego, ponosi wszelkie konsekwencje zwigzane z Koniecznoscig naprawienia
szkody, a przede wszystkim musi zaplaci¢ odszkodowanie w wysokosci ustalonej przez
bibliotek¢ wypozyczajaca.

§37
Drogg wypozyczenia mig¢dzybibliotecznego Ksigznica nie udostepnia ze swoich zasobow:
a. zbiorow specjalnych,

b. dziel rzadkich i kosztownych, trudnych do nabycia oraz dziel bogato ilustrowanych,
z duzg liczbg tablic, map lub innych dodatkéw luznych,

c¢. materialéw z ksiegozbioréw podrecznych,
d. wydawnictw typu encyklopedycznego i informacyjnego,

e. prasy,

f. wydawnictw sprzed 1918 r., jesli w zasobach Ksiaznicy znajduja si¢ tylko w jednym
egzemplarzu,

g. wydawnictw niskonaktadowych (do 300 egzemplarzy),
h. drukéw numerowanych (bibliofilskich),




1. egzemplarzy posiadajacych wazne z naukowego lub historycznego punktu widzenia cechy
Jednostkowe (odrgczne dedykacje, zapisy proweniencyjne, glosy itp.),

J. dziel wymagajacych konserwacji.

Stanowiska komputerowe w czytelniach

§ 38

. Stanowiska komputerowe w czytelniach zostaly zainstalowane w celu samodzielnego korzystania
przez czytelnikow ze zrédel informacji w Internecie oraz z udostepnionych w sieci wewnetrznej
zasobow cyfrowych Ksigznicy.

. Ze sprzetu komputerowego mogg korzysta¢ Czytelnicy posiadajacy karte biblioteczna Ksigznicy.

3. Osoby korzystajgce ze stanowisk komputerowych zobowigzane sg do zgloszenia swojego
przybycia u dyzurujacego bibliotekarza, przedstawienia mu dokumentu potwierdzajacego swoja
tozsamos$¢ wraz z kartg biblioteczng, zdeponowania u niego karty bibliotecznej i wpisania si¢ do
ksigzki odwiedzin.

4. Okrycia wierzchnie, torby, plecaki itp. nalezy zostawi¢ w szatni. Obowigzuje zakaz wnoszenia
zywnosci 1 napojow; dopuszczalne jest umieszczanie na stole wylacznie przedmiotow
niezb¢dnych do pracy; zabronione jest stawianie na nim pojemnikéw z wszelkiego rodzaju
plynami (atrament, napoje itp.) oraz jakichkolwiek przedmiotéw mogacych stanowi¢ zagrozenie
dla sprzetu komputerowego.

Bibliotekarz wskazuje czytelnikowi miejsce przy stanowisku komputerowym. Zmiana
stanowiska wymaga kazdorazowo zgody dyzurnego bibliotekarza.

. Jezeli czytelnik opusci stanowisko na dluzej niz 10 minut bez zgloszenia dyzurnemu
bibliotekarzowi, stanowisko zostanie udost¢pnione innemu uzytkownikowi bez zabezpieczenia
wyszukanych wczesniej danych.

. Dostgp do stanowisk komputerowych jest bezplatny.

. W przypadku uformowania si¢ kolejki 0s6b zamierzajacych korzysta¢ z komputeréw, czas pracy
z nimi moze zosta¢ ograniczony. Czytelnicy oczekujacy na miejsce przy komputerze sami
pilnujg kolejnosci. Dyzurny bibliotekarz nie prowadzi listy oczekujacych.

. Zabronione jest korzystanie ze sprz¢tu komputerowego w celach zarobkowych, do prowadzenia
gier i zabaw, przegladania stron naruszajacych normy etyczne oraz wykonywanie wszelkich
czynnosci naruszajacych prawa autorskie twércow lub dystrybutoréw oprogramowania i danych.

10. Korzysta¢ mozna z wszystkich zainstalowanych programéw komputerowych. Instalowanie
innych programéw 1 dokonywanie zmian w konfiguracji istniejacych programow jest
niedopuszczalne.

11. Niedopuszczalne jest wykorzystywanie komputeréw do wysylania e-mailow.
12. Edytory tekstow zainstalowane w komputerach znajdujgcych si¢ na wyposazeniu czytelni moga
by¢ wykorzystywane tylko pomocniczo, np. do zapisywania wynikéw wyszukiwania w bazach

danych. Edytory tekstow nie moga by¢é wykorzystywane do pisania prac czy innego rodzaju
tekstow.

13. Drukowanie jest mozliwe z wytypowanych komputeréw i pod nadzorem dyzurnego
bibliotekarza, ktory udziela niezbednych informacji w tym zakresie. Drukowanie jest platne,
ceny podane sa3 w stosownym cenniku. Drukowanie wlasnych plikéw czytelnika (np. tekstow
prac) jest wykluczone.




14. Wszelkie operacje zwigzane z zapisywaniem danych na wlasnych noénikach (pendrive, karty

pamigci, CD- i DVD-ROM, przenosne HDD) mozna wykonywaé tylko pod warunkiem
wyrazenia przez czytelnika zgody na nastgpujace zasady:

a. nosnik, ktory czytelnik zamierza wykorzysta¢ do zapisywania danych na znajdujacych sie
w czytelni komputerach pozbawiony jest jakichkolwiek wczesniej zapisanych danych (za
wyjatkiem ewentualnego oprogramowania sterujgcego danym nos$nikiem),

b. przed zainstalowaniem w komputerze ww. nosnik przekazany zostanie dyzurnemu
bibliotekarzowi w celu sprawdzenia go pod katem obecnosci niebezpiecznego oprogramowania,

c. po zakonczeniu sesji nagrywania zapisany no$nik przekazany zostanie dyzurnemu
bibliotekarzowi w celu zweryfikowania, czy wsréd zapisanych danych nie znalazly sie dane
chronione; w przypadku odnalezienia tego rodzaju danych dyzurny bibliotekarz ma prawo do ich
bezpowrotnego wymazania, badz — w przypadku nosnika, na ktérym operacji wymazywania nie
mozna przeprowadzi¢ — do jego zatrzymania.

15. Zabronione jest instalowanie i uzywanie wlasnych elektronicznych noénikéw danych (np.

pendrivow, kart pamigci, CD- i DVD-ROMow, przenosnych HDD) bez zgody dyzurnego
bibliotekarza, ktéry zazada¢ moze okazania zawartosci tychze nosnikow do kontroli zaréwno
przed ich zainstalowaniem w komputerze przeznaczonym dla czytelnikéw, jak 1 po
odinstalowaniu; brak zgody na przeprowadzenie tego rodzaju kontroli wyklucza mozliwos¢
instalacji przez czytelnika wlasnych noénikéw danych w komputerach Ksigznicy.

16. Wszelkie uszkodzenia lub nieprawidlowosci w funkcjonowaniu komputerow nalezy zglosi¢

dyzurnemu bibliotekarzowi.

17. Po zakonczeniu korzystania ze sprzetu komputerowego nalezy usung¢ zainstalowane na dysku

podczas pracy pliki w edytorze tekstowym.

18. W przypadku naruszenia obowigzujacych zasad dyzurny bibliotekarz ma prawo do

1)

natychmiastowego przerwania sesji uzytkownika.

Wykonywanie reprodukcji

§39

Wykonywanie na potrzeby strony trzeciej, w tym réwniez czytelnikéw, jakichkolwiek
reprodukcji obiektow bibliotecznych nalezacych do Ksigznicy jest dopuszczalne pod warunkiem,
1z nie narusza to praw autorskich do danego obiektu.

. Przed przystapieniem do samodzielnego wykonywania kopii danego obiektu bibliotecznego lub
zlozeniem zamoOwienia na ich wykonanie czytelnik zobowigzany jest uzyska¢ zgode
bibliotekarza dyzurnego, uzgadniajac z nim zakres stron podlegajacych kopiowaniu.

. Sposréd cyfrowych zasobéw Ksigznicy, wykonanych w wyniku realizowanych z jej inicjatywy

prac digitalizacyjnych, Czytelnicy moga w calosci otrzymywacé kopie tylko tych jednostek, ktore
zostaly juz opublikowane w internetowych serwisach Ksiaznicy Cieszynskiej (i tylko w takich
formatach, w jakich je opublikowano).

. Ksigznica zastrzega sobie prawo do odmowy wyrazenia zgody na kopiowanie obiektéw, wobec

ktérych sama prowadzi dzialalno$¢ naukowo — badawczg.




§ 40

. Ksiaznica na zamOwienie czytelnika (wzor zamodwienia — zalacznik nr 5 do niniejszego
Regulaminu) wykonuje — przy zastosowaniu dost¢pnej sobie aktualnie techniki — reprodukcje
materialéw pochodzacych z jej zbiorow.

. Koszty wykonania reprodukcji, okreslone w stosownym cenniku, pokrywa czytelnik.

§ 41

. Niedopuszczalne jest wykonywanie kopii kserograficznych dokumentéw rekopi$miennych,
drukéw pochodzacych sprzed 1950 r., gazet oraz wszelkich materialow, ktore ze wzgledu na stan
zachowania, format lub sposéb oprawy moglyby w trakcie kopiowania ulec uszkodzeniu.

2. Do oceny, czy dany material moze zosta¢ dopuszczony do wykonania reprodukcji technika
kserograficzng uprawniony jest bibliotekarz dyzurujacy w czytelni, u ktérego ztozono stosowne
zamowienie. Od jego decyzji czytelnik moze si¢ odwolac do dyrektora Ksigznicy Cieszynskiej.

Czytelnicy nie moga samodzielnie skanowa¢ lub kopiowaé¢ technika kserograficzng
jakichkolwiek obiektoéw nalezacych do Ksiaznicy.

§ 42

. Samodzielne fotografowanie przez czytelnikéw udostgpnionych im w czytelniach Ksigznicy
obiektéw mozliwe jest tylko pod warunkiem:

a. nienaruszania praw autorskich do danego obiektu,
b. uzyskania zgody bibliotekarza dyzurnego,
c. zaj¢cia miejsca wskazanego przez bibliotekarza dyzurnego,

d. przestrzegania zalecen bibliotekarza dyzurnego dotyczacych sposobu postgpowania
z fotografowanym obiektem,

e. nieuzywania lampy blyskowej i wyciszenia wykorzystywanego w czytelni sprzgtu
fotograficznego,

f. niezaklécania pracy pozostatych 0s6b przebywajacych w danej Czytelni.

. W przypadku naruszenia przez czytelnika warunkéw, o ktérych mowa w pkt. 1, bibliotekarz
dyzurny ma prawo wycofa¢ zgod¢ na dalsze fotografowanie danego obiektu.

§ 43

Publikacja/ udost¢pnianie osobie trzeciej kopii obiektow bibliotecznych (lub ich fragmentow)
wchodzacych w sklad zbioréw Ksigznicy jest mozliwe wylacznie jako fragment pracy naukowej
osoby prowadzacej badania z wykorzystaniem zbioréw zgromadzonych w Ksigznicy.

Postanowienia koncowe

§ 44

1. Na zyczenie czytelnika bibliotekarz dyzurujacy w czytelni zobowigzany jest udzieli¢ mu
informacji dotyczacych zawartosci zbiorow Ksigznicy, sposobow i mozliwosci prowadzenia
w nich kwerend oraz wskazéwek co do pracy z udostepnionymi materiatami.




2. Kwerendy bibliograficzne moga by¢ przeprowadzane na zaméwienie czytelnikow odplatnie,
wedlug stosownego cennika.

§ 45

Bibliotekarze dyzurni zobowigzani s3 do udostgpnienia niniejszego Regulaminu na kazde zyczenie
czytelnika.

§ 46
Rozstrzyganie problemow szczegélowych, nieuregulowanych postanowieniami niniejszego
Regulaminu, nalezy do kompetencji dyrektora Ksigznicy.

ZALACZNIKI

Zalgcznik nr 1: Godziny otwarcia czytelni

Zalgcznik nr 2: Wzér Karty bibliotecznej

Zalacznik nr 3: Wniosek o wydanie Karty bibliotecznej

Zalacznik nr 4: Wniosek o sprowadzenie materialow bibliotecznych na drodze wypozyczen
mi¢dzybibliotecznych

Zalacznik nr 5: Zamowienie na wykonanie reprodukcji

Zalacznik nr 6: Klauzula informacyjna o przetwarzaniu danych




Zatgcznik nr | do Regulaminu udostgpniania

zbiorow Ksigznicy Cieszyiskiej z dn. 16.03.2020 r.

CZYTELNIA OGOLNA

wtorki godz. 10% - 18%

§rody godz. 10% - 18%

czwartki godz. 10" - 18"

piatki godz. 10" - 18%

soboty godz. 9% - 15%

CZYTELNIA ZBIOROW SPECJALNYCH

wtorki

Srody godz. 8% - 15%

czwartki | godz. 8" - 15"

pigtki godz. 8" - 15%




Zatgeznik nr 2 do Regulaminu udostgpniania

zbiorow Ksigznicy Cieszynskiej = dn. dn. 16.03.2020 r.

WZOR KART BIBLIOTECZNEJ KSIAZNICY CIESZYNSKIEJ

1. Niniejsza karta upowainia do korzystania
z czytelni ogélnej oraz czytelni zbioréw spe-
cjalnych Ksigznicy Cieszyiskiej.

2. Karta jest dokumentem identyfikujacym
czytelnika.

3. Wiasciciel karty jest odpowiedzialny za
kazde jej uzycie.

4. Zagubienie karty, jej zniszczenie, zmiang
adresu nalezy niezwlocznie zglosi¢ w czytelni
ogolnej.

Potwierdzam niniejszym, Ze zapoznalem
KARTA BIBLIOTECZNA NR si¢ z regulaminem Korzystania ze zbioréw
Ksigznicy Cieszynskiej i zobowigzuj¢ sig¢
do jego przestrzegania.

Waina na .........
rok 20... 20..

INIE | RRZWISKD: sisscscscriarisoastsssossbomstssereiomne _ podpis czytelnika

W przypadku odnalezienia niniejszej karty. prosimy
0 jej zwrot do czytelni ogolnej Ksiaznicy Cieszynskiej,
43 400 Cieszyn, ul. Mennicza 46.

podpis kierujgeego czytelnig

WYMIARY: 10,5x 7,5 cm




Zalgeznik nr 3 do Regulaminu udostepniania

zbioréw Ksigznicy Cieszyniskiej =z dn. 16.03.2020 r.

A Y S U

(data i miejsce urodzenia)
*

(adres)
*

adres poczty elektronicznej

Whniosek o wydanie Karty Bibliotecznej
Ja, nizej podpisany, oswiadczam, ze zapoznatem si¢ z ,,Regulaminem udostepniania zbiorow
Ksigznicy Cieszynskiej”, zobowiazuj¢ si¢ do przestrzegania postanowien Regulaminu, ktérego
aktualne brzmienie jest publikowane na stronie https://ke-cieszyn.pl i — zgodnie z §5, pkt. 2 ww.
Regulaminu — prosz¢ o wydanie ,Karty Bibliotecznej” Ksigznicy Cieszynskiej.

(podpis Wnioskodawcy)

(imig i nazwisko, adres zamieszkania, nr PESEL oraz podpis rodzica lub opiekuna prawnego niepeinoletniego Wnioskodawcy)

Kwituje niniejszym odbiér ,,Karty Bibliotecznej™ Ksigznicy Cieszynskiej numer ....................

Wyrazam zgod¢ / Nie wyrazam zgody** na wykorzystanie podanego wyzej adresu poczty
elektronicznej do zalozenia konta czytelnika w katalogu OPAC Ksiaznicy Cieszynskiej.

Wyrazam zgode¢ / Nie wyrazam zgody** na uwzglednienie podanego wyzej adresu poczty
elektronicznej na liscie subskrybentéw Newslettera Ksigznicy Cieszynskiej, zgodnie z warunkami
okreslonymi na stronie https:/kc-cieszyn.pl.

T SO LS e S

(podpis Wnioskodawcy)
* elementy obowigzkowe
** niepotrzebne skresli¢
Ixaa -D




Zatgcznik nr 4 do Regulaminu udostgpniania

zbioréw Ksigznicy Cieszynskiej z dn. 16.03.2020 r.

............... B

(imiona i nazwisko)

(nr ,, Karty Bibliotecznej” Ksigznicy Cieszynskiej)

Whiosek o sprowadzenie materialow bibliotecznych na drodze wypozyczenia
mi¢dzybibliotecznego

Ja, nizej podpisany, wnioskuj¢ o sprowadzeniec na drodze wypozyczenia
miedzybibliotecznego z bibliotek krajowych/zagranicznych* do Czytelni Ogoélnej Ksiaznicy
Cieszynskiej nastgpujacych materiatow bibliotecznych:

Autor Tytul : | Miejsce i rok wyd. |

Zobowigzuje sie niniejszym do zrefundowania Ksiaznicy Cieszynskiej kosztow
poniesionych przez nig z tytulu sprowadzenia i zwrotu ww. materialow na drodze wypozyczen
miedzybibliotecznych. Nalezno$¢ za sprowadzenie ww. materialow ureguluje osobiscie w kasie
Ksigznicy Cieszynskiej, a w razie niemoznosci stawienia si¢ po odbidr noty obcigzeniowej, proszg
0 jej przeslanie poczta pod ww. adres; w tym ostatnim przypadku naleznos¢ ureguluj¢ przelewem
na konto Ksiagznicy Cieszynskiej.

sessssmsssasennn

(podpis Wnioskodawcy)

* niepotrzebne skresli¢




Zalgcznik nr 5 do Regulaminu udostepniania

zbioréw Ksigznicy Cieszynskiej z dn. 16.03.2020 r

CIE87Y0, 00, ociivivimersosis

(nr ,, Karty Bibliotecznej” Ksigznicy Cieszynskiej)

Zamowienie na wykonanie reprodukcji
Ja, nizej podpisany, wnioskuje o wykonanie reprodukcji z nastgpujacych materialow
bibliotecznych:

S_\'gri'alhu:a Opis materialu

% Ztrun\ do | Technika

reprodukcji

Zamowione reprodukcje wraz z notg obcigzeniowg za ich wykonanie odbior¢ osobiscie
(prosz¢ przesta¢ na wyzej podany adres)**. Nalezno$¢ ureguluj¢ osobiscie w kasie Ksigznicy
Cieszynskiej (przelewem na konto Ksigznicy Cieszynskiej)**.

(podpis Wnioskodawcy)
*wypelniac tylko w prrypadku zamodwien, kidre nie sq realizowane ,,od reki”

** niepotrzebne skresli¢




Zalgcznik nr 6 do Regulaminu udostepniania

zbiorow Ksigznicy Cieszynskiej z dn. 16.03.2020 r.

Klauzula informacyjna o przetwarzaniu danych

Zgodnie z trescig Ogélnego Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) z dnia 27
kwietnia 2016 r. o ochronie danych osobowych (dalej ,,RODO™) ponizej znajduja si¢ informacje o
celach, zakresie i sposobie przetwarzania Panfistwa danych osobowych oraz Panstwa uprawnieniach.

I. Administrator danych osobowych i Cele i podstawy prawne przetwarzania danych
osobowych

Informujemy, iz Administratorem danych osobowych jest Ksigznica Cieszynska, instytucja kultury
z siedziba w Cieszynie przy ul. Menniczej 46, wpisana do Rejestru Instytucji Kultury
prowadzonego przez Gming Cieszyn pod numerem U.M. -OKT 6/1/1994, NIP: 5481064564,
REGON: 070431470

Pani/Pana dane osobowe bedg przetwarzane:

a) w celu zawarcia umowy — na podstawie udzielonej zgody (podstawa prawna — art. 6 ust. 1
lit b Rozporzadzenia)

b) w celu wykonania umowy - na podstawie udzielonej zgody (podstawa prawna — art. 6 ust.
1 lit b Rozporzadzenia)

¢) dla celow wypeinienia obowiazkéw prawnych cigzacych na Administratorze (podstawa
prawna - art. 6 ust. 1 lit. ¢ Rozporzadzenia)

d) dla celow analitycznych i statystycznych — podstawg prawng jest prawnie uzasadniony
interes Administratora (art. 6 lit. f Rozporzadzenia)

e) dla celéw archiwalnych (dowodowych) - podstawa prawna jest prawnie uzasadniony
interes Administratora (art. 6 lit. f Rozporzadzenia)

f) dla celow ustalenia i dochodzenia roszczen lub obrony przed roszczeniami - podstawa
prawna jest prawnie uzasadniony interes Administratora (art. 6 lit. f Rozporzadzenia)

[I. Informacja o kategoriach danych osobowych, ktére zbieramy
Zbierane i przetwarzane bedg wylacznie dane, ktore zostaly nam udostgpnione przez Pania/Pana
I11. Odbiorcy danych osobowych

Pani/Pana dane osobowe be¢da przekazywane podmiotom i organom uprawnionym do otrzymania
Pani/Pana danych na podstawie przepisOw prawa.

IV Informacja o przekazywaniu danych do Panstw trzecich lub organizacji
mi¢dzynarodowych

Informujemy, iZ nie przekazujemy Pani/Pana danych osobowych poza teren Polski.

V Okres przechowywania danych

Pani/Pana dane osobowe pozyskane w celu udost¢pnienia zbioréw Ksigznicy Cieszynskiej w
ramach dzialajgcej czytelni bedg przetwarzane przez okres prowadzenia karty czytelniczej (tj. do
rezygnacji lub zgloszenia sprzeciwu), z zastrzezeniem, iz wpisy prowadzone w udost¢gpnianych
zbiorach nie bedg usuwane.

VI Informacja o Pani/Pana uprawnieniach

Informujemy, iz przyshuguje Pani/Panu prawo do:




a) dostepu do swoich danych osobowych i otrzymani ich kopii

b) prawo do poprawiania (sprostowania) swoich danych osobowych
¢) prawo do zadania usunigcia swoich danych osobowych

d) prawo do zadania ograniczenia przetwarzania danych osobowych

e) prawo do zadania przeniesienia Pani/Pana danych osobowych lub zlecenia przestania tych
danych bezposrednio wskazanemu podmiotowi

f) prawo do wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania danych osobowych w celu
kierowania do Pani/Pana tresci marketingowych

g) prawo do wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania danych osobowych przetwarzanych
na podstawie prawnie uzasadnionego interesu w celach innych niz marketingowy, z uwagi na
Pani/Pana szczeg6lng sytuacj¢. Powinna Pani/Pan wskaza i uzasadnié¢ swoja szczeg6lna sytuacje

h) wniesienia skargi do organu nadzorczego zajmujacego si¢ ochrong danych osobowych
(Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych), jesli uzna Pani/Pan, ze dane osobowe przetwarzane
sa w sposob naruszajacy przepisy Rozporzadzenia

i) prawo do cofnigcia zgody na przetwarzanie danych osobowych. Cofniecie zgody nie
wplynie na zgodnos¢ z prawem przetwarzania, ktérego dokonano na podstawie udzielonej zgody
przed jej wycofaniem.

VII. Informacja o profilowaniu
Informujemy, iz Pani/Pana dane nie beda podlegaty profilowaniu.
VIII. Dobrowolnosé podania danych

Podanie danych osobowych jest wymagane w celu umozliwienia korzystania ze zbioréw Ksiaznicy,
za wyjatkiem danych osobowych, ktérych podanie okreslone zostalo jako fakultatywne — podanie
danych fakultatywnych jest dobrowolne.

Konsekwencja niepodania wymaganych danych jest brak mozliwosci korzystania ze zbioréw.

[X Informacja o mozliwosci cofnigcia zgody i skutkach wycofania zgody.

Informuje, iz w kazdej chwili moze Pani/Pan cofnaé¢ zgode na przetwarzanie swoich danych
osobowych. Cofnigcie zgody nie wplynie na zgodnos$¢ z prawem przetwarzania, ktérego dokonano
na podstawie udzielonej zgody przed jej wycofaniem.

Oswiadczenie o wycofaniu zgody na przetwarzanie danych osobowych mozna wysta¢ w formie
pisemnej na adres: Ksigznicy Cieszyniskiej lub adres mailowy administracja@kc-cieszyn.pl.




