MOPS

ZARZADZENIE Nr 1010.11.2020
Kierownika Miejskiego Osrodka Pomocy Spolecznej w Cieszynie
z dnia 19 lutego 2020 r.

w sprawie zmiany Regulaminu organizacji sprawiania pochowku przez
Miejski Osrodek Pomocy Spolecznej w Cieszynie osobom zmarlym na
terenie gminy Cieszyn, w tym dzieciom martwo urodzonym

Na podstawie art. 17, art. 44 1 art. 96 ustawy z dnia 12 marca 2004 r. o pomocy spolecznej (Dz.
U. z 2017 r. poz. 1769) w zwigzku z art. 10 ust. 3 ustawy z dnia 31 stycznia 1959 r.
o cmentarzach i chowaniu zmartych (Dz. U. z 1959 1. nr 11, poz. 62), rozporzadzenia Ministra
Zdrowia z dnia 7 grudnia 2001 r. w sprawie postgpowania ze zwlokami i szczatkami ludzkimi,
a takze uchwaty nr XLLV/466/05 Rady Miejskiej Cieszyna z dnia 29 grudnia 2005 r. w sprawie
ustalenia sposobu sprawienia pogrzebu przez Gming, Zarzadzenia nr 0050.906.2019
Burmistrza Miasta Cieszyna z dnia 23 grudnia 2019 r. w sprawie ustalenia Procedury
organizacji pochéwku dzieci martwo urodzonych w gminie Cieszyn oraz szczatkow plodow
ludzkich przechowywanych przez ZZOZ Szpital Slaski w Cieszynie oraz § 6 pkt 3 Regulaminu
Organizacyjnego Miejskiego Osrodka Pomocy Spolecznej w Cieszynie wprowadzonego
Zarzadzeniem nr 021.09.2016 z dnia 29 stycznia 2016 1.

§1

Zmieniam Procedurg¢ organizacji sprawiania pochowku przez Miejski Osrodek Pomocy
Spolecznej w Cieszynie osobom zmarlym na terenie gminy Cieszyn, w tym dzieciom martwo

w nastgpujacy sposob.
1. W § 3 ust. 6. otrzymuje brzmienie:
0. Zarzadzenie Nr 0050.906.2019 Burmistrza Miasta Cieszyna z dnia 23 grudnia 2019 roku
w sprawie ustalenia Procedury organizacji pochéwku dzieci martwo urodzonych w gminie
Cieszyn oraz szczatkéw plodéw ludzkich przechowywanych przez ZZOZ Szpital Slaski
w Cieszynie.”.
2. W § 5 ust. 6. otrzymuje brzmienie:
..6. Sprawienie pochowku obejmuje podstawowe czynnosci z tym zwigzane.
1) Do Czynnosci zwigzane z organizacja pochowku zwlok i szczatkow nalezy w
szczegoOlnosci:
a) przygotowanie zwlok do pochdéwku, w tym umycie i ubranie,
b) przechowywanie zwlok w chlodni,
¢) zakup trumny lub urny z akcesoriami,
d) spopielenie zwilok,
e) przewoz zwlok i szczatkéw karawanem,
f) kremacje¢ zwtok,
g) wykupienie miejsca na cmentarzu,
h) wykopanie, zakopanie, uformowanie i oznaczenie grobu symbolem religijnym



i tabliczkg z imieniem i nazwiskiem oraz datg urodzenia i zgonu,
i)zlozenie zwlok lub szczatkéw w grobie,
j) utrzymywanie w nalezytym porzadku miejsca pochowku,
k) Korzystanie z kaplicy cmentarne;,
1) Wywieszenie klepsydry,
m) inne czynnosci wynikajace z okolicznosei, w tym kwiaty.
2) Do czynnosci zwigzane z organizacja pochowku dzieci martwo urodzonych nalezy
w szczegolnosci:
a) zorganizowanie spopielenia, zlecajac bezposrednio wiasciwemu podmiotowi
spopielenie zwlok dziecka martwo urodzonego kazdorazowo oraz dwa razy
w roku szezatkéw plodéw ludzkich przechowywanych przez ZZOZ Szpital Slaski
w Cieszynie,
b) przechowanie spopielonych indywidualnych szczatkbw do  czasu
zorganizowania najblizszego pochowku,
c) zlozenie urmm z prochami w zbiorowym .Grobie Dzieci Utraconych™ na
Centralnym Cmentarzu Komunalnym w Cieszynie,
d) oznaczenie urn z prochami tabliczkg informacyjna.
€) utrzymywanie w nalezytym porzadku miejsca pochoéwku,
f) rozwieszenie klepsydry, umieszczenie informacji o pochéwku dzieci martwo
urodzonych w tematycznych serwerach internetowych,
g) inne, w tym wymagane przepisami prawa.”.
3. W § 5 ust. 7. dodaje si¢ punkt ¢ w nastepujacym brzmieniu:
..¢) adnotacji o pochodzeniu szczatkoéw — w przypadku szczatkow znalezionych w wyniku
roznego rodzaju prac, w tym archeologicznych.”.

§2

Zmieniam wzor zlecenia pochowku osoby zmartej, ktory otrzymuje brzmienie jak w zataczniku
nr 1 do niniejszego Zarzadzenia.

§3
Wprowadzam tekst jednolity Procedur¢ organizacji sprawiania pochéwku przez Miejski
Osrodek Pomocy Spotecznej w Cieszynie osobom zmarlym na terenie gminy Cieszyn, w tym

dzieciom martwo urodzonym w brzmieniu stanowigcym zalacznik nr 2 do niniejszego
Zarzadzenia.

§4
Wykonanie Zarzadzenia powierzam Kierownikowi Dzialu Swiadczen Pomocy Spotecznej.

§5

Zarzadzenie zostaje podane do wiadomosci publiczne] poprzez wywieszenie na tablicy
~Informacja publiczna™ w MOPS oraz opublikowanie w BIP. a takze do wiadomosci
pracownikow Osrodka poprzez rozestanie na indywidualne elektroniczne skrzynki stuzbowe.

§6

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.



Zalgcznik nr 1 do

Zarzqgdzenia nr 1010.11.2020 z dnia 19 lutego 2020 r.
Kierownika Miejskiego Osrodka

Pomocy Spofecznej w Cieszynie

MOPS

Procedura
organizacji sprawiania pochowku przez Miejski
Osrodek Pomocy Spolecznej w Cieszynie
osobom zmarlym na terenie gminy Cieszyn, w tym

dzieciom martwo urodzonym
tekst jednolity

Cieszyn, luty 2020



Rozdzial 1
Postanowienia ogolne

Rozdzial 1
Postanowienia ogélne

§1

Cel Procedury

1. Celem Procedury jest usprawnienie organizacji sprawiania pochoéwku przez Miejski Osrodek

Pomocy Spolecznej w Cieszynie osobom zmartym na terenie gminy Cieszyn, w tym dzie-
ciom martwo urodzonym.

§2
Stownik pojec

Uzyte w Procedurze okreslenia oznaczaja:

1)
2)
3)
4)
5)
6)
7)

8)
9)

Dziat FIN — Dzial Finansowy:

Dziat ORG — Dziat Organizacyjny:

Dzial POM — Dziat Pomocy Srodowiskowej;

Dzial SWP — Dzial Swiadczen Pomocy Spotecznej;

Kierownik Ogrodka — Kierownik Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej w Cieszynie:

Osrodek — Miejski Osrodek Pomocy Spotecznej w Cieszynie:

pracownik socjalny — wlasciwy rejonowo pracownik socjalny Dziatu POM, bez wzgledu na
zajmowane  stanowisko, zajmujacy si¢ merytorycznie organizacja  pochowku
i przechowujacy dokumentacjg¢ sprawy w czasie jej zalatwiania:

USC — Urzad Stanu Cywilnego w Cieszynie:

ZUS — Zaklad Ubezpieczen Spotecznych Oddziat w Bielsku-Biatej Inspektorat w Cieszynie.

§3
Regulacje prawne funkcjonujace w ramach Procedury

1. art. 17, art. 44, art. 96 ustawy z dnia 12 marca 2004 roku o pomocy spolecznej (tekst

jednolity: Dz. U. z 2017, poz. 1769):

art. 10 ust 3 ustawy z dnia 31 stycznia 1959 roku o cmentarzach 1 chowaniu zmarlych

(tekst jednolity: Dz. U. z 1959 Nr 11 poz. 62);

3. Ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach publicznych (tekst jednolity: Dz. U.
z 2017 r., poz. 2077 z péZn.zm.);

4. Rozporzadzenie Ministra Zdrowia z dnia 7 grudnia 2001 roku w sprawie postgpowania
ze zwlokami i szczatkami ludzkimi:

5. Uchwala Nr XL.V/466/05 Rady Miejskiej Cieszyna z dnia 29 grudnia 2005 roku
w sprawie ustalenia sposobu sprawienia pogrzebu przez Gming;

6. Zarzadzenie Nr 0050.906.2019 Burmistrza Miasta Cieszyna z dnia 23 grudnia 2019 roku
w sprawie ustalenia Procedury organizacji pochéwku dzieci martwo urodzonych
w gminie Cieszyn oraz szczgtkow plodow ludzkich przechowywanych przez ZZ0Z
Szpital Slaski w Cieszynie. :

7. Regulamin organizacyjny Miejskiego Osrodka Pomocy Spolecznej w Cieszynie.

2

8. Instrukcja obiegu dokumentéw ksiegowych.

2
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9. Instrukcja kancelaryjna Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej w Cieszynie.

10. Jednolity Rzeczowy Wykaz Akt dla Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej w Cieszy-
nie.

11. Instrukcja w sprawie organizacji i zakresu dzialania zakladowej sktadnicy akt w Miej-
skim Osrodku Pomocy Spotecznej w Cieszynie.

Rozdzial I1
Zasady ogolne organizacji pochowku

§4

Przedmiot organizacji pochowku

Sprawienie pochéwku przyshuguje osobom zmarlym na terenie gminy Cieszyn oraz dzieciom
martwo urodzonym jezeli inne podmioty, wskazane w art. 10 ust. 1 ustawy z dnia 31 stycznia
1959 roku o cmentarzach i chowaniu zmarlych, nie skorzystaly z ustawowego prawa do po-
chowania ich zwlok 1 szczatkdw.

Pochowek, o ktérym mowa w ust. 1 jest sprawiany zgodnie z miejscowym zwyczajem w formie
skromnej uroczystosci pogrzebowej, w obrzadku religijnym zmarlego oraz z poszanowaniem
zwlok i szczatkow.

Postepowanie ze zwlokami dzieci martwo urodzonych przebiega z zachowaniem godnosci na-
leznej zmarlemu.

Pochéwek dzieci martwo urodzonych odbywa si¢ w obrzadku o charakterze ekumenicznym.

§5

Organizacja pochowku

6. Organizacja pochowku zajmuje si¢ pracownik socjalny na zlecenie szpitala, policji., prokura-
tury. rodziny, innych oséb.
Pracownik socjalny powiadamia o zgonie osoby zmarlej jej wspotmatzonka, a w wypadku. gdy
okaze si¢ to niemozliwe, krewnych zstepnych i wstepnych lub innych krewnych, z ktérymi
zmarly utrzymywat kontakt. lub ktérych adres albo numer telefonu sa znane. w celu ustalenia
podmiotu wlasciwego do sprawienia pochowku.
Pracownik socjalny odbiera kart¢ zgonu osoby zmarlej, a nastgpnie wystepuje do USC o wyda-
nie aktu zgonu — wzor pisma stanowi zatacznik nr 1 do niniejszej procedury.
W przypadku dzieci martwo urodzonych. pracownik socjalny odbiera z USC akt urodzenia
z adnotacjg o martwym urodzeniu dziecka, w przypadku gdy zostata okreslona pte¢ dziecka —
wzor pisma stanowi zatacznik nr 2 do niniejszej procedury:
Po zgromadzeniu stosownej] dokumentacji, pracownik socjalny zleca sprawienie pochowku.
Sprawienie pochowku obejmuje podstawowe czynnosci z tym zwiazane.
1) Do Czynnosci zwigzane z organizacja pochowku zwlok i szczatkdéw nalezy w szczegolnoscei:

a) przygotowanie zwlok do pochéwku, w tym umycie i ubranie.

b) przechowywanie zwlok w chlodni,

¢) zakup trumny lub urny z akcesoriami.

d) spopielenie zwlok.

e) przewoz zwlok i szczatkdw karawanem.

f) kremacje zwlok.

g) wykupienie miejsca na cmentarzu,

h) wykopanie, zakopanie, uformowanie 1 oznaczenie grobu symbolem religijnym

i tabliczka z imieniem i nazwiskiem oraz data urodzenia i zgonu,
1) zlozenie zwlok lub szczatkéw w grobie,
j) utrzymywanie w nalezytym porzadku miejsca pochowku.
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k) Korzystanie z kaplicy cmentarnej,

1) Wywieszenie klepsydry.

m) inne czynnosci wynikajace z okolicznosci, w tym kwiaty.

2) Do czynnosci zwiazane z organizacja pochowku dzieci martwo urodzonych nalezy

w szczegllnoscei:

a) zorganizowanie spopielenia, zlecajac bezposrednio whasciwemu podmiotowi spopielenie
zwlok dziecka martwo urodzonego kazdorazowo oraz dwa razy wroku szczatkow
plodéw ludzkich przechowywanych przez ZZOZ Szpital Slaski w Cieszynie.

b) przechowanie spopielonych indywidualnych szczatkéw do czasu zorganizowania
najblizszego pochdéwku,

¢) zlozenie urn z prochami w zbiorowym ..Grobie Dzieci Utraconych™ na Centralnym
Cmentarzu Komunalnym w Cieszynie,

d) oznaczenie urn z prochami tabliczka informacyjna,

e) utrzymywanie w nalezytym porzadku miejsca pochdéwku,

f) rozwieszenie klepsydry. umieszczenie informacji o pochéwku dzieci martwo
urodzonych w tematycznych serwerach internetowych,

g) 1nne., w tym wymagane przepisami prawa.Szczegotowe ustalenia dotyczace sposobu re-
alizacji czynnosci. o ktérych mowa w ust. 6 zostana okreslone w zleceniu podmiotowi
wylonionemu w drodze stosowania procedur zaméwien publicznych. Wzdr zlecenia sta-
nowi zalgcznik nr 3 i zatacznik nr 4 do niniejszej procedury.

Pochowanie osob zmarlych nastepuje na podstawie:

a) aktu zgonu wystawionego przez USC — w przypadku 0s6b dorostych:

b) aktu urodzenia z adnotacja o martwym urodzeniu lub w przypadku spopielenia zwlok
karty zgonu wraz z za$wiadczeniem stwierdzajgcym ich pochodzenie wystawione przez
lekarza zaktadu opieki zdrowotnej lub indywidualnej praktyki lekarskiej — w przypadku
dzieci martwo urodzonych.

¢) adnotacji o pochodzeniu szezatkéw — w przypadku szczatkow znalezionych w wyniku
roznego rodzaju prac. w tym archeologicznych.

Pracownik socjalny zlecajacy pochéwek uczestniczy w sprawieniu uroczystosci pogrzebowej.

§6

Pokrywanie kosztow pochowku
Po otrzymaniu faktury za sprawienie pochéwku. pracownik socjalny weryfikuje zgodnosé
czynnosci ujetych w fakturze ze zlozonym wcze$niej zleceniem. Kompletng dokumentacie
przekazuje do Dziatu SWP zgodnie z zatacznikiem nr 5 do niniejszej procedury.
Pracownik merytoryczny Dziatu SWP weryfikuje fakture pod katem zgodnosci zawartych
w ni¢j stawek za zrealizowana ustuge z zapisami umowy zawartej z zakladem pogrzebowym.,
a nastgpnie zwraca si¢ z prosba o pokrycie kosztéw zorganizowania pochéwku do Dziatu FIN,
zgodnie ze wzorem stanowiacym zalacznik nr 6 do niniejszej procedury.
Pracownik Dziatu FIN, w uzasadnionych przypadkach dochodzi zwrotu kosztéw pogrzebu od
wlasciwego ZUS wyplacajacego zasilek pogrzebowy.

§7

Finansowanie kosztow organizacji pochéwku

Wydatki na pokrycie kosztow sprawienia pogrzebu i pochéwku dzieci martwo urodzonych po-
krywa si¢ z budzetu zadan wlasnych gminy Cieszyn.

W uzasadnionych przypadkach wydatki podlegaja zwrotowi w calodci lub w czesci z przystugu-
jacego zasitku pogrzebowego z ubezpieczenia spolecznego wzglednie sa pokrywane z masy
spadkowe;j.

R0ODKA

2
Heler Snpiolarz



§8
Odpowiedzialnosé¢
1. Pracownicy socjalni odpowiadaja za:
1) merytoryczne zalatwienie sprawy.
2) kompletowanie dokumentacji w celu sprawienia pochéwku.,
3) zlecenie sprawienia pochowku.
Pracownicy Dziatu SWP odpowiadajg za:
1) prowadzenie rejestru udzielania pomocy w formie sprawienia pochéwku pod numerem
SWP.421., zgodnie z jednolitym rzeczowym wykazem akt;
2) terminowe przekazywanie dokumentow ksiegowych do Dziatu FIN:
3) przechowywanie dokumentacji akt sprawy.
3. Kierownik Dzialu FIN odpowiada za prawidlowe rozliczenie kosztow pochdéwku.

[ 8]

§9

Archiwizacja

Dokumentacja zwiazana ze sprawianiem pochéwku przechowywana jest w Dziale SWP, a nastepnie
podlega archiwizacji w Zakladowej Sktadnicy Akt.

N



Zalqeznik nr 1 do
Procedury organizacji przez MOPS pochowku
osobom zmarlym na terenie gminy Cieszyn, w tym dzieciom martwo urodzonym

SWP.421...... Cieszyl, diin ... cooinpviin r.

Kierownik

Urzedu Stanu Cywilnego
W Cieszynie

ul. Kochanowskiego 14
43-400 Cieszyn

Wobec nieskorzystania z prawa do pochowania zwlok przez podmioty wymienione
wart. 10 ust. 1 oraz na mocy art. 10 ust. 3 ustawy z dnia 31 stycznia 1953 r. o cmentarzach
1 chowaniu zmartych, zwracam si¢ z prosba o wystawienie aktu Zzgonu
T zmartej/go wdniu ............... 1.

Otrzymuja

1. adresat
2. ala

Zalaczniki:
- Karta zgonu



Zalgceznik nr 2 do
Procedury organizacji przez MOPS pochéwku
osobom zmarlym na terenie gminy Cieszyn, w tym dzieciom martwo urodzonym

SWP.421...... Cieszyn, dnia.............. %,

Kierownik

Urzedu Stanu Cywilnego
W Cieszynie

ul. Kochanowskiego 14
43-400 Cieszyn

Wobec nieskorzystania z prawa do pochowania zwlok przez podmioty wymienione
wart. 10 ust. 1 oraz na mocy art. 10 ust. 3 ustawy z dnia 31 stycznia 1953 r. o cmentarzach
i chowaniu zmartych, zwracam si¢ z prosba o wystawienie aktu urodzenia z adnotacja
o martwym urodzeniu dziecka martwo urodzonego w dniu............. r., corki/syna*

Otrzymuja
1. adresat

2.ala

Zalaczniki:
- Karta martwego urodzenia

* - niepotrzebne skresli¢



Zalgeznik nr 1 do Zarzqd=enia 1010.11.2020
Kierownika Miejskiego Osrodka Pomocy Spolecznej w Cieszynie z dnia 19.02.2020 r.

Zalgeznik nr 3 do

Procedury organizacji przez MOPS pochéwku

osobom zmarltym na terenie gminy Cieszyn, w tym dzieciom martwo urodzonym
SWP.421.......2018 Cleszyn, diia ... i e

Zaklad Gospodarki Komunalnej
w Cieszynie Sp. z o.0.

ul. Slowicza 59

43-400 Cieszyn

Na podstawie art.10 ust.3 ustawy z dnia 31 stycznia 1959 roku o cmentarzach i chowaniu
zmarlych, w zwigzku z art. 44 ustawy z dnia 12 marca 2004 r. ustawy o pomocy spotecznej oraz
uchwaly Nr XLV/466/05 Rady Miejskiej Cieszyna z dnia 29 grudnia 2005 r. w sprawie ustalenia
sposobu sprawienia pogrzebu przez Gmine. a takze zgodnie z umowg nr 060.....20.. z dnia
................. r.. zlecam pochowanie zwlok osoby zmarlej

I

B e e B 0 5 G zmarlego/ej w dniu ...............

Poniewaz inne podmioty. wskazane w art. 10 ust. 1 ustawy z dnia 31 stycznia 1959 roku
0 cmentarzach i chowaniu zmartych, nie skorzystaty z ustawowego prawa do pochowania zwlok
1 szczatkdw, pochéwek organizowany jest przez Gmine Cieszyn. Informacje dotyczace osoby
zmarlej znajduja sie w akcie zgonu i karcie zgonu, stanowiacych zataczniki do niniejszego
zlecenia.

Pogrzeb tradycyjny / urnowy* powinien mie¢ charakter skromnej uroczystosci
z poszanowaniem zwlok i szczatkéw zmarlego zgodnie z podpisanym przez pracownikdw
merytorycznych Protokotem uzgodnien stanowiacym integralng czg$¢ niniejszego zlecenia.

Otrzymuja:
1. adresat
2. ala

Zalaczniki:

1 x Protokot uzgodnien
1 x Karta zgonu

1 x Akt zgonu

* - niepotrzebne skreslic



Zalgeznik do zlecenia organizacyi poch(m ku

nr SWP.421.....2020 z dnia .. . 2020 F,
Protoké! uzgodnien dotyczacych organizacji pochéwku osoby zmarlej
BEE. 4 vt bt s s ot gt AR PE zmarlego/ej wdniu ............ T

Uroczystosé pogrzebowa w obrzadku ......ooooeeeeees odbedzie sig W dniu ..o 1
G EOAZ. cvicsnsns
Organizacje pochowku beda tworzy¢ ponizsze elementy:
| | |
| L.p. | Rodzaj czynnoS§ci sprawianego pochowku ‘ Uzgodnienia |

| |

' 2 B3 3

|

| Przygotowanie zwlok do pochowku. w tym umycie
| i ubranie zwlok

' Przechowywanie zwlok w chtodni

(7S

Zakup trumny drewnianej dla dorostych

=~

Zakup trumny drewnianej dziecigeej

wh

Zakup trumny kremacyjnej dla dorosty ch

e e e TT

Zakup trumny kremacyjnej dziecigeej

|
=
|
|
|
|
|
:
=
I
|
|
|
=

|
|
|
|
I
|
|
|
|
|
|
|
|
|
|
|
|
|

|P7. Zakup trumny na szczatkl
| ==
T 8. Zakup urny

|
¥_9. Eksportacja .. dabil S PO i ‘
1 10 | Przewoz zwlok lub szczatkow do krematorium | |
| ki |
| 11. | Kremacja zwlok i ‘
| | | |
| | = .
rl’_’. | Wykopanie, zasypanie i uformowanie grobu pojedynczego i Nralei .....nr |
| 5 | grabi ... |
" 13. | Wykopanie, zasypanie i uformowanie grobu glebinowego ‘ Nt gl v« v |
| | | grobu |
| | s
l 14. \ Wykopanie, zasypanie i uformowanie grobu dziecigcego | Nr alei nr 1
| | L grobu




' 14. | Wykopanie, zasypanie i uformowanie grobu urnowego 1

Nralei .....nr
grobu .....

=
wn

Ustuga pogrzebowa tradycyjna

16. 4 Ustuga pogrzebowa wraz z przewozem do krematorium

| 17. | Pochowek urnowym

18. | Obramowanie drewniane

| 19 | Obramowanie urnowe

20. | Krzyz drewniany

21. | Tabliczka nagrobna

22. | Oplata za uzytkowanie mic} sca na cmentarzu na grob tradycyjny

.+ lat
- - |
[ Optata za uzytkowanie miejsca na cmentarzu na gréb tradycyjny |
dziecigcy .. lat ‘
23 Opfata za uzytkowanie miejsca na cmentarzu na grob glebinowy
- lat
| 24. | Oplata za uzytkowanie niiej sca na cmentarzu na grob urnowy |
i ] | = Iat
[~24, (' Korzystanie z kaplicy cmentarnej
s |
| 25, | Wywieszenie klepsydry
| |
[

L

Protokot sporzadzony wdniu .................... 2020 r. przez
e b s el s - pracownika MOPS

el T LU S - pracownika ZGK

Podpis pracownika ZGK  Podpis pracownika MOPS



Zalgcznik nr 4 do
Procedury organizacji przez MOPS pochéwku
osobom zmarlym na terenie gminy Cieszyn, w tym d=ieciom martwo urodzonym

SWP.421........ 2018 Chssmyn, dnie oo v i

Zaklad Gospodarki Komunalne;j
w Cieszynie Sp. z o.0.

ul. Slowicza 59

43-400 Cieszyn

Na podstawie art. 10 ust. 3 ustawy z dnia 31 stycznia 1959 roku o cmentarzach
1 chowaniu zmarlych oraz na podstawie Zarzadzenia Burmistrza Miasta Nr. 0050.124.2018
z dnia 21 lutego 2018 roku w sprawie wprowadzenia procedury organizacji pochéwku dzieci
martwo urodzonych w gminie Cieszyn oraz procedury organizacji pochéwku szczatkow
plodéw przechowywanych przez ZZOZ Szpital Slaski, zlecam spopielenie i pochowanie
zwlok dziecka martwo urodzonego w dniu  .............. r.. syna/cérki/dziecka*

Pochéwek powinien zosta¢ sprawiony w formie skromnej uroczystosci pogrzebowej
o charakterze ekumenicznym oraz z poszanowaniem zwlok i szczatkow.

Otrzymuja:
1. adresat
2.ala

Zalaczniki:
- Akt urodzenia dziecka z adnotacja o martwym urodzeniu*
- Karta zgonu*

* - niepotrzebne skresli¢



Zalgeznik nr 3 do
Procedury organizacji przez MOPS pochéwku
osobom zmartym na terenie gminy Cieszyn, w tym dzieciom martwo urodzonym

POM.421........ 2018 Clrszar, dnis ..o waeminising I
Kierowpik
Dzialu Swiadczein Pomocy Spolecznej
w/m

Zwracam si¢ z prosbg o pokrycie kosztéw sprawienia pochéwku, zgodnie z art. 17
ustawy z dnia 12 marca 2004 roku o pomocy spolecznej. zwlok*:

TR e i At el e S
— dziecka martwo urodzonego w dniu ...................... roku. corki/syna .........................
Czynnosci ujete w fakturze sa zgodne ze zleceniem nr SWPA421................ z dnia

W toku przeprowadzonego postepowania ustalono, ze koszty w catosci/w czesci* podlegaja
ZWIotowi z:

— zasitku pogrzebowego z ubezpieczenia spolecznego,

—masy spadkowej*.

Z powazaniem

Otrzymuja:

1. adresat
2. ala

Zalaczniki:

* - niepotrzebne skresli¢



Zalgeznik nr 6 do
Procedury organizacji przez MOPS pochéwku
osobom zmarlym na terenie gminy Cieszyn, w tym dzieciom martwo urodzonym

SWP.421........ 2018 Cieszyn, dnia ................... A
Kierownik
Dzialu Finansowego
w/m

Zwracam si¢ z prosba o pokrycie kosztow sprawienia pochéwku, na mocy art. 17
ustawy z dnia 12 marca 2004 roku o pomocy spolecznej, zwlok*:

BB i s s G SRS AR S st e S s
— dziecka martwo urodzonego w dniu ..................... roku, cérki/syna ................
Koszty ujete na fakturze nr ........... z dnia sg zgodne z zapisami umowy ......... zawartej
wdniu...........
Naleznos¢ nalezy dokonaé:
— nakwote: .......... BRI w0013 i s wcabosms s s st )
— przelewem bankowym na konto:
dodnia: ..................... I,

Koszt organizacji pochéwku w catosci/w czgscl* podlega zwrotowi z:

— zasitku pogrzebowego Pani/pana ... 1 PEAEL . .cvin coniinsn
z ubezpieczenia spotecznego,

—masy spadkowej*.

/. powazaniem

Otrzymuja:
1. adresat
2. ala

Zataczniki: :
Faktura VAT nnr ............ ZUI8 i i sieans

1
2. Akt zgonu/akt urodzenia dziecka z adnotacja o martwym urodzeniu*
o O s e et 2 N R

* - niepotrzebne skresli¢



