BURMISTRZ MIASTA

Zarzadzenie Nr 0050.904.2019

CIESZYNA Burmistrza Miasta Cieszyna

Z dnia 23 grudnia 2019 roku

w sprawie zmiany Regulaminu organizacyjnego Urzedu Miejskiego w Cieszynie

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym (tekst
jednolity: Dz. U. z 2019 r., poz. 506 z pézn. zm.)

§1

Zmieniam Zarzadzenie Nr 0050.797.2018 Burmistrza Miasta Cieszyna z dnia 30 listopada
2018 roku w sprawie nadania Regulaminu organizacyjnego Urzedu Miejskiego w Cieszynie w ten
sposéb, ze w zalgczniku do zarzadzenia - Regulaminie organizacyjnym Urzedu Miejskiego

w Cieszynie:

1) w § 24 w miejsce dotychczasowej tresci wpisujg nowa tresé:
-Wydzial Zamowien Publicznych, Inwestycji i Funduszy Zewnetrznych

1. Zakres dzialania:
1) Referat Zamoéwien Publicznych i Inwestycii:

a)

g)
h)

i)

k)

przygotowywanie lub przygotowywanie 1 przeprowadzanie postgpowan
o udzielenie zamdwienia publicznego, ktdrych warto$¢ jest wieksza od
wyrazone] w zlotych rownowartosci kwoty okreslonej w art. 4 pkt 8 ustawy
Prawo zamowien publicznych, na rzecz Urzedu Miejskiego w Cieszynie i
miejskich jednostek organizacyjnych, w oparciu o Plan Zamoéwien Publicznych
oraz na podstawie wnioskow sktadanych przez komoérki organizacyjne Urzedu
Miejskiego w Cieszynie oraz miejskie jednostki organizacyjne, '
sporzadzanie planu postepowan o udzielenie zamdéwienia publicznego oraz jego
publikacja na stronie internetowe]j zamawiajacego,

sporzadzanie oraz przekazywanie do publikacji wstepnych ogloszen
informacyjnych o planowanych zaméwieniach publicznych,

prowadzenie rejestru zamowien publicznych (zaréwno ponizej, jak i powyzej
kwoty okreslonej w art. 4 pkt 8 ustawy Prawo zamoéwien publicznych),
sporzgdzanie oraz przekazywanie Prezesowi Urzedu Zamoéwien Publicznych
Rocznego Sprawozdania o udzielonych zamdéwieniach publicznych,

prowadzenie dziatlan majacych na celu wdrozenie profilu nabywey i platformy
zakupowej oraz elektronizacje¢ i centralizacje zamowien publicznych,
prowadzenie konsultacji dla pracownikéw miejskich jednostek organizacyjnych
w zakresie stosowania przepisow ustawy Prawo zamdwien publicznych,
informowanie pracownikow Urzedu Miejskiego w Cieszynie oraz miejskich
jednostek organizacyjnych o zmianach w zakresie ustawy Prawo zamodwien
publicznych,

reprezentowanie zamawiajgcego przed Urzedem Zamoéwien Publicznych oraz
przed Krajowg Izbg Odwotawcza,

weryfikacja terminowego wnoszenia wadidow (rowniez tych wniesionych
w formie innej niz pienigdz — weryfikacja tresci dokumentu) oraz ich terminowy
ZWrot,

gromadzenie informacji o  przygotowywanych 1  przeprowadzanych
postepowaniach o udzielenie zamdwien publicznych oraz przekazywanie do
archiwizacji dokumentacji postepowan o udzielenie zamdwienia publicznego,



D

p)

q)
r)

t)

opracowywanie biezgcych planéw inwestycyjnych miasta 1 harmonograméw
realizacji inwestycji, wspolpraca w zakresie sporzadzania wieloletnich
programéw inwestycyjnych,

szczegblowa analiza dokumentacji projektowe;j,

opracowywanie dokumentacji projektowej na potrzeby inwestycji miejskich,
w tym zalatwianie wszelkich spraw formalnych dotyczacych uzgodnien, zgod,
pozwolen, opinii w celu uzyskania pozwolenia na budowe i uzyskaniem
pozwolenia na budowe,

wspoOldziatanie z innymi komoérkami organizacyjnymi Urzedu i miejskimi
jednostkami organizacyjnymi w przygotowaniu 1 realizacji inwestycji, w tym
w ramach inicjatyw lokalnych, budzetu obywatelskiego oraz remontoéw
o wiekszym zakresie,

realizacja inwestycji, w tym biezacy nadzér techniczny oraz kontrola kosztow
realizacji inwestycji do momentu przekazania ich do eksploatacji wraz
z uzyskaniem wszelkich niezbednych dokumentéw,

wspotudzial w rozliczeniu inwestycji,

zalatwianie réznego rodzaju wnioskow, skarg 1 zazalen dotyczacych inwestycji
miejskich,

koordynowanie czynno$ci zwigzanych z usuwaniem usterek, wad i niedorébek
oraz gwarancji w zakresie zrealizowanych inwestycji 1 remontdw oraz
infrastruktury wybudowanej w ramach projektu ,,Uporzadkowanie gospodarki
$ciekowej w aglomeracji cieszynskiej” w okresie gwarancji,

wspolpraca z Samodzielnym stanowiskiem ds. organizacji pozarzgdowych, osob
starszych i niepelnosprawnych, Komisja do spraw opiniowania projektow
realizowanych przez Gmine Cieszyn zadan inwestycyjnych 1 remontowych, pod
katem ich dostosowania do potrzeb osob niepelnosprawnych oraz innymi
osobami i podmiotami w zakresie zapewnienia dostgpnosci osobom ze
szczegblnymi potrzebami w zakresie realizowanych inwestycji,

2) Referat Funduszy Zewnetrznych:

2)

b)

)
d)

dziatanie na rzecz pozyskiwania $rodkéw z zewnetrznych Zrédet finansowania
projektéw  realizowanych przez Gming Cieszyn, ze szczegdlnym
uwzglednieniem funduszy europejskich, w tym analiza mozliwosci pozyskania
$rodkow oraz informowanie Burmistrza Miasta, wydziatéw, komérek i miejskich
jednostek organizacyjnych o mozliwosci realizowania projektow, ich
wytycznych i zatozeniach programowych,

rozliczanie $rodkOw oraz monitorowanie utrzymywania trwatosci projektéw
zgodnie z wymogami uméw o dofinansowanie,

przygotowanie wszelkich raportéw, informacji 1 ankiet dotyczacych
zrealizowanych projektow,

prowadzenie rejestru za§wiadczen o uzyskanej przez Gming Cieszyn pomocy de
minimis.

2. Wewnetrzna struktura organizacyjna:
1) Naczelnik Wydziatu - symbol ZP.1,
2) Referat Zaméwien Publicznych i Inwestycji — symbol ZP-I,

a)
b)

©)
d)
e)
f)

Kierownik Referatu Zamoéwien Publicznych 1 Inwestycji - ZP-1.1,

Stanowisko ds. realizacji zamoéwient publicznych — Pelnomocnik Burmistrza
Miasta ds. zaméwien publicznych — symbol ZP-1.2,

Stanowisko ds. realizacji zamowien publicznych — symbol ZP-1.3,

Stanowisko ds. realizacji inwestycji — symbol ZP-1.4,

Stanowisko ds. przygotowania inwestycji — symbol ZP-1.5,

Stanowisko ds. sprawozdawczosci i rozliczania inwestycji — symbol ZP-1.6,



3) Referat Funduszy Zewnetrznych - symbol ZP-II,
a) Kierownik Referatu Funduszy Zewnetrznych — symbol ZP-I1.1,
b) Stanowiska ds. pozyskiwania funduszy zewnetrznych — symbole ZP-II.2
1 ZP-I1.3.
3. Zasady zastepstw:

1) Naczelnika Wydziatu (ZP.1) w zakresie zaméwien publicznych i inwestycji zastepuje
Kierownik Referatu Zamdwien Publicznych i Inwestycji (ZP-1.1), a w zakresie
funduszy zewnetrznych Kierownik Referatu Funduszy Zewnetrznych (ZP-I1.1).

2) W Referacie Zamowien Publicznych i Inwestycji obowigzuja nastepujgce zasady
zastepstw:

a) Kierownika Referatu Zamowien Publicznych i Inwestycji (ZP-1.1) zastepuje
Naczelnik Wydziatu (ZP.1),

b) Stanowisko ds. realizacji zamoéwien publicznych — Pelnomocnik Burmistrza
Miasta ds. zamoéwien publicznych (ZP-1.2) i Stanowisko ds. realizacji zaméwien
publicznych (ZP-1.3) zastepuja si¢ wzajemnie,

c) Stanowisko ds. realizacji inwestycji (ZP-1.4), Stanowisko ds. przygotowania
inwestycji (ZP-1.5) i Stanowisko ds. sprawozdawczosci i rozliczania inwestycji
(ZP-1.6) zastepuja si¢ wzajemnie.

3) W Referacie Funduszy Zewnetrznych obowiazuja nast¢pujace zasady zastepstw:

a) Kierownika Referatu Funduszy Zewnetrznych (ZP-I1.1) zastepuje stanowisko
ds. pozyskiwania funduszy zewngtrznych (ZP-11.2),

b) Stanowiska ds. pozyskiwania funduszy zewnetrznych (ZP-I1.2 i ZP-I1.3)
zastepujg si¢ wzajemnie.”.

2) w§27ust. 1:
a) po pkt 22 dodaje¢ pkt 22a o tresci: ,,prowadzenie spraw zwigzanych ze zmniejszeniem
naturalnej retencji terenowej,”,
b) po pkt 26 dodaje pkt 26a o tresci: ,,udzial w szacowaniu szkod w uprawach i plodach
rolnych,”,
3) w miejsce dotychczasowego zalgcznika Nr 1 do Regulaminu organizacyjnego stanowiacego
graficzny uklad struktury organizacyjnej Urzedu Miejskiego w Cieszynie wprowadzam
nowy — stanowiacy zatgcznik do niniejszego zarzadzenia.

§2
Wykonanie zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Miasta Cieszyna.
§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 stycznia 2020 roku.

Zup. Burmistrza Miagla Cighzvna
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Rozdzielnik:
1 x OR-I - rejestr zarzadzen,

1 x OR-I. - kadry,
1 x Wydziaty 1 Biura UM, samodzielne stanowiska.



