Specyfikacja Istotnych Warunkéw Zamowienia prowadzonego w trybie przetargu
nieograniczonego o wartosci mniejszej niz wyrazona w zlotych réwnowartosé¢ kwoty 221 000 euro
na druk i dostawe do siedziby Zamawiajacej Informatora Urzedu Miejskiego — Wiadomosci

Ratuszowych, ulotek, afiszy informacyjnych oraz folderéw w roku 2020.

Nr sprawy ZP.271.1.15.2019

Zamawiajaca:
Gmina Cieszyn

ul. Rynek 1

43-400 Cieszyn
REGON: 072182338,
NIP: 548-24-04-950.

Zamowienie podzielone zostalo na trzy odrgbne czgéci:

Cze¢s¢ I Zamowienia:
Druk i dostawa Wiadomosci Ratuszowych

Wspolny Stlownik Zamowien (CPV):
79800000-2 Ustlugi drukowania i powigzane
22000000-0 Druki 1 produkty podobne
22100000-1 Drukowane ksigzki, broszury i ulotki

Czes¢ 11 Zamowienia:
Druk i dostawa ulotek oraz afiszy informacyjnych

Wspolny Stlownik Zamowien (CPV):
79800000-2 Ustlugi drukowania i powigzane
22000000-0 Druki 1 produkty podobne
22100000-1 Drukowane ksigzki, broszury i ulotki
39294100-0 Artykuly informacyjne i promocyjne

Czes¢ I Zamowienia:
Druk i dostawa ulotek oraz folderow

Wspolny Slownik Zamowien (CPV):
79800000-2 Ustugi drukowania i powigzane
22000000-0 Druki i produkty podobne
22100000-1 Drukowane ksigzki, broszury 1 ulotki
39294100-0 Artykuty informacyjne i promocyjne
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1. NAZWA ORAZ ADRES ZAMAWIAJACEJ

Gmina Cieszyn
ul. Rynek 1,
43-400 Cieszyn

2. TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA

Postepowanie o udzielenie zamodwienia publicznego prowadzone jest w trybie przetargu
nieograniczonego.

3. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Druk i dostawa do siedziby Zamawiajacej 26 numeréw wydawanego co dwa tygodnie Informatora
Urzedu Miejskiego — Wiadomosci Ratuszowych — w terminie od 03.01.2020 r. do 18.12.2020 r.
1 wkladki (kalendarza) do numeru z dnia 04.12.2020 r., 11 edycji ulotek informacyjnych wydawanych
co miesigc od stycznia do grudnia 2020 r. (jedna edycja na miesigce lipiec 1 sierpien), 11 edycji afiszy
informacyjnych wydawanych co miesigc od stycznia do grudnia 2020 r. (jedna edycja na miesigce
lipiec 1 sierpien) oraz ulotek Cieszyn Robi WrazZenie 1 Legenda o..., a takze folderu Cieszynskie Naj.

4. OPIS CZESCI ZAMOWIENIA, JEZELI ZAMAWIAJACA DOPUSZCZA SKEADANIE
OFERT CZESCIOWYCH
Dopuszcza si¢ sktadanie ofert czgsciowych.
Wykonawcy moga ztozy¢ oferte na jedna, dwie lub wszystkie czesci.

Opis przedmiotu zamowienia w zakresie czesci I:
Przedmiotem zamoéwienia czesci I jest druk 1 dostawa 26 numerow wydawanego co dwa tygodnie
Informatora Urzgdu Miejskiego — Wiadomosci Ratuszowych — w terminie od 03.01.2020 r. do
18.12.2020 r. i1 wktadki (kalendarza) do numeru z dnia 04.12.2020 r. :
» czgstotliwos$¢ edycji — dwutygodnik,
* 26 numerdéw w ciggu roku w tym:
- 20 numerdw po 20 stron + 4 strony oktadki,
- 6 numerow po 16 stron + 4 strony oktadki,
* naklad kazdego numeru: 6000 egzemplarzy,
* kazdorazowo projekt graficzny publikacji w formacie PDF zostanie przekazany na serwer
drukarni w dniu poprzedzajacym wydanie gazety do godziny 12:00,
* dzien wydania: pigtek, dostawa do 9.00 do siedziby Zamawiajacej,
* gazeta posiada nr ISSN,
Parametry techniczne gazety:
» format A4 (po obcigciu 210 x 297 mm),
* material: 4 strony oktadki i strony srodkowe — biata kreda matowa 80 g,
* kolor: 4+4,
* broszura zszyta dwoma zszywkami na grzbiecie,
Parametry techniczne kalendarza:
* dwustronny kalendarz jako insert (luzem w §rodku wydania) w przedostatnim numerze gazety
w dniu 04.12.2020 r.,
* naklad: 6000 sztuk,
» format: A4 (po obcigciu 210 x 297 mm),
* kolor: 4+4,
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* material: biala kreda matowa 300 g,
» lakier dyspersyjny matowy obustronnie,

Terminy ukazywania si¢ Wiadomosci Ratuszowych w 2020 roku:

1. 03.01 — 16 str. + 4 str. oktadki
2. 17.01 — 20 str. + 4 str. oktadki
3. 31.01 —20 str. + 4 str. oktadki
4. 14.02 — 20 str. + 4 str. oktadki
5. 28.02 — 20 str. + 4 str. oktadki
6. 13.03 —20 str. + 4 str. oktadki
7. 27.03 —20 str. + 4 str. oktadki
8. 10.04 — 20 str. + 4 str. oktadki
9. 24.04 — 20 str. + 4 str. oktadki
10. 08.05 — 20 str. + 4 str. oktadki
11.22.05 — 20 str. + 4 str. oktadki
12. 05.06 — 20 str. + 4 str. oktadki
13.19.06 — 20 str. + 4 str. oktadki
14. 03.07 — 16 str. + 4 str. oktadki
15.17.07 — 16 str. + 4 str. oktadki
16.31.07 — 16 str. + 4 str. oktadki
17.14.08 — 16 str. + 4 str. oktadki
18. 28.08 — 20 str. + 4 str. oktadki
19. 11.09 — 20 str. + 4 str. oktadki
20. 25.09 — 20 str. + 4 str. oktadki
21. 09.10 — 20 str. + 4 str. oktadki
22.23.10 — 20 str. + 4 str. oktadki
23.06.11 — 20 str. + 4 str. oktadki
24.20.11 — 20 str. + 4 str. oktadki
25.04.12 — 20 str. + 4 str. oktadki

[\
(@)

. 18.12 — 16 str. + 4 str. okladki

Opis przedmiotu zamowienia w zakresie czesci 11:
Przedmiotem zamoéwienia czesci II jest druk i dostawa 11 edycji ulotek i afiszy informacyjnych
wydawanych co miesigc od stycznia do grudnia 2020 r. (edycje: styczen, luty, marzec, kwiecien, maj,
czerwiec, lipiec/sierpien, wrzesien, pazdziernik, listopad, grudzien)
a) ulotki:
e format 273 x 440 mm sktadane do 273 x 110 mm,
e kolor 2+2,
* ilos¢: 1000 szt. na jedna edycj¢ (edycja lipiec/sierpien — 2000 szt.),
* material: biata kreda matowa 150 g,
* materialy dostarczane przez Zamawiajacej co miesigc w formacie PDF,
* dostawa do Urzedu Miejskiego w Cieszynie, Rynek 1.
b) afisze:
* format B,
e kolor 2+0,
* ilo$¢: 70 szt. w kazdej edycji, (edycja lipiec/sierpien — 100 szt.),
* material: biala kreda matowa 200 g,
* materialy dostarczane przez Zamawiajacej co miesigc w formacie PDF.
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Termin wykonania i dostarczenia do siedziby Zamawiajacej caloSci nakladu: do 3 dni
roboczych od dostarczenia projektu na serwer drukarni do godz. 13:00.

Opis przedmiotu zamowienia w zakresie czesci I11:
a) ulotki Cieszyn Robi WrazZenie

ilos¢: 15 000 sztuk, 4 wzory:

- POLSKI w naktadzie 10 000 sztuk,

- ANGIELSKI w naktadzie 1500 sztuk,

- NIEMIECKI w naktadzie 1500 sztuk,

- CZESKI w nakladzie 2000 sztuk,

format po obcieciu: 23,5 x 66 cm (falcowane do formatu 23,5 x 11 cm),
kolor 4+4, matowy lakier dyspersyjny,

material: kreda matowa biata min. 120 g,

projekty graficzne ulotek moga nie by¢ dostarczone jednoczesnie.

b) ulotki Legenda o...

naklad: 12 500 sztuk, 5 wzorow:

LEGENDA O UTOPCACH. Naktad: 2500 sztuk,

LEGENDA O ZALOZENIU CIESZYNA. Naktad: 2500 sztuk,
LEGENDA O CZARNEJ KSIEZNEIJ. Naktad: 2500 sztuk,
LEGENDA O ONDRASZKU. Naktad: 2500 sztuk,

O CIESZYNIANCE WIOSENNE]J. Naktad: 2500 sztuk,

projekty graficzne ulotek moga nie by¢ dostarczone jednoczesnie,
format po obcigciu: 23,5 x 33 cm (falcowane do formatu 23,5 x 11 cm),
material: kreda matowa biata min. 120 g,

kolor: 4+4, matowy lakier dyspersyjny.

c) folder Cieszynskie Naj

nakltad: 1000 sztuk,

wydanie polsko-czeskie,

format po obcieciu: 21 x 21 cm,

28 stron + oktadka z kieszenig + komplet 8 roznych kart.

Oktadka:

material: biata kreda matowa 350 g, kieszen w tylnej oktadce,
kieszen z bialego papieru, 120 g lub wigce;,

kolor: 4+4,

wykonczenie: jednostronnie folia matowa + lakier UV wybiorczo.

Karty:

8 roznych wzorow w komplecie,

format: 205 x 205 mm,

material: biata kreda matowa 300 g,

kolor: 4+0,

wykonczenie: jednostronnie lakier UV wybiorczo,
komplet kart wlozony do kieszeni na oktadce.

Srodek:

material: biata kreda matowa 170 g,
kolor: 4+4,

wykonczenie: matowy lakier offsetowy,
wydawnictwo posiada numer ISBN.
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Realizacja calos$ci zamowienia do 28 lutego 2020 r.

5. INFORMACJA DOTYCZACA UDZIALU PODWYKONAWCOW W PRZEDMIOCIE
ZAMOWIENIA

Zamawiajaca zada wskazania przez Wykonawce w oswiadczeniu wstepnym czesci zamdwienia,

ktérych wykonanie zamierza powierzy¢ podwykonawcom i podania przez Wykonawce firm
podwykonawcow.

6. INFORMACJA O PRZEWIDYWANYCH ZAMOWIENIACH, O KTORYCH MOWA W
ART.67 UST. 1 PKT 6

Zamawiajaca nie przewiduje udzielania zamoéwienia polegajacego na powtorzeniu podobnych ustug
na zasadach okreslonych w art. 67 ust. 1 pkt 6 Ustawy.

7. TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA

Termin realizacji zamowienia cze¢$ci I: od dnia zawarcia umowy do 31.12.2020 r.

Termin realizacji zaméwienia cze$ci II: od dnia zawarcia umowy do 31.12.2020 r. (termin
wykonania i1 dostarczenia do siedziby Zamawiajacej catosci naktadu: do 3 dni roboczych do godz.
13:00 od dostarczenia projektu na serwer drukarni).

Termin realizacji zamowienia cze¢$ci I11: do 28 lutego 2020 r.

8. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU ORAZ PODSTAWY WYKLUCZENIA Z
POSTEPOWANIA

8.1. O udzielenie zamdwienia mogg ubiegaé si¢ wykonawcy, ktorzy nie podlegaja wykluczeniu na

podstawie art. 24. ust. 1 pkt 12-23. Zamawiajgca nie precyzuje zadnych warunkéw udzialu w
postepowaniu.

8.2. Podstawy wykluczenia, o ktorych mowa w art. 24 ust. 5

Zamawiajgca nie przewiduje mozliwosci wykluczenia wykonawcy na podstawie art. 24 ust. 5
Ustawy.

8.3. Podmioty wspdlnie skladajace oferte (konsorcjum, spotki cywilne)
W przypadku wnoszenia oferty wspdlnej przez dwoch lub wiecej Wykonawcow zaden z nich nie
moze podlega¢ wykluczeniu na podstawie art. 24 ust 1 pkt 12 -23 Ustawy.

9. WYKAZ OSWIADCZEN LUB DOKUMENTOW, POTWIERDZAJACYCH SPEENIANIE

WARUNKOW UDZIALU W POSTEPOWANIU ORAZ BRAK PODSTAW
WYKLUCZENIA

Dotyczy wszystkich czesci zaméwienia:

9.1.Zasady sktadania o§wiadczen lub dokumentow potwierdzajacych speinianie warunkow udzialu w
postepowaniu oraz brak podstaw wykluczenia okresla ROZPORZADZENIE MINISTRA
ROZWOJU z dnia 26 lipca 2016 r. w sprawie rodzajéow dokumentdéw, jakich moze zadaé

Zamawiajaca od wykonawcy w postepowaniu o udzielenie zaméwienia (Dz.U. z 2016 r. poz. 1126 z
pozn. zm.).
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Oswiadczenia, o ktorych mowa w Rozporzadzeniu Ministra Rozwoju z dnia 26 lipca 2016 r.,
dotyczace Wykonawcy oraz podwykonawcow sktadane sa w oryginale.

Dokumenty, o ktorych mowa w ww. Rozporzadzeniu skladane sa w oryginale lub kopii
po$wiadczonej za zgodno$¢ w oryginatem.

9.2.Zamawiajagca moze zada¢ przedstawienia oryginatu lub notarialnie poswiadczonej kopii
dokumentéw wylacznie wtedy, gdy zlozona kopia dokumentu jest nieczytelna lub budzi watpliwosci
co do jej prawdziwos$ci. Dokumenty-sporzadzone w jezyku obcym sg sktadane wraz z thumaczeniem
na jezyk polski.

9.3.Do oferty Wykonawca dotacza aktualne na dzien sktadania ofert wlasciwe oswiadczenie, stanowigce
wstepne potwierdzenie, ze Wykonawca nie podlega wykluczeniu w okoliczno$ciach, o ktorych
mowa w art. 24 ust. 1 pkt 12-23. Dokument ten bgdzie stanowi¢ zalgcznik do oferty, wg zataczonego
wzoru (zalacznik nr 2 - o§wiadczenie wstgpne)

9.4.Wykonawca, ktory zamierza powierzy¢ wykonanie czgsci zamoéwienia podwykonawcom, w celu
wykazania braku istnienia wobec nich podstaw wykluczenia z udziatu w postepowaniu zamieszcza
informacje o podwykonawcach w o§wiadczeniu wstgpnym stanowiacym zalacznik nr 2 do SIWZ.

9.5.Podmioty wspdlnie skladajace oferte (konsorcjum)

9.5.1.0swiadczenie o braku podstaw wykluczenia z postgpowania sktada kazdy z Wykonawcow
wspolnie ubiegajacych sie o zamowienie. Dokument ten potwierdza brak podstaw wykluczenia z
udzialu w postgpowaniu.

9.5.2.Wykonawcy wystepujacy wspoOlnie w postgpowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego
zobowigzani s3 stosownie do tresci art. 23 ust. 2 Ustawy, ustanowi¢ pelnomocnika do
reprezentowania ich w postepowaniu o udzielenie zamowienia publicznego lub do reprezentowania
W postepowaniu i zawarcia umowy.

9.5.3.Pelnomocnictwo winno by¢ podpisane przez uprawnionych przedstawicieli kazdego z partnerow.

Pelnomocnictwo powinno by¢é zlozone w oryginale lub kopii potwierdzonej za zgodno$é z
oryginatem przez notariusza.

9.5.4.Wykonawcy skladajacy oferte wspolng ponosza solidarng odpowiedzialno$¢ za prawidlowa
realizacj¢ zamdwienia.

9.6. Pozostale dokumenty i o$wiadczenia, jakie zobowigzani sg zlozy¢ Wykonawcy:
Wypekiony i podpisany wlasciwy Formularz Oferty.

9.7. Grupa kapitalowa
Wykonawca, w terminie 3 dni od zamieszczenia na stronie internetowej informacji, o ktorej mowa
w art. 86 ust. 5 Ustawy, przekazuje zamawiajacemu o$wiadczenie o przynaleznosci lub braku
przynaleznosci do tej samej grupy kapitatowej, o ktorej mowa w art. 24 ust. 1 pkt 23 Ustawy — wg
zalaczonego wzoru (zalacznik nr 3 — grupa kapitalowa). Wraz ze ztozeniem o$wiadczenia,
wykonawca moze przedstawi¢ dowody, ze powigzania z innym wykonawca nie prowadza do
zaklocenia konkurencji w postepowaniu o udzielenie zamdwienia.

9.8.Wezwanie Wykonawcy do zlozenia dokumentéw potwierdzajacych brak podstaw
do wykluczenia
Zamawiajaca nie wezwie w trybie art. 26 ust. 2 Ustawy Wykonawcow o dokumenty na
potwierdzenie braku podstaw do wykluczenia. Zamawiajaca dokona oceny braku podstaw do
wykluczenia na podstawie ztozonych o$wiadczen.
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10. RODZAJ CZYNNOSCI NIEZBEDNYCH DO REALIZACJI ZAMOWIENIA, KTORYCH

DOTYCZA WYMAGANIA ZATRUDNIENIA NA PODSTAWIE UMOWY O PRACE
PRZEZ WYKONAWCE LUB PODWYKONAWCE OSOB WYKONUJACYCH
CZYNNOSCI W TRAKCIE REALIZACJI ZAMOWIENIA ORAZ SPOSOB
DOKUMENTOWANIA ZATRUDNIENIA OSOB, O KTORYCH MOWA W ART. 29 UST.
3a USTAWY

Zamawiajgca wymaga by wszystkie czynno$ci zwigzane z drukiem i1 dostawg przedmiotu
zamOwienia wykonywane sg przez osoby zatrudnione przez Wykonawce lub podwykonawce na
podstawie umowy o pracg. Powyzszy wymog nie dotyczy przedsigbiorcy, ktory osobiscie
wykonuje wskazane powyzej czynnos$ci

Wykonawca wraz z fakturami za wykonane zamowienie winien jest sktada¢ o$wiadczenia, ze
wszystkie czynno$ci zwigzane z drukiem, wykonaniem oraz dostawa przedmiotu zamowienia
wykonywane sa przez osoby zatrudnione przez Wykonawce lub podwykonawce na podstawie
umowy o prace. Powyzszy wymog nie dotyczy przedsigbiorcy, ktory osobiscie wykonuje wskazane
powyzej czynnosci

11.

UPRAWNIENIA ZAMAWIAJACEJ W ZAKRESIE KONTROLI SPELNIANIA PRZEZ
WYKONAWCE WYMAGAN, O KTORYCH MOWA W ART. 29 UST. 3a USTAWY, ORAZ
SANKCJI Z TYTULU NIESPEENIENIA TYCH WYMAGAN OKRESLONE ZOSTALY W
PROJEKTACH UMOW STANOWIACYCH ZAEACZNIKI DO NINIEJSZEJ SIWZ

13.

INFORMACJA O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIE ZAMAWIAJACEJ Z
WYKONAWCAMI ORAZ PRZEKAZYWANIA OSWIADCZEN I DOKUMENTOW

W niniejszym postgpowaniu oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz inne informacje mogg by¢
przekazywane pisemnie lub $rodkami komunikacji elektronicznej (z wylaczeniem oferty, ktora
musi zosta¢ ztozona na pismie). W przypadku przekazywania o$§wiadczef, wnioskow, zawiadomien
oraz innych informacji $§rodkami komunikacji elektronicznej, kazda ze stron na zadanie drugiej
niezwlocznie potwierdza fakt ich otrzymania.

14.

OPIS SPOSOBU UDZIELANIA WYJASNIE'N DOTYCZACYCH SIWZ ORAZ
OSWIADCZENIE, CZY ZAMIERZA SIE ZWOLAC ZEBRANIE WYKONAWCOW.

14.1 Wykonawca moze zwrocié¢ si¢ do Zamawiajacej o wyjasnienie tresci SIWZ. Zamawiajaca jest
obowigzana udzieli¢ wyjasnien niezwlocznie, jednak nie pdzniej niz na 2 dni przed uptywem
terminu sktadania ofert, pod warunkiem, ze wniosek o wyjasnienie SIWZ wptynat do
Zamawiajacej nie pozniej niz do konca dnia, w ktérym uptywa polowa wyznaczonego terminu
sktadania ofert (art. 38 ust. 1 Ustawy).

14.2 Tre$¢ zapytan wraz z wyjasnieniami Zamawiajaca przekazuje wykonawcom, ktorym
przekazata specyfikacj¢ istotnych warunkéw zamowienia, bez ujawniania zrodta zapytania, a
jezeli specyfikacja jest udostgpniana na stronie internetowej, zamieszcza na tej stronie (art. 38
ust. 2 Ustawy).

14.3 W uzasadnionych przypadkach Zamawiajaca moze przed uptywem terminu do sktadania ofert
okreslonego w pkt. 19.1, zmieni¢ tres¢ SIWZ (art. 38, ust. 4 Ustawy). Dokonang zmiang
SIWZ Zamawiajaca udostepnia na stronie internetowe;.

14.4 Zamawiajaca nie przewiduje zwotania zebrania Wykonawcow w celu wyjasnienia
ewentualnych watpliwosci dotyczacych SIWZ.

15.

WSKAZANIE OSOB UPRAWNIONYCH DO POROZUMIEWANIA SIE
7Z. WYKONAWCAMLI.

strona7z 13



Osobg uprawniong do kontaktow z Wykonawcami jest:

* w kwestiach proceduralnych:
Marcin Rycko
e-mail:. mrycko@um.cieszyn.pl
tel/fax 33 4749350, 33 4794361

* w kwestiach merytorycznych:
Jacek Kasperczyk
e-mail: jkasperczyk@um.cieszyn.pl
tel: 33 47 94 241

Adres strony internetowej, gdzie beda umieszczane wyjasnienia tresci SIWZ i/lub zmiany tresci
SIWZ: www.bip.um.cieszyn.pl

16. WYMAGANIA DOTYCZACE WADIUM.

Zamawiajaca nie wymaga od Wykonawcow wnoszenia wadium.

17. TERMIN ZWIAZANIA OFERTA.

Sktadajacy oferte¢ pozostaje nig zwigzany na okres 30 dni. Bieg terminu zwigzania oferta
rozpoczyna si¢ wraz z uptywem terminu skladania ofert. Wykonawca samodzielnie lub na wniosek
Zamawiajacej moze przedluzy¢ termin zwigzania oferta, w tym ze Zamawiajaca moze tylko raz, na
co najmniej 3 dni przed uptywem terminu zwigzania oferta, zwréci¢ si¢ do Wykonawcy o
wyrazenie zgody na przedluzenie tego terminu o oznaczony okres, nie dtuzej jednak niz 60 dni.

18. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERT.

18.1.

18.2.

18.3.

18.4.
18.5.

18.6.
18.7.

18.8.

18.9.

18.10.
18.11.

Oferta zlozona zgodnie z zalaczonym wzorem powinna zawieraé wszystkie wymagane
dokumenty, o$§wiadczenia i zalaczniki o ktorych mowa w SIWZ Zamawiajacej;

Oferta musi by¢ przygotowana zgodnie z wzorami, ktére stanowig zataczniki do SIWZ i zgodnie
z wymaganiami SIWZ;

Wykonawca jest zobowigzany uzupetni¢ wlasciwy formularz ofertowy, jezeli zabraknie miejsca,
nalezy dotaczy¢ dodatkowe strony;

Oferta musi by¢ przygotowana zgodnie z Ustawg oraz z wymogami SIWZ;

Oferta musi by¢ sporzadzona w jezyku polskim, z zachowaniem formy pisemnej bez uzycia
$cieralnego no$nika pisma, np. otéwka;

Tres¢ oferty musi odpowiadac tresci SIWZ;

Oferta musi by¢ podpisana przez osoby wskazane w dokumencie upowazniajagcym
do wystepowania w obrocie prawnym lub posiadajace stosowne petnomocnictwo;

Poprawki w ofercie musza by¢ naniesione czytelnie oraz opatrzone podpisem osoby/0sob
podpisujacych oferte;

Oferte sktadang przez podmioty wspolnie ubiegajace si¢ o udzielenie zaméwienia (konsorcjum,
koasekuracja) podpisuja wszyscy wykonawcy lub ustanowiony pelnomocnik.

Wykonawca moze zlozy¢ tylko jedng oferte z jedng ostateczng ceng (art. 82 ust. 1 Ustawy);

Za osoby uprawnione do skladania oswiadczen woli w imieniu Wykonawcéw uznaje sie:
osoby wskazane w Krajowym Rejestrze Sadowym lub dokumencie rownorzednym, osoby
legitymujace si¢ odpowiednim pelnomocnictwem okreslajacym zakres umocowania.
Dokument ten nalezy zlozy¢ w formie oryginalu lub kopii potwierdzonej za zgodnos$¢

z oryginalem przez notariusza.
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18.12. Wykonawca poniesie wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i zlozeniem oferty;
18.13. Oferta musi by¢ ztozona Zamawiajacej w nieprzejrzystej i zamknigtej kopercie z opisem:

pelna nazwa wykonawcy
adres

OFERTA NA DRUK W ZAKRESIE CZES‘ c......... (WPISAC CZESCI KTORE OBEJMUJE OFERTA/TY)

Czesé ........
— NIE OTWIERAC PRZED 06.12.2019r.

18.14. Nie ujawnia si¢ informacji stanowigcych tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu przepisow o

zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, jezeli Wykonawca, nie pdzniej niz w terminie skladania
ofert lub wnioskow o dopuszczenie do udzialu w postepowaniu, zastrzegt, ze nie moga by¢ one
udostepniane oraz wykazal, iz zastrzezone informacje stanowig tajemnic¢ przedsigbiorstwa. W
takim przypadku Wykonawca oznacza informacje stanowigce tajemnic¢ przedsigbiorstwa
klauzulg ,.tajemnica przedsigbiorstwa - nie udost¢gpnia¢”. Wykonawca nie moze zastrzec nazwy
(firmy) oraz jego adresu, a takze informacji dotyczacych ceny, terminu wykonania
zamoOwienia, okresu gwarancji i warunkow platnosci zawartych w jego ofercie.

19. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKEADANIA I OTWARCIA OFERT.

19.1.

19.2.

19.3.

19.4.
19.5.

Oferty nalezy sktada¢ do dnia 06.12.2019r. do godz. 10" w Urzedzie Miejskim w Cieszynie —
Punkt Obstugi Klientow, Rynek 1, 43-400 Cieszyn pod rygorem nie rozpatrzenia oferty
wniesionej po tym terminie bez wzgledu na przyczyny op6znienia (art. 84, ust. 2 Ustawy);
Wykonawca moze wprowadza¢ zmiany, do ztozonej oferty pod warunkiem, ze Zamawiajaca
otrzyma pisemne powiadomienie o wprowadzaniu zmian przed terminem sktadania ofert.
Powiadomienie o wprowadzaniu zmian musi by¢ zlozone wedlug takich samych zasad i
wymagan jak sktadana oferta, odpowiednio oznakowane z dopiskiem "ZMIANA OFERTY",
Wykonawca ma prawo, przed uptywem terminu sktadania ofert, wycofa¢ ztozong przez siebie
ofert¢ pod warunkiem, ze Zamawiajgca otrzyma pisemne powiadomienie o wycofaniu oferty.
Powiadomienie o wycofaniu oferty musi by¢ ztozone wedlug takich samych zasad i wymagan
jak sktadana oferta, odpowiednio oznakowane z dopiskiem ,,WYCOFANIE OFERTY”.

Oferty ztozone po terminie zostang bez otwierania niezwlocznie zwrocone Wykonawcy.
Otwarcie ofert nastapi w Urzedzie Miejskim w Cieszynie, Kochanowskiego 14, 43-400
Cieszyn, pokéj 102 (I pietro) w dniu 06.12.2019r. o godz. 10°.

20. OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY.

Wykonawca podaje w ofercie jedna ceng za odpowiednig czgs¢ zamdOwienia. Cena musi zostaé

podana w ztotych polskich z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku.

Cen¢ oferty nalezy okresli¢ z nalezyta staranno$cig, na podstawie przedmiotu zamodwienia
z uwzglednieniem wszystkich kosztow zwigzanych =z realizacja zadania wynikajacych
z zakresu ustugi, niezb¢ednych do wykonania zadania i doliczy¢ do powstalej kwoty inne sktadniki
wplywajace na ostateczng ceng.

Jezeli Wykonawca ma zamiar zaproponowac jakie$ rabaty lub upusty cen, powinien je od razu ujac
w obliczeniach ceny, tak aby wyliczona cena za realizacj¢ zamoéwienia byla ceng calosciowa.
Pozniejsze, np. w trakcie otwierania ofert, propozycje obnizek ceny nie beda przyjmowane przez
Zamawiajaca do wiadomosci. Proponowana cena laczna powinna by¢ podana w wysokosci
ostatecznej, tak aby Zamawiajaca nie musiala juz dokonywa¢ zadnych obliczen, przeliczen itp.
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dzialan w celu jej okreslenia. Zamawiajgca zgodnie z art. 87 ust. 2 ustawy poprawia omytki w
ofercie.

Zaokraglenia cen w zlotych nalezy dokona¢ do dwdch miejsc po przecinku wedtug zasady, ze trzecia
cyfra po przecinku od 5 w gér¢ powoduje zaokraglenie drugiej cyfry po przecinku w gore o 1. Jesli
trzecia cyfra po przecinku jest nizsza od 5 zostaje skreslona, a druga cyfra po przecinku nie ulegnie
zmianie.

W trakcie wyboru najkorzystniejszej oferty bedzie brana pod uwage cena laczna odre¢bnie za
kazda cze¢$¢ zamowienia.

21. INFORMACJE DOTYCZACE WALUT OBCYCH, W JAKICH MOGA BYC
PROWADZONE ROZLICZENIA MIEDZY ZAMAWIAJACA A WYKONAWCA.

Rozliczenia pomigdzy Wykonawca a Zamawiajaca beda nastepowaly w ztotych polskich.

22. OPIS KRYTERIOW, KTORYMI ZAMAWIAJACA BEDZIE KIEROWALA SIE PRZY
WYBORZE OFERTY, WRAZ Z PODANIEM WAG TYCH KRYTERIOW ORAZ
SPOSOBU OBLICZENIA OFERT.

Kryterium oceny ofert wspolne dla wszystkich cze¢sci zamowienia:
cena 100%
Oferty beda podlegaly ocenie wedlug nastepujacego wzoru:

_ Cmin

C - x 100 pkt

C - liczba punktoéw przyznana ofercie n dla kryterium cena
Cmin - cena minimalna w$rdd ztozonych ofert
Cn - cena zaproponowana przez Wykonawce w badanej ofercie

ZamoOwienie na poszczegolne czgéci zostanie udzielone wykonawcy, ktory uzyska najwieksza liczbe
punktow na dang czes¢.

Majac na uwadze art. 91 ust. 2a ustawy Zamawiajaca informuje, iz z uwagi na ustalone standardy
jakosciowe odnoszace si¢ do wszystkich istotnych cech przedmiotu zamowienia, ktore zostaty
wskazane w opisie przedmiotu zamoOwienia, oraz brak jakichkolwiek kosztéw cyklu zycia
Zamawiajaca uprawniona jest do zastosowania ceny, jako jedynego kryterium wyboru oferty. Opis
przedmiotu zamoéwienia jest tak precyzyjny, ze bez wzgledu na fakt, kto begdzie wykonawca
przedmiotu zamowienia jedyng roéznica beda zaoferowane ceny (tzn. przedmiot zamdwienia jest
zestandaryzowany — identyczny, niezaleznie od tego, ktory wykonawca go wykona).

23. CZYNNOSCI WYKONYWANE PRZY OTWARCIU I OCENIE OFERT
23.1. Otwarcie ofert jest jawne i nastepuje po uptywie terminu do ich sktadania, z tym ze dzien, w
ktérym uplywa termin sktadania ofert, jest dniem ich otwarcia (art. 86 ust. 2 Ustawy);
23.2. Bezposrednio przed otwarciem ofert Zamawiajaca poda kwote, jakg zamierza przeznaczy¢ na
sfinansowanie zamowienia;
23.3. Niezwlocznie po otwarciu ofert Zamawiajaca zamieszcza na stronie internetowej informacje
dotyczace (art. 86 ust. 5 Ustawy):
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23.4.

23.5.

23.6.

23.7.

1) kwoty, jakg zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia;

2) firm oraz adresow wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty w terminie;

3) cen zawartych w ofertach;

Podczas otwarcia ofert zostang ogloszone nazwy (firmy), adresy Wykonawcow, ceny i
terminy wykonania Zamdwienia oraz warunki ptatnosci zawarte w ztozonych ofertach (art. 86
ust. 4 Ustawy) Zamawiajaca sprawdzi czy Wykonawcy spetniaja warunki okreslone w SIWZ
oraz w ustawie Prawo zaméwien publicznych;

Zgodnie z art. 24aa ust. 1 Ustawy Zamawiajaca moze, w postgpowaniu prowadzonym w
trybie przetargu nieograniczonego, najpierw dokona¢ oceny ofert, a nastgpnie zbadaé, czy
Wykonaweca, ktdrego oferta zostata oceniona jako najkorzystniejsza, nie podlega wykluczeniu
oraz spetnia warunki udzialu w postgpowaniu.

W toku badania i1 oceny zlozonych ofert Zamawiajaca moze zada¢ udzielenia przez
Wykonawcdéw wyjasnien dotyczacych tresci ztozonych przez nich ofert;

Komisja Przetargowa proponuje wybor oferty najkorzystniejszej, przez co nalezy rozumieé
oferte, ktora otrzymata najwyzszg liczbg punktow.

24. INFORMACJA O FORMALNOSCIACH, JAKIE POWINNY ZOSTAC DOPEENIONE PO
WYBORZE OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY W SPRAWIE ZAMOWIENIA
PUBLICZNEGO.

24.1.

24.2.

24.3.

24.4.

Zamawiajaca informuje niezwlocznie wszystkich wykonawcow o:
1) wyborze najkorzystniejszej oferty, podajac nazwe albo imi¢ i nazwisko, siedzib¢ albo
miejsce zamieszkania 1 adres, jezeli jest miejscem wykonywania dziatalnosci Wykonawcy,
ktorego oferte wybrano, oraz nazwy albo imiona i nazwiska, siedziby albo miejsca
zamieszkania i1 adresy, jezeli sa miejscami wykonywania dziatalno$ci wykonawcow, ktorzy
ztozyli oferty, a takze punktacje przyznang ofertom w kazdym kryterium oceny ofert i aczng
punktacje,
2) wykonawcach, ktorzy zostali wykluczeni,
3) wykonawcach, ktérych oferty zostaty odrzucone, powodach odrzucenia oferty,
4) wykonawcach, ktorzy ztozyli oferty niepodlegajace odrzuceniu, ale nie zostali zaproszeni
do kolejnego etapu negocjacji albo dialogu,
5) uniewaznieniu postgpowania — podajac uzasadnienie faktyczne i prawne.

Zamawiajaca udostepnia informacje, o ktorych mowa w w/w pkt 1 i 5, na stronie
internetowe;.

Termin zawarcia umowy nie moze by¢ krétszy niz 5 dni od dnia przestania zawiadomienia o
wyborze najkorzystniejszej oferty, jezeli zawiadomienie to zostato przestane przy uzyciu
srodkéw komunikacji elektronicznej, albo 10 dni — jezeli zostalo przestane w inny sposob.

Termin zawarcia umowy o udzielenie zamdéwienia publicznego moze by¢ krétszy jezeli w
postepowaniu o udzielenie zamoéwienia:

- zostata ztozona tylko jedna oferta;

- W postepowaniu o udzielenie zaméwienia o wartosci mniejszej niz kwoty okreslone w
przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 Ustawy uplynat termin do wniesienia
odwotania na czynno$ci Zamawiajacej wymienione w art. 180 ust. 2 lub w nastepstwie jego
whniesienia Izba oglosita wyrok lub postanowienie konczace postgpowanie odwotawcze.

Przyjecie warunkoéw przetargu jest jednoznaczne z akceptacja istotnych postanowien umowy
proponowanych przez Zamawiajace;.
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25. WYMAGANIA DOTYCZACE ZABEZPIECZENIA NALEZYTEGO WYKONANIA

UMOWY.

Zamawiajaca nie wymaga zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

26. ISTOTNE DLA STRON POSTANOWIENIA, KTORE ZOSTANA WPROWADZONE DO

TRESCI ZAWIERANEJ UMOWY W SPRAWIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO.

Zgodnie z projektami umow stanowigcymi zataczniki do SIWZ.

27. POUCZENIE O SRODKACH OCHRONY PRAWNEJ PRZYSLUGUJACYCH

WYKONAWCY W TOKU POSTEPOWANIA O UDZIELENIE ZAMOWIENIA.

27.1.

27.2.

27.3.

27.4.

27.5.

27.6.

27.7.

Wykonawcy, a takze innemu podmiotowi, jezeli ma lub mial interes w uzyskaniu danego
zamoOwienia oraz ponidst lub moze ponie$¢ szkodz¢ w wyniku naruszenia przez Zamawiajaca
przepisow Ustawy, przyshiguja $rodki ochrony prawnej okreslone w Dziale VI ,,Srodki ochrony
prawnej” Ustawy.
Srodki ochrony prawnej wobec ogloszenia o zamoéwieniu oraz SIWZ przystuguja rowniez
organizacjom wpisanym na list¢, o ktorej mowa w art. 154 pkt. 5 Ustawy.
Odwotanie przystuguje wytacznie od niezgodnej z przepisami Ustawy czynnos$ci Zamawiajacej
podjetej w postepowaniu o udzielenie zamoOwienia lub zaniechania czynno$ci, do ktorej
Zamawiajaca jest zobowigzana na podstawie Ustawy.
W przypadku zamowienia publicznego prowadzonego w trybie przetargu nieograniczonego o
wartosci mniejszej niz kwoty okreslone w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8§,
odwotanie przystuguje wylacznie wobec czynno§ci:

a) okreslenia warunkéw udzialu w postgpowaniu,

b) wykluczenia odwotujacego z postepowania o udzielenie zamoéwienia,

¢) odrzucenia oferty odwolujacego,

d) opisu przedmiotu zamdwienia,

e) wyboru najkorzystniejszej oferty.

Odwotanie powinno wskazywaé czynno$¢ lub zaniechanie czynnosci Zamawiajacej, ktorej

zarzuca si¢ niezgodno$¢ z przepisami ustawy, zawieral zwigzle przedstawienie zarzutow,

okresla¢ Zadanie oraz wskazywacé okolicznosci faktyczne i prawne uzasadniajace wniesienie

odwotania.
Odwotanie wnosi si¢ do Prezesa Izby w formie pisemnej lub w postaci elektronicznej, podpisane
bezpiecznym podpisem elektronicznym weryfikowanym przy pomocy waznego kwalifikowanego
certyfikatu lub rownowaznego $rodka, spetniajacego wymagania dla tego rodzaju podpisu.
Odwotujacy przesyla kopi¢ odwotania Zamawiajacej przed uptywem terminu do wniesienia
odwotania w taki sposob, aby mogta ona zapozna¢ si¢ z jego trescig przed uptywem tego terminu.

28. WYKAZ ZALACZNIKOW

Zakacznik nr 1a — Formularz ofertowy [czg$¢ 1 zamdwienia],
Zalacznik nr 1b — Formularz ofertowy [cze$¢ 2 zamoOwienial],
Zakacznik nr 1¢ — Formularz ofertowy [czg$¢ 3 zamdwienia],
Zalacznik nr 2 — O$wiadczenie wstepne,

Zakacznik nr 3 — Grupa kapitatowa,

Zakacznik nr 4a — Projekt umowy [ Wiadomosci ratuszowe],
Zatgcznik nr 4b — Projekt umowy [Ulotki i afisze],

Zakacznik nr 4¢ — Projekt umowy [ulotki i foldery]

Zakacznik nr 5 — Klauzula zwigzana z ochrong danych osobowych.
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Tres¢ niniejszego dokumentu zatwierdzona zostata przez Kierownika Zamawiajgcej lub osobe, ktorej
Kierownik Zamawiajgcej powierzyt wykonywanie czynnosci zastrzezonych dla Kierownika
Zamawiajgcej.
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