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BURMISTRZ MIASTA

CIESZYNA
Zarzgdzenie Nr 0050.656.2018

Burmistrza Miasta Cieszyna
z dnia 8 pazdziernika 2018 roku

w sprawie zatwierdzenia Regulaminu sprawowania nadzoru nad Ziobkami i klubami
dziecigcymi

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzgdzie gminnym
(tekst jednolity: Dz. U. z 2018 r., poz. 994 z pdzn. zm) oraz art. 54, 55, 56 1 57 ustawy z dnia
4 lutego 2011 r. o opiece nad dzie¢mi w wieku do lat 3 (tekst jednolity: Dz. U. z 2018 r.,
poz. 603 z pbzn. zm.) zarzadza si¢, co nastgpuje:

§1

Zatwierdzi¢ Regulamin sprawowania nadzoru nad 2zftobkami i klubami dziecigcymi,
stanowigey zalgcznik do niniejszego Zarzgdzenia.

§2
Traci moc Zarzadzenie Nr 0050.112.2012 Burmistrza Miasta Cieszyna z dnia 20 lutego
2012 r. w sprawie zatwierdzenia Regulaminu sprawowania nadzoru nad Ztobkami i klubami
dziecigcymi.

§3
Wykonanie zarzadzenia powierzy¢ Sekretarzowi Miasta Cieszyna.

§4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Rozdzielnik:

1 x Wydziat OR - teczka zarzadzen
I x Wydziat SRM



B E..‘ I{M E STRZ Mi HASTA Zalgcznik

CIESZYNA do Zarzqdz.enia Nr {)()5 0. 6;6.2()18
Burmistrza Miasta Cieszyna
z dnia 8 pazdziernika 2018 r.
Regulamin sprawowania nadzoru
nad zlobkami i klubami dzieci¢cymi

Rozdziak I
Postanowienia ogolne

§1.

Regulamin sprawowania nadzoru przez Burmistrza Miasta Cieszyna nad Zlobkami i klubami dziecigcymi

prowadzonymi na terenie Gminy Cieszyn, zwany w dalszej czgsci Regulaminem, zostal opracowany na

podstawie ustawy z dnia 4 lutego 2011 r. o opiece nad dzie¢mi w wieku do lat 3 (tekst jednolity: Dz. U.

£ 2018 r. poz. 603 z pdzn. zm.).

Regulamin okre$la szczegdtowe zasady sprawowania nadzoru przez Burmistrza Miasta Cieszyna nad

7tobkami i klubami dziecigcymi, ktorego zakres obejmuje:

1) kontrole warunkow i jakosei $wiadezonej opieki,

2) kontrole zgodnosci ze stanem faktycznym danych zawartych w rejestrze zlobkow i klubow dziecigeych,

3) kontrole wywigzywania si¢ z obowigzku sporzadzania i przekazywania do Gminy sprawozdan,
o ktorych mowa w art. 64 ustawy z dnia 4 lutego 2011 r. o opiece nad dzie¢mi w wieku do lat 3.

§ 2.

llekro¢ w Regulaminie jest mowa o:

1) nadzorze, nalezy przez to rozumie¢ czynno$ci nadzorcze nad zfobkami i klubami dziecigcymi
w zakresie warunkow i jakosci $wiadezonej przez nich opieki, zgodnosci ze stanem faktycznym danych
zawartych w rejestrze ztobkdéw 1 klubdw dziecigeych, wywigzywania si¢ z obowigzku sporzgdzania
i przekazywania do Gminy sprawozdan, o ktdrych mowa w art. 64 ustawy z dnia 4 lutego 2011 r.
o opiece nad dzie¢cmi w wieku do lat 3, wykonywane przez osoby upowaznione przez Burmistrza
Miasta,

2) osobach upowaznionych, nalezy przez to rozumie¢ osoby dokonujgce czynnosci nadzorczych na
podstawie upowaznienia udzielonego przez Burmistrza Miasta, zwane dalej osobami upowaznionymi.
Osoby upowaznione tworza zespot dokonujacy czynnosci nadzorczych,

3) podmiocie nadzorowanym, nalezy przez to rozumie¢ zobek oraz klub dziecigcey,

4) dyrektorze podmiotu nadzorowanego, nalezy przez to rozumie¢ dyrektora ztobka oraz osobg kierujaca
pracg klubu dziecigcego,

5) koordynatorze zespolu przeprowadzajgeego czynno$ci nadzorcze, nalezy przez to rozumied
wyznaczong przez Burmistrza Miasta osob¢ upowazniona, ktora dokonuje podziatu czynno$ci
pomiedzy czionkdéw zespotu oraz nadzoruje i odpowiada za wykonanie nadzoru.

§ 3.

Celem sprawowania nadzoru jest uzyskanie, potwierdzenie i zapewnienie:
1) zgodno$ci dziatania z przepisami prawa oraz przepisami i procedurami wewnetrznymi,
2) przestrzegania warunkow i jakosci $wiadczonej opieki.

Rozdzial 11
Forma i zakres nadzoru

§ 4.

Nadzér moze by¢ prowadzony jako:

1) nadzér na podstawie planu - polegajgcy na sprawdzaniu wybranych sfer organizacji i funkcjonowania
podmiotu podlegajgcego nadzorowi; nadzdr przeprowadza si¢ wedtug planu nadzoru przyjetego przez
Rade Miejska Cieszyna,



2) nadzor poza planem nadzoru - czynnosci nadzorcze przeprowadzane w przypadku powzigcia

informacji o nieprawidlowosciach w organizacji i funkcjonowaniu podmiotu nadzorowanego;
przeprowadzony poza planem nadzoru przyjetym przez Rade Miejska,

nadzor sprawdzajacy - obejmujgey badanie, czy i w jakim zakresie sg realizowane zalecenia po
przeprowadzonych czynnoseiach nadzorczych skierowane do nadzorowanego podmiotu.

§5.

Nadz6r obejmuje:

D

3)
1)

6)

o

o

badaniec i ocen¢ nadzorowanych procesow i zadan nalezgcych do zakresu dzialania podmiotu
nadzorowanego pod wzgledem prawidtowosécei ich wykonywania, w zakresie warunkéw i jakosci
Swiadczonej przez nich opieki, zgodnoécei ze stanem faktycznym danych zawartych w rejestrze ztobkdw
i klubow dziecigeych, wywiazywania si¢ z obowigzku sporzadzania i przekazywania do Gminy
sprawozdan, o ktorych mowa w art. 64 ustawy z dnia 4 lutego 2011 r. o opiece nad dzieémi w wieku do
lat 3,

ustalenie stanu faktycznego i poréwnaniu ze stanem wymaganym, tj. zgodnym z obowigzujacymi
przepisami prawnymi i przepisami wewnetrznymi, procedurami oraz obowigzujgcymi standardami,
wskazanie nieprawidltowosci, naduzyé; ustalenie i analizowanie przyczyn ich powstania,

wskazanie sposobow i srodkdw, niezbednych w celu usunigeia nieprawidtowoscei i zapobiegania ich
powstawaniu,

wskazanie osob odpowiedzialnych za powstate nieprawidlowosei oraz zakresu tej odpowiedzialnosei,
sformulowanie wnioskow i zalecen 7z przeprowadzonych czynnoéci nadzorczych,

Rozdzial 111
Tryb sprawowania nadzoru

§ 6.

Nadzor przeprowadzany jest przez osobg upowazniong lub zespot oséb upowaznionych na podstawie
imiennego upowaznienia do przeprowadzenia czynnos$ci nadzorczych wydanego przez Burmistrza
Miasta.

Upowaznienie, o ktérym mowa w ust. 1, zawiera w szezegolnosei:

1} wskazanie podstawy prawnej,

2) oznaczenie wydajgcego upowaznienie,

3) imig i nazwisko osoby upowaznionej, nr legitymacji stuzbowej,

4) oznaczenie podmiotu nadzorowanego,

5) okreslenie zakresu przedmiotowego nadzoru,

6) datg i miejsce wydania oraz termin waznosci upowaznienia,

7) podpis wydajacego upowaznienie,

8) pouczenie o prawach i obowigzkach podmiotu nadzorowanego.

Wzor upowaznienia, o ktérym mowa w ust. 2, stanowi zalaeznik nr 1 do Regulaminu.

Po zakonczeniu czynnosei nadzorczych prowadzonych w ramach nadzoru upowaznienie dotgeza si¢ do
akt sprawy.

Jezeli czynnosei nadzoreze sa przeprowadzane przez zespdt oséb upowaznionych do przeprowadzenia
czynnosci nadzorczych, Burmistrz Miasta wyznacza koordynatora zespotu, ktory dokonuje podziatu
czynnosei  pomiedzy cztonkdw  zespolu oraz nadzoruje i odpowiada za wykonanie czynnosci
nadzorczych.

Burmistrz Miasta moze przedluzy¢, zawiesié lub odwota¢ zarzadzone czynnodei nadzorcze.

§7.

Przed rozpoczgciem czynnosci nadzorczych koordynator zespofu okazuje dyrektorowi podmiotu
nadzorowanego upowaznienie do przeprowadzenia czynnosci nadzorczych w ramach nadzoru oraz
dokonuje adnotacji w ksigdze kontroli prowadzonej przez nadzorowany podmiot.

Czynnosci nadzorcze w ramach nadzoru przeprowadzane sa w dniach i w godzinach, w ktorych
dzialalnos¢ jest wykonywana lub powinna by¢ wykonywana przez podmiot nadzorowany.
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Rozdzial IV
Prawa i obowigzki oséb upowaiznionych

§8.

Osoby upowaznione w ramach udzielonego upowaznienia maja prawo do:

1)

2)

3)
4)

3)

6)

7)

wstepu na teren nieruchomosei, obiektu, lokalu lub ich czesei,

zgdania ustnych lub pisemnych wyjasnien, okazania dokumentow lub innych no$nikéw informacji oraz
udostepnienia danych majacych zwigzek z przedmiotem nadzoru,

dostepu do dokumentacji pracowniczej osob zatrudnionych w podmiotach nadzorowanych,

zapoznania si¢ ze strukturg organizacyjng podmiotu nadzorowanego, stanem i strukturg zatrudnienia
oraz wgladu do obowiazujagcych w podmiocie aktéw, dokumentow i regulamindéw, w zakresie
przeprowadzanych czynnosci nadzorezych,

pobierania za pokwitowaniem dokumentow i innych materiatow dowodowych zwigzanych
z przeprowadzanymi czynnosciami nadzorczymi w ramach nadzoru,

sporzadzania, a w razie potrzeby zlecania podmiotowi nadzorowanemu sporzadzania niezbednych
kserokopii dokumentéw oraz ich odpiséw i wyciagdw, jak rowniez zestawien i obliczen, a takze
zgdania potwierdzania ich za zgodnosé z oryginatem przez dyrektora podmiotu nadzorowanego,
zgdania od nadzorowanego ztozenia wyjasnien, takze w formie pisemnej i przyjmowania o$wiadczen.

§9.

Osoby upowaznione sy obowiazane do:

)
2)
3)
4)

5)

b2

zawiadomienia dyrektora podmiotu nadzorowanego o przedmiocie nadzoru,

rzetelnego i obiektywnego ustalenia stanu faktycznego,

zapewnienia nadzorowanemu czynnego udzialu w czynnosciach nadzorczych, w tym poprzez
mozliwosé wypowiedzenia si¢ na pismie w kwestiach stanowigeych przedmiot nadzoru,

ustalenia przyczyn i skutkéw nieprawidtowych dziatan lub braku dziatan podmiotu nadzorowanego,
oraz 0sob za nie odpowiedzialnych,

zgodnego z ftreScig Regulaminu dokumentowania przebiegu i ustalen czynnosci nadzorczych
prowadzonych w ramach nadzoru.

Rozdzial V
Dokumentowanie przebiegu czynnosci nadzorczych

§ 10.

Do dowodéw zalicza si¢: kopie dokumentéw potwierdzone za zgodnos¢ z oryginatem, dokumenty
znajdujace si¢ w posiadaniu  podmiotu nadzorowanego, dowody rzeczowe, dane z ewidencji
i sprawozdawczo$ci, udokumentowane o$wiadczenia, wyjasnienia, opinie bicglych, szkice, zdjecia lub
protokoty.

Kopie, odpisy i wyciagi z dokumentow na zadanie osob upowaznionych potwierdza dyrektor podmiotu
nadzorowanego za zgodnosé z oryginatem.

Uzyskane w formie ustnej wyjasnienia i informacje dokumentuje si¢ w postaci protokotéw z ustalen lub
z rozmowy, ktore podpisywane sa przez osoby upowaznione i osobe udzielajgca wyjasnien i informacji.

Rozdziat VI
Protokél z przeprowadzonych czynnoéci nadzorezych

§ 11.

Z przeprowadzonych czynnosei nadzorczych sporzadza sig, nie pdzniej niz w ciggu 14 dni od dnia
zakonczenia tych czynnosci, protokdt z przeprowadzonych czynnosci nadzorczych, jezeli zebrane
dowody wskazujg na wystgpienie nieprawidtowosci.

Protokdt z przeprowadzonych czynnosei nadzorczych zawiera opis stanu faktycznego stwierdzonego
w trakcie przeprowadzania tych czynnosei, opartego na zebranych dowodach.

Protokot z przeprowadzonych czynnosci nadzorczych zawiera:



9.

10.

2

W

1) nazwe i adres podmiotu nadzorowanego, imiona i nazwiska, zajmowane stanowiska oséb, ktorych
nadzor dotyczy oraz okres ich zatrudnienia na okreslonych stanowiskach,

2) imiona i nazwiska osob upowaznionych ze wskazaniem upowaznien do przeprowadzenia czynnosci
nadzorczych w ramach nadzoru, z uwzglednieniem ewentualnych zmian dokonanych w trakcie
przeprowadzania czynnosei nadzorczych,

3) wskazanie osoby pelnigeej funkcje koordynatora zespolu,

4) przedmiot i zakres nadzoru,

5) migjsce i czas przeprowadzenia czynnosci nadzorczych,

6) datg sporzadzenia i podpisania protokotu przez osoby upowaznione,

7y wykaz przepisow regulujacych zakres i sposob wykonywania zadai przez podmiot nadzorowany,

8) wskazanie osob realizujgcych w podmiocie nadzorowanym zadania bedgee przedmiotem nadzoru,
wraz 7z ich zakresem obowigzkoéw w przypadku wystapienia nieprawidtowosci,

9) opis stanu faktycznego stwierdzonego w trakcie czynnosei nadzorczych i poréwnanie ze stanem
wymaganym, poprzez wskazanie obowigzujgeych w danym zakresie przepisow, procedur
i standarddw,

10) wzmianke o poinformowaniu nadzorowanego o przystugujacych mu uprawnieniach,

1) dane o liczbie egzemplarzy sporzadzonego protokotu oraz wzmiankg o dorgczeniu jednego
egzemplarza dyrektorowi podmiotu nadzorowanego.

Zalgezniki do protokohu stanowia integralng czesé protokotu,

Wzdr protokolu 7z przeprowadzonych czynnosci nadzorczych, o ktorym mowa w ust. 2, stanowi

zatgeznik nr 2 do Regulaminu.

Strony protokofu powinny by¢ ponumerowane w kolejnosei i parafowane przez osoby upowaznione,

a caly protokdt z czynnosei przez nie podpisany.

Dyrektor podmiotu nadzorowanego otrzymuje jeden egzemplarz protokotu, w celu zapoznania sie.

Protokot dorgeza si¢ podmiotowi prowadzacemu zlobek lub klub dziecigcy, ktéry ma prawo zapoznaé

si¢ 7 trescig protokotu, podpisaé go lub odmoéwié podpisania.

Podpisanic protokotu rownoznaczne jest z jego przyjgciem.

W przypadku odmowy podpisania protokotu, osoby upowaznione czynig o tym odrgezng adnotacje

w protokole oraz dofgczajg do protokotu pisemne wyjasnienie przyczyn odmowy, jezeli zostalo

zlozone.

. Odmowa podpisania protokolu przez podmiot nadzorowany nie stanowi przeszkody do wydania

i realizacji zalecen z przeprowadzonych czynnosci nadzorczych.

Rozdziat VII
Wystapienie z przeprowadzonych czynnosci nadzorczych

§12.

W przypadku stwierdzenia w toku przeprowadzania czynnosci nadzorczych nieprawidtowosci

i uchybien, Burmistrz Miasta kieruje do podmiotu nadzorowanego wystapienie 7z przeprowadzonych

czynnosei nadzorezych, w terminie 14 dni od dnia podpisania protokotu przez osoby upowaznione.

Wystapienie z przeprowadzonych czynnosei nadzorczych powinno zawieraé:

1) zwigzly opis wynikdw 7z przeprowadzonych czynnosci nadzorczych, zawierajacy wykaz
stwierdzonych uchybien i nieprawidtowosci ze wskazaniem naruszonych przepisow,

2) wnioski i zalecenia zmierzajace do wyeliminowania stwierdzonych uchybien i nieprawidlowosci,

3) zobowigzanie podmiotu nadzorowanego do zlozenia informacji o realizacji wnioskoéw i wykonaniu
zalecen.

Podmiot prowadzacy #lobek lub klub dziecigey ma prawo zgloszenia na pismie umotywowanych

zastrzezen do ustalen Burmistrza Miasta, w terminie 7 dni od dnia otrzymania informacji

o stwierdzonych nieprawidlowosciach (wystapienia z przeprowadzonych czynnosci nadzorczych).

Osoby upowaznione przedstawiajg Burmistrzowi Miasta swoje stanowisko w zakresie uwzglednienia

lub nieuwzglednienia zastrzezen.

Burmistrz Miasta, w razie nicuwzglednienia zastrzezen, w catodei lub w czgdei, sporzadza stanowisko

na pismie i przekazuje je podmiotowi prowadzgcemu zlobek lub klub dziecigey. W pozostatych

przypadkach informuje o uwzglednieniu zastrzezen.
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Rozdzial VIII
Czynnosei pokontrolne

§ 13.

I. Koordynator zespolu monitoruje realizacje zalecen i wnioskow z przeprowadzonych czynnosci
nadzorczych w zakresie terminu 1 kompletnosci otrzymania informacji, o ktérej mowa w § 12.

2. Dokumentacja z czynnoéci nadzorczych dolgczana jest do akt z przeprowadzonych czynnosci
nadzorczych.

Rozdziak IX
Akta z przeprowadzonych czynnosci nadzorezych

§ 14.

1. Akta z przeprowadzonych czynnosci nadzorczych sa przechowywane w Referacie Infrastruktury
Miejskiej Urzedu Miejskiego w Cieszynie oraz podlegaja archiwizacji zgodnie z odrgbnymi przepisami
w tym zakresie.

Dokumenty z akt z przeprowadzonych czynnosci nadzorczych mogg by¢ udostgpniane zgodnie
z przepisami o dostgpie do informacji publicznej. W pozostalym zakresie akta z przeprowadzonych
czynnosci nadzorczych podlegaja ochronie i mogg by¢ wykorzystane tylko w celach stuzbowych.

o

Rozdzial X
Sprawozdanie i informacja z wykonania planu nadzoru

§ 15.

Osoby upowaznione do korca stycznia kazdego roku skladaja Burmistrzowi Miasta roczne sprawozdanie
z przeprowadzonych czynnosei nadzorczych.

Rozdziat X1
Postanowienia koncowe

§ 16.

W celu ujednolicenia dokumentéw dotyczacych czynnosci nadzorczych ustala si¢ wzory stanowigce
zatgezniki do Regulaminu:

1) zatgcznik nr 1 - wzor upowaznienia do przeprowadzenia czynno$ci nadzorczych,

2) zakgeznik nr 2 - wzor protokotu z przeprowadzonych czynnosci nadzorczych,

3) zatgcznik nr 3 - wzor protokolu przyjecia o$wiadczenia,

4y zalgcznik nr 4 - wzor stanowiska w sprawie zastrzezen podmiotu prowadzacego ztobek lub klub

dziecigcy,
5) zatgcznik nr 5 - wzdr wystgpienia z przeprowadzonych czynnosci nadzorczych.
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Wzaor

Zalgeznik Nr 1

do Regulaminu sprawowania nadzoru
nad lobkami i klubami dziecigcymi

z dnia 8 pazdziernika 2018 r.

IRE BPIIMDE «isbssansnssiianainanmes

UPOWAZNIENIE NR..............

do przeprowadzenia czynnosci nadzorczych

Na podstawie art. 56 ust. 1 ustawy z dnia 4 lutego 2011 r. o opiece nad dzie¢mi w wieku do
lat 3 (tekst jednolity: Dz. U. z 2018 r., poz. 603 z pozn. zm.), w zwigzku z § 6 ust. | Regulaminu
sprawowania nadzoru nad ztobkami i klubami dziecigeymi stanowigcego zalgcznik do Zarzadzenia
T o wmosopnimrnesntg s Burmistrza Miasta Cieszyna z dnia .................... w sprawie zatwierdzenia
Regulaminu sprawowania nadzoru nad ztobkami i klubami dziecigcymi

upowazniam

I i ko ' e T 3 59 8 e e g 8 e .43 7 1 R PSSR

(imig i nazwisko)

legitymujgca/cego si¢ legitymacjg stuzbowg Nr ... ZAE, wcenan vvssoommass s 5 nomsns
do przeprowadzenia czynnosci nadzorczych w:

(nazwa podmiotu, w ktorvm bedg wykonywane czynnosci nadzorcze)

Przedmiot i zakres czynnosci nadzorczych:

............................................................................................................................

Data rozpoczecia zynno$el nadzorezych: .. ..vviviivoriiiiiiirmeseriiieiiie s e e s cennens

Upowaznienie jest wazne do dimiar .......ccoevvniiimoireaerermiicaanrntessmannssarssenssomnesssssossassensnsussismns

Cleszym, SR .. csinpess issssomnninsnss

...............................................

(podpis Burmistrza Miasta Cieszyna)
pody ynd




Pouczenie o prawach i ohowigzkach pedmiotu nadzorowanego:

Podmiot nadzorowany ma prawe do:

— wrzigela udzialu w czynnosciach nadzorczych,
— odmowy podpisania protokotu z czynno$ci nadzorczych,
— zgloszenia na pismie umotywowanych zastrzezen do ustalen organu sprawujgcego nadzor.

Padmiol nadzorowany ma obowigzek:

— umozliwienia dostgpu osobom upowaznionym do przeprowadzenia czynnosci nadzorczych na
teren nieruchomosci, obiektu, lokalu lub ich cze$ei w dniach i godzinach, w ktorych
dziatalnos¢ jest wykonywana lub powinna by¢ wykonywana,

— udzielenia, na zgdanie osdéb upowaznionych do przeprowadzenia czynnosci nadzorczych,
ustnych lub pisemnych wyjasdnien, okazywania dokumentéw lub innych nos$nikow informacji
oraz udostgpnienia danych majacych zwigzek z przedmiotem nadzoru,

— umozliwienia dostgpu osobom upowaznionym do przeprowadzenia czynnoscei nadzorezych do '

dokumentacji pracowniczych w podmiocie nadzorowanym.



Wzaor

Zalgcznik Nr 2

do Regulaminu sprawowania nadzoru
nad zobkami | klubami dzieciecymi

z dnia 8 paidziernika 2018 r.

NI SPrawy: ...vvvvvenieniiiieeann.

PROTOKOL

z przeprowadzonych czynnosci nadzorczych

.................................................................................................................................

(nadzoru na /)ods/aww planu nadzory, nadzoru poza planem nadzoru, nadzoru sprawdzajgcego)

przeprowadzonych w: ... o 3 e o A 5 1 R & W ORI T4 SO
(nazwa i adres podmiotu nadzorowanego)
Czynnoséci nadzoreze przeprowadzity: ... RN R modens Rl & 1 s SEETH  § BAHTGS o § RARORS
(imiona i nazwiska 0sob upowaznionych)
Nr upowaznienia: ......... OATS6 | A RABBAARS b3 53 AR 3 RSN § 55 s 4 6 b R 3 RN § € BE RS
Termin przeprowadzenia czynnosei nadzorczych: od ... B0 s s wwammnnan s  pimtisnia s o5 o
Temat / przedmiot nadzoru: ...o.vverivieennnss 0 1 Bl b e D 5 e MRS . 5.4 5 SNSRI § eSS 10 B
Oleres. objety DAAZILEINS . oo ruesasssnsmmmmiassiisssmsmomsvssssvmvmaninssss s vsvonses R PRI CC O

I. Ustalenia ogélnoorganizacyjne

1. Dane ogolne:

1) Podstawa dziatalnosci, regulacje organizacyjno-prawne podmiotu nadzorowanego,

2) Imiona, nazwiska oraz stanowiska stuzbowe o0sob, ktorych nadzor dotyczy.

Wskazanie osob realizujacych w podmiocie nadzorowanym zadania bgdace tematem /

przedmiotem nadzoru wraz z zakresem ich obowigzkow.

3. Wykaz przepisow (w tym wewnetrznych) regulujgcych zakres i sposob wykonywania zadan
przez podmiot nadzorowany.

b2

II. Ustalenia nadzoru

1. Zakres nadzoru.

2. Stan faktyczny stwierdzony w trakcie czynnosci nadzorczych.
Wskazanie danych, ich Zrédia, sposobu badania informacji ztozonych przez nadzorowanych
(imiona, nazwiska oraz stanowiska skladajgeych poszczegolne  informacje, wyjasnienia lub
oswiadczenia).

3. Stwierdzone uchybienia lub nieprawidtowosci, poréwnanie ze stanem wymaganym.

4. Wskazanie 0sob odpowiedzialnych w zakresie zaistniatych uchybien i nieprawidtowosci.




Na powyzszych ustaleniach czynnosci nadzorcze zakonczono. Integralng cze$é protokotu
z przeprowadzonych czynnosci nadzorezych stanowig nastgpujace zataczniki:

(dodatkowe protokoly, dowody dokumentujgee ustalenia, zlozone wyjasnienia i oswiadczenia itp.)

Pouczenie:

7. mocy § 11 ust. 8 Regulaminu podmiotowi prowadzgcemu ztobek lub klub dziecigey przystuguje
3 g I p %} GCY przysiugy
prawo do zapoznania si¢ 7z trescig protokotu oraz podpisania lub odmowy podpisania protokofu.

7, mocy art. 57 ust. 2 ustawy z dnia 4 lutego 2011 r. o opiece nad dzie¢mi w wicku do lat 3 (tekst
jednolity: Dz. U. # 2018 r., poz. 603 z poézn. zm.), podmiot prowadzgcy ztobek lub klub dziecigcy ma
prawo zgloszenia na pismic umotywowanych zastrzezen do ustalen organu sprawujgcego nadzor,
w terminie 7 dni od dnia otrzymania informacji o stwierdzonych nieprawidtowosciach.

Protokdl niniejszy sporzadzono w trzech jednobrzmigeych egzemplarzach.
Jeden cgzemplarz protokotu wreezono dyrektorowi podmiotu nadzorowanego.

Kontrole odnotowano w ksiazee kontroli podmiotu nadzorowanego na str ...... ok st pod poz. ...... .y

W tresei protokotu dokonano nastgpujgeych poprawek:

(podpis dvrektora podmiotu nadzorowanego) (podpisy 0sob upowaznionych)



Wzor
Zalgeznik Nr 3
do Regulaminu sprawowania nadzoru
nad zlobkami i klubami dziecigcymi
z dnia 8 paidziernika 2018 r.
NI Sprawy: ....covvvviiinniniinnnnn.

PROTOKOL

przyjecia o$wiadczenia

Osoby upowaznione:

(imiona i nazwiska osob upowaznionych)

dziatajgce na podstawie upowaznienia nr ........... % LB x5 » wnotmnenson do przeprowadzenia czynnosci
R OTEEITE T siins 1 s miinnin s & oM & 1 3 MBS 3 WO 43 6 HASOTBILORR £ F b HN SRS &} HRBARGAS » 53 AR AR

. Py ety W AN vos v v evmsiniisiiseans UL, i § 35 s 404 06 F A SUSRHAR R K ¥ B B b5 BTN § 5 N AABERARE § § #RORORAAR § o

W ISIDLERING < ¢ oo v ¥ s omoomsotns ¥ ¥ SRR S § 3 RURANAA | €35 ¥ ROTRORNGHES § 41 MOSRSIAA K § 3 85 BRI 4 SRRk € § 4
o$wiadczenie nastepujgeej tresei:

.............................................................................................................................

.........................................................................................

(podpis osoby skiadajgeej oswiadczenie) (podpisy 0séb upowaznionych)



Wzaor

Zatgeznik Nr 4

do Regulaminu sprawowania nadzoru
nad zlobkami i klubami dziecigcymi

z dnia 8 pazdziernika 2018 .

NI SPERWTE e« vomaiocsn v s nnseiasss

STANOWISKO

w sprawie zastrzezen podmiotu prowadzgcego ziobek lub klub dziecigey
do ustalen organu sprawujgcego nadzor

Na podstawie art. 57 ust. 3 ustawy z dnia 4 lutego 2011 r. o opiece nad dzie¢mi w wieku do
lat 3 (tekst jednolity: Dz. U. z 2018 r., poz. 603 z pdzn. zm.), po zapoznaniu si¢ z trescig pisma
podmiotu prowadzgcego ztobek lub klub dziecigey z dnia .................. w sprawie zastrzezen do
ustalen organu sprawujgcego nadzor oraz dokonaniu analizy zgtoszonych zastrzezen:

1. Uznaj¢ za zasadne zastrzezenia zawarte w ww. pismie:

...................................................................................................................

..................................................................................................................

..........................................

(podpis Burmistrza Miasta Cieszyna)




Wzaor

Zalgeznik Nr 5

do Regulaminu sprawowania nadzoru
nad zlobkami i klubami dziecigcymi

z dnia 8 paidziernika 2018 r.

INY SPTAWES vusuiiivnns s ssasamunssves
Pan/i
* fettor podintoun adiorosanig)
P ——
WYSTAPIENIE
z przeprowadzonych czynno$ci nadzorczych
e 7T T [ —— s ; S przeprowadzone zostaly czynno$ci nadzorcze w ramach

nadzoru sprawowanego przez Burmistrza Miasta Cieszyna w:

(nazwa i adres podmiotu nadzorowanego)
zgodnie z art. 54 ustawy z dnia 4 lutego 2011 r. 0 opiece nad dzie¢mi w wieku do lat 3 (tekst jednolity:
Dz. U. z 20181, poz. 603 z pdin.zm.) oraz Regulaminem sprawowania nadzoru nad ztobkami

1 klubami dziecigcymi stanowigcym zalgeznik do Zarzgdzenia Nr ........... Burmistrza Miasta
Cieszyna z dnia .......... w sprawie zatwierdzenia Regulaminu sprawowania nadzoru nad ztobkami

i klubami dziecigcymi, w zakresie:

............................................................................................................................

Wyniki z przeprowadzonych czynnodci nadzorczych zostaty przedstawione w  protokole
z przeprowadzonych czynno$ci nadzorczych znak .......................... AL 101U RS

I. W trakcie przeprowadzonych czynnoéci nadzorczych stwierdzono nastepujgce uchybienia /
nieprawidtowosci:

II. ‘W celu usunigcia stwierdzonych uchybien / nieprawidlowosci oraz zapewnienia prawidlowego
FOnKCOMOMWAIIG . ... ovontinneernenenerromvmsnessenmareenenrrovasssncasncnees zalecam w terminie ...............

.......................................................................................................................

Po zrealizowaniu zaleceni nalezy niezwlocznie przekazaé organowi nadzorczemu informacie
o0 sposobie i terminach ich wykonania.

...................................................

(podpis Burmistrza Miasta Cieszyna)




