< MOPS

ZARZADZENIE
Nr 1010.17.2019
z dnia 11.04.2019 r.

Kierownika Miejskiego Osrodka Pomocy Spolecznej w Cieszynie
W sprawie
zasad udostepniania danych osobowych migdzy komérkami
organizacyjnymi Miejskiego OSrodka Pomocy Spolecznej w Cieszynie

Na podstawie § 6 pkt 3 Regulaminu organizacyjnego Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej
w Cieszynie celem zapewnienia funkcjonowania adekwatnej. skutecznej i efektywnej kontroli
zarzadczej, zarzadzam:

§1
Pracownik Ogrodka ma prawo stosownie do zakresu posiadanych upowaznien do
przetwarzania danych osobowych wystepowa¢ do pracownikow innych komorek

organizacyjnych O$rodka o udostgpnienie danych osobowych. ktorych pozyskanie jest
konieczne dla prawidtowej realizacji jego obowiazkow stuzbowych.

§2
Whiosek o udostepnienie danych o ktorych mowa w § 1 sktada sie ustnie wlasciwemu

pracownikowi komorki organizacyjne; do ktorego obowiazkéw nalezy przetwarzanie
objetych wnioskiem danych.

§3
Dane udostepniane sa nie pézniej niz w terminie 7 dni od dnia zlozenia wniosku.

§4
Udostepnianie danych odbywa si¢ wylacznie pisemnie. za potwierdzeniem odbioru przez
wnioskujacego pracownika.

§5

Kazda komérka organizacyjna prowadzi ewidencje udostepnionych danych. Ewidencja
zawiera liczbe porzadkowa. datg. dane wnioskujacego pracownika. zakres udostt;pnionnych
informacji. podpis pracownika potwierdzajacy zgodnos¢ udostepnionych danych ze ztozonym
wnioskiem oraz odebranie informacji.



§6

Zarzadzenie podaje si¢ do wiadomos$ci poprzez wywieszenie na tablicy ..Informacja
publiczna™ w MOPS w Cieszynie oraz poprzez umieszczenic w formie elektronicznej
w Biuletynie Informacji Publicznej MOPS, a takze poprzez wyslanie pracownikom MOPS na
stuzbowe konta pocztowe e-mail.

§ 7

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.
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