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CIESZYNA
) o Zarzadzenie Nr 0050.206.2019
Burmistrza Miasta Cieszyna

z dnia 25 marca 2019 roku

w sprawie zmiany Regulaminu organizacyjnego Urzedu Miejskiego w Cieszynie

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym (tekst
jednolity: Dz. U. z 2018 r., poz. 994 z p6zn. zm.)

§1

Zmieniam Zarzadzenie Nr 0050.797.2018 Burmistrza Miasta Cieszyna z dnia 30 listopada
2018 roku w sprawie nadania Regulaminu organizacyjnego Urzedu Miejskiego w Cieszynie w ten
sposob, ze w zalgczniku do zarzadzenia - Regulaminie organizacyjnym Urzedu Miejskiego
w Cieszynie:

1))
2)

3)

4)

5)

6)

w § 7 pkt 4 lit. ] w miejsce dotychczasowej tresci wpisuje nowg tresé: ,,promocji, kultury
i turystyki.”,
w § 8 w miejsce dotychczasowej tresci wpisuje nowg tresc:
,~Burmistrz Miasta sprawuje nadzor nad:
1) Miejskim Centrum Zarzadzania Kryzysowego,
2) Biurem Kontroli,
3) Audytorem Wewnetrznym,
4) Stuzba BHP,
5) Wydzialem Kultury i Promocji Miasta,
6) Rzecznikiem prasowym,
7) Samodzielnym stanowiskiem ds. produktow turystycznych,
8) Inspektorem Ochrony Danych,
9) Pelnomocnikiem Ochrony Informacji Niejawnych,
10) Petnomocnikiem ds. zamowien publicznych,
11) miejska jednostka organizacyjng: Strazg Miejska.”,
w § 10 ust. 1 w miejsce dotychczasowej tresci wpisuje nowa tresc:
..l Zastepcy Burmistrza podlegaja:
1) Wydziat Sportu,
2) Samodzielne stanowisko ds. organizacji pozarzagdowych, o0s6b starszych
1 niepetnosprawnych”,
w § 18:
a) w pkt 7 w miejsce dotychczasowej tresci wpisuje nowg tresé: ,,Wydziat Kultury
i Promocji Miasta (symbol: KP),”,
b) w pkt 14 w miejsce dotychczasowej tresci wpisuje nowg tresé: ,,Samodzielne stanowisko
ds. produktow turystycznych (symbol: SPT),”,
c) w pkt 18 w miejsce dotychczasowej tre$ci wpisuje nowa tre$é: ,,Rzecznik Prasowy
(symbol: RP),”,
d) wpkt 19 w miejsce dotychczasowej tresci wpisuje nowa tresé: ,,Samodzielne stanowisko
ds. organizacji pozarzadowych, 0sob starszych i niepelnosprawnych (symbol: OPSN).”,
w § 22 ust. 1 pkt 2 dodaje lit. e o tresci: ,.edycja nagran z sesji Rady Miejskiej Cieszyna
przed ich publikacja, w tym w zakresie opisu nagrania, usuni¢cia przerw oraz dostosowania
do przepiséw dot. ochrony danych osobowych,”,
w § 23 ust. 2 pkt 2 lit. g w miejsce dotychczasowej tresci wpisuje nowa tresé: ,,Stanowisko
ds. ksieggowosci zaangazowania i wydatkéw budzetowych — symbol FN-1.7%,



7) w § 30 w miejsce dotychczasowej tresci wpisuje nowg tresc:

1

..Wydzial Kultury i Promocji Miasta

Zakres dzialania:

1) inicjowanie i nadzorowanie imprez i innych dzialan kulturalnych i turystycznych
organizowanych w miescie Cieszynie, w tym organizowanych przez Urzad,
instytucje kultury, jednostki oswiatowe oraz organizacje pozarzadowe,

2) realizacja badZ wspolrealizacja imprez kulturalnych, ktérych miasto Cieszyn jest
bezposrednim organizatorem, wspotorganizatorem, obejmuje nad nimi formalny
patronat badz udziela dofinansowania na ich realizacje,

3) inicjowanie i realizowanie imprez kulturalnych aktywizujgcych lokalny amatorski
ruch artystyczny, w tym integrujacych spotecznosci polsko-czeskiego pogranicza,

4) nadzér merytoryczny, analiza funkcjonowania oraz wspolpraca organizacyjna
z miejskimi instytucjami kultury,

5) prowadzenie rejestru gminnych instytucji kultury,

6) wspoipraca z innymi podmiotami prowadzacymi dzialalno$¢ kulturalng na terenie
miasta Cieszyna,

7) przyjmowanie zawiadomien od podmiotéw prowadzacych dziatalno$¢ kulturalng
0 organizowaniu imprez artystycznych i rozrywkowych odbywajacych si¢ poza ich
stalg siedzibg, a majgcych mie¢ miejsce na terenie miasta Cieszyna,

8) prowadzenie spraw zwigzanych 2z przyznawaniem nagrod miasta Cieszyna
w dziedzinie tworczosci artystycznej, upowszechniania i ochrony kultury oraz
wnioskowanie o nagrody w dziedzinie kultury przyznawane przez inne instytucje,

9) prowadzenie spraw zwigzanych 2z przyznawaniem nagrody .Laur Srebrnej
Cieszynianki”,

10) prowadzenie spraw zwigzanych z tytulem ,,Honorowy obywatel miasta Cieszyna”,

11) koordynowanie imprez kulturalnych, sportowych i turystycznych organizowanych
w miescie Cieszynie we wspolpracy z ich organizatorami oraz zarzadzajgcymi
terenami, na ktorych si¢ one odbywaja,

12) prowadzenie dzialalnosci informacyjnej 1 promocyjnej Burmistrza Miasta, Urzedu
oraz miasta Cieszyna,

13) prowadzenie dzialalnosci informacyjnej i promocyjnej w zakresie przedsigwzigé
kulturalnych, sportowych i turystycznych, w tym w zakresie imprez i wydarzen,
ktérych miasto Cieszyn jest bezposrednim organizatorem, wspolorganizatorem,
obejmuje nad nimi formalny patronat badz udziela dofinansowania na ich realizacje,

14)koordynowanie 1 prowadzenie dziatalnoéci informacyjnej w  zakresie
funkcjonowania miejskich jednostek organizacyjnych oraz realizowanych przez nie
zadan,

15) prowadzenie promocji gospodarczej miasta Cieszyna, w tym wspdlpraca
7z Wydzialem Strategii i Rozwoju Miasta przy przygotowywaniu ofert
inwestycyjnych i materialow zwigzanych z promocja gospodarcza,

16) wspolpraca z komorkami organizacyjnymi Urzedu 1 miejskimi jednostkami
organizacyjnymi w zakresie przygotowania i publikowania informacji dotyczacych
funkcjonowania miasta, w tym w publikatorze miejskim ,,Wiadomosci Ratuszowe”,
na stronach internetowych miasta, w portalach spotecznosciowych, serwisach sms
-owych oraz w Wikipedii,

17)wspdlpraca z komoérkami organizacyjnymi Urzedu i1 miejskimi jednostkami
organizacyjnymi w zakresie publikacji komunikatow, ogloszen urzedowych,
obwieszczen, itp. w tym w publikatorze miejskim ,,Wiadomosci Ratuszowe”, na
stronach internetowych miasta w portalach spotecznosciowych oraz w serwisach
sms-owych,

18) redagowanie publikatora miejskiego ,,Wiadomosci Ratuszowe™,



19) tworzenie stron internetowych miasta i administrowanie nimi,

20) tworzenie profili miasta na portalach spotecznosciowych i administrowanie nimi,

21) prowadzenie dystrybucji materiatow promocyjnych,

22) prowadzenie Miejskiego Centrum Informacji w ramach ,,Cieszynskiego Centrum
Informacji”,

23) wspotdziatanie z innymi wydziatami, instytucjami, organami administracji rzadowe;j
i samorzadowej oraz innymi podmiotami z Polski i zagranicy w zakresie kultury
1 promocji miasta,

24)koordynowanie wspodtpracy z uczelniami wyzszymi funkcjonujacymi na terenie
Cieszyna

25) pozyskiwanie zewnetrznych srodkow finansowych na realizacje dziatan kulturalnych
i promocyjnych oraz konsultowanie projektéw innych podmiotéw ubiegajacych sie
o srodki zewnetrzne,

26)udziat w zespotach tworzacych programy i strategie rozwoju miasta Cieszyna
w zakresie realizowanych zadan,

27)realizowanie = programu  wspdOlpracy z  organizacjami  pozarzadowymi
i przeprowadzanie konkursow na realizacj¢ zadan publicznych w zakresie edukacji,
oswiaty i wychowania, kultury i sztuki oraz wypoczynku dzieci i mtodziezy, a takze
kontrola i rozliczanie udzielonych dotaciji,

28) prowadzenie spraw zwigzanych z udzielaniem pozyczek na prefinasowanie dziatan
kulturalnych instytucjom zgodnie z przyjetymi w tym zakresie przepisami prawa.

Wewnetrzna struktura organizacyjna:

1) Naczelnik Wydziatu — symbol KP.1,

2) Stanowisko ds. kultury i realizacji budzetu — symbol KP.2,

3) Stanowisko ds. kultury i projektéw kulturalnych — symbol KP.3,

4) Stanowisko ds. promocji i Wiadomosci Ratuszowych — symbol KP.4,

5) Stanowisko ds. tworzenia i administracji stron internetowych — symbol KP.5,

6) Stanowisko ds. promocji i obstugi inwestora — symbol KP.6,

7) Stanowisko ds. informacji miejskiej i turystycznej — symbol KP.7,

Zasady zastepstw:

1) Naczelnika Wydzialu (KP.1) zastepuje w zakresie okreslonym upowaznieniem
stanowisko ds. kultury 1 projektéw kulturalnych (KP.3) lub stanowisko
ds. kultury 1 realizacji budzetu (KP.2),

2) Stanowisko ds. kultury i realizacji budzetu (KP.2) zastepuje stanowisko ds. kultury i
projektéw kulturalnych (KP.3),

3) Stanowisko ds. kultury i projektow kulturalnych (KP.3) zastgpuje Naczelnik
Wydziatu (KP.1) lub stanowisko ds. kultury i realizacji budzetu (KP.2),

4) Stanowisko ds. promocji i Wiadomosci Ratuszowych (KP4) 1 stanowisko
ds. tworzenia 1 administracji stron internetowych (KP.5) zastepujg sie wzajemnie,

5) Stanowisko ds. promocji i obstugi inwestora (KP.6) oraz stanowisko ds. informacji
miejskiej 1 turystycznej (KP.7) zastepuja si¢ wzajemnie.”,

8) w37

a)

b)

w ust. 2 pkt 3:

- w lit. d w miejsce dotychczasowej tresci wpisuje nowa tresc: ,,Stanowisko ds. obstugi
klienta — symbol WS.14,”,

- w lit. e w miejsce dotychczasowej tresci wpisuje nowa tresé: ,.Stanowiska
ds. sprzatania — symbole WS.15, WS.16 1 WS.17.”,

w ust. 3 pkt 5 w miejsce dotychczasowej tresci wpisuje nowg tre$¢:m ,,Stanowiska ds.
obstugi recepcji (WS.11, WS.12, WS.13) i stanowisko ds. obstugi klienta (WS.14)
zastepuja si¢ wzajemnie,”,



9) w § 38 w miejsce dotychczasowej tresci wpisuj¢ nowa tresc:

»Samodzielne stanowisko do spraw produktéw turystycznych

1. Zakres dzialania:

D

2)

3)

8)
9)

przygotowywanie 1 realizacja w porozumieniu z Wydzialem Kultury i Promocji
Miasta oraz miejskimi jednostkami organizacyjnymi projektéw, programdéw oraz
produktow zwigkszajacych atrakcyjnos¢ turystyczng Cieszyna, w tym promocja
Programu Promocji Markowych Produktéw Turystycznych Cieszyna,
wspoldziatanie z innymi wydziatami, instytucjami, organami administracji rzadowej
1 samorzadowej oraz innymi podmiotami z Polski i zagranicy w zakresie turystyki,
pozyskiwanie zewnetrznych $rodkéw  finansowych na realizacje dziatan
turystycznych oraz konsultowanie projektéw innych podmiotow ubiegajacych sie
o $rodki zewnetrzne w tym zakresie,

opracowywanie materialow promocyjnych miasta Cieszyna,

opracowywanie i aktualizowanie informacji wizualnej miasta Cieszyna,
opracowywanie i aktualizowanie informacji wizualnej Urzedu,

realizacja badz wspditrealizacja imprez turystycznych, ktérych miasto Cieszyn jest
bezposrednim organizatorem, wspolorganizatorem, obejmuje nad nimi formalny
patronat, badz udziela dofinansowania na ich realizacje,

administrowanie strong internetowa: www.visitcieszyn.com,

organizowanie i realizowanie konkurséw organizowanych przez miasto,

10) realizowanie dziatlan wynikajacych ze wspodlpracy miasta Cieszyna z innymi

gminami, w tym z miastami partnerskimi.

2. Wewnetrzna struktura organizacyjna:
Samodzielne stanowisko do spraw produktow turystycznych — symbol SPT.1,
3. Zasady zastepstw — zastepstwo nie obowigzuje.
10) w § 39 w miejsce dotychczasowej tresci wpisuje nowg tres¢:

.Rzecznik prasbwy

1. Zakres dzialania:

1)
2)

3)
4)
5)
6)
7)
8)

9)

reprezentowanie Burmistrza Miasta w srodkach masowego przekazu,

przekazywanie mediom biezacych informacji o dzialalno$ci Burmistrza Miasta
1 Urzedu oraz miejskich jednostek organizacyjnych,

udzielanie odpowiedzi na pytania i publikacje medialne oraz ewentualna ochrona
interesOw miasta Cieszyna,

monitoring medidw oraz analiza zawartych w nich informacji dotyczacych
funkcjonowania miasta Cieszyna oraz przekazywanie ich Burmistrzowi Miasta,
realizowanie zadan stuzby informacyjnej Burmistrza Miasta oraz zadan zwigzanych
z wykonywaniem przez Burmistrza Miasta funkeji reprezentacyjnych,
przygotowywanie materialtdbw do publikowania w publikatorze miejskim
»Wiadomosci Ratuszowe™, na stronach internetowych miasta, w portalach
spolecznos$ciowych oraz innych mediach z zakresu realizowanych zadan,
przygotowywanie wystapien publicznych Burmistrza Miasta,

organizowanie konferencji prasowych Burmistrza Miasta, a takze spotkan
Burmistrza Miasta z mieszkancami i innymi podmiotami,

koordynowanie udzialu Burmistrza Miasta w uroczystosciach, $wietach 1 innych
wydarzeniach,

10) wspotpraca z wszystkimi komorkami organizacyjnymi Urzedu oraz miejskimi

jednostkami organizacyjnymi w zakresie tworzenia wladciwej informacji o ich
funkcjonowaniu oraz w zakresie przekazywania wnioskow mieszkancow w celu
podwyzszania jakosci swiadczonych ustug,


http://www.visitcieszyn.corn,

11) obstuga panelu ,,Pytania do Burmistrza” oraz ,.Skrzynka kontaktowa mieszkanca™ na
stronie internetowej miasta Cieszyna, w tym w zakresie wspoipracy z komorkami
organizacyjnymi Urzedu oraz miejskimi jednostkami organizacyjnymi,

12) monitorowanie realizacji zadan wykonywanych przez komorki organizacyjne
Urzedu oraz miejskie jednostki organizacyjne dotyczacych zagadnien ,,Pytania do
Burmistrza” oraz ,,Skrzynka kontaktowa mieszkanca.”.

2. Wewnetrzna struktura organizacyjna:
Rzecznik prasowy — symbol RP.1.
3. Zasady zastepstw — zastepstwo nie obowiazuje.”,
11) w § 40 w miejsce dotychczasowej tresci wpisuje nowg tresc:

..Samodzielne stanowisko ds. organizacji pDZafiédb_i&yéh, oséb starszych
i niepelnosprawnych

1. Zakres dzialania:
1) kreowanie i koordynowanie dzialan na rzecz organizacji pozarzadowych
dziatajgcych na terenie miasta Cieszyna,
2) opracowywanie 1 realizowanie programu wspoOipracy z  organizacjami
pozarzadowymi,
3) prowadzenie dziatalnosci informacyjnej i promocyjnej w zakresie wspolpracy
z organizacjami pozarzadowymi,
4) prowadzenie spraw zwigzanych z udzielaniem pozyczek organizacjom
pozarzgdowym,
5) zapewnienie obstugi administracyjno-biurowej Gminnej Rady Dziatalnosci Pozytku
Publicznego,
6) wspolpraca z Miejskim Centrum Organizacji Pozarzadowych,
7) wspdlpraca z Gminng Rada Dziatalnosci Pozytku Publicznego,
8) prowadzenie dzialan zwiazanych z aktywizacja, integracja spoleczng i poprawa
jakosci zycia 0s6b starszych i niepelnosprawnych na terenie miasta Cieszyna,
9) kreowanie i1 koordynowanie polityki senioralnej oraz dzialan na rzecz o0sob
niepelnosprawnych na terenie miasta Cieszyna,
10) kreowanie 1 koordynowanie polityki réwnego dostepu do przestrzeni publicznej
i ustug publicznych na terenie miasta Cieszyna,
11) wspotpraca z Cieszynska Rada Senioréw,
12) wspdlpraca z wydzialami Urzedu oraz miejskimi jednostkami organizacyjnymi
w zakresie dzialan na rzecz osob starszych i niepelnosprawnych,
13)wspolpraca z  podmiotami  dzialajacymi na rzecz  o0séb  starszych
i niepetnosprawnych, w tym z organizacjami pozytku publicznego.
2. Wewngtrzna struktura organizacyjna:
Samodzielne stanowisko ds. organizacji pozarzadowych, o0sob  starszych
i niepelnosprawnych — symbol OPSN.1.
3. Zasady zastepstw — zastepstwo nie obowiazuje.”,
12) w miejsce dotychczasowego zatgcznika Nr 1 do Regulaminu organizacyjnego stanowiagcego
graficzny uklad struktury organizacyjnej Urzedu Miejskiego w Cieszynie wprowadzam
nowy — stanowiacy zatgcznik do niniejszego zarzadzenia.

§2

Wykonanie zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Miasta Cieszyna.



§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 kwietnia 2019 roku.

Burmistrz Miasta

Srabriela Staszkiewics

(<)

Rozdzielnik:
1 x OR-I - rejestr zarzadzen,

1 x OR-I. - kadry,
1 x Wydziaty i Biura UM, samodzielne stanowiska.
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Zalacznik Nr 1

- do Zarzadzenia Nr 0050.206.2019
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z dnia 25 marca 2019 roku
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