Zarzadzenie Nr 0050.182.2019
Burmistrza Miasta Cieszyna
z dnia 13 marca 2019 roku

w sprawie wytycznych do sporzadzenia informacji dodatkowej do sprawozdania finansowego
jednostek budzetowych Miasta Cieszyna

Na podstawie art. 30 ust. 1 oraz art. 33 ust. 1-3 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku
o samorzgdzie gminnym (tekst jednolity: Dz. U. z 2018 r., poz. 994 z p6zn. zm.), § 23 ust. 9
rozporzadzenia Ministra Rozwoju i Finansow z dnia 13 wrzesnia 2017 roku w sprawie
rachunkowosci orz planow kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzadu
terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zakladow  budzetowych,
panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych
siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z 2017 r., poz. 1911 z pdézn. zm.)
w zwiazku z art. 4 ust. 1 ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 roku o rachunkowosci (tekst
jednolity: Dz. U. z 2019 r., poz. 351)

§1

Wprowadzam wytyczne do sporzadzenia informacji dodatkowej do . sprawozdania
finansowego jednostek budzetowych wg schematu okreslonego w Zataczniku Nr 1 do
niniejszego Zarzadzenia. :

§2

Zobowiazuje jednostki wykazane w Zalaczniku Nr 2 do stosowania wytycznych zawartych
w niniejszym Zarzadzeniu oraz do wypelniania tabel tam ujetych w aplikacji Excel. Tabele
zostang udost¢pnione jednostkom drogg e-mail poprzez system SOD.

§3

Wykonanie Zarzadzenia powierzam Skarbnikowi Miasta Cieszyna.

§4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.
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Rozdzielnik:
1 x OR —rejestr zarzadzen,
2x FN

wg rozdzielnika



Zalgcznik Nr 1

do Zarzadzenia Nr 0050.182.2019
Burmistrza Miasta Cieszyna

z dnia 13 marca 2019 roku

WYTYCZNE DO SPOlRZADZENIA INFORMACJI DODATKOWEJ DO
SPRAWOZDANIA FINANSOWEGO JEDNOSTEK BUDZETOWYCH MIASTA
CIESZYNA

Wyg[czne'

OGOLNE:
1. Ustalenie progu istotnosci dla prezentowania danych dzialu II w punktach 113, 1.1%6, 2.3,

2.5,3 Informacp dodatkowe_]
Zaleca si¢ przyjecie w polityce rachunkowo$ci nastepujacych zasad: -
prog istotnosci dla prezentowania danych w Informacji dodatkowej, w zakresie ,,inne
informacje” pochodzacych z: -
¢ Bilansu - to 0,05 % sumy bilansowej z poprzedniego roku,
¢ Rachunku Zyskow i Strat —to 0,001% wyniku finansowego netto poprzedniego roku,
e Zestawienia ze zmian funduszu —to 0,05 % sumy bilansowej z poprzedniego roku.
(inne znaczenie majq progi istotnosci, kidre wyznacza si¢ jako nieistoine dla obrazu
finansowego jednostki i mogg zostac¢ pominigte jezeli wystgpig po dniu bilansowym, lub
bledy zostaly wykryte po dniu bilansowym po niesporzqdzeniu bilansu zamknigcia)
Przeprowadzenie rzetelnej inwentaryzacji ze szczegblowym zinwentaryzowaniem aktywow
1 pasywow w drodze weryfikacji sald. Pelny, $wiadomy przeglad sald i obrotow na
poszczegdlnych kontach ksiegi gldwnej i ksiag pomocniczych, co pozwoli na wlasciwa
prezentacj¢ danych w poszczegdlnych pozycjach sprawozdan finansowych i informacji
dodatkowej. Takie przygotowanie danych pozwoli na szybkie wypehienie sprawozdan
finansowych po uzyskaniu aplikacji z Ministerstwa Finansow, okreslajgca ostateczng forme
1 tresé.
Wykazywanie danych wyrazonych kwotowo w ,,Informacji dodatkowe;j”, z doktadnoscia do
1 grosza.

SZCZEGOLOWE
(rekomendowana tres¢ wpisu do polityk rachunkowosci )

s

3.

Prog -istotnodci dla prezentowania danych w Informacji dodatkowej, dotyczacych ,,innych

informacji” pochodzacych z:

¢ Bilansu - to 0,05 % sumy bilansowej z poprzedniego roku,

e Rachunku Zyskow i Strat — to 0,001% wyniku finansowego netto poprzedniego roku,

e Zestawienia ze zmian funduszu — to 0,05 % sumy bilansowej z poprzedniego roku

Aktywa 1 Pasywa wycenia si¢ w ciggu roku oraz na dzien bilansowy wedlug nadrzednych

zasad rachunkowosci w sposob przewidziany ustawg o rachunkowosci. Przy czym:

(zapisy, ktore dookreslajq zasady wyceny, poniewaz ustawa daje mozliwosé wyboru)

e materialow i towardw, art. spozywczych — wycena wedtug ceny zakupu (moze byc cena
nabycia?), za§ wycena rozchodu wedtug FIFO, :

e skladnikéw majatkowych przekazanych/otrzymanych nleodplatnle od jednostek sektora
finansoéw publicznych — wedtug danych historycznych wskazanych w dokumentach PT,

e skladniki pochodzace z darowizny — wedlug ceny rynkowej, chyba ze w umowie
darowizny jest wskazana wartos¢. ‘

Ewidencja zakupu materialdw — (okreslenie zasady czy materialy sq ohbjete magazynem

i podlegajq inwentaryzacji, czy zakup materialow w momencie zakupu wliczany jest



w koszty i wtedy zastosowanie zasad ujetych w art. 17 wust. 2 pkt. 4 ustawy
o rachunkowosci).

4. Jednolite yymowanie $rodkow trwaltych w ksiggach rachunkowych.
Za rok 2018 nie wskazano jednolitych wytycznych, wiec kazdy wpisuje przyjete
w jednostce, w polityce rachunkowo$ci ustalenia (ra rok 2019 zostang w drodze
zarzgdzenia wprowadzone wytyczne rekomendujgce jednolite zasady  ujmowania
w ksiegach rachunkowych srodkow trwalych i wartosci niematerialnych i prawnych).

Wytyczne i wzory tabel do prezentacji danych w ,,Informacji dodatkowej”

o (jezeli zapis lub punkt nie ma zastosowania w jednosice fo zgodnie z zasadq kompletnosci

wpisujemy nnie dotyczy”)

e CUW opracowuje:
Jednolity zapis dotyezgcy wszystkich przedszkoli
ujednolicony zapis dotyczgcy wszystkich szkol

Przyklad wpisu:

DZIAL I

pkt 4. Omoéwienie przythych zasad (polityki) rachunkowosci:

1. Aktywa i pasywa wyceniane sa przy uwzglednieniu nadrzc;dnych zasad rachunkowosm
W Sposob przew1dz1any ustawa o rachunkowosci.

2. Dla potrzeb ujmowania w ksiggach srodkoéw trwatych oraz wartosci nlematerlalnych i prawnych
jednostka przyjela nastgpujace ustalenia:

1) skladniki majatku o wartosci poczatkowej ponizej ............ zt jednostka zahcza bezposrednio
w koszty. _

2) jezeli cena nabycia/ zakupu przekracza ......... 71 jednostka jednocze$nie wprowadza sktadnik
do ewidencji pozabilansowej — ilosciowej. :

3) sktadniki majatku o wartosci poczatkowej od ........... 2z do ..o zt jednostka zalicza do

pozostalych $rodkéw trwatych lub warto$ci niematerialnych i prawnych i wprowadza do
ewidencji bilansowej tych aktywow. Od tego rodzaju skladnikéw majatku jednostka
dokonuje odpiséw umorzeniowych w miesigcu przyjecia do uzywania w 100 %.

4) skladniki majatku o wartoéci poczatkowe] pPOWYZej ......cecceeuen. zl jednostka zalicza do
srodkow trwalych lub wartoéci niematerialnych i prawnych i wprowadza do ewidencji
bilansowej tych aktywow. Dokonywanie odpisow amortyzacyjnych rozpoczyna si¢
poczawszy od miesigca nastepujgcego po miesigcu oddania sktadnika do uzywania, wedlug
stawek podatkowych (lub ustalonych zarzadzeniem kierownika jednostki — zalezy co
Panistwo stosujg).

5) wszystkie naklady na ulepszenie $rodkow trwatych przekraczajace warto$¢ .............. zt
podwyzszaja wartos¢ poczatkowa tych srodkow trwalych, a nieprzekraczajace ............ 7t
odnoszone sa w koszty biezacego okresu jako koszty remontu (lub jezeli sg inne zasady
krotko opisac).

6) materialy objete sa ewidencjg ilo$ciowo-wartosciowa i wycenia si¢ je wedlug cen
zakupu przy zastosowaniu metody FIFO do wyceny zapasu,
lub
materialy w momencie zakupu ujmuje si¢ w koszty z zastosowaniem zasad wyceny ujetych
w art. 17 ust. 2 pkt. 4 ustawy o rachunkowosci.

7) towary i art. spozyweze jezeli wystepuja w jednostee — opisaé jak dla materiatow.

8) zasady tworzenia odpisow aktualizujacych naleznosci dokonuje si¢ zgodnie z przep1sam1 art.
35b ustawy o rachunkowosci.
W odniesieniu do art. 35b ust. 1 pkt 5 przyjeto do szacowania kwoty odpisu nast¢pujace



grupy wiekowania naleznosci i procent dokonywanych odpiséw aktualizujacych naleznoscei:

e naleznosci przeterminowane do ....dni/m-cy/ lat % odpisu

e naleznosci przeterminowane od ........ s [, S % odpisu

9) przyJ ¢te progi istotnosci dla danych prezentowanych w ,,Informacji dodatkowej” w zakresie
»~inne informacje”.

pkt 5. Inne informacje
Inne informacje z zakresu reorganizacji: przeksztalcenia, przejecia, 1qczen1a likwidacja.
Istotne zmiany w ciggu roku w przyjetej polityce rachunkowosci.

DZIAL 11

pkt 1.

1.1. Szczegélowy zakres zmian warto$ci grup rodzajowych Srodkéw trwalych, wartosci
niematerialnych i prawnych zawierajacy stan tych aktywéw na poczatek roku obrotowego, .
zwig¢kszenia i zmniejszenia z tytulu: aktualizacji wartosci, nabycia, rozchodu, przemieszczenia
wewnetrznego oraz stan koncowy, a dla majatku amortyzowanego — podobne przedstawienie
stanow i tytulow zmian dotychczasowej amortyzacji lub umorzenia

Nalezy wypelnié tabel¢ wedlug wzoru uj¢tego w tabeli.

1. Musi zachodzi¢ zgodnos$¢ prezentowanych danych z zaplsam} w ksiegach ksiggi gtownej
1 ksigg pomocniczych.

2. Dane powinny by¢ zgodne z danymi prezentowanymi w sprawozdamach statystycznych.

3. Dane powinny by¢ zgodne z danymi przesytanymi do Wydzmtu GN w zakresie informacji
o stanie mienia komunalnego.

4. Skladniki aktywow trwatych powinny by¢ prezentowane w koiumme 2 tabeli w ukladzie
analogicznym jak w bilansie, tj. dajacym mozliwosé¢ ich poréwnania z danymi ujetymi
w bilansie.

Zwigkszenie warto$ci poczgtkowej — uyjmowane w kolumnie 4 tabell — dotyczy aktualizacji wartosci
w trybie art. 31 ust. 3 i 4 ustawy o rachunkowosci.

Jako przychod — w kolumnie S tabeli — traktowany jest zakup, aport, nicodptatne otrzymanie (w tym
w drodze darowizny) oraz przyjecie w leasing finansowy aktywow trwatych.

Jako przemieszczenie — ujmowane w kolumnie 6 tabeli — uznawane jest np. przyjecie $rodkow
trwatych z budowy lub przyrost ich wartosci w wyniku ulepszenia. Wykazywane tu sa réwniez
przeniesienia zwigzane z przekwalifikowaniem aktywow trwalych do-innych grup rodzajowych.



Glowne skladniki aktywow trwalych

Nazwa

Wartosé Zwig¢kszenie wartosci poczatkowej
- grupy
b . poczatkowa ,
‘rodzajowej = el o B —
Lp. skladnika '
e | poczatek ; .
wedlig ' roku Aktualizacja} Przychody przemieszczenie
ukladu w ‘obrotowego
~ bilansie ] NN, P, s ,
1 2 3 ‘ 4 5 ‘ 6
1. |
2. :
; - Zwigkszenia w ciggu roku obrotowego Ogdion
| morzenic — _ zwigkszenie
. stankna . amortyzacja | umorzenia |
polc)zatte FOXU aktualizacja  za rok inne (14 + 15+ 16)
| obrotowego | ~ obrotowy
' 13 14 ‘ 15 16 17

Zmniejszenie wartosci L
‘ . : Wartos¢
Ogolem . poczatkowej ; :
‘ zwiekszenie | Ogdlem  poczatkowa |
 warto$ei | —— 7 zmniejszenie —stan na
| oczatkowei i | wartosci ‘ koniec roku
!'p(4 +‘l5 + 6)J zbycie | likwidacja inne poczatkowej obrotowego |
| | (8+9+10) (3+7-11)
i |
-2 8 9 10 1 12 ‘
| - .
‘ — = \
| |
U : Warto$é netto skladnikéw
morzenle-— aktyw()w
- stan na Koniec
Zmniejszenie roku » - : " - -
umorzenia obrotowego RRAILALL stan na koniec
| 13+17-18) poczatek roku roku
‘ ' obrotowego obrotowego
: = (3-13) (12-19)
18 | 19 20 21



1.2 Aktualna warto$é¢ rynkowa $rodkéw trwalych, w tym débr kultury- o ile jednostka
dysponuje takimi warto$ciami
1. Wpisujemy, jezeli dysponujemy takimi danymi z przeprowadzonych wycen rzeczoznawcow
lub decyzji o trwalym =zarzadzie (wycena do ubezpieczenia nie odzwierciedla cen
rynkowych).
2. Informacja nie pochodzi z ewidencji ksiegowe;.

Aktualna warto$¢ rynkowa srodkdw trwatych — dane zbiorcze

Aktualna wartos¢ Dodatkowe | ‘
| rynkowa  informacje
1 Grmty -
2. Budynki |
3. Dobra kultury -

(Zrédiem informacji mogg byc decyz;e 0 Irwa{ym zarzqdz:e)

Lp. ' Wyszczegolnlenle

1.3. Kwota dokonanych w trakcie roku obrotowego odpisow aktualizujacych wartos¢
aktywow trwalych odr¢bnie dla dlugotcrminowych aktyw()w niefinansowych oraz
dlugoterminowych aktywoéw finansowych

Jezeli w ksiggach rachunkowych wystepuja salda to dane podajemy zbiorczo.

Odpisy aktuallzujqce warto$é aktywow trwatych

Kwota | Dodatkowe |

| informacje

Lp.|  Wyszczegdlnienie odpiséw

Dlugoterminowe akt_y_i%fa

1.
" niefinansowe I
) Dlugotermmowe aktywa

" [finansowe

1. 4. Warto$¢ gruntéw uzytkowanych wieczyscie
Dane nie wyplywajg w calosci z ewidencji ksiggowej. Dotyczg posiadanego prawa uzytkowania
wieczystego gruntu i jezeli takie dziatki wystepujg wpisuje si¢ kazda osobno wedlug wzoru

Grunty w wieczystym uzytkowaniu

| | Tresé (nr; Stanna  Zmiany stanu w trakcie Stan na

| st s« | poczatek roku obrotowego  koniec roku

| Lp. | dzialki, | Wyszcezegolnienie roku " obrotowego

i - l'.laZWEl) ‘ - - obrotowego Z.WleSZEDIEI zmmgszemai (4 +.5 _ 6) |
[ S A 3 4 |1 5 | 6 - | 7
L Powierzchnia (m?) | o | N

| Wartos¢ (zh) B I ol n

ey Powierzchnia (mz) A o
- Wartos¢ (z1) 1 |

Dane liczbowe powinny wynikaé 2z posiadanych przez jednostk¢ dokumentow (np.
potwierdzajacych nadanie jej prawa wieczystego uzytkowania gruntow czy btan0w1qcych podstawe
naliczania rocznych oplat za ich wieczyste uzytkowanie).



1.5. Warto§¢ nieamortyzowanych lub nieumarzanych przez jednostke¢ Srodkéow trwalych,
uzywanych na podstawie uméw najmu, dzierzawy i innych umoéw, w-tym z tytulu uméw
leasingu

W tej pozycji wykazywane sg srodki trwale uzywane na podstawie ww. umow, z ktorych niezbicie
wynika, ze jednostka nie musi (nie ma obowigzku lub prawa) ich amortyzowa¢ lub umarza¢ (jezeli
np. umowa nie spetnia co najmniej jednego z warunkow okre§lonych w art. 3 ust. 4 pkt 1-7 ustawy
o rachunkowosci). W zaleznosci od potrzeb mozna dokonac¢ ich prezentacji w tabeli.

Srodkl trwate nieamortyzowane lub nieumarzane

Znilahy w trakcie roku  Stan na komec

| . Stan
| ' . obrotowego . roku

Lp. \Wyszczegolmeme poczatek roku

obrotowego zwngkszema zmniejszenia: GHEHOWESD
I | il Bl | mnielszend | 3+4-5 |
1] - 2 . | 3 4 5 | 6 -
1. Grunty ) |
2 Budynki

Wartosé¢ srodkow trwatych moze wynika¢ z zawartych uméw lub z polis ubezpieczeniowych albo
w przypadku braku danych w tym zakresie — moze zosta¢ ustalona szacunkowo przez jednostke we
wlasnym zakresie.

1.6. Liczba oraz warto$¢ posiadanych papieréw wartoscmwych w tym akcji i udzialow oraz
dhluznych papierow wartoscmwych :
Mogg one zostaé¢ wykazane w tabeli.

- Posiadane papiery wartoscmwe

‘ ‘ ~ Stanna i Stan na
o | : ey = | poczatek '
;Lp.‘ Wyszczegodlnienie Liczba solei ZWIkazenlamee]szema koniec roku|
‘ ‘ lobrotowego) obrotowego

s ‘Akqe i udzmly

2. Dtluzne papiery wartosmowe 7 i

1.7. Dane o odpisach aktualizujacych warto$¢ naleznosci, ze wskazaniem stanu na poczatek
roku obrotowego, zwiekszeniach, wykorzystaniu, rozwiazaniu i stanie na koniec roku
obrotowego 2z uwzgle¢dnieniem stanu naleznosci finansowych jednostek samorzqdu
terytorialnego (stan zagrozonych pozyczek) ‘

W pozycji tej wykazuje si¢ informacje o odpisach aktualizujacych wartosc¢ naleznosm dokonanych
zgodnie z przepisami art. 35b ust. 1 ustawy o rachunkowosci.

Zestawienie danych moze by¢ sporzadzone w podanej przyktadowo formie tabelaryczne;j.

~ Stan odpiséw aktualizujgcych warto$¢ naleznosei
Stanna | Zmiany stanu odpiséw w ciggu roku |

| Stanna |
p. Gr'upa} _ poczatek ~_obrotowego Loiies i
naleznosci roku
‘obrotowego| w:gksze_ama wy_liorzystgil_e rozwl_a}ia}nle o_b_rotowegol
| 1] 2 | 3 4 3 | 6 7
Zl' B2 e i = &=
2

Podaje si¢ dane liczbowe wedlug grup naleznosci uyymowanych w aktywach bilansu.



1.8. Dane o stanie rezerw wedlug celu ich utworzenia na poczatek roku obrotowego,
zwi¢kszeniach, wykorzystaniu, rozwigzaniu i stanie koncowym :

~Rezerwy na koszty i zobowigzania
- Stan na

- Zwiekszenie Rozwigzanie Stanna
‘ . . | poczatek ‘Wykorzystanie e . ‘
Lp. Wyszczegélnienie | sl W ciagu |w ciagu roku*| w ciggu  koniec roku

. obrotowego roku | | roku** |obrotowego
2 T3 e s s |7
; 'Rezerwy ,
1 dlugotermmowe |
| ogblem na

_ pozostate koszty

Rezerwy
P krétkoterminowe
7" ogdlem na

| pozostale koszty
3. Ogodlem rezerwy

* wpisuje si¢ kwoty powstalych zobowigzan, odpisanych w cigzar rezerw utworzonych na te
zobowigzania (ale tylko do wysokosci rezerwy — jezeli rezerwa byla nizsza od zobowiazania, to
czg$¢ niepokrytg rezerwa odnosi si¢ bezposrednio w koszty i w tabeli nie wykazuje si¢);

** wpisuje si¢ kwoty rozwigzanych rezerw, ktore okazaly si¢ zbedne lub nadmierne.

1.9. Podzial zobowiazan dlugoterminowych wedlug pozycji bllansu o pozostalym od dnia
bilansowego, przewidywanym umowa, okresie splaty:

a) powyzej 1 roku do 3 lat,

b) powyzej 3 lat do 5 lat,

¢) powyzej S lat. :

Stany tych zobowigzan powinny wynika¢ z analizy sald odpowiednich kont rozrachunkowych oraz -
terminéw splaty poszczegdlnych tytuldéw zobowigzan na dzien bilansowy (w przypadku kredytu
beda to terminy splat wedlug zawartej umowy kredytowej).

Zobowiazania wedlug okresow wymagalnosci
Okres wymagalnosei
Powyzejl Powyzej 3 powyzej

;qu ~ Zobowigzania v roku do 3 lat latdoSlat, 5Slat Rz
‘ | __stanna '
I - " BO BZ BO BZ BO "BZ BO BZ
a) kredyty i pozyczki
b) z tytutu emisji dtuznych papierow
wartosciowych
¢) inne zobowigzania finansowe
(wekslowe) '

d) zobowigzania wobec budzetow
e) z tytutu ubezpieczen i innych
Swiadczen

g) z tytulu wynagrodzen

Razem -



1.10. Kwota zobowigzan w sytuacji, gdy jednostka kwalifikuje umowy leasingu zgodnie
z przepisami podatkowymi (leasing operacyjny), a wedlug przepiséw o rachunkowosci bylby
to leasing finansowy lub zwrotny z podzialem na kwot¢ zobowiazan z tytulu leasingu
finansowego lub leasingu zwrotnego

Zobowiazania z tytutu leasingu operacyjnego (zgodnie z przepisami podatkowymi)
oy ey Kwota Dodatkowe |
Lp | - Wyszczegolnienie M ;
| | zobowigzan  informacje
Zoboquzama z tytulu leasmgu
1. finansowego zgodnie z
przepisami o rachunkowosci
Zobowigzania z tytuhu leasingu
2. zwrotnego zgodnie z przepisami
| |0 rachunkowosei

1.11. Eaczna kwota zobowijzan zabezpieczonych na mamtku jednostki ze wskazaniem
charakteru i formy tych zabezpieczen

W tej pozycji dodatkowych informacji wykazywane sa zobowigzania, ktére sa zabezpieczone na
sktadnikach majatku jednostki: wekslem, hipotekg, zastawem lub zastawem skarbowym, albo
oddaniem majatku pod zarzad osobie trzeciej do czasu prawomocnego rozstrzygnigeia sporu przez
sad. Najczesciej zabezpleczane sa zobowigzania z tytutu kredytow i pozyczek oraz zobowigzania
podatkowe.

Informacje podane w tej pozycji maja wskaza¢ na ograniczenia jednostki w dysponowaniu
aktywami trwalymi lub obrotowymi i mogg zostaé¢ przedstawione w tabeli.

~ Wykaz zobowigzan zabezpieczonych na majatku

Kwota | Kwota Na aktywach | Na aktywach
Rodzaj  zobowiazania zabezpieczenia  trwalych | obrotowych
Lp. zabezpieczeni na ! na | na | na na na | na na
a poczatek koniec poczatek koniec poczatek koniec poczatek koniec
‘ .~ roku | roku | roku roku roku  roku roku roku
{1 Weksie _ _ . o 1 ‘ B
2 Hlpoteka _ | N )
3. Zastaw, w tym '
zastaw '
| skarbowy | .| - - - |8
Inne ? |
4 (gwarancja ‘
| bankowa, kara
. umowna)
5. Ogolem - | - - - o

W przypadku weksli niezawierajacych oznaczonej kwoty (in blanco) wskazane jest podanie ich -
liczby 1 ogdlnej kwoty zobowigzan, z powstaniem ktérych wigzato si¢ wystawienie tych weksli.

1.12. Laczna kwota zobowigzan warunkowych, w tym rowniez udzielonych przez jednostke
gwarancji i poreczen, takze wekslowych, niewykazanych w bilansie ze wskazaniem
zobowiazan zabezpieczonych na majatku jednostki oraz charakteru i formy tych
zabezpieczen

Jednostka ujawnia informacj¢ o stanie zobowiazan warunkowych na dzien bilansowy w informacji
dodatkowej, jezeli mozliwo$¢ wyplywu $rodkdow z tytulu wypetnienia obowiazku nie jest znikoma
(tj. gdy jest znaczne).



Do kazdego tego rodzaju zobowigzania warunkowego Jednostka podaje krétki opis charakteru
zobowigzania warunkowego oraz ujawnia:

e szacunkowa kwote jego skutkow finansowych, :

e przestanki $wiadczace o istnieniu niepewnosci co do kwoty lub terminu wyptywu srodkow oraz
e mozliwosci uzyskania zwrotow.

Jesli rezerwa i zobowigzanie warunkowe wynikaja z tych samych okolicznosci, jednostka ujawnia
informacje - w sposob odzwierciedlajagcy powiazanie migdzy rezerwa i - zobowigzaniem
warunkowym.

Jednostka zaprzestaje ujawnia¢ zobowiazania warunkowe w razie:
e utworzenia rezerw po ponownym zweryfikowaniu kryteriow,

e powstania zobowigzania wynikajacego z okolicznosci, dla ktérych ujawniono zobowiazanie
warunkowe lub

e ustania obecnego lub mozliwego obowiazku.

Jezeli jakakolwiek z wymaganych informacji dotyczacych zobowigzan warunkowych nie zostata
ujawniona z uwagi na to, ze ze wzgledéw praktycznych okazalo si¢ to niewykonalne, o fakcie: tym
nalezy poinformowaé¢ w informacji dodatkowe;. :
Wrynikajgce z ewidencji pozabilansowe]j zobowigzania warunkowe mozna przedstawi¢ w tabeh.

B Tytul zobowiazania Stan ' i

' Lp. y R " na poczatek | na koniec _
warunkowego

L | roku obrotowego  roku obrotowego

| % %Iszielone gwarancje i - ‘

poreczenia, w tym:
udzielone dla jednostek
, powigzanych
2. Kaucjeiwadia B
*Zawarte, IGCZ]GSZCZE

B niewykonane umowy - -
U ;Nieuznane roszczenia

- wierzycieli I e B ]
5. Inne . - o B - )
6. Ogo%em

(* nie dotyczy uméw o charakterze cu‘:;giym np media)

1.13. Wykaz istotnych pozycji czynnych i biernych rozliczen mi¢dzyokresowych, w tym kwote
czynnych rozliczen mi¢dzyokresowych kosztow stanowigcych roéinice miedzy wartoscia
otrzymanych finansowych skladnikow aktywow a zobowigzaniem zaplaty za nie

Zgodnie z ustawa o rachunkowosci, jednostka moze dokonywaé czynnych i biernych rozliczen
mig¢dzyokresowych kosztow (art. 39 ustawy o rachunkowosci) oraz rozliczen migdzyokresowych
przychodéw (art. 41 ustawy o rachunkowosci). Jezeli w ocenie jednostki kwoty dokonywanych
rozliczen migdzyokresowych sg istotne, to w tej pozycji informacji mozna zaprezentowaé je
w formie zestawienia w przykladowej tabeli.

Istotne pozycje to te ktdre sa powyzej wskazanego progu istotnosci



Stan na
§ Ry | poczqtek koniec
Lp. Wyszczegolnienie (tytuly) | osoli | ol

- - - obrotowego obrotowego

1. Ogdtem czynne rozliczenia migdzyokresowe kosztow, ‘
W tym:
(nalezy wyszczegdlni¢ wazniejsze tytuly figurujgce w |
ksiegach rachunkowych, np.: ' i
— oplacone z gory czynsze |
— prenumeraty

.~ polisy ubezpieczenia osob i sktadnikow majatku) - -

2 IOgoiem rozliczenia _mle;dzyokresowe przychodowJ
(pasywa bilansu) ‘ o

.
|
|
|
|

- 1.14. Laczna kwota otrzymanych przez jednostke gwarancji i pore¢czen niewykazanych
w bilansie

_____ Otrzymane gwarancje i porgezenia N
Lp. Wyszczegolnienie Kwota ?)odatkow_fe
[ ] ] ‘informacje
1. Otrzymane gwarancje
2. Otrzymane porgczenia

3. Ogodlem:

1.15. Kwota wyplaconych srodkéw pieni(;inych na Swiadczenia pracownicze

Wyptacone $wiadczenia pracownicze

Lp. Wyszczeg(’)lnienie - Kwota Podatkone
S | informacje
1. Odprawy emerytalne | | -
2. Nagrody jubileuszowe I I |
3. Inne | |
4. Ogotem:

Inne — np likwidacja stanowisk pracy

1.16. Inne informacje

np: mogz wystgpi¢ pozostale naleznosci, ktore w 1stotny sposob wplywaja na obraz finansowy
jednostki. :

Ma zastosowanie zasada 1st0tnosm

Pkt 2. :

2.1. Wysokos¢ odpisow aktualizujgcych wartos¢ zapasow

W tej pozycji nalezy poda¢ informacje umozliwiajace dokonanie oceny sumy odpiséw
aktualizujacych wartos¢ aktywow niefinansowych, wykazanej w rachunku zyskow i strat .
w pozostalych kosztach operacyjnych. Odpisow aktualizujgcych warto$¢ zapasow dokonuje sig
w sytuacji, gdy cena nabycia lub koszt wytworzenia sg wyzsze od ich ceny sprzedazy netto na dzien
bilansowy (zdefiniowanej w art. 28 ust. 5 ustawy o rachunkowosci). -

Utrate warto$ci zapaséw moze przykladowo powodowac:
e zaleganie na skutek utraty cech uzytkowych, handlowych,



e nadmiar w zwigzku z blednym okreéleniem potrzeb, utrata rynkow zbytu,

e obnizenie cen rynkowych spowodowane wahaniem kurséw na gietdach towarowych.

W pozycji tej wykazuje si¢ kwote dokonanych w danym roku obrotowym odpiséw aktualizujgcych,
a nie ich saldo.

Odpisy aktualizujace Wartosc zapasow
Dodatkowe
informacje

Lp.} Wyszczegolmeme Kwota

71.' Materlaly
Towary

2.2. Koszt wytworzenia §rodkéw trwalych w budowie; w tym odsetki oraz réznice kursowe,
ktore powiekszyly koszt wytworzenia Srodkéow trwalych w budowie w roku obrotowym

(nie dotyczy wartosci niematerialnych i prawnych)

Podaje si¢ w tej pozycji wielkos¢ kosztow poniesionych w ciggu roku w zwigzku z budowg
Srodkow trwalych silami wlasnymi, tzn. ewidencjonowane przez konto 080 nie wyceniane po
cenie nabycia oraz kwotg odsetek i réznic kursowych od zobowiazan w walutach obcych
zaciggnietych na finansowanie budowy (art. 28 ust. 8 pkt 2 ustawy o rachunkowosci).

Wskazane jest wyspecyfikowanie w tej pozycji informacji zaréwno kosztéw dotyczacych
poszczegdlnych wybudowanych w ciggu roku i juz przyjetych do uzywania $rodkéw trwalych, jak '
i obiektéw znajdujacych si¢ w trakcie budowy.

Dane zbiorcze

Koszt wytworzenia $rodkow trwalych w budowie |
Lp. Wyszczegodlnienie Kwota l‘)odatkow.fe
i . - | informacje
Koszt wytworzenia srodkow ‘
trwalych w budowie, w tym:

- odsetki, ktore powié;kszy%y ten |
1. koszt w roku obrotowym

- roznice kursowe, ktore
powiekszyly ten koszt w roku
obrotowym

2.3. Kwota i charakter poszczegélnych pozycji przychodéw lub kosztéow o nadzwyczajnej
wartosci lub ktore wystapily incydentalnie

np. odszkodowanie, sprzedaz dobr kultury, sprzedaz czqsm ﬁrmy Ma zastosowanie zasada
istotnosci.

Przychody/koszty o nad_zwyci_ajnej wartosci lub ktore wystapily incydentalnie
Dodatkowe

Lp. Wyschgolmeme K\_z_vota | informacje

PrZ)}c_:_]“l-ody: o :
1. Fo nadzwyczajnej warto$ci,
Koszty:

2. - o nadzwyczajnej wartosci,

- ktére wystapity incydentalnie




2.4. Informacja o kwocie nalezno$ci z tytulu podatkéw realizowanych przez organy
podatkowe podlegle ministrowi wlasciwemu do spraw finanséw publicznych wykazanych
w sprawozdaniu z wykonaniu planu dochodéw budzetowych

Nie dotyczy jednostek ogranizacyjnych JST.

2.5. Inne informacje
Istotne kwoty, ktore tworza pozostate koszty operacyjne, pozostale przychody operacyjne koszty
finansowe przychody finansowe

3. Inne informacje niz wymienione powyzej, jezeli moglyby w istotny sposéb wplynaé na oceng
sytuacji majatkowej i finansowej oraz wynik finansowy jednostki

(prosze o wypelienie ponizszych punktow w zakresie w jakim dotyczy jednostki, jezeli nie
dotyczy to pod hastem wpisujemy — "nie dotyczy")

- 3.1 Informacje o przeci¢tnym w roku obrotowym zatrudnieniu, z podzialem na grupy
zawodowe :

Formg i zakres informacji okresla jednostka we wlasnym zakresie — w zaleznosci od rodzajow -
prowadzonej dzialalno$ci oraz wielkosci i struktury zatrudnienia. Dane liczbowe mogg  zostac
przedstawione w tabeli.

Stan i struktura zatrudnienia w roku obrotowym

Fa o a Przeci¢tne
il Wyszezeglinlente _ zatrudnicnic
_1. Pracownicy umystowi o —
2. Pracownicy na stanowiskach robotniczych ]
_3. Pracownicy zatrudnieni poza granicami kraju |
4. Uczniowie |
s Osoby przebywajace na urlopach bezplatnych 1
" wychowawczych i
6. Ogélem | -

W tej pozycji podaje si¢ dane wykazane w sprawozdaniach. sporzadzonych na potrzeby Giownego
Urzedu Statystycznego, a wypelniajg ja wszystkie jednostki.

- 3.2 Informacje o wynagrodzeniu bieglego rewidenta lub podmiotu uprawnionego do badania
sprawozdan finansowych, wyplaconym lub naleznym za rok obrotowy odr¢bnie za:

a) obowiazkowe badanie rocznego sprawozdania finansowego, '

b) inne ushagi poswiadczajace,

¢) uslugi doradztwa podatkowego,

d) pozostale ushugi.

W tej pozycji wykazuje sie wynagrodzenie wyptacone lub nalezne za ustugi $wiadczone przez
bieglego rewidenta (lub podmiot uprawniony do badania) za rok obrotowy. Naszym zdaniem
jednostka moze wykaza¢ zarowno wynagrodzenie za badanie sprawozdania finansowego za 2018 r.
okre$lone w umowie o badanie (tj. wyplacone w formie zaliczki w 2017 1. oraz te cze$é
wynagrodzenia naleznego, ktora zostanie wyplacona w 2018 r. po zakonczeniu badania), jak
1 wyplacone w 2018 r. wynagrodzenie za badanie sprawozdania za 2017 .

Odrebnie wykazuje si¢ wynagrodzenie bieglego rewidenta (podmiotu uprawnionego do badania) za
pozostale ustugi — wyptacone biegtemu w trakcie 2018 r. lub nalezne za ten rok.

Powyzsze informacje mozna przedstawi¢ np. w formie tabelaryczne;.



Wynagrodzeme biegltego rewidenta lub podmiotu uprawnionego do badania sprawozdan

- . ~ finansowych ) .
LP . Wyszczegdlnienie Wynagrodzenie | W tym
ogolem | wyplacone nalezne

' ‘0b0w1qzkowe badanie i !
1. rocznego sprawozdania |
. finansowego

2. Inne ushugi poswiadczajace
Ustugi doradztwa
podatkowego N
Pozostale ustugi |

o

[~

- 3.3 Informacje o znaczacych zdarzeniach dotyczacych lat ubieglych ujetych w sprawozdaniu

finansowym roku obrotowego, w tym o rodzaju popelnionego bledu oraz kwocie korekty

Pozycje te wypehia si¢ z uwzglednieniem przepiséw art. 54 ust. 2 i 3 ustawy o rachunkowosci.

W mys$l powolanych przepisow, jezeli po zatwierdzeniu rocznego sprawozdania finansowego

jednostka. otrzymala informacje o zdarzeniach, ktore maja istotny wplyw na to sprawozdanie, to ich

skutki ujmuje sie w ksiegach roku obrotowego, w ktérym informacje te otrzymata. Jesli okazatoby

sie, ze ze wzgledu na istotno$¢ tych zdarzen nie mozna uznaé¢ sprawozdania finansowego za rok

obrotowy lub lata poprzednie za spelniajagce wymog rzetelnosci i wiarygodnosci, to wowezas

zdarzenia te nalezy uznaé¢ za bledy. Kwote korekt spowodowanych usunigciem bledoéw nalezy

odnie$¢ na kapitat (fundusz) whasny i wykaza¢ jako ,,zysk (strata) z lat ubieglych”. .

W pozycji tej jednostka ujawnia nast¢pujace informacje dotyczace korekty bledow - popetnionych

w poprzednich latach obrotowych:

¢ rodzaj bledu popelnionego w poprzednich latach,

e kwote korekty dotyczacej biezacego roku obrotowego i kazdej korekty dotyczacej lat
poprzednich,

e kwote korekty dotyczacej okresow wezesniejszych od okresow uwzglednionych w danych
porownawczych.

W przypadku, gdy ustalenie kwot korekt jest praktycznie niewykonalne, to jednostka wskazuje na

sam fakt popeienia bledu w poprzednich latach obrotowych oraz podaje, na czym on polegaI

i powody braku mozliwosci dokonania wiarygodnego szacunku korekt. -

-3.4 Informacje o znaczacych zdarzeniach, jakie nastapily po dniu bilansowym,
a nieuwzglednionych w sprawozdaniu finansowym - ‘
Pozycje t¢ wypelnia si¢ z uwzglednieniem art. 54 ust. 1 ustawy o rachunkowos$ci. Przepis ten
stanowi, ze jezeli po sporzadzeniu rocznego sprawozdania finansowego, a przed jego
zatwierdzeniem, jednostka otrzymata informacje o zdarzeniach, ktére majg istotny wplyw na to
sprawozdanie finansowe, lub powodujacych, ze zalozenie kontynuowania dzialalnosci przez
jednostke nie jest uzasadnione, powinna ona odpowiednio zmieni¢ to sprawozdanie, dokonujgc
jednoczesnie odpowiednich zapisow w ksiggach rachunkowych roku obrotowego, ktorego
sprawozdanie finansowe dotyczy, oraz powiadomi¢ biegltego rewidenta, ktory sprawozdanie to bada
lub zbadal. Jezeli zdarzenia, ktdre nastgpily po dniu bilansowym, nie powoduja zmiany stanu
istniejacego na dzien bilansowy, to odpowiednie wyjasnienia zamieszcza si¢ w informacji
dodatkowej. Zatem objasnien w tej pozycji informacji dodatkowej beda wymaga¢ te zdarzenia,
ktére wprawdzie nie powodujg zmiany stanu istniejacego na dzien bilansowy, jednak sa wazne
(istotne) dla dokonania wlasciwej oceny sytuacji majgtkowej i finansowej jednostki. '
W pozycji tej jednostka podaje lub aktualizuje juz wykazane informacje lub ujawnia dla kazdej
kategorii (typu) zdarzen informacje o: -
e rodzaju zdarzenia,
e szacunkowej kwocie jego skutkéw finansowych lub stwierdza, ze szacunek taki jest praktycznie
niewykonalny.



Za istotne uwaza si¢ tez informacje o tych zdarzeniach, jakie nasta}plly po dniu bilansowym,
w wyniku ktorych zmianie ulegly np. zobowigzania warunkowe.

-35 Przedstawienie dokonanych w roku obrotowym zmian zasad (polityki) rachunkowosci,

w tym metod wyceny oraz zmian sposobu sporzadzania sprawozdania finansowego, jezeli

wywieraja one istotny wplyw na sytuacj¢ majatkowa, finansows i wynik finansowy jednostki,

ich przyczyny i spowodowang zmianami kwot¢ wyniku finansowego oraz zmian w kapitale

(funduszu) wlasnym

Pozycj¢ t¢ wypelniajg jednostki, ktore na podstawie art. 8 ust. 2 ustawy o rachunkowosci zmienity

w ciagu roku, ze skutkiem od pierwszego dnia roku obrotowego, dotychczas stosowane rozwigzania

na inne, przewidziane ustawg. Zmiany moga dotyczy¢ przyktadowo:

e metody ustalania warto$ci rozchodu sktadnikoéw rzeczowych aktywow obrotowych (materiatow,
towarow, produktow), :

e t(worzenia- rezerw na koszty, ktore dotad nie byly brane pod uwage (np. na nagrody
jubileuszowe, odprawy emerytalne i rentowe),

e ewidencji i rozliczania kosztoéw (na kontach odpowiednich zespotowy), .

e skorzystania lub rezygnacji z uproszczen na jakie zezwala ustawa o rachunkowosci,

e wyceny inwestycji w nieruchomosci.

W tej pozycji informaciji:

e wyjasnia si¢ przyczyny dokonania zmian,

e podaje si¢ liczbowo wptyw dokonanych zmian na wynik finansowy lub kapitat (fundusz)
wlasny,

e podaje si¢ dane za poprzedni rok obrotowy doprowadzone do porownywainosm z danymi roku
biezgcego, w ktérym dokonano zmian.

- 3.6 Informacje liczbowe zapewniajace poréwnywalno$é danych sprawozdama finansowego
za rok poprzedzajacy ze sprawozdaniem za rok obrotowy.

Ta pozycja' informacji jest wypelniana w przypadkach, gdy wprowadzone w roku obrotowym
zmiany zasad klasyfikacji zdarzen, wyceny aktywow i pasywow itd. powoduja, Zze zachwiana
zostaje poréwnywalno$¢ danych zawartych w sprawozdaniu finansowym, w zwiazku z czym nie
jest mozliwe prawidlowe okreslenie dynamiki zmian zachodzacych w jednostce, ani wilasciwa
ocena sytuacji majatkowej, finansowej i wyniku osiggni¢tego z dziatalnosci.

Pozycji tej nie wypelnia sig, jezeli dane poréwnawcze, ktorych poréwnywalno$¢ — wobec zmian —
zostala zaklocona, zostalty wykazane po ich doprowadzeniu do porownywalnosm w bilansie,
rachunku zyskow i strat czy rachunku przeplywow pienieznych. -
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Zakgceznik Nr 2

do Zarzadzenia Nr 0050.182.2019
Burmistrza Miasta Cieszyna

z dnia 13 marca 2019 roku

WYKAZ JEDNOSTEK ZOBOWIAZANYCH DO STOSOWANIA WYTYCZNYCH
DO SPORZADZENIA INFORMACJI DODATKOWEJ DO SPRAWOZDANIA
FINANSOWEGO

e Jednostki budzetowe:
1. Urzad Miejski,

2. Miejski Osrodek Pomocy Spolecznej,

3. Dom Spokojnej Starosei,

4. Zlobki Miejskie,

5. Straz Miejska,

6. Miejski Zarzad Drog,

7. Szkoty Podstawowe Nr 1, 2, 3,4, 5,6, 7,

8. PrzedszkolaNr1,2,4,7,8,9,16,17, 18, 19, 20,
9. Szkolne Schromsko Mtodziezowe,

10. Centrum Ustug Wspolnych




