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REGULAMIN

korzystania z telefonéw stuzbowych przez pracownikéw Centrum Uslug Wspélnych w

Cieszynie

§1

Niniejszy Regulamin okre$la zasady korzystania z telefondéw stuzbowych przez pracownikow
Centrum Ustug Wspdlnych w Cieszynie.
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§2
1. Ilekroé¢ w Regulaminie jest mowa o ,,CUW” nalezy przez to rozumie¢ Centrum Ushug
Wspdlnych w Cieszynie.
2. Tlekroé¢ w Regulaminie jest mowa o ,telefonie stuzbowym™ nalezy przez to rozumied
telefon nalezacy do Centrum Ustug Wspélnych w Cieszynie.

§3
Wszystkie telefony bedace na wyposazeniu CUW stuzg wylgcznie do celéw stuzbowych.
Pracownicy, ktérzy majg dostgp do telefonéw shuzbowych sg zobowigzani do
utrzymywania ich w gotowosci oraz do odbierania polgczen w godzinach pracy.
Telefony przypisane sa do poszczegdlnych pomieszczen a nie osob; wyjatek stanowi
telefon komorkowy do dyspozycji Dyrektora CUW oraz pracownika zatrudnionego na
stanowisku CUW 03.

§4

. Na wyposazeniu CUW sa stuzbowe telefony stacjonarne oraz stuzbowe telefony

komorkowe.

Telefony stacjonarne zlokalizowane sa we wszystkich biurach CUW.
Telefony komdrkowe umiejscowione sa w nastgpujacych biurach CUW:
1) Pokoj 101;

2) Pokoj 103;
3) 201 a,b,c;

§5
Telefony shuzbowe moga byé uzywane wylacznie do celow zwigzanych z prawidtowym
wykonaniem obowigzkéw pracowniczych.
Telefony komérkowe powinny mie¢ wlaczone ustawienia uniemozliwiajace
wykonywanie ptatnych polagczen komercyjnych oraz blokade¢ platnych ustug
teleinformatycznych, jak np. ptatne SMS-y czy MMS-y.

§6

. Pracownicy majg obowigzek chroni¢ dostgp do telefonow przed osobami do tego

nieuprawnionymi.



2. W przypadku przechowywania na urzadzeniach danych osobowych, nalezy odpowiednio
zabezpieczy¢ do nich dostep, w szczeg6lnosci przez zablokowanie telefonu hastem.

§7
1. Pracownicy zobowiagzani sg do nalezytej dbalosci o funkcjonowanie urzadzen, m.in.
poprzez:
1) uzytkowanie telefondéw zgodnie z instrukcja oraz biezaca konserwacje,
2) nieinstalowanie obcego oprogramowania, chyba ze jest to konieczne do wykonywania
obowigzkow shuzbowych i prawidlowego dziatania poszczegolnych aplikacji;
2. Zabronione jest instalowanie i korzystanie z oprogramowania:
1) pochodzacego z nielegalnych lub niesprawdzonych Zrodet,
2) pozyskanego w wyniku popelnienia przestepstwa,
3) ktérego funkcjonowanie narusza przepisy prawa, w szczegolnosci prawa autorskiego.

§8
W przypadku kradziezy stuzbowego telefonu komorkowego pracownicy zobowigzani sa do
natychmiastowego zawiadomienia Dyrektora CUW.

§9
W sprawach nieuregulowanych zastosowanie znajduja przepisy Kodeksu pracy regulujace
zasady odpowiedzialno$ci Pracownika za szkode wyrzadzona w powierzonym mieniu.
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