Specyfikacja Istotnych Warunkow Zamowienia

Nr postepowania: ZP.271.1.4.2019

Tryb postepowania: przetarg nieograniczony

Rodzaj zamowienia: ustuga

Obstuga prawna Urzedu Miejskiego w Cieszynie
oraz Rady Miejskiej Cieszyna

luty 2019




1.

Zamawiajacy.

Gmina Cieszyn, Rynek 1, 43-400 Cieszyn

2.

Tryb udzielenia zamodwienia.

2.1 Postgpowanie o udzielenie zamowienia publicznego prowadzone jest w trybie przetargu
nieograniczonego, na podstawie przepisow ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo
zamoOwien publicznych (tekst jednolity: Dz. U. z 2018 r., poz. 1986 z pdzn. zm), zwanej
dalej ustawg Pzp.

2.2 Zgodnie z art. 24aa ustawy Pzp, zamawiajacy dokona wyboru oferty najkorzystniejszej
z zastosowaniem procedury odwrdconej, tj. zamawiajacy w pierwszej kolejnosci dokona
oceny ofert pod katem przestanek odrzucenia oferty (art. 89 ust. 1 ustawy Pzp) oraz
kryteriow oceny ofert opisanych w specyfikacji istotnych warunkéw zaméwienia, zwane;j
dalej SIWZ, po czym dopiero wylacznie w odniesieniu do wykonawcy, ktorego oferta
zostanie najwyzej oceniona (uplasuje si¢ na najwyzszej pozycji rankingowej), zamawiajacy
zbada czy wykonawca ten nie podlega wykluczeniu z postgpowania oraz spetnia warunki
udziatu w postepowaniu.

2.3. Jezeli wykonawca, ktorego oferta zostanie oceniona jako najkorzystniejsza, bedzie
uchylat si¢ od zawarcia umowy lub nie wniesie wymaganego zabezpieczenia nalezytego
wykonania umowy, zamawiajacy zbada, czy nie podlega wykluczeniu oraz czy spetnia
warunki udzialu w postgpowaniu wykonawca, ktory zlozyl ofert¢ najwyzej oceniong
sposrod pozostatych ofert.

Opis przedmiotu zamowienia.
3.1. Przedmiotem niniejszego zamowienia jest $wiadczenie obstugi prawnej na rzecz Urzgdu
Miejskiego w Cieszynie oraz Rady Miejskiej Cieszyna. Zamowienie niniejsze podzielone
zostato na dwie cze$ci. Zgodnie z art. 36 ust 2 pkt 15 ustawy Pzp zamawiajacy dopuszcza
mozliwo$¢ zlozenia przez wykonawce oferty wylacznie na jedna z czesci. W przypadku
zlozenia oferty na obie czesci oferta wykonawcy zostanie odrzucona na podstawie art.
89 ust 1 pkt 2) ustawy Pzp.

cze$¢ 1: Obstuga Urzedu Miejskiego w Cieszynie,

cze$¢ 2: Obstuga Rady Miejskiej Cieszyna.

3.1.1. Opis przedmiotu zaméwienia w zakresie czesci 1:

W ramach realizacji tej cze¢sci zamdwienia przewiduje si¢ ok. 60 godzin obstugi prawnej
tygodniowo. Zamawiajagcy wymaga by wybrany wykonawca $wiadczyt obstuge prawng
w siedzibie zamawiajgcego, w ktorej] zamawiajacy udostepnia pomieszczenia 1 media
w godzinach pracy urzedu w wymiarze 40 godzin tygodniowo oraz poza siedzibg urzedu
w zalezno$ci od uzasadnionych potrzeb zamawiajgcego. Podana tgczna ilos¢ godzin jest
szacunkowa 1 zaleznosci od potrzeb zamawiajacego moze si¢ ona zwigkszac¢ lub zmniejszac.
Zakres zamowienia dla czgsci 1 obejmuje:

a) zastgpstwo procesowe w sprawach cywilnych w tym kontynuowanie niezakonczonych
spraw w ilosci 80, na ktore sktadaja sig:
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- sprawy o zapflate: 34 postepowania,

- sprawy o eksmisje (interwencja uboczna): 5 postgpowania,

- sprawy o stwierdzenie zasiedzenia: 1 postgpowanie,

- sprawy o ustanowienie stuzebnosci: 14 postepowan,

- sprawy spadkowe: 17 postepowan,

- sprawy dot. postepowania administracyjnego: 6 postepowan,

- inne: 3 postepowania.
b) prowadzenie egzekucji naleznosci cywilnych,
c) udzielanie pisemnych opinii na rzecz wszystkich wydziatow, biur oraz samodzielnych
stanowisk Urzedu Miejskiego w Cieszynie w zadeklarowanym terminie (nie dluzszym niz
14 dni) od przyjecia kompletnego wniosku o wydanie opinii (wykonawca winien
w przypadku stwierdzenia brakéw wniosku uniemozliwiajacych wydanie opinii
niezwlocznie, nie pdzniej niz w terminie 2 dni wystapi¢ o jego uzupetnienie).
d) udzielanie porad prawnych w godzinach pracy urzedu (40 godzin tygodniowo) na rzecz
wszystkich wydzialow, biur oraz samodzielnych stanowisk Urzgdu miejskiego w Cieszynie.
Zamawiajacy wymaga by w sprawach naglych porady udzielane byly rowniez poza
godzinami urzgdowania (dopuszcza si¢ konsultacje telefoniczne i mailowe)
e) opiniowanie projektow uchwat Rady Miejskiej w tym pod wzgledem formalno-prawnym
wraz z przekazanymi do zaopiniowania zalacznikami,
f) opiniowanie zarzadzen Burmistrza Miasta wraz z przekazanymi do zaopiniowania
zatgcznikami.
g) opiniowanie uméw wraz z przekazanymi do zaopiniowania zatgcznikami,
h) opiniowanie innych dokumentoéw jesli wymaga tego wazny interes zamawiajacego,
i) opiniowanie projektow uméw i porozumien wraz z przekazanymi do zaopiniowania
zalacznikami,
j)  wypracowanie wzorcowych dokumentéw powszechnego stosowania (umowy, klauzule
dotyczace praw autorskich itp.)
k) udziat w spotkaniach i naradach Burmistrza lub innych czlonkéw kierownictwa, jezeli
wymaga tego istotny interes zamawiajgcego.
1) zaskarzanie rozstrzygnig¢ nadzorczych Wojewody i Regionalnej Izby Obrachunkowej,
m) wyznaczenie opiekuna do kontaktow z Zamawiajagcym

UWAGA. Jezeli wykonawca wyznaczy zastepstwo za nieobecnego radce prawnego badz
adwokata, osoba zastepujaca musi posiada¢ kwalifikacje wskazane w pkt 5.2.1 niniejszej
SIWZ 1 musi opiniowac¢ 1 podpisywac wszystkie dokumenty, o ktérych mowa powyze;.

3.1.2 Opis przedmiotu zamowienia dla czesci 2:

Realizacja tej cze¢sci zamoéwienia odbywaé si¢ bedzie w siedzibie Urzedu Miejskiego
(zamawiajacy udostepnia pomieszczenie 1 media) 1 obejmuje obstuge prawnag
w wymiarze Srednio 5 godzin tygodniowo (na miejscu oraz poza siedzibg Urzedu —
w uzgodnieniu z Przewodniczacym Rady Miejskiej), w tym:

a) opiniowanie projektow uchwat przedktadanych przez Burmistrza Miasta,

b) przygotowywanie oraz opiniowanie projektéw uchwal, stanowisk, opinii oraz apeli Rady
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Miejskiej,

c) udziat w sesjach Rady Miejskiej,

d) udzial w posiedzeniach komisji Rady Miejskiej wedtug potrzeb zgloszonych przez
Przewodniczacego Rady,

€) opiniowanie oraz przygotowywanie projektow pism i dokumentéw Rady Miejskiej ,

f) opiniowanie projektow rozstrzygnie¢ skarg, wnioskéw i petycji kierowanych do Rady
Miasta Cieszyna,

g) udzielanie porad 1 opinii prawnych na pisemny wniosek radnych i komisji Rady
Miejskiej w terminie 14 dni od przyjecia wniosku,

h) reprezentowanie Rady Miejskiej przed sadami 1 organami administracji
w postepowaniach administracyjnych,

1) zglaszanie Burmistrzowi Miasta na pisSmie, w terminie nie pdzniejszym niz 48 godzin
przed sesja zwyczajng (a nie pozniej niz na 3 godziny przed sesja nadzwyczajng) uwag
i zastrzezen do projektow uchwal, stanowisk, opinii oraz apeli z uzasadnieniem prawnym
swoich zastrzezen. W przypadku zgloszenia zastrzezen wykonawca jest zobowigzany do ich
skonsultowania z Radcg Prawnym, ktory zaparafowal projekt uchwatly.

Wspdlny Stownik Zamowien: 79.10.00.00-5 — ustugi prawnicze.

4. Termin wykonania zamodwienia: od dnia 01.04.2019 r. do dnia 30.09.2021 r.

5. Warunki udzialu w post¢powaniu oraz podstawy wykluczenia.
5.1.0 udzielenie zamowienia mogg si¢ ubiega¢ wykonawcy, ktorzy:
5.1.1. Nie podlegaja wykluczeniu.
5.1.2. Spelniajg warunki udziatu w postgpowaniu.
5.2.W celu oceny zdolnosci wykonawcy do nalezytego wykonania zaméwienia zamawiajacy
okreslil nastgpujace warunki udziatu w postgpowaniu:
5.2.1. Zdolnos¢ techniczna lub zawodowa.

Zamawiajacy uzna warunek za spetniony, jezeli wykonawca wykaze, ze:

a) dla cze$ci 1: wykonal a w przypadku $wiadczen ciaglych wykonywanie nie
wczesniej niz w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem terminu sktadania
ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalno$ci jest krotszy — w tym okresie,
uslugi polegajacej na prowadzeniu obstugi prawnej nieprzerwanie przez okres
co najmniej 24 miesiecy,
dla czeSci 2: wykonat a w przypadku swiadczen cigglych wykonywanie nie
wczesniej niz w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem terminu sktadania
ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalno$ci jest krotszy — w tym okresie,
ushlugi polegajacej na prowadzeniu obstugi prawnej nieprzerwanie przez okres
co najmniej 12 miesiecy,

b) w trakcie realizacji zamowienia dysponowac bedzie:
dla czeSci 1: co najmniej trzema osobami, ktore zostang skierowane
do realizacji zamowienia posiadajagcymi nastgpujace kwalifikacje:
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- uprawnienia do wykonywania zawodu radcy prawnego, zgodnie z ustawg z dnia
6 lipca 1982 1. o radcach prawnych lub zawodu adwokata, zgodnie z ustawg z dnia
26 maja 1982 r. Prawo o adwokaturze lub jest prawnikiem zagranicznym,
wykonujacym stalg praktyke na podstawie ustawy z dnia 5 lipca 2002 r.
o Swiadczeniu pomocy prawnej przez prawnikow zagranicznych w Rzeczpospolitej
Polskiej, oraz

- wpis na odpowiednig liste potwierdzajaca wykonywanie zawodu radcy prawnego
lub adwokata (Izba Radcéw Prawnych lub Izba Adwokatow), oraz

- co najmniej 3 letnie doswiadczenie w obstudze prawnej w charakterze radcy
prawnego badz adwokata, zdobyte w okresie ostatnich pigciu lat.

UWAGA: zamawiajacy wymaga by ww. osoby w trakcie realizacji zamowienia
wykonywaty minimum 20 godzin tygodniowo czynnos$ci zwigzanych z udzielaniem
porad prawnych opisanych w punkcie 3.1.1. ppkt) d).

dla czesci 2: co najmniej jedng osobg posiadajaca nastepujace kwalifikacje, ktora
zostanie skierowana do realizacji zamdowienia:
- uprawnienia do wykonywania zawodu radcy prawnego, zgodnie z ustawa z dnia
6 lipca 1982 1. o radcach prawnych lub zawodu adwokata, zgodnie z ustawa z dnia
26 maja 1982 r. Prawo o adwokaturze lub jest prawnikiem zagranicznym,
wykonujacym statg praktyke na podstawie ustawy z dnia 5 lipca 2002 r.
o swiadczeniu pomocy prawnej przez prawnikow zagranicznych w Rzeczpospolitej
Polskiej, oraz
- wpis na odpowiednig list¢ potwierdzajacag wykonywanie zawodu radcy prawnego
lub adwokata (Izba Radcow Prawnych lub Izba Adwokatow), oraz
- co najmniej 2 letnie doswiadczenie w obsludze prawnej w charakterze radcy
prawnego badz adwokata, zdobyte w okresie ostatnich pigciu lat.
5.3.Podstawy wykluczenia. Zamawiajagcy wykluczy z postgpowania o udzielenie
zamoOwienia wykonawce, wobec ktorego zachodza okolicznos$ci, o ktérych mowa w art.
24 ust. 1 ustawy Pzp. Zamawiajacy nie przewiduje mozliwosci wykluczenia wykonawcy
w przypadku wystapienia okoliczno$ci, o ktérych mowa w art. 24 ust. 5 ustawy Pzp.

5.4. Wykonawca, ktéry bedzie si¢ powolywaé na zasoby innych podmiotow, w celu
wykazania braku istnienia wobec nich podstaw wykluczenia oraz spetnienia, w zakresie,
w jakim powotuje si¢ na ich zasoby, warunkéw udziatu w postgpowaniu, zamieszcza
informacje o tych podmiotach w o$§wiadczeniu wstepnym, o ktéorym mowa w pkt 6.3
SIWZ.

5.5. Wykonawca, ktéry bedzie polegat na zdolnosciach innych podmiotéw, musi udowodnié
zamawiajacemu, ze realizujac zamowienie, bedzie dysponowat niezbednymi zasobami
tych podmiotow, w szczegdlnosci przedstawiajac pisemne zobowiazanie tych
podmiotow do oddania mu do dyspozycji niezbednych zasobéw na potrzeby realizacji
zamoOwienia.
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5.6. Zamawiajacy oceni, czy udostgpniane wykonawcy przez inne podmioty zdolnosci lub
sytuacja finansowa pozwalaja na wykazanie przez wykonawce spelnienia warunkéw
udziatu w postepowaniu oraz zbada, czy nie zachodza wobec tego podmiotu podstawy
wykluczenia, o ktérych mowa w art. 24 ust. 1 pkt 13-22 ustawy Pzp.

5.7. W odniesieniu do warunkow dotyczacych wyksztalcenia, kwalifikacji zawodowych lub
doswiadczenia, wykonawcy moga polega¢ na zdolnosciach innych podmiotow, jesli
podmioty te zrealizujg ushugi, do realizacji ktorych te zdolno$ci sa wymagane.

5.8. Jezeli zdolnosci o ktérym mowa w pkt 5.6, nie beda potwierdza¢ spetienia przez
wykonawce warunkéw udzialu w postgpowaniu lub beda zachodzi¢ wobec tych
podmiotow podstawy wykluczenia, zamawiajacy bedzie zadal, aby wykonawca
w terminie okre$lonym przez zamawiajacego:

a) zastapil ten podmiot innym podmiotem lub podmiotami lub,

b) zobowigzat si¢ do osobistego wykonania odpowiedniej czesci zamoOwienia, jezeli
wykaze zdolnos$ci techniczne lub zawodowe, o ktérych mowa w pkt 5.6.

5.9. W celu oceny, czy wykonawca polegajac na zdolno$ciach zawodowych innych
podmiotdow na zasadach okreslonych w art. 22a ustawy Pzp, bedzie dysponowat
niezbednymi zasobami w stopniu umozliwiajagcym nalezyte wykonanie zamdéwienia
publicznego oraz oceny, czy stosunek laczacy wykonawce z tymi podmiotami
gwarantuje rzeczywisty dostep do ich zasobdw, zamawiajacy zada ztozenia przez
wykonawce dokumentow, ktore okreslaja w szczegdlnoscei:

a) zakres dostepnych wykonawcy zasobow innego podmiotu,

b) sposéb wykorzystania zasobow innego podmiotu, przez wykonawce, przy
wykonywaniu zamowienia publicznego,

c) zakres 1 okres udzialu innego podmiotu przy wykonywaniu zamowienia
publicznego,

d) czy podmiot, na zdolnosciach ktorego wykonawca polega w odniesieniu
do warunkow udzialu w postgpowaniu dotyczacych wyksztalcenia, kwalifikacji
zawodowych lub doswiadczenia, zrealizuje ustugi, ktérych wskazane zdolnosci
dotycza.

6. Wykaz oswiadczen lub dokumentow.

6.1.Zgodnie z art. 25a ust. 1 ustawy Pzp, kazdy wykonawca ubiegajacy si¢ o niniejsze
zamoOwienie zobowigzany jest do zlozenia o$wiadczenia wstepnego, ktory stanowi
potwierdzenie, ze wykonawca nie podlega wykluczeniu oraz spetnia warunki udziatu
W postepowaniu.

6.2.Wykonawca, w terminie 3 dni od dnia przekazania informacji, o ktérej mowa w art. 86
ust. 5 ustawy Pzp, przekazuje zamawiajagcemu oSwiadczenie o przynaleznosSci lub
braku przynalezno$ci do tej samej grupy kapitalowej, o ktorej mowa w ust. 1 pkt 23
ustawy Pzp. Wraz ze zlozeniem o$wiadczenia, wykonawca moze przedstawi¢ dowody,
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7ze powigzania z innym wykonawca nie prowadza do zakldcenia konkurencji
W postepowaniu o udzielenie zaméwienia.

6.3.Zamawiajacy nie przewiduje wzywania wykonawcy o przedstawienie dokumentow
potwierdzajacych spetnianie warunkow udzialu w postepowaniu oraz brak podstaw
do wykluczenia w trybie art. 26 ust 2. uPzp.

7. Informacja o sposobie porozumiewania si¢ zamawiajgacego z wykonawcami oraz
przekazywania oSwiadczen lub dokumentow, a takze wskazanie osob uprawnionych
do porozumiewania si¢ z wykonawcami.

7.1.W niniejszym postepowaniu o$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz inne informacje
moga by¢ przekazywane pisemnie lub $rodkami komunikacji elektronicznej
(z wylaczeniem oferty, ktora musi zosta¢ zlozona na pisSmie). W przypadku
przekazywania o$wiadczen, wnioskéw, zawiadomien oraz innych informacji srodkami
komunikacji elektronicznej, kazda ze stron na zgdanie drugiej niezwtocznie potwierdza
fakt ich otrzymania.

7.2.0sobami uprawnionymi przez zamawiajgcego do kontaktowania si¢ z wykonawcami jest
Marcin Rycko 1 Natalia Tolasz, tel. 33 4794350.

7.3.Korespondencj¢ do zamawiajacego (powotujac si¢ w tytule na numer referencyjny
postepowania: ZP.271.1.4.2019 nalezy kierowac:
a) pisemnie: Gmina Cieszyn, Rynek 1, 43-400 Cieszyn,
b) s$rodkami komunikacji elektronicznej tj.:

- fax: 33479 43 61
— adres poczty elektronicznej: mrycko@um.cieszyn.pl

8. Wymagania dotyczace wadium.

8.1. Zamawiajacy zada od wykonawcoOw wniesienia wadium wylacznie na czeS¢ 1

zamoéwienia w wysokosci 5.000,00 zlotych (stownie: piec tysiecy ztotych).

8.2.Wadium winno zosta¢ wniesione przed terminem sktadania ofert.

8.3.Wadium moze by¢ wniesione w jednej lub kilku nast¢pujacych formach:

a) pieniadzu,

b) poreczeniach bankowych lub porgczeniach spoétdzielczej kasy oszczednos$ciowo-
kredytowej, z tym ze porgczenie kasy jest zawsze porgczeniem pieni¢znym,

c) gwarancjach bankowych,

d) gwarancjach ubezpieczeniowych,

e) poreczeniach udzielanych przez podmioty, o ktérych mowa w art. 6b ust. 5 pkt 2
ustawy z dnia 9 listopada 2000 r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju
Przedsigbiorczosci.

8.4.W przypadku sktadania przez wykonawce wadium w formie poreczenia lub gwarancji,
dokumenty te powinny by¢ sporzadzone zgodnie z obowigzujacym prawem i musza
zawiera¢ co najmniej:

a) nazwe¢ dajacego zlecenie (wykonawcy), beneficjenta poreczenia/gwarancji
(zamawiajgcego), poreczyciela/gwaranta oraz wskazanie ich siedzib,

b) okreslenie wierzytelnosci, ktdra ma by¢ zabezpieczona porgczeniem/gwarancja,
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c) kwote wadium,
d) termin waznosci porgczenia/gwarancji — nie krotszy niz termin zwigzania oferta,
e) zobowigzanie porgczyciela/gwaranta do zaplacenia kwoty wadium bezwarunkowo
na pierwsze pisemne zadanie zamawiajacego w sytuacji, gdy:
— wykonawca odmowit podpisania umowy w sprawie zamowienia publicznego na
warunkach okreslonych w ofercie, lub
— zawarcie umowy w sprawie zamowienia publicznego stalo si¢ niemozliwe
z przyczyn lezacych po stronie wykonawcy, lub
— w odpowiedzi na wezwanie, o ktorym mowa w art. 26 ust. 3 1 3a ustawy Pzp,
z przyczyn lezacych po jego stronie, nie ztozyt oswiadczen lub dokumentow
potwierdzajacych okoliczno$ci, o ktérych mowa w art. 25 ust. 1 ustawy Pzp,
o$wiadczenia, o ktorym mowa w art. 25a ust. 1 ustawy Pzp, pelnomocnictw lub
nie wyrazil zgodny na poprawienie omyiki, o ktérej mowa w art. 87 ust. 2 pkt 3
ustawy Pzp, co powodowato brak mozliwosci wybrania oferty zlozonej przez
wykonawce jako najkorzystniejszej.

8.5.W przypadku wspolnego ubiegania si¢ o udzielenie zamdwienia przez wykonawcow,
wadium moze zosta¢ wniesione przez Pelnomocnika (jednego z wykonawcow)
wystepujacego w imieniu wszystkich wykonawcow, pod warunkiem, ze zostal on do
tego upowazniony.

8.6.Wadium wnoszone w pienigdzu nalezy wplaci¢ na konto zamawiajacego nr 44 1050
1083 1000 0022 6985 8169. W tytule przelewu nalezy wpisa¢: Wadium — Obsluga
prawna Urzedu Miejskiego w Cieszynie”. Do oferty nalezy dolaczy¢ kopi¢ polecenia
przelewu poswiadczong za zgodnos¢ z oryginatem przez wykonawce sktadajacego
oferte.

8.7.Wadium w innych dopuszczonych formach (oryginaly dokumentoéw) nalezy wnies¢
(zdeponowac) w siedzibie zamawiajacego, tj.: Urzad Miejski w Cieszynie, Rynek 1, 43 -
400 Cieszyn (pokdj nr 215) od poniedziatku do pigtku w godz. 8:30 — 14:30, a do oferty
nalezy dotaczy¢ poswiadczong przez wykonawce za zgodno$¢ z oryginatem kopie.

8.8.Za skuteczne wniesienie wadium w pienigdzu zamawiajacy uzna wadium, ktore
w oznaczonym terminie w dniu otwarcia ofert znajduje si¢ na rachunku zamawiajacego.

8.9.Wadium w formie nie pieni¢znej zamawiajacy uzna za skutecznie wniesione — jezeli
przedmiotowy dokument znajdzie si¢ u zamawiajgcego w terminie wyznaczonym do
sktadania ofert.

8.10.Zamawiajacy zatrzymuje wadium wraz z odsetkami, jezeli wykonawca w odpowiedzi
na wezwanie, o ktorym mowa w art. 26 ust. 3 i 3a ustawy Pzp, z przyczyn lezacych po
jego stronie, nie ztozyl o§wiadczen lub dokumentoéw potwierdzajacych okolicznosci, o
ktérych mowa w art. 25 ust. 1 ustawy Pzp, o§wiadczenia, o ktorym mowa w art. 25a ust.
1 ustawy Pzp, pelnomocnictw lub nie wyrazit zgodny na poprawienie omytki, o ktorej
mowa w art. 87 ust. 2 pkt 3 ustawy Pzp, co powodowato brak mozliwo$ci wybrania
oferty zlozonej przez wykonawce jako najkorzystniejsze;.

8.11.Zamawiajacy zatrzymuje wadium wraz z odsetkami, jezeli wykonawca, ktorego oferta
zostala wybrana:
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a) odmowit podpisania umowy w sprawie zaméwienia publicznego na warunkach
okreslonych w ofercie,

b) zawarcie umowy w sprawie zamowienia publicznego stato si¢ niemozliwe
z przyczyn lezacych po stronie wykonawcy.

8.12.Zamawiajacy zada ponownego wniesienia wadium przez wykonawce, ktdremu

zwrocono wadium na podstawie art. 46 ust. 1 ustawy Pzp, jezeli w wyniku

rozstrzygniecia odwotania jego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza.

Wykonawca wnosi wadium w terminie okreslonym przez zamawiajacego.

9. Termin zwiazania ofertg wynosi 30 dni.

10. Opis sposobu przygotowania ofert.
10.1.Wykonawca moze zlozy¢ oferte¢ wylacznie na jedna z cze¢sci.
10.2.Kompletna oferta musi zawierac:

a) wypetniony formularz oferty — wedlug zalacznika 1a/1b do SIWZ,

b) o$wiadczenie wstepne — wedlug =zalagcznika 2a/2b do SIWZ, z tym
ze w przypadku wspolnego ubiegania si¢ o zamowienie przez wykonawcow,
oSwiadczenie wstepne sklada kazdy z wykonawcow wspolnie ubiegajacych sie¢
0 zamowienie,

c) pisemne zobowigzanie o ktorym mowa w pkt 5.5. je$li wykonawca
na potwierdzenie spelniania warunkéw udzialu w postgpowaniu powotuje si¢
na zasoby innych podmiotow.

d) w przypadku, gdy upowaznienie do podpisania oferty nie wynika bezposrednio
z odpisu z wlasciwego rejestru, pelnomocnictwo zlozone w formie oryginatu lub
kserokopii potwierdzonej notarialnie za zgodnos$¢ z oryginaltem,

e) w przypadku wspdlnego ubiegania si¢ o zamoOwienie przez wykonawcow,
dokument ustanawiajacy pelnomocnika do reprezentowania ich w postgpowaniu
o udzielenie zamodwienia albo reprezentowania w postepowaniu i zawarcia umowy
W sprawie zamoOwienia publicznego.

10.3.Zaleca si¢ aby oferta byta zlozona na kolejno ponumerowanych stronach, a numeracja
stron powinna rozpoczyna¢ si¢ od numeru 1, umieszczonego na pierwszej stronie
oferty.

10.4.Kazda zapisana strona oferty powinna by¢ podpisana lub zaparafowana przez osobe lub
osoby upowaznione do podpisywania oferty. Wszelkie poprawki lub zmiany w tresci
oferty muszag by¢ parafowane wlasnor¢cznie przez osob¢ upowazniong
do podpisywania oferty.

10.5.Wykonawca jest §wiadomy, Zze na podstawie ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. Kodeks
karny, art. 297 §1: ,kto, w celu uzyskania dla siebie lub kogo innego, od banku lub
Jjednostki organizacyjnej prowadzqcej podobng dzialalnosé¢ gospodarczq na podstawie
ustawy albo od organu lub instytucji dysponujgcych srodkami publicznymi - kredytu,
pozyczki  pienieznej, poreczenia, gwarancji, akredytywy, dotacji, subwencji,
potwierdzenia przez bank zobowigzania wynikajgcego z poreczenia lub z gwarancji lub
podobnego sSwiadczenia pienigznego na okreslony cel gospodarczy, instrumentu
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platniczego Ilub zamowienia publicznego, przedkiada podrobiony, przerobiony,
poswiadczajgcy nieprawde albo nierzetelny dokument albo nierzetelne, pisemne
oswiadczenie dotyczqce okolicznosci o istotnym znaczeniu dla uzyskania wymienionego
wsparcia finansowego, instrumentu platniczego lub zamowienia, podlega karze
pozbawienia wolnosci od 3 miesigcy do lat 5.

11. Miejsce oraz termin skladania i otwarcia ofert.

11.1.0ferty nalezy sktada¢ w siedzibie zamawiajacego: Urzad Miejski w Cieszynie, Rynek 1, 43-
400 Cieszyn — Punkt Obstugi Klientow, parter.

11.2. Termin sktadania ofert uptywa w dniu 06.03.2019 r. o godz.12:00:00.

11.3.0ferte nalezy ztozy¢ w trwale zamknigtym, nienaruszonym opakowaniu (kopercie)
zaadresowanym na zamawiajacego tj. Gmina Cieszyn, Rynek 1, 43-400 Cieszyn
1 oznaczonym w nastgpujacy sposob: ,,Oferta — Obsluga prawna na rzecz Urzedu
Miejskiego” lub ,,Oferta — Obsluga prawna Rady Miejskiej Cieszyna”. Nie otwieraé
przed dniem 06.03.2019 r., godz. 12:30” lub podobnym napisem dostatecznie
wyrdzniajacym oferte sposrdd innej korespondencji wptywajacej do zamawiajacego.

11.4.0twarcie ofert odbgdzie si¢ w dniu 06.03.2019 r. o godz. 12:30 w Urze¢dzie Miejskim
w Cieszynie, Rynek 1, sala nr 126 (I pigtro).

11.5.0twarcie ofert jest jawne.

11.6.Bezposrednio przed otwarciem ofert zamawiajacy poda kwote, jaka zamierza przeznaczy¢
na sfinansowanie zamowienia.

11.7.Podczas otwarcia ofert zamawiajacy poda do wiadomosci informacje okreslone w art. 86 ust.
4 ustawy Pzp.,

11.8.Niezwtocznie po otwarciu ofert zamawiajacy zamiesci na stronie internetowej informacje
okreslone w art 86 ust 5 ustawy Pzp.:

11.9. Badanie i ocena ofert prowadzona begdzie bez udzialu wykonawcoéw i 0s6b trzecich.

11.10. Zamawiajacy nie ponosi odpowiedzialnosci za:

a) zlozenie przez wykonawce oferty po terminie sktadania ofert,

b) zlozenie oferty w miejscu innym, niz okre§lony w pkt 11.1,

c) zlozenie oferty nieopisanej w sposob okreslony w pkt 11.3 — uniemozliwiajacy
identyfikacj¢ oferty, lub postgpowania, ktérego dotyczy.

12. Opis sposobu obliczenia ceny oferty
12.1. Ceng oferty jest cena brutto.

12.2. Ceng nalezy wyliczy¢ i poda¢ w sposob okreslony w formularzu oferty.

12.3. Zamawiajacy przewiduje miesi¢gczne wynagrodzenie ryczattowe niezaleznie od ilo$ci
$wiadczonych godzin.

12.4. Cena brutto za jeden miesigc oraz cena catkowita powinny uwzglednia¢ wszystkie koszty
zwigzane z nalezytg realizacjg przedmiotu zamdowienia.

12.5. Cena za jeden miesigc oraz cena catkowita oferty musza by¢ wyrazone w polskich zlotych
(dwa miejsca po przecinku).
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12.6. Ceng oferty nalezy podac brutto z uwzglednieniem podatku od towaréw i ustug (VAT).

12.7. Jezeli cena za caly przedmiot zamdwienia podana liczbg nie bedzie odpowiada¢ cenie
podanej stownie, Zamawiajacy przyjmie za prawidtowg cene podang stownie.

12.8. Zgodnie z art. 87 ust. 2 ustawy Pzp zamawiajacy poprawi w ofercie:
a) oczywiste omytki pisarskie,
b) oczywiste omytki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych

dokonanych poprawek,

c) inne omytki polegajace na niezgodnosci oferty ze specyfikacjg istotnych warunkéw
zamoOwienia, niepowodujace istotnych zmian w tresci oferty,
niezwltocznie zawiadamiajgc o tym wykonawce, ktorego oferta zostata poprawiona.

13. Opis kryteriow, ktorymi zamawiajacy bedzie si¢ kierowal przy wyborze oferty, wraz
z podaniem wag tych kryteriow i sposobu oceny ofert.

13.1.Do wyboru najkorzystniejszej oferty zamawiajacy przyjat nastepujace kryteria,
przypisujac im odpowiednig wage punktowq:

CZESC 1:

CENA catkowita oferty brutto[K,]: 60 pkt.

C
K, =—Xx60=..[pkt]
Co , gdzie
K, — kryterium cena
C,—najnizsza cena calkowita brutto

C,— cena oferty badanej

- DOSWIADCZENIE [K,]: 31 pkt - Ocena tego kryterium dokonana zostanie w oparciu

o o$wiadczenie wykonawcy, zlozone w formularzu ofertowym. Zamawiajacy bedzie
przydzielal punkty w tym kryterium zgodnie z ponizszymi zasadami:

maksymalna liczba

podkryterium symbol punktow
1. Doswiadczenie Radcy Prawnego/Adwokata w
zakresie prowadzenia spraw przed Regionalng
Izbg  Obrachunkowa, Sadem Najwyzszym,
5

Naczelnym Sgdem Administracyjnym: K,1
- do 3 spraw wiacznie: 1 pkt,
- do 6 spraw wiacznie: 3 pkt,

- 7 spraw 1 wigcej: 5 pkt.
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2. Doswiadczenie Radcy Prawnego/Adwokata w
zakresie prowadzenia spraw egzekucyjnych:

- do 20 spraw sadowych: 1 pkt. K,2 5
- do 40 spraw sadowych: 3 pkt.
- powyzej 40 spraw sadowych: 5 pkt

3. Doswiadczenie Radcy Prawnego/Adwokata w
zakresie sporzadzania opinii prawnych:

- do 10 opinii: 1 pkt. K3
- do 20 opinii: 3 pkt.
- powyzej 20 opinii: 4 pkt

4. Doswiadczenie Radcy Prawnego/Adwokata w
zakresie prowadzenia spraw jednostki samorzadu
terytorialnego przed organami sgdowymi: K4 7

- do 20 spraw: 1 pkt.
- do 40 spraw: 4 pkt.
- powyzej 40 spraw: 7 pkt.

5. Doswiadczenie Radcy Prawnego/Adwokata w
zakresie statej i kompleksowej obstugi prawne;j
jednostki samorzadu terytorialnego:

- 1 rok: 1 pkt K,5 10

- 2 lata: 3 pkt
- 3 lata: 7 pkt
- 4 lata i wiecej: 10 pkt

Laczna liczba punktéw [K,1 + K,2 + K,3 + K,4 + K,5]:

TERMIN WYDAWANIA OPINII [K;]: 5 pkt. Wykonawca otrzyma 5 punktow jesli

w formularzu ofertowym zadeklaruje, iz opinie wydawane bgda w terminie 7 dni.

ORGANIZACJA [K,]: 4 pkt. Wykonawca otrzyma:

- 4 punkty jesli do realizacji zamdOwienia w zakresie opisanym w pkt. 3.1.1. ppkt)
d) skieruje 3 osoby (wymienione w o$wiadczeniu wstepnym na potwierdzenie
spelniania warunku udziatu w postgpowaniu),

- 2 punkty jesli do realizacji zamdowienia w zakresie opisanym w pkt. 3.1.1. ppkt)
d) skieruje 4 osoby (3 osoby wymienione w o§wiadczeniu wstepnym na potwierdzenie
spetniania warunku udzialu w postgpowaniu + dodatkowa osoba),

- 0 punktow jesli do realizacji zamowienia w zakresie opisanym w pkt. 3.1.1. ppkt)
d) skieruje 5 osoby 1 wigcej (3 osoby wymienione w o$wiadczeniu wstgpnym
na potwierdzenie speiniania warunku udzialu w postepowaniu + 2 lub wigcej
dodatkowych osob),

t.aczna ilo$¢ punktow [K] wyliczona zostanie zgodnie z formulg: K=K, + K, + K3+ K4 = ...

[pkt]

Postgpowanie nr: ZP.271.1.4.2019 Strona 12 z 15



CZESC 2:
« CENA catkowita oferty brutto[K,]: 60 pkt.

K, =% x60= .. [pkt]
Co , gdzie
K, —kryterium cena

C —najnizsza cena calkowita brutto

n

C,— cena oferty badanej

- DOSWIADCZENIE [K,]: 30 pkt - Ocena tego kryterium dokonana zostanie w oparciu

o o$wiadczenie wykonawcy, zlozone w formularzu ofertowym. Zamawiajacy bedzie
przydzielat punkty w tym kryterium zgodnie z ponizszymi zasadami:

podkryterium

symbol

maksymalna liczba
punktéow

1. Doswiadczenie Radcy Prawnego/Adwokata w
zakresie prowadzenia spraw jednostki samorzadu
terytorialnego przed organami sagdowymi:

- do 20 spraw: 3 pkt.

- do 40 spraw: 7 pkt.

- powyzej 40 spraw: 10 pkt.

K1

10

2. Do$wiadczenie Radcy Prawnego/Adwokata w
zakresie statej 1 kompleksowej obstugi prawnej
jednostki samorzadu terytorialnego:

- 1 rok: 3 pkt

- 2 lata: 5 pkt

- 3 lata: 7 pkt

- 4 lata 1 wiecej: 11pkt

K2

11

3. Doswiadczenie Radcy Prawnego/Adwokata w
zakresie sporzadzania opinii prawnych:

- do 10 opinii: 1 pkt.

- do 20 opinii: 5 pkt.

- powyzej 20 opinii: 9 pkt

K3

Laczna liczba punktéw [K,1 + K,2 + K,3]:

* TERMIN WYDAWANIA OPINII [K,]: 10 pkt. Wykonawca otrzyma 7 punktow jesli

w formularzu ofertowym zadeklaruje, iz opinie wydawane beda w terminie 7 dni.

Postgpowanie nr: ZP.271.1.4.2019

Strona 13 z 15



Laczna ilo$¢ punktow [K] wyliczona zostanie zgodnie z formula: K=K + K, + K; = ...
[pkt].

13.2.Wykonawca moze uzyska¢ maksymalnie w kazdej czgséci 100 pkt.
13.3.Sposéb oceny ofert:

13.3.1. Zamawiajacy udzieli zamoéwienia wykonawcom, ktdrzy uzyskaja najwyzsza
1los¢ punktow na podstawie kryteriow okreslonych powyzej 1 ktorzy spetniaja
warunki udziatu w postgpowaniu oraz wobec ktorych nie zachodza przestanki
wykluczenia. Spetnianie warunkow udziatu w postepowaniu oraz brak podstaw
do wykluczenia ustalane beda na podstawie ztozonych o§wiadczen wstepnych.

14. Informacja o formalnosciach, jakie powinny zosta¢ dopelnione po wyborze oferty w celu
zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego.
14.1.Umowa zostanie zawarta w wyznaczonym przez zamawiajgcego terminie i miejscu.
14.2.Zamawiajacy zawiera umowe¢ w sprawie zamoOwienia publicznego, z zastrzezeniem
art. 183 ustawy Pzp, w terminie nie krétszym niz 5 dni od dnia przestania
zawiadomienia o wyborze najkorzystniejszej oferty, jezeli zawiadomienie to zostato
przestane przy uzyciu srodkow komunikacji elektronicznej, albo 10 dni — jezeli zostato
przestane w inny sposob.
14.3.Wykonawca, ktorego oferta zostanie wybrana jako najkorzystniejsza, zobowigzany
bedzie przed podpisaniem umowy, do dostarczenia:
— dokumentow potwierdzajacych upowaznienie do podpisania umowy,
— numeru konta bankowego, na ktory dokonywane be¢da ptatnosci,
— kserokopii dokumentéw potwierdzajacych kwalifikacje 0s6b wskazanych
w wykazie,
— dokumenty potwierdzajace posiadanie doswiadczenie wykonawcy w zakresie
opisanym w pkt. 5.2.1.
— kserokopii dokumentoéw potwierdzajacych, ze osoby wskazane w wykazie
sg ubezpieczone od odpowiedzialnosci cywilne.
14.4.W przypadku wspolnego ubiegania si¢ o zamdwienie wykonawcoéw, muszg oni przed
podpisaniem umowy przedstawi¢ umowe regulujaca wspotprace tych wykonawcow
(tzw. umowg konsorcjum).

15. Wymagania dotyczace zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.
Zamawiajacy nie wymaga zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

16. Zamawiajacy wymaga od wykonawcy, aby zawarl z nim umowe w sprawie zamoéwienia
publicznego na warunkach okreslonych we wzorach umoéw, stanowiacym zalacznik 4a/
4b do SIWZ.

Zamawiajacy, zgodnie z art. 144 ust 1 u.p.z.p., przewiduje mozliwo$¢ dokonywania zmian w

treSci zawartej] umowy w stosunku do tresci oferty, na podstawie ktoérej dokonano wyboru
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wykonawcy, w przypadku wystapienia nastepujacych okoliczno$ci, ktorych nie mozna byto
przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy tj.:
a) zmiana wynagrodzenia umownego w przypadku wystgpienia zmian powszechnie
obowigzujacych przepiséw prawa w zakresie majacym wpltyw na realizacje przedmiotu
umowy, zaistniatych po dacie zawarcia umowy, w szczegdlno$ci zmiana stawki podatku
VAT,
b) zmiana personelu wykonawcy na skutek zdarzen losowych, §mierci, choroby, zmian
kadrowo-personalnych, utraty wymaganych uprawnien, utraty stanowiska, rezygnacji,
niewywigzywanie si¢ z obowigzkow wynikajacych z umowy.

17. Informacje o podwykonawcach.

Zamawiajacy zgodnie z art. 36a ust. 2 ustawy Pzp zastrzega obowigzek osobistego wykonania
kluczowych czesci zamowienia. Za kluczowe czg$ci zamOwienia zamawiajacy uznaje wszystkie
czynnosci opisane w pkt. 3.

18. Pouczenie o Srodkach ochrony prawne;j.

Srodki ochrony prawnej, jakie przyshiguja wykonawcy, a takze innemu podmiotowi, jezeli
ma lub mial interes w uzyskaniu niniejszego zamowienia oraz poniost lub moze ponies¢ szkode
w wyniku naruszenia przez zmawiajacego przepisow ustawy Pzp, wskazane zostaty w Dziale
VI ustawy Pzp.

19. Pozostale informacje.
Zamawiajacy nie przewiduje:
a) zawarcia Umowy ramowe;j,
b) skladania ofert wariantowych,
c¢) rozliczenia w walutach obcych,
d) aukcji elektroniczne;,
e) dynamicznego systemu zakupow,
f) zwrotu kosztow udziatu w postepowaniu.

20. Wykaz zalacznikow do SIWZ.
Zalacznik la 1 1b — formularz oferty.
Zalacznik 2a i 2b — o§wiadczenie wstepne.
Zakacznik 3 — grupa kapitatowa.
Zalacznik 4a i 4b — wzor umowy.
Zalacznik 5a i 5b — formularz do oceny kryterium doswiadczenie.
Zakacznik 6 - klauzula zwigzana z ochrong danych osobowych.

Tres¢ niniejszego dokumentu zatwierdzona zostata przez Kierownika zamawiajgcego lub osobe, ktorej
Kierownik zamawiajgcego powierzyt wykonywanie czynnosci zastrzezonych dla Kierownika zamawiajgcego.
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